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Aviso legal

La informacién contenida en este documento esta sujeta a cambios sin previo aviso. Berraquero y Muioz, S.L. (en
adelante, Bmsoft) se reserva el derecho a modificar, en cualquier momento y sin obligacién de notificacion previa,
tanto la aplicacion BMconta como el presente manual y cualquier otra documentacion relacionada.

Las pantallas reproducidas en este manual tienen caracter meramente orientativo. Su apariencia puede diferir de
la que se muestre en el equipo del usuario en funcién de la version instalada, la configuracién regional, la
resolucion de pantalla o los médulos contratados.

Bmsoft no asume responsabilidad alguna por los errores que pudieran contener los mensajes, textos o
documentacion de la aplicacion, ni por los dafios directos o indirectos que pudieran derivarse de su instalacién o
utilizacion. La utilizacidn de la aplicacion no exime al usuario de su obligacién de verificar la exactitud de los datos
introducidos y de los resultados obtenidos, ni de su correcta calificaciéon contable, fiscal o juridica.

Las referencias normativas incluidas en este manual tienen finalidad exclusivamente informativa y reflejan, de
forma resumida, el marco legal vigente en la fecha de su redaccién. No constituyen asesoramiento juridico,
contable ni fiscal. Ante cualquier duda sobre su aplicacion a un caso concreto, se recomienda consultar la
normativa en vigor o a un profesional cualificado.

Microsoft, Windows, Excel y Word son marcas registradas de Microsoft Corporation. Adobe Acrobat Reader es
marca registrada de Adobe Inc. El resto de marcas y nombres comerciales citados pertenecen a sus respectivos
titulares.

Control de versiones del documento

1.0 — Edicién original del manual de usuario de BMconta para Windows.

2.0 Septiembre 2025 Revisidn integral: redaccién formal, homogeneizacion de la
numeracion, ampliacién del contexto contable y normativo,
inclusion de tablas de teclas, notas aclaratorias, actualizacién de
referencias normativas y tecnoldgicas obsoletas, glosario y anexos
de referencia.

Acerca de este manual

Objeto del manual

El presente manual describe el funcionamiento de BMconta, la aplicacion de contabilidad desarrollada por Bmsoft
para la llevanza de la contabilidad general, analitica y fiscal de empresas y profesionales sujetos a la normativa
espafola. Su finalidad es servir de guia de referencia para la instalacidn, configuracion y uso diario del programa,
asi como para la ejecucion de los procesos periddicos (liquidaciones de impuestos, cuentas anuales, cierre del
ejercicio, etc.).

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 2 de 145



BMconta Manual de usuario

A quién va dirigido

El manual esta dirigido a los usuarios de la aplicacion: personal de administracidon y contabilidad, asesorias y
despachos profesionales, asi como a los responsables informaticos encargados de su instalacion y mantenimiento.
Se presupone que el lector dispone de conocimientos basicos de contabilidad conforme al Plan General de
Contabilidad y de manejo del entorno Windows. No obstante, en los apartados mas relevantes se incluyen
explicaciones de los conceptos contables y fiscales implicados, con el fin de facilitar la comprensidn del proceso.

Estructura del manual

El contenido se organiza siguiendo el orden légico de trabajo con la aplicacidn:
e Capitulos 1y 2. Requisitos técnicos, instalacion, descripcién general de la aplicacion, mdédulos opcionales y
condiciones de garantia.

e Capitulo 3. Normas de utilizacién: acceso, menu principal, creacién de empresas y mantenimiento de
ficheros maestros.

e Capitulo 4. Entrada de asientos, nucleo del trabajo contable diario.

e Capitulo 5. Informes contables, cuentas anuales y herramientas de andlisis.
e Capitulo 6. Gestion del IVA, retenciones y modelos tributarios.

e Capitulos 7 a 9. Cartera de cobros y pagos, presupuestos y consolidacion.

e Capitulo 10. Procesos de cierre del ejercicio.

e Capitulos 11y 12. Utilidades y ayuda.

e Capitulos 13 y 14. Mddulo avanzado (amortizaciones, conciliacion bancaria y exportaciones) y otras
opciones (estimacion directa simplificada y gestion documental).

e Capitulos 15 a 17. Preguntas frecuentes, adaptaciones normativas y funcionalidades incorporadas en
sucesivas versiones.

e Anexos. Resumen de teclas de acceso rapido, glosario de términos y marco normativo de referencia.

Convenciones utilizadas

Para facilitar la lectura, en este manual se emplean las siguientes convenciones tipograficas:

Negrita Nombres de opciones de menu, botones, campos de pantalla y conceptos
destacados.

Intro Teclas o combinaciones de teclas que deben pulsarse, por ejemplo A1t + S.

Menu > Opcion Ruta de acceso a una opcién a través de los menus de la aplicacién.

Cursiva Términos técnicos, nombres de ficheros o valores de ejemplo.

Asimismo, se utilizan los siguientes recuadros informativos:

NOTA

Informacion complementaria que ayuda a comprender el funcionamiento de una opcion.
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IMPORTANTE

Advertencias sobre procesos irreversibles, riesgos de pérdida de datos o requisitos imprescindibles.

CONSEJO

Recomendaciones de buenas practicas para trabajar de forma mds eficiente y segura.

MARCO NORMATIVO

Referencias al marco legal contable o tributario relacionado con la opcién descrita.

Licencia de uso

La presente aplicacidn se distribuye sujeta a las condiciones de una licencia de uso. La adquisicion del programa
faculta al comprador exclusivamente para su utilizacién en régimen de concesidn, sin que ello suponga la
transmisidon de ningln derecho de propiedad industrial o intelectual sobre la aplicacién, que corresponde en
exclusiva a Bmsoft.

El cédigo fuente del programa no forma parte, en ningln caso, del objeto de la licencia, ni podrd ser considerado
material opcional o adicional susceptible de adquisicion como consecuencia de su concesion.

En virtud de esta licencia, el titular adquiere el derecho a instalar y utilizar la aplicacién en un Gnico ordenador
monousuario, en un Unico ordenador multiusuario o en una Unica red local, segin la modalidad contratada.

Bmsoft se reserva el derecho de introducir cuantas modificaciones considere oportunas, tanto en la aplicaciéon
como en su documentacidn, sin previo aviso y sin que de ello se derive responsabilidad alguna.

Bmsoft no sera responsable, en ningln caso, de los dafios directos, indirectos o fortuitos relacionados con la
utilizacién o la imposibilidad de utilizacién de la aplicacion. La existencia del programa no exime al cliente del
deber de comprobar sus datos y de encuadrarlos en los conceptos juridicos o econédmicos que correspondan.

La mera utilizacion de la aplicacion implica la aceptacion integra, por parte del usuario, de las condiciones de la
presente licencia.
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1. Requisitos del sistema e instalacion

1.1 Sistemas operativos y software

BMconta es una aplicacién de escritorio para entornos Microsoft Windows. Es compatible con los siguientes
sistemas operativos, tanto en sus versiones de 32 como de 64 bits:

Tipo de equipo Sistemas operativos compatibles

Puestos de trabajo Windows 7, Windows 8, Windows 10 y Windows 11
Servidores Windows Server 2003, 2008, 2012, 2016, 2019 y 2022.

Para utilizar determinadas opciones es necesario disponer, ademas, del siguiente software:

e Microsoft Office (Word y Excel), para la combinacién de correspondencia y la exportacion de listados.

e Adobe Acrobat Reader u otro visor de PDF, para la visualizacién de documentos y del manual.

IMPORTANTE

Microsoft ha finalizado el soporte técnico de Windows XP, Vista, 7 y 8/8.1, asi como de las versiones mas
antiguas de Windows Server, por lo que ya no reciben actualizaciones de seguridad. Por razones de seguridad
de la informacidn, se recomienda encarecidamente utilizar una version de Windows con soporte vigente.

1.2 Requerimientos de hardware

Para el correcto funcionamiento de la aplicacidén, se recomienda que los equipos reunan las siguientes
caracteristicas minimas:

Procesador 2 GHz o superior.

Memoria RAM Minimo 2 GB; recomendado 4 GB o0 mas.

Tarjeta gréfica Minimo 4 MB de memoria de video y color de 16 bits.

Espacio en disco No inferior a 2 GB disponibles.

Conectividad Conexidon a Internet, imprescindible para las actualizaciones y para

recibir soporte mediante telemantenimiento.

Periféricos Impresora instalada y configurada en Windows.

1.3 Resolucion de pantalla

El monitor debe tener una resolucion minima de 1024 x 768 y una profundidad de color de 16 bits. Si la resolucién
es inferior, debera modificarse.
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Para modificar la resoluciéon en Windows 10 y Windows 11, proceda del siguiente modo:

1. Haga clic con el botén derecho del ratén sobre un drea libre del escritorio y seleccione Configuracién de
pantalla.
2. Enelapartado Escala y distribucidn, localice la opcién Resolucién de pantalla.

3. Seleccione una resolucidn igual o superior a la minima indicada (habitualmente, la marcada como
recomendada).

4. Confirme el cambio pulsando Mantener cambios.

NOTA

En versiones anteriores de Windows, la resolucién se modifica desde Panel de control > Pantalla >
Configuracién, desplazando el control Area de pantalla hasta el valor deseado y seleccionando en Colores la
calidad mas alta disponible.

1.4 Redes

BMconta puede trabajar en red local con cualquier software de red compatible con Windows, incluidos los
entornos de clientes de Microsoft Terminal Server (Servicios de Escritorio Remoto).

Para el uso concurrente desde varios puestos es necesario disponer del médulo Multiusuario Red Local y de tantas
licencias como puestos de trabajo accedan simultdneamente a la aplicacion (véase el apartado 2.3.1).

1.5 Instalacion

La aplicacién incorpora un sistema de proteccion frente a copias no autorizadas. Durante la instalacidn, el
programa muestra un nimero de serie que debe comunicarse a Bmsoft; a partir de él, Bmsoft facilita un cédigo
de licencia con el que la aplicacidn queda registrada.

1.5.1 Instalacion desde la web de Bmsoft

1. Acceda a la pagina web de Bmsoft: www.bmsoft.es.

2. Enel menu Programas, seleccione BMconta.

BMconta

La herramienta para la gestion Lismenos al 956 316 037 o si lo prefiere
de la contabilidad de su empresa.

Bmoonta &5 una amgia sohxatn para ka gestion del irea contable, mullempresa
fercicio, que e ayudasd 3 tener ta sobte of esiado
SCONOMICO de sU empresa

S depmE

Solucién fiscal y contable para su empresa.

déjenos sus datos.

Figura 1. Pdgina de BMconta en www.bmsoft.es.

3. Seleccione la opcién Descargas > Demo de la aplicacion.

4. Se descargara el fichero de instalacion (demobmc.exe).
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@ demobme.exe

5. Ejecute el fichero descargado y siga las indicaciones del asistente.
6. Unavez instalada la aplicacidn, registrela contactando con Bmsoft para obtener el cddigo de licencia.
7. Actualice la aplicacion a la ultima versidn disponible (véase el apartado 11.17).

Si no dispone de contrato de mantenimiento en vigor, deberd contactar con Bmsoft mediante el formulario
disponible en https://bmsoft.es/mantenimientos.php.

Si no estd en mantenimiento

Haga clic en el boton de abajo, descargue el documento y envienoslo cumplimentado.

Figura 2. Formulario para clientes sin contrato de mantenimiento.

CONSEJO

Si la instalacion se realiza en un equipo corporativo o en un servidor, es posible que se necesiten permisos de
administrador de Windows. Consulte con el responsable informatico de su organizacién antes de iniciar el
proceso.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 11 de 145



BMconta Manual de usuario

2. Introduccion

2.1 Presentacion

Este manual, concebido desde un enfoque eminentemente practico, tiene por objeto que el usuario aprenda a
utilizar BMconta y a obtener el maximo rendimiento de la aplicacién, que da respuesta a las necesidades
empresariales en materia de contabilidad e IVA y proporciona informacion de gestidon util para la toma de
decisiones.

El manual se ha elaborado teniendo en cuenta que el usuario puede estar utilizando el programa por primera vez
y no tener experiencia previa con aplicaciones similares, con el objetivo de que alcance un dominio completo de
su funcionamiento.

Los criterios de disefio de la aplicacién son fruto de la experiencia acumulada por Bmsoft en el ambito de la
contabilidad y de la relacion con las empresas que utilizan sus servicios desde 1991. Se ha dado especial prioridad
a la rapidez en la introduccién de apuntes y a las consultas contables basicas (Diario, extractos y saldos), por ser
las tareas a las que el usuario dedica la mayor parte de su tiempo.

Bmsoft invita a los usuarios a participar en la mejora continua del programa remitiendo sus sugerencias, de modo
que las futuras versiones incorporen las funcionalidades mas demandadas.

2.2 Descripcion general

2.2.1 Caracteristicas generales

BMconta es una solucién integral para la gestion del area contable de multiples empresas. Sus principales
caracteristicas son:

e Multiempresa y multiejercicio. Permite gestionar hasta 999 empresas, cada una con todos los ejercicios
necesarios.

e Actualizacion en tiempo real. Todos los movimientos, tanto altas como modificaciones, se actualizan en el
acto, de modo que los extractos y saldos pueden consultarse desde la propia entrada de asientos.

e Codificacion libre del plan de cuentas, con nueve estructuras posibles.
¢ Instalacion inmediata de un plan contable basico.

e Claves de acceso por empresa, que garantizan la confidencialidad de los datos.

2.2.2 Prestaciones de la aplicacion

Desde la entrada de asientos
e Consulta de asientos de cualquier fecha.
e Cambio del nimero y la fecha de asientos ya contabilizados.
e Alta de nuevas cuentas y conceptos contables.
e Cambio del orden de un apunte dentro de un asiento.
e Busqueda de asientos descuadrados.
e Modificacién o anulacién de apuntes y asientos.
e Busqueda alfabética de cuentas.

e Visualizacion del saldo de la cuenta, del Debe, del Haber y del descuadre del asiento.
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Registro de facturas en los libros de IVA.
Registro de vencimientos en la cartera.
Consulta de extractos de cuentas.
Contrapartida automatica de apuntes.

Cuadre automatico del asiento por el importe de su descuadre.

Tratamiento del IVA

Emision de los libros de facturas emitidas, recibidas, bienes de inversidon, adquisiciones intracomunitarias,
entregas intracomunitarias, importaciones y compensaciones del régimen especial de la agricultura,
ganaderia y pesca (REAGP).

Registro de IVA repercutido, soportado, bienes de inversidn, adquisiciones y entregas intracomunitarias,
importaciones, exportaciones y REAGP.

Restumenes de liquidacion detallados para la confeccién del Modelo 303 y generacion del fichero para su
presentacién.

Totales y detalles de facturacidn e informacién resumida o detallada para el Modelo 347, con cartas de aviso
y generacion del fichero para su presentacion telematica.

Generacion del Modelo 340 (suprimido desde 2017; véase el apartado 6.5).
Gestidn de operaciones sujetas a prorrata general de IVA.

Comprobacién de IVA: validacion de NIF, discrepancias entre el sujeto del registro de IVA y la cuenta
contable o entre los importes, facturas duplicadas y saltos de numeracion, entre otras.

Libro de IVA en el formato de la Agencia Tributaria.

Otras prestaciones destacadas

Informes: extractos de cuentas con acceso al asiento completo de cualquier apunte, Diario, balances de
comprobacion y de situacion, cuenta de pérdidas y ganancias, balances consolidados, cuentas de
explotacién generales o por departamentos, cuentas anuales y clasificaciones ABC de clientes y
proveedores.

Conceptos automaticos para agilizar la entrada de asientos.

Listados del plan de cuentas, conceptos automaticos, asientos entre fechas o nimeros, asientos usados y
no usados, actividades, localizaciones, cddigos de balance y registro de empresas.

Reasignacion de apuntes de una cuenta a otra, de forma parcial o total.

Punteo y conciliacion de apuntes.

Trabajo en un nuevo ejercicio sin necesidad de cerrar el anterior, con saldos actualizados.
Renumeracion de asientos y de nimeros de registro por fechas.

Asientos automaticos de regularizacion, cierre y apertura.

Baja de empresas o ejercicios, y enlace de ejercicios.

Presupuestos: generacion automatica a partir del ejercicio anterior y analisis de desviaciones.
Cartera: control de cobros y pagos.

Copias entre empresas: traspaso del plan de cuentas al nivel deseado, de histéricos o copia completa.
Copias de seguridad automaticas internas o en unidades externas.

Combinacién de correspondencia con Microsoft Word.

Emision de informes en formato PDF o Word.
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2.3 Mdédulos opcionales

2.3.1 Multiusuario red local

Permite el uso de la aplicacién en redes locales. Deben adquirirse tantas licencias de puesto adicional como
puestos de trabajo concurrentes vayan a utilizar la aplicacién en red.

2.3.2 Médulo avanzado

Estd compuesto por las siguientes aplicaciones (véase el capitulo 13):

a) Amortizaciones. Destinada al control de los elementos del inmovilizado. Proporciona listados detallados del
inmovilizado, su valor actual, resimenes de amortizaciones y la situacion general y, lo que es mas
importante, genera directamente el asiento contable de la amortizacion con la periodicidad elegida.

b) Conciliacion bancaria. Facilita el punteo de las cuentas bancarias cotejando el extracto facilitado por la
entidad (Norma 43) con el extracto contable de la cuenta. No realiza los apuntes contables.

c) Exportacion de ficheros. Permite exportar los libros a Excel para su posterior presentacion telematica ante
el Registro Mercantil mediante la aplicacidn Legalia, con el consiguiente ahorro de papel y tiempo.
2.3.3 Médulo de estimacion directa simplificada
Gestiona los libros registro obligatorios de los empresarios y profesionales que determinan el rendimiento de su
actividad por el método de estimacion directa simplificada del IRPF (véase el apartado 14.1).
2.3.4 Gestion documental BMdocu
Permite archivar electronicamente los documentos contables y consultarlos desde la contabilidad. Incluye un
motor de escaneado compatible con cualquier escaner estandar (véase el apartado 14.2).
2.3.5 Médulo de Suministro Inmediato de Informacién (Sll)
Permite la remision electrdnica a la Agencia Tributaria de los registros de facturacion, para las empresas obligadas
o0 acogidas voluntariamente al SII.
2.3.6 Mddulo de transferencias automatizadas

Permite generar las 6rdenes de transferencia de los pagos registrados en la cartera para su envio a la entidad
bancaria.

2.4 Garantia y mantenimiento

Desde la adquisicién de la aplicacion, el usuario dispone de 12 meses de contrato de mantenimiento posventa
sin cargo, que incluye:

e Servicio de atencidn telefdnica (hot-line) para consultas.

e Actualizaciones a través de Internet.

e Adaptaciones a las modificaciones de las disposiciones legales.

Transcurrido este plazo, Bmsoft propondra la renovacién del contrato de mantenimiento.

CONSEJO

Mantener en vigor el contrato de mantenimiento es especialmente recomendable en una aplicacion contable
y fiscal, ya que los modelos tributarios y sus formatos de presentacion electrénica se modifican con frecuencia.
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2.5 Version de la aplicacion

La versidn instalada se muestra en la parte superior de la pantalla. Cuanto mayor es el nimero, mas reciente es la
version.

La version se identifica mediante cuatro digitos con formato AA.MM, donde los dos primeros corresponden al afio
y los dos siguientes al mes de publicacidn. Por ejemplo, la versién 25.09 corresponde a septiembre de 2025.

El procedimiento de actualizacion se describe en el apartado 11.17.
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3. Normas de utilizacion

3.1 Acceso a la aplicacidn

Al iniciar el programa se muestra la pantalla de selecciéon de empresa vy ejercicio.

] Seleccion de Emp:esafkjerc"lc'iu =7

Empresal 55

]Elerraquern ¥ Mufioz, SL
Ejercicio IE

Salir I Cambiar] Aceptar '

Figura 3. Seleccion de empresa y ejercicio.

e Sies la primera vez que accede a la aplicaciéon, debera dar de alta la empresa y su ejercicio, conforme a los
pasos descritos en el apartado 3.3.

e Siya existen empresas creadas, seleccione la empresa y el ejercicio con los que desea trabajar.
e Siindica un ejercicio que no existe, la aplicacién preguntara si desea crearlo.

En cada sesidn de trabajo, BMconta propone por defecto la Ultima empresa y el ultimo ejercicio utilizados. La
empresa y el ejercicio activos se muestran en la linea superior de la pantalla.

3.2 Menu principal

El manejo de la aplicacidn es sencillo e intuitivo, lo que permite incluso a los usuarios con poca experiencia
aprender su funcionamiento rapidamente.

El menu principal agrupa las funciones de la aplicacion en las siguientes opciones: Ficheros, Entrada, Informes,
I.V.A. (Impuestos), Cartera, Presupuestos, Consolidados, Cierres, Avanzadas, Utilidades y Ayudas.

Dado que la mayor parte del trabajo diario en una aplicacién contable se realiza con el teclado, BMconta permite
acceder a todas las funciones tanto con el ratén como mediante combinaciones de teclas. Cuando en este manual
se hace referencia a una combinacion de teclas del tipo A1t + letra, debe mantenerse pulsada la tecla Alt y
pulsar a continuacidn la letra subrayada de la opcion deseada.

3.3 Creacién de una empresa

BMconta permite gestionar hasta 999 empresas, cada una de ellas con todos los ejercicios necesarios. Cada
empresa se identifica mediante un nimero.
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’M .E')atos de Ia Efnprua _

General l WA ] Enlaces | Identificacidn

Mombre IBerraqueroyMuﬁoz, Sk

M.LFJCLF | B11253788

Mes Cierre | 12 1=9999.99.99.9999
2=9899.99.9999

TipoPlan [ 3 —| 2=9099.0999
4=99999,9.99.9999
5 = 09999.99.0999
f = 09999.9999
7=9999.99999

£ =0999.99.99939
g = 0999.9.99.99999

Clave Principal Clave Entrada
Aceptar |

Figura 4. Datos de la empresa. Pestaiia General.

3.3.1 Pestaina General

Cédigo de empresa Cdédigo numérico de tres cifras. Los ceros a la izquierda no son significativos:
el codigo 001 equivale al 1.

Nombre Nombre o razén social de la empresa. Figurard en todas las pantallas y listados
de su contabilidad.

Mes de cierre Por defecto, diciembre (mes 12). Para ejercicios econdmicos que no coinciden
con el afio natural, indique el mes de cierre correspondiente. Una vez
introducido, no puede modificarse.

Tipo de plan Estructura del plan de cuentas (tipos 1 a 9, véase el apartado 3.4.1). Por
defecto se propone el tipo 3, por ser el mdas habitual. Aunque puede
modificarse posteriormente, el resultado de un cambio de estructura con
datos registrados puede no ser el esperado.

Clave de acceso Contraseia que impide el acceso a la empresa a personas no autorizadas. Si
no desea establecerla, deje el campo en blanco y pulse Intro.

Clave de entrada Contrasefia que limita el acceso a la entrada de asientos al personal
autorizado. El resto de las opciones permanecen accesibles. No debe coincidir
con la clave de acceso.

MARCO NORMATIVO

El ejercicio econdmico no puede exceder de doce meses (art. 26 del Codigo de Comercio). Las sociedades
pueden fijar en sus estatutos una fecha de cierre distinta del 31 de diciembre, en cuyo caso el periodo
impositivo del Impuesto sobre Sociedades coincidird con el ejercicio econémico.
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3.3.2 Pestaia IVA
=lo x|

General | Enlaces | Identificacidn

Digitos serie facturasl 0

Cta. WA Repercutido I 4770.0000
Cta. WA Soportado |4?20.DDDD
Cta. WA Inversidn |4?20.DDDD

Concepto Aut. N® Factura I 1

Concepto Aut. Su Factura I 2

Concepta Aut. SiFra. Iny. I

Aceptar |

Figura 5. Datos de la empresa. Pestafia IVA.

Digitos de facturas IVA NuUmero de caracteres (de 0 a 4) que preceden al numero de factura para
repercutido identificar la serie de facturacién. Por defecto es 0. Por ejemplo, para facturas
con serie T1 debe indicarse 2.

MARCO NORMATIVO

El Reglamento de facturacion (Real Decreto 1619/2012) exige que la numeracidn de las facturas sea correlativa
dentro de cada serie, y que las facturas rectificativas se emitan en una serie especifica. Configurar
correctamente los digitos de serie permite a la aplicaciéon detectar saltos o duplicidades en la numeracién
(véase el apartado 6.7).

3.3.3 Pestaina Enlaces

Contiene los datos de configuracion necesarios para el enlace contable con la aplicacién de facturacion de Bmsoft.
Solo debe cumplimentarse si se dispone de dicha aplicacion.

i
General | (RO Enlacesl Identificacion

Cto. Aut. WA Repercutido
1o, Aut VA Soportado
Cto. Aut. VA Inversidn

Extensos

I Heperl

IV Supor.l

A Inver I

Aceptar |

Figura 6. Datos de la empresa. Pestafia Enlaces.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 18 de 145



BMconta

Manual de usuario

3.3.4 Pestaiia Identificacion

Recoge los datos identificativos de la empresa: codigo de la Administracién de la AEAT, razén social, domicilio
fiscal y teléfono. Esta informacidn es imprescindible para la generacion de los modelos tributarios, en particular

el Modelo 303.

RI=E

Genetal | | A | Enlaces

Cadigo de |la Adman. IESEEIEI

Apellidos / | BERRAQUERO Y MURIOZ 5L

Razan Social

Mombre |

CallePlazaiivda. Marmbre de la Vi

IPM IDELALTILLD

Mimero Eszcalera Pizo  Puerta  Cod. Postal
EN | | | [ 11405
hunicipio

I._IEREE DE LAFROMNTERA

Provincis Teléfona
|capiz | 956316037

Aceptar |

Figura 7. Datos de la empresa. Pestaiia Identificacion.

3.4 Mantenimiento de ficheros

Los ficheros de la empresa contienen la informacidn maestra sobre la que se apoya toda la contabilidad: el plan
de cuentas, los conceptos y asientos predefinidos que agilizan la introduccién de datos y la estructura analitica
(actividades y localizaciones). Una configuracion correcta de estos ficheros es la base para obtener informacion

fiable.

3.4.1 Plan de cuentas

Esta opcidn permite crear nuevas cuentas, modificar o eliminar las existentes y consultar sus saldos acumulados.

MARCO NORMATIVO

Estructura del cédigo de cuenta

El plan de cuentas de la empresa debe elaborarse tomando como referencia el Plan General de Contabilidad
(Real Decreto 1514/2007) o, en su caso, el Plan General de Contabilidad de Pequeiias y Medianas Empresas
(Real Decreto 1515/2007). Si bien la codificacién de cuentas de estos planes no es obligatoria, su utilizacion
facilita la elaboracién de las cuentas anuales conforme a los modelos oficiales.

El cédigo de cada cuenta sigue un sistema decimal, en el que cada digito representa un nivel de agregacién:
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1.er digito Grupo (por ejemplo, 4: Acreedores y deudores por operaciones comerciales).
2.2 digito Subgrupo (por ejemplo, 43: Clientes).
3.er digito Mayor o cuenta de tres digitos (por ejemplo, 430: Clientes).

4.2y, ensucaso, 5.2digito Submayor o subcuenta de desarrollo (por ejemplo, 4300).

Digitos finales Auxiliar: cuenta de ultimo nivel en la que se registran los movimientos (por
ejemplo, 4300.0001: Cliente X).

A esta codificacidon basica pueden afiadirse digitos de andlisis (actividad y localizacion), que permiten obtener
cuentas de explotacién diferenciadas por actividades, secciones, departamentos, obras, fincas, tiendas o cualquier
otro criterio relevante para la gestién.

La estructura del plan de cuentas se define al crear la empresa (apartado 3.3) y puede ser de uno de los siguientes

tipos:
I T T
9999.99.99.9999 4 digitos 2 digitos 2 digitos 4 digitos
2 9999.99.9999 4 digitos 2 digitos — 4 digitos
9999.9999 4 digitos — — 4 digitos
4 9999.9.99.9999 5 digitos 1 digito 2 digitos 4 digitos
5 99999.99.9999 5 digitos 2 digitos — 4 digitos
6 99999.99.9999 5 digitos 2 digitos — 4 digitos
9999.99999 4 digitos — — 5 digitos
8 9999.99.99999 4 digitos 2 digitos — 5 digitos
9 9999.9.99.99999 4 digitos 1 digito 2 digitos 5 digitos

El tipo mds habitual es el tipo 3, adecuado para la mayoria de las empresas que no precisan informacién analitica.
Si se desea obtener cuentas de explotacidn diferenciadas por actividades o localizaciones, debera optarse por
alguno de los restantes tipos.

NOTA

Los digitos de actividad y localizacidon solo tienen efecto en las cuentas de los grupos 6 y 7 (gastos e ingresos).
En las cuentas de los demas grupos, la aplicacién no los tiene en cuenta.

Alta de cuentas

Cuando se introduce por primera vez un cédigo de cuenta, es necesario que existan todos sus niveles superiores
(grupo, subgrupo, mayor y submayor). El alta puede realizarse de dos formas:

1. Nivel a nivel. Pulsando Intro después de cada digito, la aplicacion solicita la descripcién del nivel
correspondiente. Por ejemplo: 4 Intro = Descripcidn: Acreedores y deudores por operaciones comerciales.
A medida que se definen los distintos niveles, se muestran sus descripciones.
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2. Cédigo completo. Tecleando directamente el cédigo completo de la cuenta. Si algin nivel superior no existe,
la aplicacidon permite crearlo en ese momento. Una vez creados todos los niveles, se describe la cuenta
auxiliar.

En ambos casos es posible registrar datos complementarios de las cuentas auxiliares, como la direccién, el NIF, la
poblacién, el teléfono o el correo electrénico del cliente, proveedor o acreedor. Para ello, debe marcarse la casilla
de datos complementarios en la definicién de la cuenta de submayor (cuatro digitos) de la que dependan.

"I Fichero de Cuentas Contables )

Ficha I Tabla | Saldos

Cadigo 4300.0001

Titulo |BerraqueruyMuﬁqu.L.

Domicilio |Avda. de I3 Liberacion, 34

Localidad |11405Jerez de la Frontera

DNIICIF B11253788
Teléfonos  [R56316037
Fax 956317674

eMail |berraquero@bmsoﬂ.es
Contrapartida '— : i3
Bt 7050.0000 _ﬁ] Prestacion de senicios
Salir lﬂuscar! Ira ] Alta ' Baja |I=istar ] Sub[el 4] 4 » | M

Figura 8. Ficha de cuenta auxiliar con datos complementarios.

Si el tipo de plan de cuentas incluye digitos de actividad o localizacion y estos no estan definidos, podran crearse
en el momento del alta de la cuenta: primero los de actividad y, a continuacidn, los de localizacién.

CONSEJO

Cumplimente siempre el NIF y los datos fiscales de clientes, proveedores y acreedores. Estos datos se trasladan
a los libros registro de IVA y son imprescindibles para la correcta elaboracidon de modelos informativos como
el 347.

Campos y opciones de la ficha
Campo Descripcion
Tabla Muestra la relacidn de las cuentas existentes en el plan contable.

Saldos Muestra los importes acumulados y los saldos mensuales de la cuenta
seleccionada. Puede consultarse a cualquier nivel.

E-Mail Direccién de correo electrénico del cliente, proveedor o acreedor. Si estd
cumplimentada, al generar un extracto de la cuenta en formato PDF o Word
la aplicacion ofrece la posibilidad de enviarlo por correo electrénico.

Contrapartida explotacién Cuenta de los grupos 6 o 7 que se utilizara para generar automaticamente la
contrapartida de los apuntes con IVA (véase el apartado 4.1.2).
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Troes o o = " Fichero de Cuentas Contables ==
Eicha Tabla Saldos Ficha Tabla Saldos
Codigo Titulo x
1 FINANCIACION BASICA 1 FINANCIACION BASICA
10 CAPITAL
100 CAPITAL SOCIAL Meses Debe Haber Saldo Mes Saldo
1000 CABTIAL SOCIAL Saldos enlazados 0,00 0,00 0,00 0,00
1000.0000 .| Capital sotial Enero 714,60 7778652 77.071.92 77.071,92
" RESERVAS Febrero 716,01 0,00 716,91 76.365,01
112 RESERVALEGAL Warzo 718,03 0,00 718,03 75636,98
1120 RESERALEG, Abrl 588,11 0,00 688,11]  -74948,87
11200000 _|Resenvas lsgales Wayo 701,65 0,00 701,65 7424722
1111770 Eizézx:ggtﬂm:‘g:‘:: Junio 59373 0,00 §93,73|  -73563,40
1170.0000 Reservas voluntarias Julia e i Loi e
12 RESULTADOS PDTES DE APLICACION Lo o il L 2R
120 REMANENTE Septiembre 0,00 0,00 000 7295970
7200 REVANENTE Octubre 0,00 0,00 000 7295070
000000 IR Noviembre 0,00 0,00 000 7295070
) 121 RTDOS. NEGATIVOS EJERC. ANTERS Dictembr 0.0 i f20l 2%
1210 RTDOS. NEGATIVOS EJERC. ANTERS 482682 77786 52
129 PERDIDAS Y GANANCIAS
1290 PERDIDAS Y GANANCIAS -
Salir J EUECafi Ira J Alta J Baja J Listar J Sobre ‘ M| 4|p P Salir Iﬂuscarl Ira ‘ Alta | Baja ] Listar J Sabre I LIS N |

Figura 9. Consulta de la tabla de cuentas (izquierda) y de saldos mensuales (derecha).

Gestion de contrapartidas automaticas

La contrapartida automatica permite que, al registrar una factura con IVA en la cuenta de un cliente, proveedor o

acreedor, la aplicacidén genere automaticamente los apuntes a la cuenta de gasto o ingreso y a la cuenta de IVA

correspondiente. Su funcionamiento es el siguiente:

1. Siempre que el campo Contrapartida explotacién de la cuenta tenga asignada una cuenta, la aplicacion

preguntard si se desea generar la contrapartida automatica. Si no desea utilizar esta funciéon para una

cuenta, deje el campo en blanco.

2. Paraasignar las cuentas de contrapartida de forma masiva, pulse el botdn de gestién de contrapartidas del

fichero de cuentas.

El proceso de asignacidn opera del siguiente modo:

Figura 10. Botodn de gestion de contrapartidas.

1. Sila contabilidad ya tiene apuntes registrados, la aplicacién asigna a cada cuenta la contrapartida utilizada

habitualmente en sus apuntes de compras, gastos o ventas.

2. Las cuentas que queden sin contrapartida pueden completarse manualmente, una a una, o mediante la

asignacion de cuentas por defecto.

.

=]

Il| Gestién de Contrapartidas Automaticas

Cuentas a asignar por defecto

Yentas

Compras. |6000.0000
7000.0000

Salir I Generar J Borrar todas ‘

Figura 11. Gestidn de contrapartidas automdticas.
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Esc/Alt + S Salir de la opcidn.

Alt + G Asigna las cuentas definidas en esta pantalla a todas las cuentas que tengan vacio
el campo de contrapartida automatica.

Alt + B Borra todas las contrapartidas asignadas, desactivando la contrapartida
automatica.

Teclas operativas en el mantenimiento de cuentas

Esc/Alt + S Salir de la opcion.

Alt + B Busqueda de una cuenta.

Alt + I Acceso directo a una cuenta indicando su numero.

Alt + A Alta de una nueva cuenta.

Alt + 3 Baja de la cuenta, previa confirmacidn. Solo es posible si la cuenta no tiene apuntes

contables. Tampoco pueden eliminarse cuentas de nivel superior que tengan
cuentas dependientes.

Alt + L Listado de cuentas.

1] Listaddo del Plan de Cuertas —_—

Desde el codigo

Hasta el c6digo |[RITIT

Grupos [ Con Saldos [l
Subgrupos [d Solo con Saldos [

Cuentas |4 Datos Auxiliares [
Subcuentas [d Orden Albabético [l

Auxiliares

Figura 12. Opciones del listado de cuentas.

3.4.2 Conceptos automaticos

En la practica contable es muy frecuente utilizar de forma repetitiva determinados textos descriptivos, como N/
Factura, S/ Factura, Pago némina o Liquidacidn IVA. Para agilizar la introduccion de datos, estos conceptos pueden
definirse previamente asociados a un cédigo numérico. Durante la entrada de asientos, basta con teclear dicho
codigo para que el texto correspondiente se inserte automaticamente en el apunte, pudiendo completarse
manualmente si es necesario.

CONSEJO

Unos conceptos homogéneos facilitan las busquedas, la conciliacién de cuentas y la revision posterior de la
contabilidad por parte de terceros (auditores, asesores o la propia Administracion).
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3.4.3 Asientos predefinidos

Los asientos predefinidos son plantillas que facilitan el registro de operaciones que se repiten con frecuencia y
siguen siempre la misma estructura (por ejemplo, ndminas, cuotas de préstamos, alquileres o suministros).
Durante la entrada de asientos, la aplicacién va mostrando cada linea de la plantilla conforme a la estructura
definida.

Cada asiento predefinido consta de un cédigo, un titulo y una estructura de lineas. Para cada linea puede definirse:

e Lacuenta en la que se realizara el apunte.

e Sielapunte lleva IVA.

e El concepto automatico que se aplicara.

e Sielimporte se registra en el Debe o en el Haber.

¢ Silalinea debe repetirse con la misma cuenta, para imputar un nuevo apunte.

Mﬁchem de Asientos Predefinidos
Cadigo 1 Descripcidn [ Momina Repetitive [
Cuenta Titulo IVA  Con. Automdtico DH Rep
[6400.0000 [Nominas MANUEL BERRAGUERG [W o] [o r
|475L1.Uuu1 ISeg Soc. Autonomo BERRAQUERD IN— '—U | IT r
[+751.0000 [Retenciones BERRAQUERO [W [ o [A
[5720 0001 |caja san Femando [N_ l—n [ F r
r | [ -
| | o] [ r
B | NE -
| | Kl o
E | ol -

Salir | Buscar| Ira L | }INl

Figura 13. Mantenimiento de asientos predefinidos.

Esc/Alt + S Salir de la opcidn.

Repetitivo Si se marca, al finalizar la contabilizacion del asiento la aplicacidn vuelve a iniciar el
mismo asiento predefinido.

Rep Repite la cuenta en la siguiente linea del asiento.

3.4.4 Actividades y localizaciones

Segun el tipo de plan de cuentas elegido al crear la empresa, es posible establecer divisiones o agrupaciones
funcionales dentro de la contabilidad, con el fin de analizarlas de forma independiente y obtener cuentas de
explotacioén separadas para cada una de ellas. Es lo que se conoce como contabilidad analitica por centros.

Estas divisiones pueden establecerse en dos niveles, actividad y localizacién, cuya estructura se ha descrito en el

apartado 3.4.1. Los cédigos pueden crearse desde esta opcion o directamente durante el alta de cuentas.

EJEMPLO

Una empresa con dos lineas de negocio (venta y reparacion) y tres establecimientos podria definir las
actividades Venta y Reparacion, y las localizaciones Madrid, Sevilla y Valencia. Asi podria obtener, por ejemplo,
la cuenta de explotacién del taller de reparacion de Sevilla.
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3.5 Normas basicas de funcionamiento

Para un funcionamiento dptimo y seguro de la aplicacidn, se recomienda observar las siguientes normas:

1. Realice copias de seguridad con frecuencia, alternando entre dos o mas juegos de copias, de modo que
siempre disponga de una copia valida, aunque la tltima resulte dafiada. Utilice soportes externos (memorias
USB, discos externos, unidades de red o servicios de copia en la nube).

2. Nointerrumpa las copias de seguridad automaticas mientras se realizan.

3. Distinga claramente entre hacer y restaurar una copia de seguridad: restaurar una copia sustituye los datos
actuales por los de la copia.

4. Mantenga activada la actualizacion web automatica, para disponer siempre de la tltima version disponible.
Utilice el teclado (Esc, Intro, Taby Alt + tecla) para agilizar el trabajo y prescindir del raton.

6. Cierre la aplicacion cuando no la utilice y, en todo caso, antes de apagar el equipo. Nunca apague el
ordenador con la aplicacién abierta.

7. Eninstalaciones en red, el servidor debe ser el primer equipo en encenderse y el Gltimo en apagarse.

8. No abra nunca los ficheros de datos (extension .dbf) con otras aplicaciones, ya que podrian alterarse y
BMconta no podria abrirlos posteriormente.

IMPORTANTE

La mayoria de las incidencias de integridad de datos en aplicaciones de escritorio se deben a apagados

incorrectos, cortes de suministro eléctrico o manipulacidon de los ficheros con programas externos. Se
recomienda disponer de un sistema de alimentacion ininterrumpida (SAIl) en el servidor.
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4. Modo de operacion: entrada de asientos

4.1 Conceptos basicos

La entrada de asientos es la opcidn central de la aplicacion, en la que se registran diariamente las operaciones
econdmicas de la empresa.

Un asiento es el registro contable de una operacion y estd formado por dos o mas lineas denominadas apuntes.
De acuerdo con el principio de partida doble, la suma de los importes anotados en el Debe debe coincidir con la
suma de los importes anotados en el Haber. Todos los apuntes de un mismo asiento comparten necesariamente
la misma fecha contable.

BMconta no gestiona los apuntes de forma aislada, sino siempre como parte de un asiento. Para modificar o
eliminar un apunte, la aplicacion muestra y permite editar conjuntamente, en una misma pantalla, todos los
apuntes que forman el asiento. Por ello, en este capitulo se describen de forma conjunta las operaciones de
introducciéon, modificaciéon y anulacion.

Tenga en cuenta las siguientes pautas generales:
e Una vez introducidos todos los apuntes de un asiento, y antes de comenzar el siguiente, debe finalizarlo
pulsando Esc para enviarlo al Diario-Borrador.

e Los asientos permanecen en el Borrador hasta que este se da por valido y sus movimientos se traspasan al
Libro Diario.

e Para modificar un asiento, sitUese sobre cualquiera de sus apuntes y haga doble clic o pulse Intro.

e Durante la introduccidon o modificacion de un apunte, la parte inferior de la pantalla muestra el titulo y el
saldo de la cuenta seleccionada.

e Toda la pantalla puede manejarse integramente desde el teclado.

NOTA

Los apuntes que se encuentran en el Borrador figuran en todos los informes; no quedan excluidos de ellos.
Todos los apuntes introducidos quedan registrados en el Diario.

IMPORTANTE

No se admite el nimero de asiento 0, ni la existencia de asientos con el mismo nimero y fecha diferente.

4.2 Entrada de apuntes

La entrada de apuntes en el Libro Diario se realiza mediante asientos independientes, diferenciados entre si por

su numero.

MARCO NORMATIVO

Conforme al articulo 28.2 del Cédigo de Comercio, el Libro Diario registrara dia a dia todas las operaciones
relativas a la actividad de la empresa. No obstante, sera vdlida la anotacién conjunta de los totales de las
operaciones por periodos no superiores al mes, a condicion de que su detalle aparezca en otros libros o
registros concordantes.
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Se recomienda registrar un asiento por documento (factura, recibo, extracto, etc.). Esta practica facilita las
consultas, comprobaciones y modificaciones posteriores y evita asientos excesivamente largos, que dificultan la
revision.
Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes:

e Numero del asiento.

e Fecha del asiento.

e Cuenta contable.

e Tipo de apunte (IVA, cartera o ninguno).

e Concepto del movimiento.

¢ Numero de documento (opcional).

e Importe del movimiento.

e Naturaleza del movimiento: Debe (D) o Haber (H).

La grabacion efectiva de cada apunte se produce en el momento en que se indica su naturaleza (D o H).

[ Ertrada de Asientos Ultimo Asiento: 5342 Ultime Documents: 7957
Asiento Fecha |\VA. Repercutido IVA. Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
# LHENIEAIEL | | | I \
Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto N° Dcto. Importe DIH A
L
Cuenta Titulo VA Auto Concepto M® Docto Importe DiH
# ] [n]o] | 7oss] [ ]
Documento Salir | Editar F3 |Extracto F6 | AnularF4 | Buscar | Fusionar| Copiar | Descua || Predef. | FinPred. | Imprimir Bdpids

Figura 14. Pantalla de entrada de asientos.

Antes de solicitar el nimero de asiento, la aplicacién muestra los asientos descuadrados existentes (aquellos en
los que las sumas del Debe y del Haber no coinciden), para que puedan seleccionarse y corregirse.

4.2.1 Teclas operativas en la entrada de asientos

Esc/Alt + S Salir de la entrada de asientos.
Alt + E Editar asiento.

Alt + X/F5 Consultar el extracto de la cuenta.
Alt + A Anular apuntes.
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Alt + F Fusionar dos asientos con la misma fecha.

Alt + C Copiar un asiento existente en otro nuevo, incluidos sus importes.

Alt + D Mostrar los asientos descuadrados.

Alt + P Contabilizar mediante un asiento predefinido.

Alt + I Finalizar el asiento predefinido.

Alt + M Imprimir el asiento (contable o de IVA).

F2 En el campo cuenta: busqueda de cuentas. En el campo concepto: busqueda de
conceptos.

F10 Calculadora.

Botdn derecho en Anular  Elimina los asientos comprendidos entre los nimeros desde y hasta indicados,
incluidos sus registros de IVA y de cartera.

Boton derecho en Editar ~ Permite indicar la linea que se desea desplazar y la nueva posicién que debe ocupar
dentro del asiento.

Ctrl + flecha Desplaza la linea del apunte a la posicién deseada.

4.3 Numero de asiento

La numeracion de asientos es automatica, aunque puede modificarse. El nUmero de asiento permite acceder a un
asiento concreto para ampliarlo, consultarlo, modificarlo o anularlo. La aplicacién no permite la existencia de dos
asientos con el mismo numero.

No es necesario introducir los asientos en orden cronoldgico ni preocuparse por los huecos en la numeracién: la
opcién Utilidades > Renumeracion de asientos (véase el apartado 11.6) renumera correlativamente todos los
asientos por orden de fecha antes de imprimir el Libro Diario oficial.

Esc Salir de la entrada de asientos.
Intro Pasar al campo fecha.

Nuevo numero tras La aplicacion pregunta si se desea cambiar el nimero del asiento por el nuevo
retroceder desde el introducido.
campo fecha

Av Pag Avanzar el contador de asientos.

Re Pag Retroceder el contador de asientos.

4.4 Fecha del asiento

En el primer asiento se propone por defecto la fecha actual del sistema; en los siguientes, se propone la fecha del
asiento anterior.
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La fecha se introduce con el formato DDMMAA. Si se omite el afio, la aplicacién lo completa automaticamente
con el del ejercicio en curso.

Intro Valida la fecha y pasa al campo cuenta.

Nueva fecha En un asiento ya registrado, si se introduce una fecha distinta, la aplicacién
pregunta si se desea cambiar la fecha del asiento.

Flecha arriba Retrocede al campo nimero de asiento.

4.5 Cuenta contable

Solo es posible contabilizar en cuentas de ultimo nivel (auxiliares). Una vez introducida la cuenta, la aplicacion
muestra en la parte inferior de la pantalla su nombre y su saldo actual.

Si la cuenta no existe, la aplicaciéon permite crearla desde esta misma pantalla, siempre que existan sus niveles
superiores (mayor y submayor). En caso contrario, deberdn darse de alta previamente desde el fichero de cuentas.

Para agilizar la introducciéon de cédigos, la aplicacidn ofrece dos facilidades:

¢ Relleno con ceros. Al pulsar Intro, la aplicacién completa con ceros el cédigo introducido. Por ello, se
recomienda que las cuentas genéricas de uso frecuente (Caja, Compras, Ventas, IVA soportado, IVA
repercutido, etc.) terminen en cero.

* Notacién abreviada con punto. Pueden introducirse los digitos iniciales, un punto y los digitos finales. Por
ejemplo, en lugar de 57200001 puede teclearse 572.1; al pulsar Intro, la aplicacion completa el cédigo.

Intro (campo vacio) Repite la cuenta de la linea anterior.
Intro (tras la cuenta) Valida la cuenta y pasa al campo siguiente.

F2 oicono de prismaticos Busqueda de cuentas en el plan contable, ordenadas alfabéticamente y con su saldo
actual.

F5 Extracto de la cuenta.

La busqueda admite criterios parciales: si se introducen los primeros digitos de un cddigo y se pulsa F2, se
muestran las cuentas que comienzan por ellos; si se introduce parte del nombre, se muestran las cuentas cuyo
titulo lo contiene.

B Biisqueda de Cuentas =] E3
Buscar I Siguiente | Alta
Cadigo Titulo Saldo =
43000949  |BEGUROSYIDAY SALUD, SL 0,00
4300.0950 TRAMSFORTES DOS RUEDAS, S.L. 0,00
4300.0951 ROSAM* FEREL SAMNCHEZ 0,00
4300.0952 0. JOSE GLUERRERC FEREZ 0,00
43000953 | JEREZDETUBERIAS, 5.4, 0,00
4300.0954 VIDEDS CASEROS, 5.4 0,00
A2NN NNER CONITAC =L Iarmal Sl I ol mnnNnn

Figura 15. Busqueda de cuentas.
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4.6 Tipo de apunte (IVA y cartera)

Este campo determina si el apunte, ademds de su reflejo contable, debe registrarse en el Libro Registro de IVA,
en la cartera de cobros y pagos, o en ambos.

N (o Intro) Apunte sin IVA ni cartera. Pasa al campo siguiente.

So+ Abre la pantalla de registro de la factura en el Libro de IVA.

C Abre la pantalla de registro de vencimientos en la cartera de cobros y pagos.

* Abre sucesivamente la pantalla de IVA y la de vencimientos. Es la opcion
habitual para facturas de compra o venta con pago o cobro aplazado.

F7

Contrapartida automatica.

Flecha arriba Retrocede al campo anterior.

4.6.1 Registro de IVA

Al seleccionar la opcién S o + se muestra la pantalla de registro de la factura:

HiEstsadedepgentol Prcyrroiervs = ]
Asiento  Feck : R=Repercutido S=Soportado. 232,00
3235] [3112 WPDde-W-AF I=lnversidn A=AdeIntracarn.
E=Entintracom. M=Imporac.
Linea Cuents Factura | 12 ‘C=Comp.Reg Esp Ag.GaPe Importe DiH| =
1] #an0.noi Fass: |—31f12r05 232,00 D
3| 750000 - 200,00] H
3| avronoc Codigo | 4200.0001 | 32.00] H
Nombre |k}|iente comerciales, 5L
DMLIGLE |E11253?88 i
Base Imponible % 1WA CudtalvA % RE Cunta R.E
| 200,00 | [ 16,00 | 32,00 0,00 | 0,00
| 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00
| 000 | 0,00 | 0,00 0,00 I 0,00
Base Ret IRPFF % Ret Retencion IRPF
| ooo | ooo | 0,00 Arrendamiento [
| [ s3o0000 Total Factura 232,00 25200
Cliente
Documento
Cancelar Aceptar ﬁ
Salir Editar ed. | Imprimir | Lector

Figura 16. Pantalla de registro de la factura en el Libro de IVA.

En primer lugar, debe indicarse el tipo de operacién:

Tipo de operacion

R IVA repercutido (facturas emitidas).

S IVA soportado (facturas recibidas).

I Bienes de inversion.

A Adquisiciones intracomunitarias.

E Entregas intracomunitarias.

M Importaciones.

C Compensaciones del Régimen especial de la agricultura, ganaderia y pesca.
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A continuacion, se cumplimentan los datos de la factura (nimero, fecha, cédigo, nombre y NIF del tercero) y los
siguientes campos:

Base imponible Pueden introducirse hasta tres bases imponibles por factura, cada una
correspondiente a un tipo de IVA distinto. Si se introduce el total de la factura
en la base y, con el cursor en el campo IVA, se pulsa B, la aplicacion desglosa
la base y la cuota correspondientes al tipo de IVA indicado.

Cuota de IVA Se calcula automaticamente, aunque es editable para permitir ajustes por
redondeo.
N2 de registro Numero de recepcion de las facturas recibidas, asignado automaticamente

de forma correlativa. Puede renumerarse por orden cronolégico mediante la
opcidon I.V.A. > Renumeracion (véase el apartado 6.9), siempre que dicho
nimero no se haya anotado ya en los documentos fisicos, ya que se
produciria una discrepancia.

Base retencion IRPF Base sobre la que se calcula el porcentaje de retencion (facturas de
profesionales, arrendamientos, etc.).

Arrendamiento Indica si la operacion corresponde a un arrendamiento de inmueble urbano
sujeto a retencion (relevante para el Modelo 115).

IMPORTANTE

Para que la declaracion anual de operaciones con terceros (Modelo 347) sea correcta, las facturas
rectificativas deben registrarse como una factura ordinaria, pero con la base imponible en signo negativo.

4.6.2 Registro de vencimientos (cartera)

Al seleccionar la opcidon C se muestra la pantalla de registro de vencimientos. Su gestion se describe con detalle
en el capitulo 7 (Cartera).

il Entracis de Asientos Ultimo Asiento: 480 Uttimo Documento: 538 3l
AsientoFecha LVA Repercutida VA Soporade Debe Asiento  Haber Asiento saldo

RIS | | [ Il Il

Linea Cuenta Titulo 1V |Auto| Concept IN° Deto importe [DH] +

3] Cobrosy Pagos

CobroPaga [P

Faclura 12121212

Tioo 2] Eecto

Fecha  [2603108

imporle | 125000

ER T

Titulo Unicaja 10930008314

Qance\arl Aceptar i Nuevo |§\9msms| Anterior |

Cuenta itulo IVA Asto Concepto N° Doch. Importe DiH

#| [ 40000005  [SOFT,SA [nTo] [ s:] ]
Saldo Actual 0,00
Documento Salir l Editar | Ex\vac\ul Anular |gus Imp. |Eusmnar| Gopiar IDescua | Predel. ‘Fm Preu.l \mpmmwl

Figura 17. Pantalla de registro de vencimientos.
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Cobro / Pago La aplicacién propone C (cobro) si la cuenta pertenece a los subgrupos 43 o

44,y P (pago) si pertenece a los subgrupos 40 o 41.

Tipo Tipo de documento en cartera (recibo, pagaré, transferencia, etc.).
Fecha Fecha de vencimiento del documento.

Importe Importe del documento.

Banco Cuenta de tesoreria por la que se prevé realizar el cobro o el pago.

Si la factura tiene varios vencimientos, deben introducirse uno a uno, pulsando Nuevo (ALt + N) para pasar al

siguiente.
Teca/Baton e oo
Alt + C Cancelar y salir de la pantalla.
Alt + A Aceptar los datos introducidos.
Alt + N Nuevo vencimiento.
Alt + S Pasar al siguiente vencimiento (consulta o modificacion).
Alt + T Retroceder al vencimiento anterior (consulta o modificacidn).

4.7 Concepto contable del apunte

El concepto describe la naturaleza del movimiento. Puede introducirse de las siguientes formas:
e Tecleando el cédigo de un concepto automatico previamente definido (véase el apartado 3.4.2), que puede
completarse manualmente.
e Pulsando F2 para consultar los conceptos existentes y seleccionar el deseado.
e Tecleando 0 para introducir una descripcion libre.

En los apuntes con IVA, la aplicacion asigna automaticamente los conceptos predefinidos en los parametros para
este tipo de operaciones (por ejemplo, N/ Factura n® o S/ Factura n®).

Intro Repite el concepto de la linea anterior o valida el concepto mostrado.
B Busqueda de conceptos.

Flecha arriba Retrocede al campo de tipo de apunte.

0 Permite introducir una descripcién manual.

4.8 Importe

Se introduce el importe del apunte. En los apuntes con IVA, la aplicacién propone por defecto:

e Enlas cuentas de los subgrupos 40, 41, 43 y 44 (proveedores, acreedores, clientes y deudores): el importe
total de la factura.
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e Enlas cuentas de los grupos 6 y 7 (gastos e ingresos): la base imponible.
e Enlas cuentas del subgrupo 47 (administraciones publicas): la cuota de IVA.

e En el caso de abonos: los importes anteriores con signo negativo.

Intro Repite el importe del apunte anterior.
Flecha arriba Retrocede al campo concepto.

S Cuadra el asiento (véase el apartado 4.10).
F10 Calculadora.

4.9 Debe / Haber

Pulse D o H segun el apunte corresponda al Debe o al Haber. También pueden utilizarse las teclas + (Debe) y -
(Haber) que, al estar situadas junto a Intro en el teclado numérico, permiten una introduccidén mas rapida.

Por defecto, la aplicacién propone:

e Debe, sila cuenta es de compras, gastos o IVA soportado.
e Haber, sila cuenta es de ventas, ingresos o IVA repercutido.

Para aceptar el valor propuesto, basta con pulsar Intro. Estos valores solo se proponen al introducir apuntes
nuevos, no al modificar apuntes existentes.

Do+ Anotacion en el Debe.
Ho - Anotacion en el Haber.
*

Cancela vencimientos de pagos y realiza la anotacién en el Debe.

/ Cancela vencimientos de cobros y realiza la anotacion en el Haber.

De este modo pueden introducirse sucesivamente todos los apuntes del asiento. Al pulsar Esc se sale de la entrada
de asientos aunque el asiento no esté cuadrado; podra accederse a él en cualquier momento para completarlo o
corregirlo.

4.10 Cuadre del asiento

Si, estando en el campo importe, se pulsa la tecla S, la aplicacién cuadra el asiento con el importe que figura en el
campo Saldo del asiento, que corresponde a la diferencia entre Debe y el Haber.

CONSEJO

Antes de cerrar un periodo (por ejemplo, antes de presentar una liquidacién de IVA), utilice ALt + D para
comprobar que no existen asientos descuadrados.
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4.11 Contrapartida automatica en apuntes con IVA

Esta opcidn agiliza la introduccién de facturas: una vez finalizado el apunte a la cuenta del proveedor, acreedor o
cliente, la aplicacion pregunta si se desea generar la contrapartida, realizando automaticamente los apuntes a la
cuenta del grupo 6 0 7 y a la cuenta de IVA soportado o repercutido que corresponda.

Al terminar de introducir el apunte al cliente, proveedor o acreedor, se muestra el siguiente mensaje:

Entrada de Asientos F ]
® ¢ Desea gue genere los apuntes automaticamente ?

Contrapartidas: MATERIAL OFICING & I.Y.A,

Figura 18. Mensaje de contrapartida automdtica.

La cuenta de contrapartida propuesta es la indicada en el campo Contrapartida explotacion de la ficha de la cuenta
auxiliar (véase el apartado 3.4.1). Al pulsar Intro, la aplicacién completa el asiento.

NOTA

Si no desea utilizar esta funcidén para una cuenta concreta, deje vacio el campo Contrapartida explotacion de
su ficha.

4.12 Cambio del orden de un apunte dentro de un asiento
Existen dos procedimientos para modificar la posicién de un apunte dentro de un asiento:

Opcién 1: mediante el botén Editar
1. Pulse con el botén derecho del ratdn sobre el botdn Editar.

2. Indique la linea que desea desplazar y la posicion que debe ocupar en el asiento.

Opcidn 2: mediante el teclado
1. SitUe el cursor sobre el nimero de linea del apunte que desea desplazar.
2. Mantenga pulsada la tecla Ctrly pulse la flecha arriba o abajo, segiin convenga.

3. Cuando la linea se encuentre en la nueva posicidn, suelte la tecla Ctrl.

4.13 Adquisiciones intracomunitarias e importaciones

En este apartado se describe el registro de las operaciones de compra de bienes y servicios procedentes de otros
Estados miembros de la Unién Europea (adquisiciones intracomunitarias) y de paises o territorios terceros
(importaciones).

MARCO NORMATIVO

En las adquisiciones intracomunitarias de bienes (art. 13 y 15 de la Ley 37/1992, del IVA), el sujeto pasivo es
el adquirente espafiol, que debe autorrepercutirse el IVA y, simultdneamente, deducirlo si tiene derecho a
ello. En las importaciones (art. 17 y 18 LIVA), el IVA se liquida con caracter general en la aduana, mediante el
DUA, salvo que se haya optado por el régimen de diferimiento.
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4.13.1 Requisito previo: pais del tercero

En la ficha de la cuenta del proveedor o acreedor debe indicarse el pais. La aplicacion utiliza este dato para

distinguir las operaciones intracomunitarias de las importaciones. Si el campo se deja en blanco, se considera ES

(Espaiia).

B Fichero de Cuentas Contables

Eicha Tava saldos

catigo 4000.0001

Thuio Import Cashing TD

Domiciio | Domiciio

Localidad | Localidad

o [DEM11T11 Pais DE | (3] ALEMANIA

Toigtonos |

)
hs o o o [ome) mEoc

Figura 19. Indicacion del pais en la ficha del proveedor.

4.13.2 Adquisiciones intracomunitarias

a)

b)

d)

Bienes corrientes. Se registran en el Libro de IVA con la clave de operacion A (Adquisiciones
intracomunitarias). El destinatario espafiol no estd obligado a emitir una autofactura, pero debe registrar el
IVA correspondiente a la mercancia adquirida.

Bienes de inversion. Se registran con la clave de operacion | (Bienes de inversidn). La aplicacidn identifica
su caracter intracomunitario a partir del pais del proveedor.

Bienes no considerados de inversion por su cuantia. No tienen la consideracién de bienes de inversién
aquellos cuyo valor de adquisicion sea inferior a 3.005,06 € (art. 108 LIVA). Se registran con el mismo
procedimiento que los bienes corrientes (clave A).

Servicios intracomunitarios recibidos. Se registran con el mismo procedimiento que los bienes corrientes
(clave A).

4.13.3 Importaciones

a)
b)

Bienes corrientes. Se registran en el Libro de IVA con la clave de operacién M (Importaciones).

Bienes de inversion. Se registran con la clave de operacion I (Bienes de inversion). La aplicacién identifica,
a partir del pais del proveedor, que se trata de bienes procedentes de Estados no miembros de la Unién
Europea.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 35 de 145



BMconta

Manual de usuario

5. Informes

El menu Informes agrupa los libros y listados que reflejan la informacidn registrada en la contabilidad (extractos,

Libro Mayor, Libro Diario y balances), los estados que integran las cuentas anuales y un conjunto de herramientas

de anadlisis orientadas a la toma de decisiones.

MARCO NORMATIVO

De acuerdo con el articulo 25 del Cédigo de Comercio, todo empresario debe llevar una contabilidad ordenada,
adecuada a la actividad de su empresa, que permita un seguimiento cronolégico de todas sus operaciones, asi
como la elaboracion periddica de balances e inventarios. Son libros obligatorios el Libro de Inventarios y
Cuentas Anuales y el Libro Diario. Los libros y la documentacidn justificativa deben conservarse durante seis
afos a partir del ultimo asiento (art. 30 del Codigo de Comercio).

5.1 Extractos de cuentas

Muestra los apuntes de una cuenta determinada en un periodo concreto. Es una de las herramientas de consulta

mas utilizadas, ya que permite revisar, justificar y conciliar el saldo de cualquier cuenta.

[l Extracto de Cuentas x|
Cuenta| 43000432 CNES. AUDIOVISUALES, S.A, Desdeel [01/01/02|  Hasta el |10/08/02
H | Saldo Anterior 0,00 0,00 0,00
Fecha | Asto. | Lin Concepto Debe Haber Saldo FPun| =
141 1[MFFRA MNP 10T 2.265,82 2.265,82| +
230102 142 2[SUPAGOFRA. 107 2.265,82 0,00 '\J
27/02002) 442 15U PAGO CHY 0.021.566.1 244,01 -244.01( o
27/02002| 458 1[N FRAN® 260 244 01 0,00{ +
06/03/02| 487 1 [MFFRA MNP 280 2.091,453 2.091,63] +
11/03/02) 488 1[5UPAGO 2.091,53 0,00{ +
03/04/02) 700 1M FRA N® 367 3.027 6O 3.027,60| +
10/04/02 | 698 15U PAGO CHY 0.021.573-1 27,80 2.000,00] +
10/04/02) 633 15U PAGO (4) PAGARES 3.000,00 0,00] +
03/05/02) 859 2|SUPAGO 255,20 -2465,20
06/05/02 ) 891 1M FRA N ATE 1.020,80 THS,60
06/06/02) 1100 3|Remesa RECIBO 1 255,20 510,40
Saldo al 10/06/02 864376 8.139,36 510,40
§a”r|lmrimirlésiemlQréﬁmlIEA |wg5| Filtra | Saldo Actual 16.163,76 14.423,78 1.740,00
Saldo Punteado 7.62896 762896 0,00

Figura 20. Extracto de cuentas.

La aplicacion muestra el extracto de las cuentas a cualquier nivel y es multiejercicio, por lo que permite consultar

movimientos del ejercicio anterior.

5.1.1 Campos de seleccion

Cuenta

Titulo
Desde

Hasta

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft

Numero de la cuenta cuyo extracto se desea obtener. Pulsando F2 o el icono
de prismaticos se accede a la busqueda en el plan de cuentas.

Nombre de la cuenta.
Fecha inicial del extracto. Puede corresponder al ejercicio anterior.

Fecha final del extracto.
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5.1.2 Campos del listado interactivo

Fecha Fecha del movimiento.

Asiento Numero del asiento del Libro Diario en el que esta registrado el movimiento.
Linea Posicidn del apunte dentro del asiento.

Concepto Descripcion del movimiento.

Debe Importes anotados en el Debe de la cuenta.

Haber Importes anotados en el Haber de la cuenta.

Saldo Saldo acumulado de la cuenta tras cada movimiento.

Punteo Marca de punteo. Sitle el cursor sobre el apunte y pulse Intro para

puntearlo; una nueva pulsaciéon de Intro o un doble clic elimina la marca.

5.1.3 Finalidad del punteo

El punteo es una técnica de control que consiste en marcar los apuntes que ya han sido verificados. Sus principales
utilidades son:

a) Conciliar el saldo de una cuenta con un documento externo, como el extracto de una cuenta corriente
bancaria.

b) Justificar el saldo de una cuenta. Si se puntean las facturas a medida que se cobran o se pagan, junto con
sus correspondientes cargos o abonos, el filtro de apuntes no punteados mostrard Unicamente las partidas
pendientes.

5.1.4 Teclas operativas en el extracto de cuentas

Esc/Alt + S Salir del extracto de cuentas.

Av Pag. /Re Pag. Avanzar o retroceder pagina.

Alt + I Imprimir los movimientos seleccionados entre fechas.

Alt + A Mostrar el asiento en el que esta contabilizado el apunte seleccionado.
Alt + G Mostrar el grafico de evolucién de la cuenta.

Alt +V Listar los registros de IVA asociados a la cuenta.

Alt + O Listar los vencimientos de la cartera asociados a la cuenta.

Alt + T Filtrar los apuntes no punteados.

Boton Copiar (icono de Copiar los datos al portapapeles de Windows para pegarlos en una hoja de calculo.
portapapeles)
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Facturas registradas de la cuenta 4300.0432 COMNSTRUCCIONES AUDIOVISUALES, S A
Fecha | Asto. [ Lin. |N*Registrol Factura Bases LA, Rec Equiv. Total —
141 1 107 1.853,29 31253 0,00 226582
27002002 456 1 260 210,35 33,66 0,00 244,01
06/03/02 | 487 1 280 1.803,04 288,49 0,00 2.091,53
030402 700 1 367 2.610,00 417,60 0,00 3.027 60
06502 881 1 476 880,00 140,80 0,00 1.020,80
12/06/02) 1181 1 604 20,00 320 0,00 2320
21/06/02) 1231 1 617 450,00 72,00 0,00 522,00
2207102 1410 1 674 901,52 144,24 0,00 1.045.76
21/08/02) 1815 1 713 901,52 144,24 0,00 1.045,76
01/10/02 ) 1814 1 845 901,52 144,24 0,00 104576
28/10/02| 2054 1 958 901,52 144,24 0,00 104578
268/11/02) 2220 1 1052 901,52 144,24 0,00 104578
12.434,28 1.388,48 0,00 14.423,76
Salir | Imprimir

Figura 21. Registros de IVA asociados a la cuenta.

5.2 Emision del Libro Mayor

Imprime el Libro Mayor de la empresa, es decir, los extractos de movimientos de un rango de cuentas (desde una

cuenta hasta otra), conforme a los limites vy filtros aplicados. Mientras que el Diario presenta las operaciones por

orden cronolégico, el Mayor las agrupa por cuenta, mostrando la evolucién de su saldo.

1] Ernisién del Mayor
Desde la Cuenta |1000.0000

Seleccionar
Hasta la Cuenta |7781.0000

Desdeeldia  [o10108  al [31M12008
H AT ] 1 ~ Movimientos
Sdlo cuentas con saldo [ Todos

Punteados
No Punteados |

Salto de pagina porcta. [
Con n® de registro LVA [

Salir Pantalla Imprimir

Figura 22. Emision del Libro Mayor.

Para su emision se dispone de las siguientes opciones:

Imprimir exclusivamente las
cuentas no saldadas

Movimientos

Con el nimero de registro de
IVA soportado

Una pdgina por cuenta

Seleccionar

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft

Limita el listado a las cuentas que tienen saldo a la fecha limite del informe.

Permite imprimir todos los movimientos, solo los punteados o solo los no
punteados.

Afade al extracto una columna con el nimero de registro de entrada de la
factura.

Inserta un salto de pdgina por cada cuenta con movimientos.

Permite seleccionar las cuentas o grupos de cuentas que deben figurar en el
informe.
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] Seleccion de Cusntas
Cddigo Titulo ]
4300 CLIENTES
5720.0001 Caja San Fernando
Cancalar Aceptar

Figura 23. Seleccion de cuentas para el Libro Mayor.

5.3 Listado de asientos
Esta opcidn estd disefiada para obtener informacién de forma rdpida, para uso interno de la empresa.

IMPORTANTE

Los listados oficiales, destinados a la legalizacion de libros, deben emitirse desde la opcidon Emision del Diario
(apartado 5.4) o mediante las exportaciones del médulo avanzado (apartado 13.3).

Desde el asiento E

Hasta el asiento

Desde el dia
Hasta el dia
Concepto Autom.
Concepto Manual
Importe

Cuenta

Sdlo asientos con Notas [l

Figura 24. Opciones del listado de asientos.

5.3.1 Listado detallado de apuntes

Relacidn de los apuntes contables del Diario correspondientes al periodo o al rango de asientos seleccionado.

5.3.2 Listado de asientos de una cuenta

Relaciona Unicamente los asientos en los que interviene una determinada cuenta o grupo de cuentas, por orden
cronoldgico. Permite seguir la evolucién de los movimientos de una cuenta en relacién con las demas a lo largo
del ejercicio. Por ejemplo, si se indica 572, se listaran todos los asientos que contengan alguna cuenta que
comience por 572.
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5.3.3 Listado de asientos no usados

Relaciona los huecos existentes en la numeracion de asientos.

5.3.4 Listado de asientos usados

Relaciona todos los asientos existentes, con su fecha de contabilizacion.

5.4 Emision del Libro Diario

En el Libro Diario se registran, dia a dia y por orden cronoldgico, todas las operaciones relativas a la actividad de
la empresa. Esta opcion permite obtener la relacién de asientos contables ordenada por fecha.

] Errision del Diario

* Completo

™ Trimestre F

" Mes |T

" Especificar de [01/01/08 & |31/12/08

Ordenado Debe/Maber [ N“I“F’E’lginai | 1

Con n® Docto. W

3alir Pantalla 1rnprirnir| Eesumidul

Figura 25. Emision del Libro Diario.

La aplicacién permite seleccionar el periodo que se desea emitir, asi como indicar el nimero de pagina inicial y,
en su caso, el acumulado anterior (sumas y sigue).

Esc/Alt + S Salir del menu.

Alt + C Emite el Diario completo.

Alt + T Emite el Diario del trimestre seleccionado.

Alt + M Emite el Diario del mes indicado.

Alt + E Establece los limites de fecha.

Alt + O Ordena el Diario por Debe y Haber.

Alt + P Muestra la informacion detallada en pantalla.

Alt + I Imprime el Diario.

Alt + R Imprime el Diario resumido, desglosado por meses. Puede emitirse a nivel de grupo,

subgrupo, mayor, submayor o auxiliar.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 40 de 145



BMconta Manual de usuario

CONSEJO

Antes de emitir el Libro Diario definitivo, ejecute la renumeracion de asientos (apartado 11.6) para que la
numeracion sea correlativa y siga el orden cronolégico.

5.5 Balance de comprobacion de sumas y saldos

El balance de sumas y saldos, también denominado balance de comprobacion tiene por finalidad verificar que los
asientos se han registrado correctamente conforme al principio de partida doble: la suma total del Debe debe
coincidir con la suma total del Haber, y ambas deben coincidir con los acumulados del Libro Diario.

La aplicacién permite obtener la informacion del periodo seleccionado a distintos niveles (grupo, subgrupo, mayor,
submayor o auxiliar), pudiendo excluir los niveles no deseados.

M Balance deCumprobac‘?én
Del mes rE_" Mayo Grupos ¥ Subgrupos ¥ Cuentas ¥ Subcuentas ¥ Auxiliares W

Cuenta Titulo Debe Periodo |Haber Periodo | Saldo Periodo [Debe Acumulade|Haber Acumulado|Saldo Acumulado| +
i FINANCIACION BASICA 662,24 0,00 662,24 3.210,72 101.450,34 -08.230,62
10 CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
100 Capital social 0,00 0,00 0.00 0.00 21.042.00 -21.042.00
1000 Capital social 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
1000.0000 Capital social 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
i RESERVAS 0,00 0,00 0,00 0,00 8.644 03 -5.644.03
112 Reserva legal 0,00 0,00 0,00 0,00 12172 -t23172
1120 Reserva legal 0,00 0,00 0,00 0,00 1.231,72 -1.231,72
1120.0000 Reservas legales 0,00 0,00 0,00 0,00 1.23172 -1.231,72
193 Resenvas voluntarias 0,00 0,00 0,00 0,00 741231 741231
1130 Reservas voluntarias 0,00 0,00 0,00 0,00 T41231 -7.412.31
1130.0000 Reservas voluntarias 0,00 0,00 0,00 0,00 7.412,31 741231
12 RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION 0,00 0,00 0,00 0,00 6.067,96 -6.067,96
120 Remanente 0,00 0,00 0,00 0,00 5.500 92 -5.689,92
1200 Remanente 0,00 0,00 0,00 0,00 5599 92 -5:599,92
1200.0000 Remanente 0,00 0,00 0,00 0,00 5.58992 -5.599,92
128 Resultado del ejercicio 0,00 0,00 0,00 0,00 468,04 -468,04
1290 Resultado del ejercicio 0,00 0,00 0,00 0,00 468, 04 -468,04
1290.0000 Perdidas y Ganancias 0,00 0,00 0,00 0,00 468,04 -468,04
17 DEUDAS A LARGO PRESTAMOS RECIBIDOS, EMP. Y 662,24 0,00 662,24 3.210.72 65.696,35 -62.485,63
170 Deudas a largo plazo con entidades de crédito 662,24 0,00 662,24 321072 65.696 35 -62 48563
1700 Deudas a largo plazo con enfidades de crédito 662,24 0,00 662,24 321072 65.696,35 -62.485,63
1700.0002 Prestamo Hipotecario 662 24 0,00 662,24, 321072 65.696,35 -62.48563
2 ACTIVO NO CORRIENTE 0,00 0,00 0,00 133.538,05| 28.002 40 105.535,65
20 INMOVILIZACIONES INTANGIBLES 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
202 Concesiones administrativas 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
2020 Concesiones administrativas 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
2020.0000 Dominie ebmsoft.com 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25

21 INMOVILIZACIONES MATERIALES 0,00 0,00 0,00 133.387 80 0,00 133.387,80( =

23.494.68 23.494 68 558.470,44 558.470 44
Salir ‘ Imprimir ‘A uﬂaEechal Un Periodo J Ce Aug\tor\'a|

Figura 26. Emision del balance de comprobacion de sumas y saldos.

Esc/Alt + S Salir de la opcién.
Alt + I Imprimir el balance del periodo elegido, al nivel seleccionado.
Alt + F Balance a una fecha determinada. Resulta especialmente util para emitir balances

de apertura.

Alt + P Informacion del periodo seleccionado, a distintos niveles, con los acumulados del
Debe y del Haber y el saldo del periodo, asi como los acumulados hasta la fecha 'y
su saldo.

Alt + D Informe de balance para auditoria.

Botén Copiar Copiar el balance al portapapeles de Windows para su tratamiento en Microsoft
Excel.
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5.6 Consulta de cuentas

Esta opcidn facilita el acceso a la informacién de las distintas cuentas y a la relacién de sus apuntes en una Unica

pantalla.
Eﬂ[nnsulta de Cuentas EI
Cuentas
Codigo Titulo Saldo -
4100.0035 HEREZ DE QOFIMATICA, 5.L. 0,00 _I
4100.0036 SHERREYCOPIER, S.L. 0,00
4100.0037 PAPELERIAEL CABALLD, 5.C. 0,00
4100.0039 CAMARA DE COMERCIO 0,00
Do TELEFDND, 5L 0,00
4100.0041 SOFT-SHARE o00| -
Apuntes VYencimientos Pendientes
Fecha Concepto Dehe Haher =
18/01/04 | SIFRA M L-331 12,00(—
180104 M PAGO FRA. L-331 12,00

Todas (%

Salir | L | 4 | [ 2 | }Il Extracto | Ira |
Caon saldo ©

Figura 27. Consulta de cuentas.

En la parte superior de la pantalla se relacionan las cuentas; al desplazarse por ellas con las flechas de cursor, la
parte inferior muestra la informacidn de la cuenta seleccionada.

Esc/Alt + S Salir de la opcidn.

Alt + E Acceder al extracto de la cuenta.

Alt + I Seleccionar directamente una cuenta.

Alt + T Mostrar todas las cuentas.

Alt + C Mostrar solo las cuentas con saldo.

Alt + A Consultar los movimientos contables.

Alt +V Consultar los vencimientos asociados a la cuenta.
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5.7 Balance de situacion

El balance de situacion ofrece una imagen del patrimonio de la empresa en el ejercicio y en la fecha seleccionados.
Se trata de un informe de gestion interna, de configuracion flexible; el balance oficial que forma parte de las
cuentas anuales se describe en el apartado 5.9.1.

Sus componentes son los siguientes:
e Activo: bienes y derechos de los que es titular la empresa. Representa la estructura econdmica, es decir,
en qué se han invertido los recursos.
e Pasivo: obligaciones pendientes con terceros cuya devolucion es exigible (pasivo exigible).

e Patrimonio neto: aportaciones de los socios y resultados generados y no distribuidos, que no estan sujetos
a plazos de devolucién. Junto con el pasivo, constituye la estructura financiera, es decir, de dénde proceden
los recursos.

La diferencia entre el activo y la suma del pasivo y el patrimonio neto se refleja en la cuenta 129 Resultado del
ejercicio. Este resultado debe coincidir con el obtenido en la cuenta de explotacidn. Si no coincide, compruebe si
existe alguna cuenta que no esté incluida en la definicién del balance.

5.7.1 Definicidn y configuracion del balance
Esta opcidn permite definir la composicidn y la estructura del balance de situacién.

Toda cuenta que se incorpore al plan de cuentas debe quedar incluida en alguno de los cédigos del balance. De lo
contrario, serd necesario crear un nuevo codigo, utilizar otro nUmero de cuenta o incluirla en un cédigo existente.

El balance se divide en dos tablas, Activo y Pasivo, cada una compuesta por una serie de partidas configurables.
Tenga en cuenta las siguientes reglas:
e Las cuentas incluidas en cada partida deben separarse con un asterisco (*).

e Las cuentas con saldo acreedor situadas en el activo apareceran con signo negativo, al igual que las cuentas
con saldo deudor situadas en el pasivo. Si se desea que una cuenta figure en el activo o en el pasivo en
funcidén del signo de su saldo, debe indicarse en qué partida debe figurar en cada caso.

e Para restablecer la configuracion original, basta con pulsar el botdn Predefinido.
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[l Configuraciin del Balance de Situacion

Cadigo Titulo Cuentas amparadas =
IMMOVILIZADO ot

10 MATERIAL T

1005 Terrenos y bienes naturales =220

1010 renos provisidn por depreciacidn 297+ |

1014 Edificios v otras construcciones 221

1020 Maguinaria, instalac. v utillajes FAAITLT

1024 Elermentas de transporte *22a*

1030 Mobiliario y enseres 226"

1035 Equipos para procesos de informac. 22T

1036 Aplicaciones Informaticas *215*%

1040 Repuestos para inmaovilizado =207

10445 Otro inmaovilizado material *208*229*

1050 Instal. complejas especializadas *225%

1055 menos amaort. acum. Inmov.material ¥/

1060 Inmovilizaciones en curso AN AIZTIIITIIGTI IO

11 INMATERIAL -

1110 Concesiohes administrativas *210*

1120 Fropiedad industrial =211

1130 Fondo de Caomercio 227213

1135 Derechos de Traspasos *214*

1137 Dcho. sf bienes régimen arrdio. =2170*

1140 menas amort.acumnmovinmaterial 281

12 FINANCIERD i -

Salir |1mprimir| Muewo | Barrar | Eredeﬂnidul

Figura 28. Definicion del balance de situacion.

Esc/Alt + S Salir de la opcién.

Alt + P Restablecer los cddigos asignados inicialmente por la aplicacion.
Alt + I Imprimir los cédigos de balance.

Alt + N Alta de un nuevo cddigo.

Alt + B Borrar la linea seleccionada.

5.8 Cuenta de explotacion

La cuenta de explotacién permite conocer el resultado de la actividad mediante la comparacién de los saldos de
los grupos 6 (gastos) y 7 (ingresos). Para que el resultado sea representativo, deben haberse registrado
previamente las variaciones de existencias y, en su caso, las amortizaciones y periodificaciones.

Para obtener el informe se especifican la fecha, el nivel de detalle y, si el plan de cuentas no es de tipo 3, las
actividades y localizaciones que debe incluir.
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Eﬂ Cuenta de Explotacion Eﬂ Cuenta de Explotacion

Delmeslm Del mes Im

= Grupos & General " Grupos

& Subgrupos " Actividades & Subgrupos

" Cuentas " Localizaciones  Cuentas

" Subcuentas " Subcuentas

 Auxiliares  Auxiliares
Salir Pantalla Imprirmir Salir Fantalla | Imprimir

Figura 29. Opciones de la cuenta de explotacion: seleccion general (izquierda) y analitica (derecha).

El informe incluye todas las cuentas de los grupos 6 y 7 al nivel solicitado y sus niveles superiores, con la suma de
sus movimientos deudores y acreedores del mes indicado y el acumulado a esa fecha. El beneficio o la pérdida se
obtiene por diferencia.

IMPORTANTE

Una vez realizado el cierre de la cuenta de explotacion (apartado 10.3), los saldos de los grupos 6 y 7 quedan
a cero, por lo que este informe debe emitirse antes de dicho cierre.

Esc/Alt + S Salir de la opcién.

Alt + P Mostrar la cuenta de explotacion en pantalla.

Alt + I Imprimir la cuenta de explotacion.

Botén Copiar Copiar la cuenta de explotacion al portapapeles de Windows para su tratamiento

en una hoja de célculo.

5.9 Cuentas anuales

Las cuentas anuales son el conjunto de documentos en los que se resume la informacién econémica y financiera
de la empresa al cierre del ejercicio. Su finalidad es mostrar con claridad la imagen fiel del patrimonio, de la
situacion financiera y de los resultados de la empresa. Comprenden el balance, la cuenta de pérdidas y ganancias,
el estado de cambios en el patrimonio neto, el estado de flujos de efectivo (cuando sea obligatorio) y la memoria.
En cada partida deben figurar, ademas de las cifras del ejercicio que se cierra, las del ejercicio inmediatamente
anterior.

MARCO NORMATIVO

Articulos 34 a 41 del Cédigo de Comercio; articulos 253 a 284 de la Ley de Sociedades de Capital (Real Decreto
Legislativo 1/2010); tercera parte del Plan General de Contabilidad. Los administradores deben formular las
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cuentas anuales en el plazo maximo de tres meses desde el cierre del ejercicio; la junta general debe
aprobarlas dentro de los seis meses siguientes al cierre; y deben depositarse en el Registro Mercantil en el
mes siguiente a su aprobacion.

IMPORTANTE

Para emitir los informes de cuentas anuales es necesario que estén disponibles los saldos a la fecha deseada,
es decir, que no se haya realizado el cierre del ejercicio.

ﬁr;i‘um{&? Impuestos  Cartera  Presupuestos  Consolidados  Cierres  Avanzadas  Utilidades  Ayudas
Extracto de Cuenta |
Ernisidn del Mayor
Listado de Asientos 3
Ernisian del Diaria
Balance de Comprobacién
Consulta de Cuentas
Balance de Situacién

Cuents de Explotacion

| Cuentas Anuales o Balance
Clasificaciones ABC »  Pérdidas y Ganancias 2
Ratios Contables » ‘m Estado de I/G reconocidos
Gréficos Contables 3 Estade de Flujos de Efectivo (Pruebas) Abreviado 3 ‘

Informacion basica Cuadro de Financiacian | PYMES
: | Exportacion |

Figura 30. Menu de cuentas anuales.

Modelo Criterios generales de aplicacion

Normal Empresas que no cumplan los requisitos para formular cuentas abreviadas.

Abreviado Balance y estado de cambios en el patrimonio neto abreviados: empresas que
durante dos ejercicios consecutivos no superen dos de estos limites: activo
total de 4 millones de euros, cifra de negocios de 8 millones de euros y 50
trabajadores. Cuenta de pérdidas y ganancias abreviada: limites de 11,4
millones, 22,8 millones y 250 trabajadores, respectivamente.

PYMES Empresas que puedan aplicar el Plan General de Contabilidad de Pequefias y
Medianas Empresas (Real Decreto 1515/2007).

NOTA

Los limites indicados son orientativos y pueden verse modificados por reformas legislativas posteriores.
Verifique los umbrales vigentes en los articulos 257 y 258 de la Ley de Sociedades de Capital.

5.9.1 Balance de situacion

El balance comprende, con la debida separacion, los bienes y derechos que constituyen el activo de la empresa y
las obligaciones y fondos propios que forman el pasivo y el patrimonio neto, comparando el ejercicio actual con
el inmediatamente anterior.

La ubicacidn de cada cuenta en el activo o en el pasivo se determina segun la configuracion establecida en la
definicién del balance.

BMconta incorpora los modelos de balance normal, abreviado y PYMES, que pueden obtenerse directamente. No
obstante, la aplicacidon permite modificar su estructura (afadiendo o suprimiendo partidas o incorporando nuevas
cuentas) e incluso definir un balance propio adaptado a las necesidades de la empresa.
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Definicion del balance

Esta opcion permite definir la composicidn y la estructura del balance. Se divide en dos tablas, Activo y Pasivo,
cada una compuesta por una serie de partidas configurables.

Uil] Configuracién del Balance =]
Normal / Abreviado PYME
Cédigo |Regisiro Titulo Cuenlas amparadas B
A 10000 |Activo
AA 11000 |A)} ACTIVO NO CORRIENTE.
AAT 11100 I. Inmovilizado intangible *20°280%290* —
AA2 11200 Il Inmavilizado material. *21*28172091*23*
AAZ 11300 Ml i i *22°282+292*
A4 11400 V. en del grupo y *2403°2404°2413°2414°2423° 2424249324
AAS 11500 V. Inversiones financieras a largo plazo. *2405°2415%2425+2495°250%251#252"253+2!
A%B 11600 | VI Activos porimpuesto diferido 474
AB 12000 |B) ACTIVO CORRIENTE.
AB1 12200 | Existencias. *30°31732733"34*35%36%39"407*
AB2 12300 Il. Deudares comerciales y otras cuentas a cobrar.
AB21 12380 1. Clientes porventas y de senvicios |*430%431743274337434°435"° 4364377490749
AB22 12370 2 (socios) por desembolsos exigidos |*5580°
AB23 12390 3 Otros deudores. 44746074707 4717 472°4737544*
AB3 12400 I i en del grupo y i 0: 04+5313*5314 5324
AB4 12500 V. a coro plazo. *5305°5315*63256"5335*5345° 5355539554
ABS 12600 V. i a corto plazo. *480*567
ABG 12700 | VI Efectivoy otros activos liquidos equivalentes.  |*57*
B 30000 |Patrimonio Neto y Pasivo
BA 20000 _|A} PATRIMONIO NETO
BAA 21000 | A1) Fondos propios =
{gaiir \_mpr\mw! Nuevo l Borrar | Predefinido

Figura 31. Definicion del balance de las cuentas anuales.

Tipo de balance Seleccion del modelo que se desea configurar: normal/abreviado o PYMES.
Esc/Alt + S Salir de la definicion del balance.

Flechas de cursor Desplazamiento por el cuadro.

Re Pag./Av Pag. Retroceder o avanzar pagina.

Alt + I Imprimir.

Alt + N Crear un nuevo cadigo.

Alt + B Borrar el cédigo seleccionado.

Alt + P Restablecer la configuracion predeterminada.

5.9.2 Cuenta de pérdidas y ganancias

La cuenta de pérdidas y ganancias recoge los ingresos y gastos del ejercicio y, por diferencia, su resultado,
comparando el ejercicio actual con el anterior. Distingue entre el resultado de explotacién y el resultado
financiero, cuya suma constituye el resultado antes de impuestos.

La aplicacién incorpora los modelos normal/abreviado y PYMES, que pueden obtenerse directamente. Al igual
que en el balance, puede modificarse su estructura o definirse un modelo propio.
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M| Configuracién de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias (==
Mermal / Abreviado PYME
Cédigo |Registrol Thulo Cuentas amparadas =
AA 40100 |1.Importe neto de la cifra de negocios *700%701%702°703*704*705*706"708°709*
AB 40200 |2 Variacién de exi ias de productos *6930*71*7930*
AC 40300 [3. Trabajos realizados por |a empresa para su activo[ 73"
AD 40400 |4 *600*601*602*606*607*608*609*61°6931*69
AE 40500 _[5. Otras ingresos de 6 T40°747775"
AF 40600 |6. Gastos de personal. *64* =0l
AG 40700 |7. Otros gastos de 0 *62*631*634*636*639*65° 6946957947954’
AH 40800 |8 én gel 68"
Al 40900 |9. 6n de de no fin*746*
Al 41000 |10 Excesos de provisiones. *795147952+7955*
AK 41100 [11. Deterioroy por del inm|*670"6717672"690"69 1°692°770° 771772779
AL 41300 [12. Otros resultados. *678%778%
AZ 49100 _|A) RESULTADO DE EXPLOTACION
BA 41400 |13.Ingresos financieros
BA1 41430 a) de 3 yle*746*
BA2 41490 | b)Otros ingresos financieros 760" 7617762°76777697
BB 41500 |14. Gastos financieros. *660"661"662°664"665°669"
BC 41600 |15 Variacidn de valor razonable en i fina *663*763*
8D 41700_[16. Diferencias de cambio *6687768"
BE 41800 |17. Deterioro, y resultados por de in: 7*673"675"696*697°698"699°766°77.
BZ 49200 |B) RESULTADO FINANCIERO e
"Saiir )| imprimir J Nuevo 1 Borrar ‘ Predefinido’

Figura 32. Cuenta de pérdidas y ganancias.

5.9.3 Estado de cambios en el patrimonio neto

El estado de cambios en el patrimonio neto (ECPN) informa de las variaciones experimentadas por el patrimonio
neto de la empresa de un ejercicio a otro. Consta de dos partes:

a) Estado de ingresos y gastos reconocidos: recoge el resultado de la cuenta de pérdidas y ganancias, los
ingresos y gastos imputados directamente al patrimonio neto y las transferencias realizadas a la cuenta de
pérdidas y ganancias.

b) Estado total de cambios en el patrimonio neto: incluye, ademas, las variaciones originadas por operaciones
con los socios o propietarios, asi como otras variaciones y ajustes (cambios de criterios contables y
correccion de errores).

5.9.4 Estado de flujos de efectivo

El estado de flujos de efectivo informa sobre el origen y la utilizacién de los activos monetarios representativos de
efectivo y otros activos liquidos equivalentes. Muestra la capacidad de la empresa para generar efectivo y sus
necesidades de liquidez, clasificando los movimientos en tres categorias:

e Actividades de explotacion: flujos derivados de la actividad principal de la empresa.

e Actividades de inversién: pagos por adquisicion de activos no corrientes y cobros por su enajenacion.

e Actividades de financiacién: cobros y pagos procedentes de instrumentos de patrimonio y de pasivos

financieros.
MARCO NORMATIVO

El estado de flujos de efectivo no es obligatorio para las empresas que puedan formular balance, estado de
cambios en el patrimonio neto y memoria abreviados (art. 257.3 de la Ley de Sociedades de Capital).

5.9.5 Exportacion para el depdsito digital de cuentas anuales

Las sociedades mercantiles deben depositar sus cuentas anuales en el Registro Mercantil de su domicilio social.
La presentacién telematica se realiza mediante el programa D2, que el Colegio de Registradores pone a disposicién
de forma gratuita. BMconta permite exportar los estados contables a un fichero que puede importarse en dicho
programa, evitando su transcripcién manual.

Paso previo: instalacion del programa D2

1. Acceda a www.registradores.org y localice la seccidn de descargas del programa de depdsito digital de
cuentas (D2).
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2. Descargue la versién correspondiente al ejercicio que se va a presentar.

3. Ejecute el archivo descargado para instalar la aplicacién.

NOTA

El Colegio de Registradores publica cada afio una nueva version del programa D2 adaptada a los modelos
oficiales del ejercicio. Asegurese de utilizar la versidon correspondiente al ejercicio que va a depositar.

Procedimiento

1. Ejecute la aplicacién D2 y abra un formulario Nuevo.

E: Seleccion del depbsito digital [==]
' Creaciéin de un nuevo deposite 23]
Directorio detra G -
C:WsersPublic\D) &, e hd ]
% Creacion de un nuevo deposito
_ Introduzealos datos del depdsito. I
Nombre
Bmsoft i
Nombre del depdsita: CIF: Ejercicio:
2008
Descripcidn:
alll | 4a Anterior | | = Siguiente | | ¥ Cancelar | | %
| T3 Nueva... | F_@ Tmpertar y vadar iuela, | [ 7 Emnar | [+ o aeposnx:—| | [X] cerrar |

Figura 33. Creacion de un nuevo depdsito en el programa D2.

2. Cree un nuevo depdsito digital, cumplimentando Unicamente el nombre (méaximo 8 caracteres, letras o
numeros, sin espacios), el NIF y la descripcion. Pulse Siguiente y Finalizar. No cumplimente ninguna otra
casilla y salga de la aplicacién.

3. En BMconta, acceda a Informes > Cuentas anuales y previsualice los informes que van a presentarse:
balance, cuenta de pérdidas y ganancias, estado de cambios en el patrimonio neto y, en su caso, estado de
flujos de efectivo.

4. Ejecute la opcidn Exportacion de fichero para el depdsito digital de cuentas.

Acceda de nuevo a la aplicacién D2 y complete los datos restantes (memoria, datos de la junta,
certificaciones, etc.).

IMPORTANTE

Solo es posible exportar a un depésito recién creado. Al abrir un formulario nuevo en D2 no cumplimente mas
datos que el nombre del depdsito, el NIF y la descripcion. El orden correcto del procedimiento es: crear el
depdsito, exportar desde BMconta y, a continuacion, completar el depésito en D2.

5.9.6 Modelo 200. Impuesto sobre Sociedades

1. Introduccién

BMconta permite generar un fichero XML compatible con SOCIEDADES WEB, siguiendo las especificaciones
oficiales de la Agencia Tributaria.

La aplicacion BMconta genera un fichero XML que se puede importar desde SOCIEDADES WEB y este incluye la
informacidn contable necesaria extraida del Balance, PyG y ECPN.
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Para completar el proceso es imprescindible disponer de:

e Certificado Digital valido
e Acceso a la Sede Electrénica de la Agencia Tributaria

2. Preparacién previa en BMconta
Antes de generar el fichero XML:

1. Emitir o previsualizar los informes de las Cuentas Anuales
(Balance, Cuenta de Pérdidas y Ganancias y ECPN).
2. Acceder al menu: Cuentas anuales - Modelo 200
Seleccionar la opcién: Exportar fichero
4. Confirmar la operacion.
El programa guardara el archivo XML en la ruta indicada, identificando:
o Ejercicio
o Modelo
o Cdbdigo de empresa

w

3. Alta de la declaracion en SOCIEDADES WEB

IMPORTANTE

“Primero debe de dar de alta a Nueva Declaraciéon no importe el fichero antes”

g

Pasos:
1. Acceder a SOCIEDADES WEB.
2. Pulsar Nueva declaracién.
3. Introducir:
o Nombre de la entidad
o NIF

o Descripcion (opcional)
4. Aceptar para continuar.

4. Configuracion inicial de la declaracién
En la primera pantalla:

e Seleccionar el tipo de entidad.
e Indicar el periodo impositivo.

En la siguiente pantalla:

e Seleccionar el tipo de:
o Balance
o ECPN
o Cuenta de Pérdidas y Ganancias
(normalmente opcidon Pymes)
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5. Importacion del fichero XML
1. Pulsar Importar datos.
2. Localizar el archivo XML generado por BMconta.
3. Confirmar la importacion.

6. Revisién y cumplimentacion

Una vez importados los datos:
e Revisar la informacién contable cargada.
e Completar manualmente los apartados no incluidos en el XML.
e Validar la declaracion antes de presentar.

7. Presentacion telematica

Cuando todos los datos estén revisados y validados:

e Proceder a la Presentacion telematica del Modelo 200 mediante certificado digital.

8. Pantallas que encontrara en el proceso

Eld BMCONTAW Contabilidad General Versién 26.02 Berraquero y Mufoz, SL/2025 055

Entrada Cierres Avanzadas Utilidades Ayudas

Ficheros Informes Impuestos Cartera Presupuestos Consolidados
Extracto de Cuenta
Emisidn del Mayor
Listado de Asientos >
Emisién del Diario
Balance de Comprobacién
Consulta de Cuentas
Balance de Situacion
Cuenta de Explotacion

Balance
Clasificaciones ABC Pérdidas y Ganancias
Ratios Contables » Estado de Cambios en el Patrimonio Neto »
Gréficos Contables » Estado de Flujos de Efectivo (Pruebas)
Informacion Basica Cuadro de Financiacion
Aplicacién de Resultados Exportacion
e
Comparativos Anuales >

Pagos realizados
Aplazamientos excedidos al Cierre
Periodo medio de pago

Esta opcién genera un fichero listo para serimportado
por la pagina web de laAgencia Tributaria del Modelo
200

Antes de utilizar ésta opcidn debe emitir todos los
documentos aunque sélo sea por pantalla.

i ATENCION, sélo funciona para formato PYME !

Exporta tambien Estado de Cambios del P. Neto ()

Cancelar
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BMCONTAW

Se ha generado el fichero C:\AEAT\SOCIEDADES 200-2025\200-055.XML

coma)

fisica, consigne apellidos y nombre separados por una

Versién 1.19

Ejercicio

NIF: B11253788

Apellidos y nombre o razén social (En caso de persona [ BERRAQUERO Y MUROZ, S.L. ]

Se ha detectado que existe alguna declaracién presentada de Sociedades 2024.

Indique si desea cargar una sesion (.ses), utilizar una declaracion presentada o comenzar una nueva declaracion.

[ Modificar declaracién ] [ [® Importar ] [ @ Nueva declaracién ]

) [06901 ] Entidad sin &
492002
o Entidad parcialmente exenta

o Uniones,

(0000 oc

fiscal Titulo Il Ley

carécter financiero

requisitos del art. 29.4 ) LIS

5

Entidad de tenencia de valores extranjeros

00085 ] Unién temporal de empresas

00013 | Agrupacién de interés econdmico espariola
00014 | Agrupacién europea de interés econdmico
00017 | Cooperativa protegida

Cooperativa especialmente protegida

D0 OO 00 OEa0s S0 O

Resto cooperativas

[m] Establecimiento permanente

u} ran empresa

o tidad de crédito

a ntidad aseguradora

a Entidades de capital-riesgo

=)

a .

[} Fondo de pensiones Real Decreto Legislativo 1/2002, de 29 de
noviembre

o M

m] ondos o activos de titulizacion

(m] Entidad patrimonial
o Diécesis, provincia religiosa o entidad eclesidstica que integra

entidades menores de ellas dependientes.

Impuesto sobre Sociedades

o Entidad ZEC (sin consolidacion fiscal)

1 [60070 | Entidad 76C an cansalidacian fiseal

ap. XI, Tit. VII LIS)

égimen especial lles Balears
égimen especial mineria
1 100034 | Régimen eenerial hidrncarbiirne
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Estado de cuentas
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Estados de cuentas ()
Wod. nomal ™
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Periodo impositivo

Fecha nicio del periodo Impositvo. (01012011

Fechain gelperiodo Imposiiva 31122011

Carpeta de arch

habitualmente el 25 de julio. Es imprescindible disponer de certificado electrénico.

BMconta Manual de usuario
€ Abrir X
&« > v A > Este equipo > Windows (C:) > aeat > C Buscar en aeat yel
Organizar v Nueva carpeta =~ O 0
~
> #) 02Cloud Nombre Fecha de modificacién  Tipo
v [ Este equipo 3472024 03/02/2025 10:43 Carpeta de arch
= 19/02/2026 12:54
5> - Windows (C) = 3472025 9/02/2026 12:5 Carpeta de arch
" 3492023 31/01/2024 10:26 Carpeta de arch

El Modelo 200 se presenta en los 25 dias naturales siguientes a los seis meses posteriores a la conclusion del
periodo impositivo. Para las entidades cuyo ejercicio coincide con el afio natural, el plazo finaliza
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5.10 Clasificaciones ABC

Las clasificaciones ABC son informes extracontables, de cardcter estadistico, que proporcionan informacién muy
valiosa para la toma de decisiones. Las cuentas se presentan ordenadas de mayor a menor importe, de forma que
las mas relevantes quedan destacadas en la parte superior del informe. Esta técnica se basa en el principio de que
un numero reducido de clientes o proveedores suele concentrar la mayor parte del volumen de operaciones.

5.10.1 Saldos

Relaciona el nimero de cuentas indicado, clasificadas de mayor a menor saldo, deudor o acreedor. Por ejemplo,
permite ordenar a los clientes desde el que mayor deuda mantiene hasta el que menos, o detectar cuentas con
saldos contrarios a su naturaleza.

5.10.2 Compras

Clasifica a los proveedores de mayor a menor volumen de compras.

5.10.3 Ventas

Clasifica a los clientes de mayor a menor volumen de facturacién.

5.10.4 Antigliedad del saldo

Clasifica los saldos de mayor a menor antigliedad de la deuda. Es especialmente Util para la gestion del riesgo de
impago y para valorar la posible dotacidn de deterioros de créditos comerciales.

5.11 Ratios contables

Un ratio es un cociente entre dos magnitudes obtenidas del balance y de la cuenta de resultados, que proporciona
informacién sobre la situacién econdmica y financiera de la empresa: liquidez, solvencia, endeudamiento o
rentabilidad.

BMconta calcula automaticamente algunos de los ratios mas significativos y permite al usuario definir otros
nuevos o modificar los existentes, determinando qué cuentas intervienen en cada uno.

NOTA

La interpretacion de los ratios debe realizarse siempre en términos comparativos, ya sea respecto a ejercicios
anteriores de la propia empresa o respecto a empresas del mismo sector, dadas las importantes diferencias
estructurales entre sectores de actividad.

5.11.1 Mantenimiento de ratios contables

Esta opcidn permite crear y modificar ratios contables.
Bl Manteminiento de Ratios Contsbles
‘cadigo | 1

Nombre
| soLvencia

Formula
|acTvo TOTAL

i PASIVO LARGO Y CORTO

CuentasiCédigos de Balance
B

Porcentaje [

[BD+BE

Salir ‘ Muevo ‘ Borrar ‘ Informe | 14 } 4 | » | }IJ Predefinida

Figura 43. Mantenimiento de ratios contables.
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Cddigo Numero o cddigo del ratio que se va a crear o modificar.
Nombre Nombre o descripcién del ratio.
Formula Muestra las operaciones aritméticas (suma y resta) realizadas con cédigos de

cuenta o codigos de balance, tanto en el numerador como en el
denominador.

Numerador Cuentas de 1, 2, 3 o 4 digitos, o cédigos de balance utilizados en la definicién
de las cuentas anuales, cuyos saldos conforman el numerador.

Denominador Igual que el anterior, para el denominador.

Porcentaje Si se marca, el resultado se expresa en porcentaje.
L

Esc/Alt + S Salir del mantenimiento de ratios.

Alt + N Alta de un nuevo ratio.

Alt + B Borrar el ratio.

Alt + I Imprimir el informe de ratios.

Alt + P Restablecer la formula asignada inicialmente por la aplicacion.

5.11.2 Ratios predefinidos

o e

Solvencia (general, normal e Capacidad de la empresa para atender sus deudas con sus activos, con
inmediata) distintos grados de liquidez.

Tesoreria Capacidad para atender las deudas a corto plazo con el efectivo y los derechos
de cobro mas liquidos.

Autonomia financiera Proporcion entre los recursos propios y los recursos ajenos.

Independencia financiera Grado en que la empresa se financia con recursos propios.

Tasa de endeudamiento Peso de la financiacién ajena sobre el total de la financiacién.

Dependencia financiera Grado de dependencia de la empresa respecto a la financiacion de terceros.

5.11.3 Otros ratios de interés

Los siguientes ratios no estan predefinidos en la aplicacién, pero pueden configurarse desde el mantenimiento de
ratios:

Rentabilidad econdmica Resultado antes de intereses e impuestos/ Rendimiento obtenido por el
(ROA) Activo total medio conjunto de las inversiones, con
independencia de su financiacion.
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Rentabilidad financiera

(ROE)

Margen de explotacion

Margen antes de
impuestos

Beneficio neto  sobre
ventas

Rentabilidad por
trabajador

Liquidez general

Prueba acida

Fondo de maniobra sobre

ventas
Activo corriente  sobre
activo total

Apalancamiento financiero

Patrimonio neto sobre

total pasivo
Endeudamiento
Garantia

Rotacion de activos

Gastos de personal sobre
ventas

5.12 Graficos

Resultado del ejercicio / Patrimonio neto
medio

Resultado de explotacidon / Importe neto de
la cifra de negocios

(Resultado de explotacién + Resultado
financiero) / Importe neto de la cifra de
negocios

Resultado del ejercicio / Importe neto de la
cifra de negocios

Resultado de explotacion / Nimero medio
de trabajadores

Activo corriente / Pasivo corriente

(Deudores comerciales + Inversiones

financieras a corto plazo + Efectivo) /
Pasivo corriente

(Activo corriente - Pasivo corriente) /
Importe neto de la cifra de negocios

Activo corriente / Activo total

Pasivo total / Patrimonio neto

Patrimonio neto / (Patrimonio neto +
Pasivo)

Pasivo / (Patrimonio neto + Pasivo)

Activo real / Pasivo

Ingresos de explotacion / Activo total

medio

Gastos de personal / Importe neto de la
cifra de negocios

Rendimiento obtenido por los socios
sobre los fondos aportados.

Beneficio operativo generado por
cada euro vendido.

Beneficio antes de impuestos por
cada euro vendido.

Beneficio final por cada euro

vendido.

Productividad de la plantilla.

Capacidad de pago a corto plazo.
Valores superiores a 1 indican un
fondo de maniobra positivo.

Capacidad de pago a corto plazo sin
recurrir a la venta de existencias.

Necesidad de financiacion del ciclo
de explotaciéon en relacidon con el
volumen de actividad.

Peso de las inversiones a corto plazo
en la estructura econédmica.
Relacién entre la financiacién ajena
y la propia.
Grado de
empresa.

capitalizacién de la

Proporcion de la financiacion ajena
sobre el total.

Capacidad de los activos para

respaldar la totalidad de las deudas.

Eficiencia en el uso de los activos
para generar ingresos.

Peso del coste de personal en la
actividad.

La representacion grafica permite presentar la informacion econdmica con rapidez y claridad, facilitando la

identificacion de tendencias y la comunicacién de resultados. La aplicacién ofrece los siguientes graficos:
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5.12.1 Distribucion por grupos
BM Soft/2002

& COMPEAS ¥ GASTOS

O64 GASTOS DE PERSOMAL

mE52 TRAAAIDS SUMIMIST Y SERWEXTER

060 COMPRAS

066 GASTOS FINAMNCIEROS

mE3 TRIBUTOS

Distribucion de grupo

Figura 44. Grdfico de distribucion por grupos de cuentas.
5.12.2 Explotacion

Digstribucién de Ingresos, Compras v Gastos durante 2002

Distribucion Mensual

25.000

20.000

15.000 1

10.000 il

3000 7]

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

O7 VENTASEINGRESOS B6 COMPRASY GASTOS

Figura 45. Grdfico de explotacion.
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5.12.3 Distribucion mensual

Permite representar la evolucién mensual de un rango de cuentas, por saldo, Debe o Haber, con la opcién de
compararla con el ejercicio anterior.

Eﬂ Distribucion Mensual

Figura 46. Opciones del grdfico de distribucion mensual.
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7 VENTAS E INGRESOS {Haber)

Distribucion Mensual
40,000
—

26,000 =

20,000 [

26,000 =

20,000 [

15,000 |

10.000

5,000

|:| -
Ene Febh Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
02002 H 2001 |
Ejercicio E00Z Ejercicio z0OOL Diferencia Ammnal ada

Enero 19_291,08 1&.940, 10 Z.3E0,98 Z.3E0,98
Febrero 13.Z1E, 97 11.090, 88 Z.125,Z9 4478, 27
Marzo 11.85E5, Ex 9.630, 34 Z.2E2E6,24 &.701,EL
Abril 19455, 81 13 .45z, 97 1.002, 84 7.704, 35
Mayo 10.17Z, 60 7.380, 34 Z.791,76 10.498,11
Jumio g.416, 34 10.05Z, 65 -1.638,31 2.2E53,80
Julio 13.E17,95 10.673, 46 Z.844,49 11.704,29
Aosto 7.Z14,18 7.E30, 48 -18, 32 11.687,97
Septiembre 11.586,47 6.709, 62 4_876,8E 16 _E&4, 82
Octubre 19291, 48 15_EE7,83 2.733,6E 20.Z98, 47
Noviembre 1E_Z0&, 46 16136, 94 -330, 48 19_367,93
Diciemhre 37.239,E1 11.343, 46 ZE.895,05 45 _Z&d4, 04
Totales 186463, 41 141.199,37 45 _ZE4, 04

Figura 47. Grdfico de distribucion mensual comparativo con el ejercicio anterior.

5.13 Informacion basica

Este informe resume en cuatro lineas la situacién esencial de la empresa: cuanto debe, cuanto le deben, de qué
liqguidez dispone y cudl es su resultado

[l cuadro de informacidn basica =l
Concepta Imparte
Pagos pendientes -149.87] &
Cobros pendientes 1522581 @&
Tesoretia 12.201,32] @&
Explotacidn 919003 &

Figura 48. Informe de informacion bdsica.
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6. Gestion de IVA e impuestos

El Impuesto sobre el Valor Anadido (IVA) es un tributo indirecto que grava el consumo y que recae sobre las
entregas de bienes y prestaciones de servicios realizadas por empresarios y profesionales, las adquisiciones
intracomunitarias y las importaciones. Los empresarios y profesionales actian como recaudadores del impuesto:
repercuten el IVA a sus clientes, deducen el IVA soportado en sus adquisiciones y liquidan periédicamente la
diferencia con la Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT).

Este capitulo describe las opciones de la aplicacion para la llevanza de los libros registro, la comprobacién de la
informacidn y la preparacion de las autoliquidaciones y declaraciones informativas del IVA y de las retenciones.

MARCO NORMATIVO

Ley 37/1992, de 28 de diciembre, del Impuesto sobre el Valor Afiadido (LIVA); Real Decreto 1624/1992, por el
que se aprueba el Reglamento del IVA (RIVA); y Real Decreto 1619/2012, por el que se aprueba el Reglamento
por el que se regulan las obligaciones de facturacion.

6.1 Consulta de facturas registradas

Esta opcidn permite consultar las facturas registradas en los libros de IVA a través de la entrada de asientos, asi
como crear registros de facturas sin reflejo contable.

Para localizar una factura, indique en primer lugar el tipo de IVA y, a continuacién:

e Para las facturas emitidas: el numero de factura.
e Para las facturas recibidas: el nimero de registro.

Cada registro muestra el nimero de asiento y la linea en que se contabilizd, para facilitar la localizacion del apunte.

[l Mantenimiento del Registro de L¥.A. |
: : R=Repercutido S=Soportado
Tipo de WA F l=lrwersion A=Adentracom.
E=EntIntracom. M=lmportac.
Factura | 12 C=CompRegEsp Ay GaPe.
F.E_Ch:;‘i |31I1 2/08
Cuenta ﬁ” 4300.0001

MNaormbre ICIiente camerciales, 5L

D.MIJCLE, IEI11253?88 'Asj_enta| 3235 Ll'neal 1
Base Imponible: % VA Cuota VA % RE Cuota R E.
| 200,00 |15,nn | 22,00 | 0,00 | 0,00
| 0.00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Base Ret IRFF % Ret Retencidn IRFF

| 0,00 | 0,00 | 0,00 Arrendarnienta -
Total Factura I 232,00 rotu:l 4 | 4 I [ 4 I Hl
Salir | Muewn | Huotrar |Madiﬂcar Ira |

Figura 49. Consulta de facturas registradas en los libros de IVA.
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IMPORTANTE

Las facturas registradas desde la entrada de asientos no pueden modificarse ni anularse desde esta opcién.
Cualquier cambio debe realizarse desde la entrada de asientos, para mantener la coherencia entre la
contabilidad y los libros de IVA.

NOTA

Si la facturacion a clientes se realiza con alguna de las aplicaciones de facturacion de Bmsoft, el registro de las
facturas emitidas en el libro de IVA puede realizarse automaticamente desde dicha aplicacién.

6.2 Libro registro de facturas

Desde esta opcion se emiten los libros registro de IVA, seleccionando el periodo y el tipo de libro que se desea
obtener.

"1l ibro Registro de LV.A. / Facturas
@ Completo
() Irimestre | 1

es | A

1=

© Especificar  de|01/0111| a[311211]

@ Soportado
") Repercutido
1 Inversidn o WA
() Ada.Intracom.

N°1*Pagina| | 1

(1 Ent. Intracom.

) Importacidn

FICREAGP,

(! Exportacidn Con n® de Documento [
) Recibidas

) Expedidas

Salir ” Pantalla “ |mprimir ]

Figura 50. Emision de los libros registro de IVA.

MARCO NORMATIVO

El articulo 62 del Reglamento del IVA obliga a los empresarios y profesionales a llevar, con cardcter general, el
libro registro de facturas expedidas, el libro registro de facturas recibidas, el libro registro de bienes de
inversion y el libro registro de determinadas operaciones intracomunitarias.

6.2.1 Criterios de seleccion

Alt + C Emite el libro seleccionado con todos los datos existentes.
Alt + T Emite el libro del trimestre indicado.
Alt + M Emite el libro del mes indicado.
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Alt + F Emite el libro entre las fechas indicadas en los campos De y A. Si se pulsa Intro sin
indicar fecha, se toma el inicio o el final del periodo, respectivamente.

%IVA Emite el libro seleccionado, limitado a las facturas con el porcentaje de IVA
indicado.
Botén Copiar Copia el listado al portapapeles de Windows para pegarlo en una hoja de calculo.

Pulsando con el botén derecho del ratén, la copia se realiza en el formato de la
Agencia Tributaria.

6.2.2 Tipos de libro

Alt + D IVA soportado.

Alt + R IVA repercutido.

Alt + N Bienes de inversion.

Alt + A Adquisiciones intracomunitarias.

Alt + E Entregas intracomunitarias.

Alt + O Importaciones.

Alt + G Compensaciones del Régimen especial de la agricultura, ganaderia y pesca (REAGP).
CONSEJO

Si la AEAT le requiere la relacion de facturas en formato Excel, utilice el botén Copiar con el botén derecho del
ratén y pegue el contenido en una hoja de célculo.

6.3 Resumen de IVA

Esta opcion permite obtener los resimenes y liquidaciones de IVA correspondientes a los distintos periodos de
declaracion.
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"M Resurmen de 1V.A.

= Completo

" Trimestre 1_|

" Mes ]_1

" Especificar de 1:'_||-'|'_|'i::_'|§| a]3-|:1:-;'_|-_:|

En formato del Modelo 303 W

Salir

Imprimir

Figura 51. Resumen de IVA.

Para indicar el periodo, haga clic sobre la opcion deseada o pulse Alt + la letra subrayada. Si desea obtener la
liquidacién con el formato del Modelo 303, marque la casilla correspondiente.

Desde esta misma opcion pueden consultarse las liquidaciones y resumenes realizados con anterioridad.

6.4 Modelo 303. Autoliquidacion del IVA

El Modelo 303 es la autoliquidacidn periddica del IVA. Presenta las siguientes caracteristicas:

e Es un modelo Unico de autoliquidacion, que debe presentarse cualquiera que sea su resultado: a ingresar,

a devolver, a compensar o sin actividad.

e Deben presentarlo, con caracter general, todos los empresarios y profesionales sujetos al impuesto, con
periodicidad trimestral o mensual (grandes empresas, inscritos en el registro de devolucién mensual —

REDEME— vy grupos de IVA).

e No estdn obligados a presentarlo, entre otros, quienes tributen exclusivamente en regimenes especiales
que no lo requieran, ni las entidades que apliquen el régimen especial del grupo de entidades, que utilizan

sus propios modelos.

e Se presenta por via electrénica a través de la Sede Electrdnica de la AEAT. Las personas fisicas no obligadas
para relacionarse electronicamente con la Administracion pueden, alternativamente, obtener desde la

propia Sede el documento de ingreso o devolucidn para su presentacion en una entidad colaboradora.

MARCO NORMATIVO

6.4.1 Generacion del fichero

1. Realice una comprobacion de IVA (apartado 6.7) y corrija las incidencias detectadas.

Plazos de presentacion: los veinte primeros dias naturales del mes siguiente al periodo de liquidacion (del 1 al
20 de abril, julio y octubre para los tres primeros trimestres) y hasta el 30 de enero para el cuarto trimestre o
el mes de diciembre. Verifique el calendario del contribuyente vigente en cada ejercicio.

2. Compruebe que los datos identificativos de la empresa (Ficheros > Datos de la empresa > Identificacion)

estan correctamente cumplimentados. No se admiten caracteres especiales (2,
modulo de la AEAT puede mostrar un error indicando la posicién del caracter no vélido.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft
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Eﬂ Datos de la Empreza _ O] x|

General | LA | Enlaces | ldentificacidn

Cadigo de la Adman. IESEDD

gl | BERRAQUEROY MUFIOZ, 5.L.
Razon Social

mHombre |

CallePlazaibvda. Mombre de la Yia
|av | |DELALTILLO

Mimera Escalera Pizo  Puera Cod. Postal

| 29 | | | [11407
hunicipio

| JEREZ DE L& FRONTERA

Provincia Teléfono

| capiz | 956316037

Aceptar |

Figura 52. Datos identificativos de la empresa.

3. Seleccione la opcién Modelo 303, cumplimente los datos solicitados y seleccione el periodo que desea

liquidar.

NOTA

Hl] Modelo 303 P

Trimestre Mensual © Trimestral &+

Cuenta de Ingreso o Abono
[2103 [0644 [e0 [o030008314

Persona de Contacto

] MAMUEL BERRAQUERO VEGA

Teléfono Fecha
956316037 07/04/09
Cuota a compensar p. anter, 0,00

Inscrito en el Reg. de Devolucidn Mensual [

Salir Impresién WEB | FEichero WEB ‘

Figura 53. Datos del Modelo 303.

Si la cuenta bancaria de ingreso o devolucién se deja en blanco, se entiende que se solicita el pago en efectivo

0, en caso de devolucién, por otro medio.

4.

web de la Agencia Tributaria para presentar el modelo.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft
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e 50303 ) I-

|

Ir/_H'I Ha sido creado el fichero T aeathmod303-055-2009-4 et

; Desea acceder a www.aeat.es 7

Si | No I

Figura 54. Confirmacion de la generacion del fichero del Modelo 303.

5. Tras identificarse con certificado electrdnico, seleccione Importar datos de fichero y elija el fichero
generado previamente (por defecto, en la carpeta C:\AEAT). Revise la declaracion y complete la
presentacion.

El‘i soEme (“ Agencia Tributaria

Impuesto sobre el valor afiadido.
Modelo 303
Autoliquidacion

@ Los codigos sombreados corresponden a las casillas del modelo oficial.
= El asterisco * indica que es imprescindible completar un dato,

EOptativo: Importar datos de ﬂcherol [Elorrar o limpiar campos

Figura 55. Importacion del fichero en el formulario del Modelo 303 de la AEAT.

6.5 Modelo 340. Declaracion informativa de operaciones incluidas en los libros
registro

El Modelo 340 recogia la informacion contenida en los libros registro de IVA (facturas expedidas, facturas
recibidas, bienes de inversion y determinadas operaciones intracomunitarias) y debia presentarse por via
electrdénica con periodicidad mensual o trimestral.

IMPORTANTE

La obligacién de presentar el Modelo 340 quedd suprimida con efectos desde el 1 de enero de 2017 por el
Real Decreto 596/2016, que implanté el Suministro Inmediato de Informacion (Sll). Esta opcidén se mantiene
en la aplicacién a efectos de consulta y regularizacién de periodos anteriores.

Antes de generar el fichero es necesario realizar una comprobacion de IVA, con el fin de detectar incidencias tales
como NIF incorrectos.
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Impuestos
Libro Registro de [VA.
Resumen de IVA
Modelo 303
Modelo 340
Modelo 347 4
Modelo 349
Comprobacién de IVA
Mantenimiento

rM Modelo 340 . -
Renurneracion 4
I ianeu ’3 Mes Listado Retenciones IRPF
| Trimestral Madele 111
Modele 113
e (RO Listado Pagos/Cobras RECC
| MANUEL BERRAQUERD VEGA : :
Listado Facturas Pendientes RECC
Telgfono Regularizacion Anual RECC
956316037 -
Comprobacign del MIF en la AEAT
7 ; Envic de facturas al 51l de la AEAT
Salir ] Fichero WEB
Revisian del S| en la AEAT

Figura 56. Opciones del Modelo 340.
Para generar el fichero, seleccione el periodo, cumplimente los datos de la persona de contacto y el teléfono, y
pulse Fichero Web.
- =

Fichere C:\aeat'340_2003B11253788_2009_01.340 generade

Figura 57. Confirmacion de la generacion del fichero del Modelo 340.

6.6 Totales de facturacion. Modelo 347

El Modelo 347 es una declaracidn informativa anual en la que deben relacionarse las personas o entidades con las
que se hayan realizado operaciones que, en su conjunto, superen 3.005,06 € durante el ano natural, IVA incluido.
También deben informarse los cobros en metalico superiores a 6.000 € percibidos de cada una de las personas o
entidades relacionadas, asi como las cantidades percibidas por transmisiones de inmuebles sujetas a IVA.

MARCO NORMATIVO

Articulos 31 a 35 del Real Decreto 1065/2007 (Reglamento general de gestidn e inspeccidn tributaria). El plazo
de presentacion es el mes de febrero del afio siguiente. No deben incluirse en esta declaracidn, entre otras,
las operaciones ya informadas a través del Sll ni las declaradas en el Modelo 349.

Al seleccionar esta opcidn, indique:
e La fecha inicial y la fecha final: fecha de factura para las facturas emitidas y fecha de recepcion para las
recibidas.
e Elimporte minimo de declaracién, referido al total de las facturas, impuestos incluidos.

Para cada cliente o proveedor cuyo volumen de operaciones sea igual o superior al importe minimo, se indican el
nombre o razoén social, el NIF, el cédigo postal y la poblacién, las bases imponibles, las cuotas y el total facturado.
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Opcionalmente, la aplicacion permite generar el fichero en el formato normalizado de la AEAT para su
presentacién electrénica, asi como emitir cartas informativas dirigidas a clientes y proveedores con el importe de
las operaciones realizadas con cada uno de ellos.
[Impuestos |
Libro Registro de LV.A,
Resumen de LV.A.

Modelo 303
Modelo 340
Facturas Emitidas
Detalle de Facturacidn »|  Facturas Recibidas
Comprobacion de LV.A. Cartas Aviso Modelo 347 e

Mantenimiento Modelo 347 3 Gen. Aut. de cobros en metdlico |

Renumeracion - | Mantenim. de cobros especiales
Listado Retenciones IRPF Ty che Wodat

Modelo 110

Modelo 115

Figura 58. Opciones de totales de facturacion y Modelo 347.

6.6.1 Control de cobros en metalico

a) Generacidon automatica de cobros en metalico

Genera automadticamente las marcas de cobro en metélico en todas las partidas registradas en el Haber de las
cuentas de clientes (subgrupo 43) cuya contrapartida sea la cuenta de caja (570).

b) Mantenimiento de marcas de cobros en metalico y ventas inmobiliarias

Relaciona los apuntes contabilizados en las cuentas de clientes, excluidos los apuntes de IVA. Si se ha ejecutado la
generacion automatica, los cobros en metalico apareceran marcados. El marcado y desmarcado funciona de forma
andloga al punteo en el extracto de cuentas. En esta misma pantalla pueden marcarse los cobros correspondientes
a transmisiones de inmuebles, que deben declararse separadamente.

c) Visualizacion en el extracto de cuentas

En el extracto de las cuentas de clientes, las lineas de cobro en efectivo aparecen punteadas y resaltadas en color
gris, lo que facilita la consulta de la contrapartida del apunte.

En el informe resultante, tras relacionar a los clientes con operaciones superiores a 3.005,06 €, se relacionan
aquellos cuya suma de cobros en metalico supera los 6.000 €.

]| Totales de Facturacion Expedida |
Desde el dia |p1m1mg

Hasta el dia |31j12,|'09
Facturacién Minima | 300506

Agrupado por | DMICIF & Mombre |

Mostrar sdlo los destinados al Modelo 347 W

Atencion. Es conveniente hacer una comprobacian
de IVA antes de ejecutar esta opcion.

Salir Pantalla Imprimir

Figura 59. Informe de totales de facturacion y cobros en metdlico.
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MARCO NORMATIVO

Con caracter general, no pueden pagarse en efectivo las operaciones en las que alguna de las partes
intervinientes actie como empresario o profesional con un importe igual o superior a 1.000 € (art. 7 de la Ley
7/2012, en la redaccion dada por la Ley 11/2021). El control de cobros en metdlico del Modelo 347 es

independiente de esta limitacion.

6.6.2 Cartas de aviso del Modelo 347

Imprime una carta dirigida a los clientes y proveedores cuyo volumen de operaciones supere el importe indicado,
informando del total de operaciones desglosado por trimestres. Su envio permite contrastar los importes con los
terceros antes de la presentacion y evitar discrepancias en los cruces de informacidn de la AEAT.

Eﬂ Emision de Cartas de Aviso para Modelo 347 E

Desde el dia | 01501002

Hasta el dia |21/ 2002

il

Fazturacian Minima 3004,06

Mota: En la opeidn Correspondencia en Wilidades puede emitir
las cartas caon farmato WORD silo tiene instalado.

Salir | lrmprimir | Qunﬂgurarl

Figura 60. Emision de cartas de aviso del Modelo 347.

La carta también puede emitirse desde Utilidades > Correspondencia (apartado 11.13). Esta segunda opcidn, que
combina la correspondencia con Microsoft Word, ofrece mayores posibilidades de presentacion.

] Correspondencia ==
ICGdigo MNombre A
Clientes (42) @
Proveedores (40) ()
Acreedoras (41) O
Deudores (44) O
Todos O
Marcados @)
Sélo con saldo []
Carta aviso 347
Marear Localidad
Marcar Todos
Marcar Trama
Desmarcar Tedos |
Buscar Ira
v
Salir Combinar Sobres Etiguetas Listado Configurar

Figura 61. Ejemplo de carta de aviso del Modelo 347.
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6.7 Comprobacion de IVA

Esta opcion realiza un diagndstico de la informacidn registrada en los libros de IVA con el fin de detectar errores e

incoherencias antes de presentar las declaraciones. Se recomienda ejecutarla siempre antes de generar cualquier

modelo tributario.

La aplicacion realiza las siguientes comprobaciones:

1. Facturas recibidas posiblemente duplicadas.

2. Cuentas contables con NIF incorrecto o incompleto.

3. Discrepancias entre el sujeto del registro de IVA y la cuenta contable. Comprueba si el nombre del tercero
registrado en el libro de IVA coincide con el de la cuenta contable. Es frecuente que se modifique el nombre
de una cuenta que ya tiene facturas registradas con el nombre anterior, lo que provoca que en el libro de
IVA figuren nombres distintos y puede alterar el resultado del Modelo 347. La aplicacion detecta estas
diferencias, las relaciona y, tras su necesaria comprobacién por parte del usuario, permite corregirlas
automaticamente.

4. Discrepancias en los importes de IVA. Comprueba si el importe de IVA registrado en el libro coincide con el
anotado en la cuenta contable. Si existen diferencias, se relacionan los asientos afectados y sus importes,
que deberan corregirse desde la entrada de asientos.

5. Facturas emitidas, en lo relativo a:

a) Huecos en la numeracion, indicando las facturas que faltan.
b) Facturas repetidas, indicando el asiento, la linea, el nimero y la fecha en que se registraron, para su
modificacidn o anulacién desde la entrada de asientos.

6. Desorden cronoldgico de las facturas emitidas.

7. Correccion de defectos en los sujetos de IVA, conforme a los requisitos de formato exigidos para la
presentacion de los modelos ante la AEAT.

NOTA

Si acostumbra a numerar las facturas emitidas con el formato numero/afio, la comprobacién de huecos

relacionara todas las facturas emitidas, al no poder interpretar una secuencia numérica.

6.8 Mantenimiento de facturas

Permite consultar las facturas registradas y registrar facturas directamente en los libros de IVA.
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Eﬂ Mantenimiento del Registro de I.¥.A. ) x|
- R=Repercutido S=Soportada
Tipo de 1WA, F [=lrversidn A=Adg Intracom.

E=Ent.Intracom. M=Impartac.
Factura I 12 C=Comp RegEspAgGaPe,
Fecha | 31012006
Cuernta ﬁ” 4300.0001

Marnbre ICIiente comerciales, 5L

DLRLLICLLF. IEI11253T88 .r"_«fa_iemol 3235 Lrniea| 1

Base lmponible % I3A  Cuota |MA WRE ‘Cuota RE.

| 200,00 |16,DD | 32,00 | 0,00 | 0,00

| 0,00 | 0,00 | 000 | noo | 0,00

| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Base Ret IRPFF % Ret. Retencidn IRPE

| 0,00 | 0,00 | 0,00 Aprendamiento I
Total Factura | 232,00 _rom_| I I 4| > | )||

Salir | Bluewn | Barrar Modlﬂcarl Ira |

Figura 62. Mantenimiento de facturas.

Modo consulta
Permite localizar una factura registrada para consultar sus datos, asi como el asiento y la linea que ocupa el apunte.
Para ello, basta con indicar el tipo de IVA y el nimero de factura o el nUmero de registro del documento.
Modo introduccién de facturas
Las facturas pueden registrarse de dos formas:
1. Desde la entrada de asientos (apartado 4.6.1), en cuyo caso tienen reflejo contable.

2. Desde esta opcion de mantenimiento de facturas, en cuyo caso no tienen reflejo contable.

Las facturas introducidas desde la entrada de asientos no pueden modificarse desde esta opcién; deben
modificarse desde la propia entrada de asientos.

Alt + S Salir.

Alt + N Nueva factura.

Alt + B Borrar la factura, siempre que se haya introducido desde esta opcidn.
Alt + M Modificar la factura, siempre que se haya introducido desde esta opcion.
Alt + I Localizar una factura por su nimero o niumero de registro.

6.9 Renumeracion de registros de IVA

Esta opcidn renumera los registros de IVA por la fecha de contabilizacién, es decir, por la fecha que figura en la
entrada de asientos.
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Bl BMCONTAW Contabilidad General Version 11.04 Berraquero y Mufioz, SL/2011 055

Ficheros Entrada Informes |Impuestos | Cartera Presupuestos  Consolidados  Cierres  Avanzadas  Utilidades  Ayudas
Libro Registro de LV.A.
Resumen de LV.A,

Maodela 300
Modelo 303
Maodelo 340
Totales de Facturacién r
Detalle de Facturacién 4

Comprobacién de LV.A,

Mantenimiento

[ icumencon ) JEETT—

| VA Inversion

Listado Retenciones IRPF AR
Modele 111 VA C F?E'E Gﬂpracum.
Modele 115 SR

IVA Importacion

Figura 63. Renumeracion de registros de IVA.

IMPORTANTE

No ejecute este proceso si ya ha anotado el nimero de registro en los documentos fisicos de las facturas
recibidas, ya que se produciria una discrepancia entre ambos.

6.10 Tratamiento de las facturas rectificativas

Las facturas rectificativas sustituyen a las antiguas notas o facturas de abono y deben emitirse cuando la factura
original no cumpla alguno de los requisitos exigidos o cuando se modifique la base imponible de la operacién
(devoluciones, descuentos posteriores, impagos, etc.).

MARCO NORMATIVO

Articulo 15 del Reglamento de facturacion (Real Decreto 1619/2012). Las facturas rectificativas deben emitirse
en una serie especifica (art. 6.1.a), hacer constar su condicidn de rectificativas, identificar la factura rectificada
y describir la causa de la rectificacion. La obligacion de expedir facturas rectificativas en sustituciéon de las
notas de abono se introdujo con efectos desde el 1 de enero de 2004.

Para registrar las facturas rectificativas emitidas en una serie diferenciada, siga estos pasos:

1. Acceda a Ficheros > Datos de la empresa.

2. Enla pestafia IVA, sustituya el valor 0 del campo Digitos de facturas IVA repercutido por 1. De este modo,
la aplicacidon permitira registrar las facturas de IVA repercutido con una serie de un caracter (por ejemplo,
R de rectificativa u otra letra que se considere adecuada).

Continue registrando los importes de las facturas rectificativas con signo negativo.

4. Al emitir el libro registro de facturas expedidas, podra seleccionar la serie de facturas que desea relacionar.
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Eﬂ Datos de la Empresa i -0l x| [l Libro Registro de L¥.A. x|
General | Enlaces | Identificacion & Completo
¢ Trimestre IT

Digitos serie facturasl 1

 Mes I il
Cta. WA Repercutida |4??D.DDDD a

Cta. WA Soportado |4?20_DDDD " Especificar deIDHDHDS a |31J‘12105
Cta. VA Inversidn |4?20.DDDD
" Soportado N 17 Pagina 1
Concepto Aut. M2 Factura I 1 & Repercutido l—
i L. % VA
Concepto Aut. Su Factura I 2 * Inversidn
€ Adg Intracom. Desde la serie ||
Concepto Aut. SiFra. Inv. I = Ent. Intracorm.
 Importacion Hasta |a serie | Z
CCREAGP

Areptar | Salir Bantalla | Imprimir | |

Figura 64. Configuracion de la serie de facturas (izquierda) y seleccion de la serie en el libro de facturas expedidas (derecha).

6.11 Listado de retenciones de IRPF

Esta opcion muestra los importes retenidos por la empresa en concepto de IRPF, a partir de las bases de retencién
registradas en la entrada de asientos. Seleccione las opciones y limites del listado.

Eﬂ stado de Retenciones IRPF x|

Desde el dia
Hasta el dia [ELL 0

Arrendamientos 1l

Facturas recibidag Qesglnsadn'ﬁ'
Facturas emitidas Resumido

Figura 65. Listado de retenciones de IRPF.

6.12 Modelos 111y 115

Los empresarios y profesionales que satisfacen determinadas rentas (rendimientos del trabajo, de actividades
profesionales, arrendamientos de inmuebles urbanos, etc.) estdn obligados a practicar retenciones a cuenta e
ingresarlas en la AEAT mediante las correspondientes autoliquidaciones periddicas.

MARCO NORMATIVO

Ley 35/2006, del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, y su Reglamento (Real Decreto 439/2007);
Ley 27/2014, del Impuesto sobre Sociedades, y su Reglamento (Real Decreto 634/2015). Las autoliquidaciones

trimestrales se presentan en los veinte primeros dias naturales de abril, julio y octubre, y hasta el 20 de enero
para el cuarto trimestre.

Esta opcidén permite generar el fichero web para la presentacion electrénica de estos modelos en la Sede
Electrénica de la AEAT. No es posible la impresién de los modelos en papel.
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6.12.1 Modelo 111. Retenciones e ingresos a cuenta del trabajo y actividades econdmicas

Autoliquidacion de las retenciones practicadas sobre rendimientos del trabajo, de actividades econdmicas
(profesionales), premios y determinadas ganancias patrimoniales e imputaciones de renta.

1] Modela 111 - Retenciones e ingresos a cunta del IRPF

Trimestre Mensual 1 Irimestral @
| Rendimientos del trabajo
Dineraries (01} o 2) 0,00 |(03) 0,00 Declaracién complementaria [
En especie rElA)‘ 0 .rOS)E 0,00 foe)‘ 0,00 N° de justificante declaracidn anterior

Il. Rendimientos de las actividades econdmicas

Dinersrios  (07) 0| (08)] 0,00 (08) 0,00
Enespecie (10) g |ci1)| 0,00 (12) 0,00
1l Premios por la participacian en jusgos, concursos, rifas, etc. Cuenta de Ingreso o Abono
Dineraries  (13) 0 (14)] 0,00 (15) 000 |ooso 4563|371 2010001027 |
Enespece (18) 0| (17) 0,00 (1) 0,00 o
IV. Aprovechamientos forestales de los vecinos en rﬁontes publicos Persona de Contacto
Dinerarios (18)) 0 |(20) 0,00 |21) 000 |MANUEL BERRAQUEROD VEGA
Enespece (22 0|2 0.00 @) 000 Teléfono fijo Teléfono mévil
V. Contraprestaciones por cesidn de derechos de imagen 086216027
Dnersrios ¥ s)| o |esl] 0,00 @7 0,00
€n especie E-mail
Suma retencienes e ingresos (28) 0,00 -
Adeducir (28) 0,00 Resultado (30) | 0,00

EcheroiEs
Figura 66. Modelo 111.

CONSEJO

Contraste los importes declarados con el saldo de la cuenta 4751 H.P. acreedora por retenciones practicadas
antes de generar el fichero.

6.12.2 Modelo 115. Retenciones sobre arrendamientos de inmuebles urbanos

Autoliquidacion de las retenciones practicadas sobre las rentas procedentes del arrendamiento o
subarrendamiento de inmuebles urbanos (por ejemplo, el alquiler de un local de negocio).

* 1| Modelo 115 - Arrendamientos
Trimestre IE

MNumero de perceptores 1) 1—0“
Base retencionas (2) f—UUU-
Retenciones (3) 0,00
A deducir (4) i——U—UU—
Resultado (5) f—[LUU~

Declaracion complementaria [

N de justificante declaracidn anterior

1

Cuenta de Ingreso o Abono
2103 10544 EE 0030008314

Persona de Contacto

[ManUEL BERRAQUERO VEGA
Teléfono Fecha
[es6315037 [23102108

Salir ! Imprimir ] ElcnaruWEE]

Figura 67. Modelo 115.

6.13 Comprobacion del NIF en la Agencia Tributaria

La AEAT ofrece en su Sede Electrdnica un servicio de consulta masiva de NIF que permite verificar si los datos
identificativos (NIF y nombre o razdn social) de los clientes y proveedores coinciden con los que constan en el
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censo. Esta verificacidn es especialmente importante para la correcta presentacién de las declaraciones

informativas y para las empresas acogidas al Sll, ya que los registros con datos identificativos incorrectos son

rechazados o aceptados con errores.

6.13.1 Resumen del procedimiento

1. En BMconta, acceda a la opcion Comprobacién NIF AEAT.

2. Seleccione Generar. La aplicacién preguntara: ¢ Desea comprobar solo las cuentas con facturas registradas?

Responda No si desea comprobar todas las cuentas, tengan o no facturas en el ejercicio.

3. Guarde el fichero generado (nifaeat). La aplicacion propone guardarlo en el escritorio, aunque puede

elegirse otra ubicacidn.

4. Pulse WEB AEAT. Se solicitara la identificacion mediante certificado electrénico.

5. EnlaSede Electrénica de la AEAT, seleccione Consulta multiple importando un fichero CSV, pulse Examinar,

elija el fichero nifaeat y pulse Consultar.

6. Se descargard un fichero con el resultado de la consulta.

7. De vuelta en BMconta, pulse Errores y seleccione el fichero descargado. Se generara un listado con las

incidencias detectadas.

8. Corrijalasincidencias en el fichero de cuentas y pulse Cambiar el NIF o el nombre en las facturas registradas

a esta cuenta, para trasladar la correccidn a los registros de IVA.

9. Si dispone de la aplicacion BMges con enlace contable, corrija también los datos en las fichas

correspondientes de BMges, para evitar que el error se reproduzca en futuros traspasos.

6.13.2 Pantallas del proceso

EM e - Sl |
Comprabacion NIF/Nombres en AEAT SRl
Esta opcidn permite generar un fichero con los DNICIF

; ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
; Desea comprobar séle las cuentas con facturas registradas ? oD e SRy L Wih it AL AT

MNOTA: La consulta web requiere Certificado Digital
Ne

Figura 68. Acceso a la comprobacion y generacion del fichero.

| Generar _ﬂebAEAT. Errores

Guardar como n
o1-m
* Nombre - T ™
£ Google Diive 06/11/201618555  Accesodi
Accssordpido S pngaT U179 Documen
Escritorio
m
Bibliotecas
Este equipo
@ 5
Red
Nombre del | FEEE] | [t

Tio Archivo (") v | Cancelar

Pag céd

Figura 69. Guardado del fichero de consulta.

Hl Comprobacion NIF/Mombres en AEAT
Esta opcidn permite generar un fichera con los DNUCIF
Esta opcidn permite generar un fichero con los DNICIF ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
y nambres de Proveedores, Acreedoras y Clientes para comprobar su validez en la web de la AEAT
comprobar su validez en la web de la AEAT.

NOTA: La consulta web requiers Certificado Digital HaA R copaulia RS ceaues ricadd Diital

Salir Generar Web AEAT

Salir Generar Errores

Figura 70. Confirmaciones del proceso.
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®) Conzulta mtipls importando un fichero CSV

Importacion Ficheros

Fichero
Examinar...

Contenido: { Si observa caracteres ilegibles pulse agui )

Nota.- El proceso puede tardar algunos minutos

Figura 71. Consulta multiple de NIF en la Sede Electrénica de la AEAT.

iQué quieres hacer con Resultado.csv (19,9 KB)?
De: wwwl.agenciatributaria.gob.es

Guardar Guardar como Cancelar

Figura 72. Seleccion del fichero para la consulta.

Bl Abrir x
v] @ F i@

~ Fecha de modifica.. Tipo
03/03/201719:25  Archi

Buscaren: | J Descargas

—I Mombre
Resultado

Acceso répide

”

rchiv

cuader[ K. z
- @productoslm?(ﬁﬁﬂ}zﬂﬁ 01/02/2017 1317 Adobe
@pmductoszﬂﬂﬁz()ﬂ}z‘\ 32 01/02/2017 13:16 Adobe

Estitcne 26/01/20171858  Archiv
26/01/2017 18:51 Archiv
23/01/20171023  Aplica:

12/01/2017 9:41 Execut

& Informativas_windows_12_01
- [£]34720161.00
m =) doc_f_0901eSebbebdadtb

Bibliotecas 4] IVA2016_windows_1.00

=

Este equipo

A -
AR s
Red
Fichero v =]

Tipa [E v| | Cancdar |

Bl

Figura 73. Importacion del resultado en BMconta.

Ficha Tabla Saldos
Codiga [kz001832 |

Titulo iam Aorein i

Domicilio |“‘ Tern ‘ A
Lotalidan | «+=7n + = mamns < tm s ‘ | base comin |
W e e

Teléfonos [ nesrnnens | |

eMlail [1mtnmnneninnnnn ‘

A T T S —

IBAN

| Cambiar NIF o Nombre en Ias facturas registradas de esta cuenta | I

san [guscer | ra | e [ Bam | Uster | sooe "

Figura 74. Listado de incidencias detectadas.
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Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft

Pagina 75 de 145



BMconta Manual de usuario

7. Cartera

7.1 Objeto

La cartera permite gestionar los vencimientos de cobros y pagos de la empresa: consultar los efectos registrados
desde la entrada de asientos, crear o afiadir vencimientos sin reflejo contable, emitir listados y avisos a clientes y
cancelar los vencimientos cuando se cobran o se pagan. Constituye, por tanto, una herramienta esencial para la
prevision de tesoreria.

NOTA

El control de la cartera es independiente de la contabilidad. La cancelacidn de un vencimiento no genera por
si sola un asiento contable, salvo que asi se solicite expresamente en el proceso de cancelacion.

Ficheros Entrada Informes  I.W.A4, |Cartera Presupuestos  Consolidados  Cierres  Avanzadas  Utlidades  Ayudas

Mankenirnienko

Pagos por Fecha
Pagos por Cuenta
Pagos por Banco

Cobros par Fecha
Cobros par Cuenta
Cobros por Banco

Pagos v Cobros por Fecha
Pagos v Cobros por Banco

Zancelacion de Pagos
Zancelacion de Cobros

Cartas de Aviso
Pagos v Cobros Periddicos

Figura 75. Menu de cartera.

7.2 Mantenimiento

Recoge los efectos dados de alta desde esta misma opcién o desde la entrada de asientos (véase el apartado 4.6.2).

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 76 de 145



BMconta Manual de usuario

E]] Manteminiento de Cobroz y Pagos Ed
CobrofPago I?

Cuenta 43000254 ]

Titulao LUIS FERMAMDEZ GOMEZ, S.L.

Factura ?.13—

Tipo I? Recibo

Vencimiento | 0101202 Cancelado M

Importe m

Banto 5720.0000 ]

Titulao UMICAIA CIC 543-4

Asientulm Linea [ 3 M|l 4] » | Hl

Salir | Mueyn |l =] | MEdifieEr | Iz |

Figura 76. Mantenimiento de la cartera.

7.3 Listados de vencimientos

Estos informes proporcionan una relacion completa de los vencimientos de las facturas recibidas y emitidas, tanto
de los registrados desde la entrada de asientos como de los anotados directamente en el mantenimiento de la
cartera.

Los listados pueden solicitarse entre fechas, filtrando por tipo de documento e incluyendo opcionalmente los
vencimientos pendientes de cobro o pago, todos o solo los ya cancelados. Son la base para la elaboracion de un
presupuesto de tesoreria.

7.3.1 Relacion de listados

Pagos por fecha Cobros por fecha

Pagos por cuenta Cobros por cuenta

Pagos por banco Cobros por banco

Pagos y cobros por fecha Pagos y cobros por banco

7.4 Cancelaciones

Desde esta opcion pueden cancelarse los vencimientos que ya se han pagado o cobrado. La aplicacién ofrece,
ademas, la posibilidad de generar automaticamente el asiento contable de cancelacion.
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7.4.1 Cancelacion de pagos

1. Indique la cuenta del banco y el rango de fechas de vencimiento.
2. Marque los vencimientos que desea cancelar y confirme la operacidn.

3. Indique si desea generar el asiento contable correspondiente y, en su caso, la fecha del asiento.

Eﬂ Cancelacion de Pagos
Banco | £720.0000 ﬂ' UNICAIA CIC 5434 Weto. Desde el |D1JIJ2102 Hasta el |31r1 202
Cuenta Titulo Factura Importe Yencimto. [Cancelar|_=

Figura 77. Seleccion de los pagos que se van a cancelar.

[l cancelacion de ¥encimiente x|

Banco [5720.0004 |

Fecha del Asiento IDEIDMDE

Ur =dlo apunte al banco

Caon la misma fecha delveta, [
Aceptar |
Figura 78. Pardmetros del asiento de cancelacion.

7.4.2 Cancelacion de cobros

Las opciones y el procedimiento son idénticos a los descritos para la cancelacion de pagos.

7.5 Cartas de aviso

Esta opcidon combina documentos con Microsoft Word para generar cartas de aviso de los préoximos vencimientos
de cobro dirigidas a los clientes. Su envio periddico contribuye a reducir los retrasos en los cobros.
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JE=IEE

|| Desdeel cliente [4300.0000

! Hastaslcliente [43009980
Desdeelveto.  [23/02/08
Hasta el vcto. M

Tipo de cobro I_

Figura 79. Emision de cartas de aviso de vencimientos.

7.6 Cobros y pagos periddicos

Permite generar de una sola vez una serie de vencimientos que se repiten con una periodicidad fija (por ejemplo,
las cuotas de un préstamo, un arrendamiento o un contrato de mantenimiento), para su control en la cartera.

Figura 80. Generacion de cobros y pagos periddicos.
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8. Presupuestos

8.1 Descripcion

Los presupuestos contables permiten conocer la desviacion entre los saldos reales de las cuentas y los saldos
previstos para el ejercicio. Habitualmente se utilizan para analizar la evolucién de las cuentas de los grupos 6y 7
(gastos e ingresos). Las previsiones se registran en las cuentas auxiliares.

El control presupuestario es una herramienta de gestion que permite anticipar necesidades, detectar a tiempo las
desviaciones significativas y adoptar medidas correctoras.

8.2 Entrada de presupuesto

Una vez indicada la cuenta que se va a presupuestar (siempre a nivel de auxiliar), pueden asignarse los importes
mensuales de dos formas:
¢ Introduciendo el importe de cada mes.

e Introduciendo en el mes de enero el importe total anual y pulsando Repartir; la aplicacién lo distribuird
proporcionalmente entre los doce meses.

Los importes asignados pueden modificarse manualmente, accediendo con las flechas de cursor o con el ratén al
mes deseado.

[l Entrada de Presupuestos _[O]
|
Cuenta| go00.0000 | ] |
COMPRAS |
Enero [ oo i
Fehrero
Marzo [
Alaril |
] 953.21 .
Junio 393 .66 |
Julio /]
Anosto
Septiembre 30.04
Qctubre [
Moviembre '
Diciembre 75087 |
Salir Eepartir | |

Figura 81. Entrada de presupuesto.
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8.3 Balance presupuestario

Una vez asignados los presupuestos, esta opcion muestra la desviacidn producida entre el saldo presupuestado y

el saldo real de la contabilidad. Puede emitirse al nivel deseado y para el mes indicado, comparando las

desviaciones mensuales y acumuladas a la fecha solicitada.

BALANCE PRESUPUESTARIO A MAYO DE 2002

Importes en Euros

Mes Acumulado
‘uenta Titulo Presupuestado Realizado % Desv. Diferencia Presupuestado Realizado % Desw. Diferencia
6 COMPRASY GASTOS 11.709,61 10.624,78 -9,26 -1.084,83 50.575,57 59.751,59 18,14 9.176,02
60 COMPRAS 953,21 153,45 -83,90 -799,76 953,21 1.361,45 42,83 408,24
62 TRABAJOS SUMINIST Y SERY EXTER 1.698,15 1.646,87 -3,02 -51,28 10.878,12 12.676,92 16,54 1.798,80
63 TRIBUTOS 225,84 0,00 -100,00 -225,84 225,84 0,00 -100,00 -225,84
64 GASTOS DE PERSONAL 8.767,77 8.778,02 012 10,25 38.098,54 45387,30 1913 7.288,76
66 GASTOS FINAMCIEROS 64,64 46,44 -2816 -18,20 419,86 325,92 -2237 -93,94
7 VENTAS E INGRESOS 7.380,43 9.840,35 33,33 2.459,92 61.282,95 73.072,80 19,24 11.789,85
70 YENTAS 7.380,43 9.840,33 33,33 2.459,90 5827774 73.072,55 2539 14.794,81
76 INGRES0OS FINAMCIERDS 0,00 0,02 0,02 0,15 0,25  BBET 0,10
7 BENEF.INMOY Y EXCEPCIPMALES 0,00 0,00 0,00 3.005,06 0,00 -100,00 -3.005,06
Total Gastos 11.709,61 10.624,78 -9,26 -1.084,83 50.575,57 59.751,59 18,14 9.176,02
Total Ingresos 7.380,43 9.840,35 33,33 2.459,92 61.282,95 73.072,80 19,24 11.789,85
Resultado -4.329,18 784,43 81,88 3.544,75 10.707,38 13.321,21 2441 2.613,83

Figura 82. Balance presupuestario con desviaciones mensuales y acumuladas.

8.4 Generacion

Permite generar un presupuesto tomando como base los gastos e ingresos del ejercicio anterior, a los que puede

aplicarse un porcentaje de incremento.

Eﬂ Generacion de Presupuestos

Esta opcidn genera un presupuesto a pardir de
o5 gastos e ingresos del gjercicio anteriar,

Incrementa

Cancelar |

0,00

= 10) x|

Generar |

£

Figura 83. Generacion automdtica de presupuestos.
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9. Consolidados

9.1 Descripcion

Los balances consolidados agregan los movimientos registrados en varias empresas con contabilidades
independientes. Pueden obtenerse el balance de comprobacidén, la cuenta de explotacion y el balance de
situacion consolidados, a cualquier nivel (grupo, subgrupo, etc.).

Son de aplicacion las mismas consideraciones que para los informes de cada empresa individual. Al emitir el
informe, debe indicarse el titulo que se desea para el documento (se sugiere Consolidado).

IMPORTANTE

La aplicacion se limita a acumular los saldos de las cuentas de las empresas seleccionadas, sin eliminar las
operaciones y saldos entre ellas ni realizar otros ajustes. Por tanto, este proceso no sustituye a la consolidacién
contable de grupos de sociedades regulada en las Normas para la Formulacién de Cuentas Anuales
Consolidadas (Real Decreto 1159/2010).

9.2 Consolidacidn: eleccion de empresas y calculo

Figura 84. Seleccion de empresas para la consolidacion.

&l Consolidacidon de Balances |
| Ejercicio II:IE I{C} Berraguero y Mufioz, S.L42
Mimero |Empresa =
Berraguero y Mufioz, S.L.
99 Bmsott, 5.L.

|

| w
Salir | Alta | Baja |ansn|idar|

Alt + S Salir.

Alt + A Alta: incluye en la lista la empresa cuyo cddigo se indica.

Alt + B Baja: excluye de la lista la empresa seleccionada.

Alt + C Consolidar. Cada nueva consolidacidn anula la consolidacion existente.
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10. Procesos de cierre

El cierre del ejercicio es el conjunto de operaciones contables que se realizan al finalizar el periodo econdmico
para determinar el resultado, saldar las cuentas y trasladar los saldos patrimoniales al ejercicio siguiente. Es un
proceso que requiere una revisién previa de la contabilidad, ya que de su correccién dependen las cuentas anuales
y la declaracién del Impuesto sobre Sociedades.

El proceso contable de cierre sigue, con caracter general, las siguientes fases:
1. Ajustes previos: variacion de existencias, amortizaciones, periodificaciones, deterioros, provisiones,
reclasificacién de deudas a corto y largo plazo y gasto por Impuesto sobre Sociedades.

2. Regularizacion: traspaso de los saldos de las cuentas de gastos (grupo 6) e ingresos (grupo 7) a la cuenta
129 Resultado del ejercicio.

3. Asiento de cierre: cancelacion de todas las cuentas patrimoniales con saldo.

4. Asiento de apertura: reapertura de las cuentas patrimoniales en el ejercicio siguiente, por los mismos
importes.

10.1 Consideraciones previas

1. Antes de ejecutar los procesos de cierre debe crearse el ejercicio siguiente.
2. Todos los procesos de este apartado pueden deshacerse posteriormente.

3. La regularizacion de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente generan asientos
contables ordinarios, con las mismas caracteristicas y posibilidades de consulta, modificacién y anulaciéon
gue los introducidos manualmente. Por tanto, los procesos no son irreversibles: para deshacer, por ejemplo,
la regularizacién, basta con anular el asiento generado desde la entrada de asientos.

4. Los asientos de variacién de existencias y de amortizaciones deben registrarse manualmente o, en el caso
de las amortizaciones, generarse desde el médulo avanzado (apartado 13.1).

5. Si desea comenzar a trabajar en el ejercicio siguiente sin haber cerrado el actual, la opcion Enlace de
ejercicios genera en el nuevo ejercicio los saldos finales del ejercicio activo, con caracter informativo, no
contable.

6. Siya ha comenzado el nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional, puede realizar el cierre del
ejercicio actual y la apertura automatica del siguiente, anulando previamente dicho asiento provisional.

7. Antes de ejecutar la apertura del ejercicio, compruebe que no existe un asiento ntimero 1 con fecha 1 de
enero en el ejercicio siguiente.

10.2 Enlace de ejercicios

Si no ha sido posible cerrar el ejercicio y es necesario comenzar a contabilizar en el siguiente, pueden enlazarse
ambos ejercicios hasta que se complete la contabilizacion y el cierre.

Con este proceso se trasladan al ejercicio siguiente los saldos del anterior, de modo que en todo momento puede
conocerse la situacion de cada cuenta. Esto no ocurriria si simplemente se abriese el nuevo ejercicio, ya que las
cuentas tendrian saldo cero.

Los apuntes registrados en el nuevo ejercicio solo afectan a este, de forma que la contabilidad del ejercicio anterior
permanece intacta para realizar su cierre definitivo cuando sea posible. Se trata, por tanto, de un cierre provisional
que traslada los saldos con cardcter meramente informativo.
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IMPORTANTE

Solo puede enlazarse un ejercicio con el inmediatamente siguiente, y solo pueden existir dos ejercicios
enlazados. El proceso de enlace y desenlace puede repetirse tantas veces como sea necesario.

10.3 Cierre de la cuenta de explotacion

Este proceso (regularizacidn) cancela los saldos de las cuentas de los grupos 6 y 7, utilizando como contrapartida
la cuenta 129 Resultado del ejercicio, que reflejara el beneficio o la pérdida contable. El asiento generado queda
registrado en la entrada de asientos.

10.4 Cierre del ejercicio

Este proceso salda todas las cuentas con saldo, registrando un apunte por el importe del saldo de cada una de
ellas, y genera en el ejercicio siguiente el correspondiente asiento de apertura.

IMPORTANTE

Antes de ejecutar esta opcion debe crearse el ejercicio siguiente y comprobar que no existe en él un asiento
con el nimero 1.

10.5 Baja de ejercicio o empresa

Si desea dar de baja un ejercicio, es fundamental seleccionar de forma inequivoca la empresa y el ejercicio
correspondientes. Una vez ejecutado el proceso, la informacion se pierde.

IMPORTANTE

Antes de dar de baja un ejercicio o una empresa, realice una copia de seguridad de sus datos. Recuerde que
la normativa mercantil obliga a conservar los libros y la documentacién contable durante seis afos, y la
normativa tributaria exige conservar la informacién durante el plazo de prescripcién de las obligaciones
fiscales.

10.6 Resumen del proceso de cierre

Se recomienda seguir el siguiente orden de actuacion:

1 Realizar una copia de seguridad previa al cierre.

2 Recomendable: ejecutar Reorganizacion de ficheros, Comprobacion de la contabilidad y
Regeneracion de saldos (menu Utilidades).

3 Registrar los asientos de variacidn de existencias, amortizaciones e Impuesto sobre Sociedades.

4 Emitir los informes previos al cierre de la cuenta de explotacién: cuenta de explotacion y cuenta de
pérdidas y ganancias (cuentas anuales).

5 Ejecutar el cierre de la cuenta de explotacidn.
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6 Emitir los balances.

7 Ejecutar el cierre del ejercicio y la apertura del siguiente.

8 Emitir el Libro Diario.

9 Emitir el Libro Mayor con todos los movimientos del ejercicio.

10 Realizar una nueva copia de seguridad, sin sobrescribir la anterior, de modo que se disponga de una
copia previa y otra posterior al cierre.

10.7 Comprobaciones basicas previas al cierre

10.7.1 Lista de comprobacion

Tesoreria

e Caja. Compruebe que la cuenta de caja no presenta saldo acreedor (negativo) en ningin momento del
ejercicio, lo que seria materialmente imposible. Puede verificarlo rdpidamente mediante el grafico del
extracto de la cuenta.

Evolucion diaria del saldo

50 51 |

o 0 | | -

a0 [~ ] 1 I n

e O I =

' = = L)
§ BN ISR ARN R 4

[ — 5700.0000 Caja |

Figura 85. Grdfico de evolucidn del saldo de la cuenta de caja.

e Bancos. Compruebe que los saldos contables de las cuentas bancarias coinciden con los extractos a la fecha
de cierre. Resulta muy util puntear las cuentas bancarias o utilizar la conciliacién bancaria (apartado 13.2).

Coherencia de saldos

e Compruebe que las cuentas de gastos presentan saldo deudor y las de ingresos saldo acreedor, salvo las
cuentas de abonos, devoluciones y rappels. Un balance de sumas y saldos a nivel de mayor permite
verificarlo rapidamente.

e Compruebe que no existen cuentas con saldos contrarios a su naturaleza (por ejemplo, clientes con saldo
acreedor o proveedores con saldo deudor), mediante Informes > Clasificaciones ABC > Saldos.

] Einpeation ABC de saldos =
Desde |a Cuenta 4300.0000
Hasta la Cuenta | 4300.9000

{Ajcreedor (D)eudor |JA

Nim. de Cuentas | 9992

.Qancalar:- Pantalla | Imprimir

Figura 86. Clasificacion ABC de saldos para detectar saldos contrarios a su naturaleza.
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IVA

Compruebe que el resultado del ejercicio anterior se ha aplicado, es decir, que el saldo de la cuenta 129 se
ha traspasado a las cuentas acordadas por la junta (reservas, dividendos, resultados negativos de ejercicios
anteriores, etc.).

Compruebe que las compras, las ventas y el IVA registrados cuadran con los Modelos 303 presentados.
Ejecute la comprobacion de IVA (apartado 6.7), que verifica, entre otros aspectos, las facturas recibidas
duplicadas, los NIF incorrectos, las discrepancias entre sujetos e importes de IVA 'y la numeracién y el orden
cronoldgico de las facturas emitidas.

Deje a cero las cuentas 472 y 477 mediante el asiento de liquidacion del ultimo periodo, utilizando la
contrapartida que corresponda segun su resultado (4700 o 4750).

Ajustes de cierre

Revise las periodificaciones y compruebe que no existe ninguna antigua que deba imputarse a resultados.
Revise las cuentas de provisiones y de operaciones con empresas vinculadas.

Compruebe que los contratos de arrendamiento financiero (leasing) y los préstamos estan correctamente
contabilizados y que la deuda se ha reclasificado adecuadamente entre largo y corto plazo.

Compruebe que se han registrado todas las amortizaciones y el asiento de variacién de existencias.

Calcule y contabilice el gasto por Impuesto sobre Sociedades.

Procesos finales

Renumere los asientos (apartado 11.6), siempre que no utilice el nUmero de asiento como nimero de
documento. Si este es su caso, pdngase en contacto con Bmsoft para buscar la solucion mas adecuada.

Cierre la cuenta de explotacién (apartado 10.3).
Cierre el ejercicio y realice la apertura del nuevo (apartado 10.4).

Si dispone de la aplicacion BMges, realice una comprobacion contable desde su menu de facturas (apartado
10.7.2).

10.7.2 Comprobacion de la integridad contable de las facturas emitidas (BMges)

Opcidn disponible en la aplicacion de facturacion BMges.

Este informe detecta las posibles discrepancias entre las facturas emitidas en BMges y las registradas en BMconta.

Es especialmente util antes del cierre y antes de la presentacion de modelos tributarios, para asegurar que la

facturacion y la contabilidad son coherentes.

Facturas
Facturar un cliente
Facturar varios clientes
Consulta
Repeticion
Listado de Facturas
Totales de Facturacian
Listade de Albaranes Pendientes

Emisian de Recibos
Recibos Libres

Control de Cobros 3
Comisiones 3
Remesas de Adeudos 3
Remesas de Anticipos CSB58 »

Comprobacién SEPA

Comprobacién Contable

Figura 87. Comprobacion contable de facturas en BMges.
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Facturas con importe diferente Factura, fecha, importe en BMges, importe en BMconta, asiento y linea.
Facturas con cliente diferente Factura, fecha, cliente en BMges, cliente en BMconta, asiento y linea.
Facturas que no estan en BMges Factura, fecha, asiento y linea.

Facturas que no estan en BMconta Factura, fecha, asiento y linea.

Facturas repetidas en BMconta Factura, fecha e importe.
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11. Utilidades

Este menu incluye utilidades de configuracion, mantenimiento técnico de los datos, copias de seguridad, copias
entre empresas, herramientas de oficina y actualizacion de la aplicacion.

11.1 Parametros

Permite configurar el comportamiento general de la aplicacion y activar determinadas funciones contables y
fiscales.

i Parametros Generales '

Directorio Copias de Seguridad
Tipo de Impresora |cACOPIASIBMCONTAW
Laser/linyeccion @ Copia al entrar [+ Copia ala Web [«]
Matricial IBM () _ . .
Matricial Epson (O Copiaal salir[ ] Cantidad (30-99) | 30
Cada| 1| dias Ultima | 20/05/18
Tipo de Impresidn Retardo de la copia automat. 1 | segundos

Previsualizacidn @)

Seleccidn Impresora () Actualizacion Web

Impresidon Directa () Automdtica[ | Cada| 28| dias (7-28)
His Eurr?dnr o Incremento n® de asiento |
Cobros en metdlico [
Prorrata IVA Especial [] Siguiente n® de documenta _ 1804
Notas en los apuntes [] Fecha de blogqueo contable | |/

Pedir claves Mod.340 [ ]
Inver. del Sujeto Pasivo [ :
+Inform. en documentos [ Prorrata VA Provisional |

En R.E. Criterio de Caja[_] Prorrata VA Definitiva |
Sumin. Inm. Informacidn [+

Fecha de bloquec de VA [ 14

Aceptar

Figura 88. Pardmetros generales.

11.1.1 Impresion

Tipo de impresora Tipo de impresora utilizada: laser o de inyeccion de tinta, o matricial (IBM o
Epson).
Tipo de impresidn Destino por defecto de listados e informes: previsualizacién en pantalla (A1t

+ P), seleccidn de impresora (ALt + S) o impresidn directa en la impresora
predeterminada de Windows (Alt + D).

+Informacién en documentos Afade al pie de los documentos la fecha y hora de impresion.
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11.1.2 Copias de seguridad y actualizacion

Directorio de copias de Carpeta en la que se guardan las copias de seguridad internas, manuales o
seguridad automaticas.

Automatica Indica si deben realizarse copias de seguridad automaticas. En tal caso, la
aplicacion realiza una copia interna con la periodicidad indicada en Cada __
dias, la primera vez que se accede a la aplicacion ese dia.

Cantidad Numero de copias de seguridad que se conservan.
Ultima Fecha de la ultima copia de seguridad realizada.

Actualizacion web automatica Si se marca, la aplicacidon comprueba la existencia de nuevas versiones con la
periodicidad indicada (entre 7 y 28 dias).

11.1.3 Contabilidad

N2 de documento Permite numerar los documentos contables para su archivo. Indique el
siguiente numero que desea asignar y la aplicacidn numerard cada
documento contabilizado. La entrada de asientos mostrarda una columna
adicional con este numero.

Fecha de bloqueo Fecha hasta la cual no se permite afiadir ni modificar apuntes (contables o de
IVA, segln el campo). Se recomienda establecerla tras la presentacién de
cada liquidacion de impuestos o tras el cierre, para proteger los periodos ya

declarados.
Usar borrador Permite listar los ultimos asientos afadidos.
Notas en los apuntes Permite afiadir comentarios a los apuntes contables (véase el apartado 17.2).

11.1.4 Impuestos

Cobros en metalico Activa el control de las contrapartidas a caja para el Modelo 347 (véase el
apartado 6.6.1).

Prorrata de IVA Porcentajes de prorrata provisional y definitiva, y casilla de prorrata especial
(véase el apartado 16.3).

Inversién del sujeto pasivo Activa el tratamiento de estas operaciones (véase el apartado 17.3).
Pedir claves Modelo 340 Solicita las claves de operacion del Modelo 340 en el registro de facturas.

Régimen especial del criterio de  Activa el RECC para la empresa (véase el apartado 17.4).
caja

Suministro Inmediato  de Activa el mddulo opcional del SlI.
Informacidn
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11.2 Reorganizacion de ficheros

Esta opcion debe ejecutarse cuando se haya producido un fallo del sistema que haya podido afectar a los ficheros.
Resuelve los problemas de indices y recupera el espacio ocupado por los registros eliminados.

CONSEJO

Realice una copia de seguridad antes de reorganizar los ficheros y asegurese de que ningun otro usuario esta
trabajando con la empresa durante el proceso.

11.3 Comprobacion de la contabilidad

Realiza un diagndstico de los datos para detectar posibles incoherencias internas derivadas de problemas en el
suministro eléctrico u otras incidencias técnicas, y facilita su correccién. Transcurrido el tiempo necesario para el
analisis, se muestran en pantalla las incidencias detectadas, para su revisidn y correccion.

11.4 Regeneracion de saldos

Los saldos de las cuentas y subcuentas se calculan automaticamente cada vez que se introduce o modifica un
apunte contable.

Sin embargo, por causas ajenas al funcionamiento del programa (fallos de escritura en disco, cortes de suministro
eléctrico, apagados incorrectos, etc.), pueden aparecer saldos que no se correspondan con la realidad o que
difieran de los que resultan del Diario o del extracto. En tales casos, ejecute esta opcion para restablecer los valores
correctos a partir de los apuntes registrados.

La duracién del proceso depende del volumen de apuntes del ejercicio.

11.5 Reasignacion de apuntes

Permite trasladar los apuntes de una cuenta a otra, o agrupar en una sola cuenta los movimientos de varias. Es
util, por ejemplo, para corregir apuntes registrados en una cuenta equivocada o para unificar cuentas duplicadas
de un mismo tercero.

" 11 Reasignacion de Apuntes

Cuenta Nueva |

Parcial
Total O

Figura 89. Reasignacion de apuntes.

Cuenta origen Cuenta desde la que se traspasan los apuntes.

Cuenta destino Cuenta a la que se traspasan los apuntes.
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11.5.1 Reasignacidn parcial

Permite seleccionar los apuntes concretos que se desean traspasar.

11.5.2 Reasignacion total

Traspasa todos los apuntes de la cuenta origen a la cuenta destino. En este caso, la cuenta origen se da de baja.

IMPORTANTE

Utilice esta opcién con precaucién. Si por error se refunden los apuntes en una cuenta que ya tenia
movimientos, para separarlos de nuevo sera necesario modificar la cuenta apunte por apunte o repetir el
proceso inverso de forma parcial. Se recomienda realizar una copia de seguridad antes de ejecutar el proceso.

Esc Salir de la opcidn.
Alt + C Cancelar el proceso.
Alt + A Iniciar la reasignacion.

11.6 Renumeracion de asientos

Renumera los asientos por orden de fecha, asignando a cada uno un nimero secuencial y correlativo que sustituye
al asignado en su introduccion.

Esta funcion resulta especialmente util, por ejemplo, cuando se han eliminado manualmente uno o varios asientos
y se desea que los restantes mantengan una numeracion correlativa, o cuando se han introducido asientos con
fecha contable anterior. Es un paso recomendado antes de emitir el Libro Diario definitivo.

Al finalizar, se emite un listado con la correspondencia entre la numeracién anterior y la nueva.

IMPORTANTE

El proceso es irreversible y existe riesgo de pérdida de datos si se interrumpe. Antes de ejecutarlo, realice
obligatoriamente una copia de seguridad de los datos (al menos interna) o, en su defecto, una copia completa
de la empresa en otra empresa (apartado 11.11).

11.6.1 Renumeracion de registros de IVA soportado

Los registros de facturas recibidas incluyen, junto con los demds datos de facturacién, un numero de registro
correlativo a partir de 1, que figura en diversos informes y en el libro de IVA. Esta opcién permite renumerar
secuencialmente dichos nimeros de registro. La duracion del proceso depende del nimero de apuntes del
ejercicio.
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] Reritrioeeaicion de Acentos '

ATEMNCION. Es muy recomendable
REORGAMIZAR los ficheros y hacer
COPIA DE SEGURIDAD antes de
utilizar esta opcidn .

Renumerar ]

|
Figura 90. Renumeracion de asientos y de registros de IVA.

Esc Salir de la opcidn.
Alt + C Cancelar el proceso.
Alt + E Iniciar la renumeracion de asientos.

Botdn derecho del ratén  Iniciar la renumeracion de registros de IVA soportado.

11.7 Copias de seguridad

La finalidad de este proceso es obtener una copia de la informacién de cada empresa, en una carpeta del equipo,
en lared local o en un soporte externo, que permita recuperar los datos en caso de fallo del sistema, interrupcion
del suministro eléctrico, averia del equipo, borrado accidental o ataque de software malicioso. En estas
situaciones, la Unica forma de recuperar los datos es a través de las copias de seguridad.

Por ello, se recomienda realizar copias diariamente. Las copias también deben realizarse antes de ejecutar
procesos criticos, como la renumeracién de asientos o la regeneracion de saldos; en estos casos, la propia
aplicacién suele aconsejarlo mediante un mensaje.

IMPORTANTE

Un error frecuente consiste en realizar, ante un problema, una nueva copia sobre la tltima copia disponible.
Con ello solo se consigue destruir el Unico medio de recuperacion. Si no esta completamente seguro de que
los datos actuales son correctos, no sobrescriba copias anteriores.

La copia se realiza de forma independiente para cada empresa y ejercicio. Si desea copiar todas las empresas a la
vez, consulte con el administrador del sistema para establecer un proceso externo que copie la carpeta completa
de datos.

CONSEJO

Siga la regla 3-2-1: mantenga al menos tres copias de los datos, en dos soportes distintos, y una de ellas fuera
de las instalaciones de la empresa. Compruebe periddicamente que las copias pueden restaurarse
correctamente.

La aplicacion ofrece dos tipos de copia de seguridad:

11.7.1 Copia interna

Realiza de forma rapida una copia en el disco duro del equipo.
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La experiencia demuestra que, si la copia de seguridad se deja para el final de la jornada, a menudo no llega a
realizarse. Por ello, BMconta permite definir en Pardmetros (apartado 11.1) la frecuencia con la que deben
realizarse las copias automaticas, que se ejecutan al entrar en la aplicacion.

NOTA

La copia interna se almacena en el mismo equipo que los datos originales, por lo que no protege frente a
averias del disco, robos o ataques de ransomware. Debe complementarse siempre con copias externas o
contratar nuestro servicio de copias WEB.

11.7.2 Copia externa

Indique la unidad en la que se grabara la copia. Por defecto se propone la unidad asignada en el equipo; si utiliza
una memoria USB o un disco externo, sustituya la letra por la que Windows haya asignado a dicho dispositivo
(puede consultarla en el Explorador de archivos). Si los datos no caben en el soporte seleccionado, la aplicacion
solicitard un nuevo soporte.

M C‘up".sa de;“;éguridad Externa

Fecha de la Gitima copia; 1212107

Unidad destino |G

Cancelar | Aceptar |

Figura 91. Copia de seguridad externa.

NOTA

Cada empresa de BMconta se almacena en una carpeta independiente: la empresa 001 en C:\BMconta\001,
la empresa 002 en C:\BMconta\002, y asi sucesivamente. Son estas carpetas las que deben incluirse en las
copias externas.

11.8 Recuperacion de copias de seguridad

Permite restaurar una copia de seguridad realizada previamente con la aplicacién. Al restaurarla, la informacién
de la empresa queda exactamente igual que en el momento en que se realizd la copia; los datos introducidos con
posterioridad se perderan.

IMPORTANTE

Antes de restaurar una copia, asegurese de que se encuentra en buen estado. Si se produce un error durante
la restauracion y el proceso no concluye, pueden perderse los datos actuales de la empresa. Si no esta seguro
de la fecha o del contenido de la copia, realice previamente una copia de seguridad de los datos actuales en
una ubicacidn distinta.

Si la copia se encuentra en un pendrive o disco SSD externo, basta con seleccionar su ubicacién desde la opcidon
de recuperacién de copias.
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11.9 Copia del plan contable

Permite copiar el plan de cuentas de una empresa en otra empresa distinta o en otro ejercicio de la misma
empresa. Resulta muy Util para crear nuevas empresas con una estructura de cuentas ya definida.

Para ello, sitUese en la empresa origen (la que dispone del plan de cuentas), indique la empresa destino y el nivel
hasta el que desea copiar. La aplicacidn ofrece la opcidn de respetar las cuentas ya existentes en la empresa o
ejercicio de destino.

Hacia la empresa m

Ejercicio |§
Copiar también Cuentas Auxiliares [

Respetar cuentas existentes [l

Figura 92. Copia del plan contable.

11.10 Copia del histérico

Permite traspasar asientos de una empresa a otra. Basta con situarse en la empresa y ejercicio de origen e indicar
la empresa de destino.

Mﬁopn

Hacia la empresa m

Ejercicio
Desde el asiento
Hasta el asiento

Desde el dia

Hasta el dia

Con concepto n® -

Copiar también Cartera [d

Figura 93. Copia del histérico de asientos.

Empresa origen Empresa y ejercicio desde los que se ejecuta la opcidn.

Empresa destino Numero de la empresa a la que se van a copiar los asientos, conforme a los
filtros indicados.

Los asientos copiados contintian la numeracidn correlativa de la empresa de destino. Por ejemplo, si el ultimo
asiento de la empresa de destino es el nUmero 582, el primer asiento traspasado recibira el numero 583.
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11.11 Copia completa

Permite copiar integramente los ficheros contables de una empresa sobre otra. El resultado es una empresa
idéntica a la original, que a partir de ese momento puede tratarse de forma independiente.

Empresa origen Empresa y ejercicio desde los que se ejecuta la opcidn.

Empresa destino Numero de la empresa sobre la que se realizard la copia. Si ya existe, la
aplicacion pregunta si se desean sobrescribir sus datos.

CONSEJO

La copia completa es una forma rdpida de disponer de una copia de trabajo antes de ejecutar procesos
delicados (renumeraciones, reasignaciones masivas, pruebas de cierre), o de crear una empresa de pruebas
para formacion.

11.12 Listin telefdnico

Muestra los nimeros de teléfono registrados en los datos auxiliares de las cuentas contables. Para localizar un
teléfono, puede indicarse el nombre de la empresa o persona buscada.

En funcion de la naturaleza de la cuenta, la aplicacién utiliza tres colores: amarillo para clientes, rosa para
proveedores y verde para acreedores.

El listado puede limitarse por rangos de letras (por ejemplo, de la A a la Z). Esta opcion esta disponible desde
cualquier punto de la aplicacion mediante la tecla F8.

11.13 Correspondencia

Permite elaborar cartas personalizadas combinando un documento de Microsoft Word con los datos de clientes,
proveedores o acreedores registrados en BMconta.

11.13.1 Creacién del documento principal

1. En Word, abra un documento en blanco y redacte la carta, previendo la ubicacién de los datos que se
insertaran posteriormente.

2. Configure el documento como carta modelo de combinacion de correspondencia (en las versiones actuales
de Word, desde Correspondencia > Iniciar combinacién de correspondencia > Cartas).

3. Guarde el documento con un nombre y en una ubicacién féaciles de localizar.

4. En BMconta, acceda a la opcién Combinar correspondencia (A1t + 0) y seleccione los destinatarios.
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Combinar comezpondencia

IUse esta liska de verificacion para crear su correspondencia, Comience
eligiendo el botan Crear,

]
=1 Documento principal

E Crear ™ i
—

Cartas modelo, .,

B Etiquetas postales. ..
2 Sobres...
Zataloga. ..
Eamyertit emdosimente notmal ide Ward.,.

3
Combinar los datos con el documento

Combinar. .,

Cancelar |

Cddigo Maormbre .
SARORIDO FERMAMDEZL I

[l Corespondencia

Clientas * Todos @
Broveedores
Marcadas
Acreedores
Incluir Salda ™

Marcar Localidad

Marcar Todos

Marcar Tramo .,

Desmarcar Todos

Buscar Ira |

aalir |Cgmbinar| Sobres |Etiguetaa| Listado |

Figura 94. Seleccion de destinatarios de la correspondencia.

11.13.2 Insercion de campos de combinacion

Abra el documento que desea combinar y utilice la opcidén Insertar campo combinado de Word. Se mostrara la
lista de campos disponibles; inserte cada campo en la posicion del documento en la que debe aparecer.
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J| Insertar campo de combinacion = | Insertar campo de Word - | e | 4 4 | 1 |

[ codigo

-|-1|‘=_”||-2-|-3-|-4-|-5-|-

niormbre
dormicilio
dnicif
telefono
Fa
debe
haber
imparke
fecha

Factura
anormbres

gdomicilion

campaol
carnpoZ
campo3
campost

importel Estimadas Sefiores:

Queremos recordarle que &

Figura 95. Insercion de campos combinados en Word.

11.13.3 Impresion

Imprima o genere el documento combinado para todos los clientes, proveedores o acreedores seleccionados

previamente.

11.14 Pagarés y talones

Permite emitir documentos de pago (talones o pagarés), previa configuracién del formato de impresion de cada

documento.

NOTA

Esta opcidn no genera ninguin asiento contable. El pago debera contabilizarse por los medios habituales.

Disponemos de una aplicacién especifica para la emision de Pagarés y Talones. Muy aconsejable.

La configuracién de formatos puede resultar compleja para usuarios sin experiencia en este tipo de herramientas.

Bmsoft facilita formatos predefinidos para distintas entidades bancarias, de modo que el usuario solo tenga que

ajustarlos a su impresora. En caso de que necesitara nuestro soporte para ajustar los diferentes documentos

originaria un coste en base al tiempo empleado.
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[l Emision de Talones/Pagarés H =l E3
Cuenta Mombre F Emisidn | Fec.icto. Imparte —
ﬂ” . | | 01/03i04 | 0170304
Salir | Editar | IFriptirnir | Listado |anﬂgurar| IR P redeterminado

Figura 96. Emision de talones y pagareés.

Cuenta Cddigo de la cuenta contable del beneficiario.

Nombre Nombre del beneficiario (proveedor o acreedor).

Fecha de emisién Fecha de emision del documento.

Fecha de vencimiento Fecha de vencimiento del pagaré.

Formato Tipo de taldn o pagaré, segun la entidad bancaria contra la que se emite el
documento.

Tecla/Bot6n A0
Alt + S Salir de la opciodn.

Alt + E Editar los datos relacionados.

Alt + I Imprimir los documentos. Pulsando con el boton derecho del ratén puede

seleccionarse la impresora o previsualizar los documentos.

Alt + C Configurar el formato del documento.

11.14.1 Configuracion de talones y pagarés

Pueden definirse tantos formatos como modelos de talones o pagarés de distintas entidades se utilicen.

1l| Configuracian de Talones/Pagarés
MNombre Fichero =

Predeterminado TALON

P_LA_CAIXA TALOMOOS
T_LA_CAIXA TALOMOODS
P_banesto TALOMOS0
p_sanfer TALOMOST
T_SANFER TALOMDS2
P_BBVA TALOMOS3
T_BBVA TALOMOS4
P_ATLANTICO TALOMNOSS
T_ATLANTICO TALOMOSE

Editar| Nuevo | Config.

Figura 97. Configuracion de formatos de talones y pagarés.
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Alt + S Salir de la pantalla.

Alt + E Editar los datos relacionados.

Alt + N Nuevo formato.

Alt + C Configurar el disefio del formato seleccionado.
Supr Borrar el formato seleccionado.

11.14.2 Nuevo formato

Permite crear un nuevo formato partiendo del formato predeterminado, sobre el que pueden afiadirse campos o
modificarse la posicidon o el nombre de los existentes.

Eﬂ Disenador de etiquetas - talon.lbx - BMCONTAW Contabilidad General Yersion 4.02 Bemaquero y Munoz, 5.L./2004 055
Q Archiva  Edicidn  Formato  |nforme
[ o 5 e

A Encabezado de pagina

_J_num_bre _

limporte

Higraisiom

- Ijetallé

a4 Pie de pagina

Figura 98. Disefiador de formatos de talones y pagarés.

11.14.3 Modificacion del diseno

Desplazamiento de campos

Haga clic sobre el campo, arrastrelo hasta la nueva posicién y suelte el botén del ratén.
Modificacion de textos
Para cambiar el nombre de un campo, haga doble clic sobre él.

Variables y expresiones admitidas

En la definicion de talones y pagarés solo pueden utilizarse las siguientes variables y expresiones. El uso de otras
distintas puede provocar errores en la aplicacion.

Variable Descripcion

Nombre Nombre de la persona o empresa destinataria del pago.
Emision Fecha de emision del documento (DD/MM/AA).
Vence Fecha de vencimiento (DD/MM/AA).
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Variable Descripcion

Importe Importe del pago.

Lemision Fecha de emision en letras.

Lvence Fecha de vencimiento en letras.

Limporte Importe en letras.
N

Day(emision) / Day(vence) Dia de emisién o vencimiento, en formato numérico.

Month(emision) / Month(vence) Mes de emision o vencimiento, en formato numérico.

Mes(Month(emision)) /  Mes de emisidn o vencimiento, en letras.

Mes(Month(vence))

Year(emision) / Year(vence) Afio de emisidn o vencimiento, con cuatro cifras.

Right(Year(emision),2) / Afio de emisidn o vencimiento, con dos cifras.

Right(Year(vence),2)

Aiadir nuevos campos

Pueden afiadirse nuevos campos, cuyo nombre debe coincidir con alguna de las variables o expresiones anteriores.
Se recomienda seleccionar un campo existente, copiarlo con el botdn derecho del raton (Copiar), situarse en la
posicién deseada, pegarlo (Pegar) y modificar su nombre asignandole una expresion admitida.

Quitar campos

Seleccione el campo que desea eliminar y pulse Supr.

11.15 Notas y calculadora

11.15.1 Notas

Proporciona un bloc de notas en el que pueden registrarse anotaciones y recordatorios. Existe un bloc de notas
independiente por cada empresa.
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I =

Salir iZuardar Imprirnir

Figura 99. Bloc de notas.

11.15.2 Calculadora

Muestra una calculadora para realizar pequefios calculos. Esta disponible desde cualquier punto de la aplicacién
mediante la tecla F10.
M Calculadora @[
0.00| < =
TN
7189
7| 8]9]
4] 5] 6]
F23 NT
2] 3]s
s 0 _J i
Letra del N.LF, ]@

Figura 100. Calculadora.

=2 M

Loy

La tecla Apl traslada el resultado al campo en el que se encuentra el cursor. La calculadora permite, ademas,
calcular la letra del NIF.

11.17 Actualizacion desde Internet

11.17.1 Actualizacion directa desde BMconta

Esta opcion descarga e instala desde la web de Bmsoft la tltima version disponible de la aplicacion. Esta disponible
para los clientes con contrato de mantenimiento o en periodo de garantia.

IMPORTANTE

Durante la actualizacién no debe haber ningtin usuario trabajando con la aplicacion.
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i Archivo WinBAR auto-extraible

[nztalar en

E xaminar. ..

Fulze boton Ingtalar para inciar la extraccion.

T ambign puede infraducirze manualmente.

Ilze el botdn Examinar para seleccionar |a carpeta de destino desde el arbol de directorios.

Sila carpeta de destino no existe, zerd creada automaticamente antez de la extraccian.

[nztalar

Cancelar

Figura 101. Instalacion de la actualizacion.

Pulse Instalar para iniciar la actualizacion.

CONSEJO

Mantenga la aplicacién actualizada. Las actualizaciones incorporan, entre otras mejoras, las adaptaciones a

los cambios normativos y a los nuevos disefios de los modelos tributarios publicados por la AEAT.

11.17.2 Descarga de la actualizacion desde la web

Si no es posible actualizar directamente desde la aplicacién (por ejemplo, por restricciones del antivirus o del

cortafuegos), puede descargarse la actualizacién manualmente:

Acceda a la web de Bmsoft: www.bmsoft.es.
Seleccione Programas > BMconta > Descargas.

Seleccione Ultima actualizacion.

Haga doble clic sobre el fichero descargado.

o vk~ w NP

11.18 Acerca de BMconta

Responda Si a todo cuando se le solicite confirmacion para reemplazar los ficheros.

Muestra informacidn sobre la versidn instalada, la licencia y los ficheros de la aplicacién.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft
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BMCOMTAW es una aplicacidn de Contabilidad realizada
por Berraquero ¥ Mufioz, S.L.

Fara pedir cualguier informacion o aclarar cualquier
duda puede llamarnos al teléfono 956 31 60 37

BMCOMTAW fue actualizada el 17/05M18 alas 17:59:40

Este es el terminal n® 168

ADVERTENCILA: Esta aplicacion esta
protegida por las leves de derechos
de autor. La copia no autorizada de
este programa o cualguiera de sus
partes podra ser castigada por 1a via
legal.

L9 S50 Windows 6.02 Windows_NT

: EMejuras ”'_I’est Veloc. !iEichems %igesinsta}ml

Figura 102. Pantalla Acerca de BMconta.

Fecha de actualizacion Fecha de la ultima actualizacion de la aplicacion realizada desde Internet.

N2 de terminal Numero con el que esta registrada la licencia de uso.

Mejoras Relacidn de las mejoras incorporadas en las sucesivas versiones.

Ficheros Estadisticas sobre los ficheros de la aplicacién.

Instalar Facilita un nimero de serie que debe comunicarse a Bmsoft para obtener el

codigo de licencia.

Desinstalar Libera la licencia del equipo, para su posterior instalacién en otro ordenador
o en el mismo tras formatearlo.

IMPORTANTE

Antes de formatear o sustituir el equipo, desinstale la licencia desde esta opcidn. Bmsoft se reserva el derecho
de comprobar que la aplicacién estd instalada conforme a las licencias adquiridas.
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12. Ayuda

El menu Ayudas proporciona acceso a la siguiente documentaciéon de consulta:

e Manual de la aplicacién en formato PDF.

¢ Plan General de Contabilidad, publicado en el Boletin Oficial del Estado.

NOTA
El texto consolidado y actualizado del Plan General de Contabilidad y de sus modificaciones puede consultarse
en todo momento en la web del Boletin Oficial del Estado (www.boe.es) y en la del Instituto de Contabilidad

y Auditoria de Cuentas (www.icac.gob.es).
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13. Médulo avanzado

Moddulo opcional.

El mdédulo avanzado reune tres aplicaciones complementarias: la gestién de amortizaciones del inmovilizado, la
conciliacién bancaria automatica y la exportacion de libros para su legalizacién telematica.

| Mantenimiento del Inmovilizado

| Conciliacidn Bancaria Generacion de Amortizaciones

‘ Exportacion de Libros Listado de Amortizaciones
Exportacidn a Pdas Resumen de Amortizaciones

‘ os . Listado de Situacion

Generacion de Apuntes Contables

Mantenimiento de Amortizaciones
Anulacién de Amortizaciones
Importacidn Inmovilizado

Tabla de Coeficientes

Figura 103. Menu del médulo avanzado.

13.1 Amortizaciones

13.1.1 Concepto

Los elementos del inmovilizado sufren una pérdida de valor a lo largo del tiempo, ya sea por su utilizacién en el
proceso productivo (depreciacion funcional), por el mero transcurso del tiempo (envejecimiento), con
independencia de su uso, o por la aparicion en el mercado de técnicas y procedimientos mas avanzados
(obsolescencia). La expresion contable de esta depreciacion sistemdtica se denomina amortizacion, y constituye
un gasto mas de la actividad que debe imputarse a los resultados de cada ejercicio.

Dado que la depreciacion no se produce de igual forma en todos los bienes, existen distintos métodos de
amortizaciéon que se adaptan razonablemente a los diferentes patrones de pérdida de valor a lo largo de la vida
util de los elementos.

MARCO NORMATIVO

Contablemente, la amortizacidn se rige por las normas de registro y valoracion 2.2 y 3.2 del Plan General de
Contabilidad. Fiscalmente, el articulo 12 de la Ley 27/2014, del Impuesto sobre Sociedades, admite como
deducibles, entre otros, los métodos de tablas oficiales (coeficiente lineal maximo y periodo maximo por tipo
de elemento), porcentaje constante, nimeros digitos y plan especial aprobado por la Administracion.

13.1.2 Métodos de amortizacion disponibles

L Lineal Se amortiza la misma cantidad en cada ejercicio, aplicando los
coeficientes establecidos en las tablas oficiales.

C Cuota La cuota se obtiene aplicando un porcentaje constante sobre el valor
pendiente de amortizacion.

D Decreciente La cuota del primer ejercicio es la mas elevada y disminuye
progresivamente, alcanzando la mas baja en el ultimo afio de vida util.
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Una vez registrados los bienes, el calculo de las amortizaciones se realiza mediante la opcién Generacién de
amortizaciones. Las amortizaciones pueden calcularse con periodicidad mensual, bimestral, trimestral, semestral
o anual, lo que permite imputar el gasto de forma progresiva a lo largo del ejercicio en lugar de concentrarlo en
diciembre, obteniendo asi cuentas de explotacion intermedias mas representativas.

El médulo incluye las siguientes opciones:

e Mantenimiento del inmovilizado.

e Generacion de amortizaciones.

e Listado de amortizaciones.

e Resumen de amortizaciones.

e Listado de situacion.

e Generacion de apuntes contables.
e Mantenimiento de amortizaciones.
e Anulacién de amortizaciones.

e Importacion del inmovilizado.

e Tabla de coeficientes.

13.1.3 Mantenimiento del inmovilizado

Un bien amortizable es un elemento del inmovilizado material o intangible que, por su participacion en la actividad
econdmica, sufre una depreciacion efectiva. En esta opcidn se registran los datos de cada bien:

M Fichero de Inmovilizado :
Cédigo | 0 identificacién
Descripcidn |
Cuenta Amort. Acum |
Cuenta Amortizacidn | |
Adquirido a | |
Fecha de Adquisicin |/ / Fecha inicio de Amort.
Base Amortizable 0,00 Fecha final de Amortiz.
Amorti. Acumulada | 0,00 Tipo Amortizacion (LIC/D}
Saldo Pendiente 0,00 Coeficiente Amortizacidn
Valor Residual | 0,00 Fecha de Baja

[ Salir ”ﬂusca.r“ Ira ” Alta ” Baja “ I=151ar] Gadigo EEE}@

Figura 104. Mantenimiento del inmovilizado.

Cddigo del bien Numero de inventario o cualquier cédigo que identifique el elemento. Admite

hasta 6 digitos.
Descripcion del bien Descripcion del elemento.
Identificacion Numero de serie u otro identificador del elemento.

Cuenta de amortizacién Cuenta del subgrupo 28 en la que se registra la amortizacién acumulada del
acumulada elemento (por ejemplo, 281 para el inmovilizado material).

Cuenta de amortizacion Cuenta del subgrupo 68 en la que se registra la dotacién anual (por ejemplo,
681 para el inmovilizado material).
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Adquirido a

Fecha de adquisicién

Base amortizable

Amortizacién acumulada

Saldo pendiente

Valor residual

Fecha de inicio de amortizacion

Fecha final de amortizacidn

Tipo de amortizacién
Coeficiente de amortizacion

Fecha de baja

Formulas de calculo

Cuenta contable del proveedor o acreedor que suministro el bien.

Fecha de compra del bien. En los bienes de naturaleza material, la aplicacion
toma esta fecha como referencia para iniciar la amortizacién.

También denominada valor amortizable. Es la diferencia entre el precio de
adquisicion del activo y su valor residual.

Importe amortizado hasta la fecha.
Importe que queda por amortizar.

Importe que se estima recuperable mediante la venta del bien al final de su
vida util, deducidos los costes de venta. No puede superar el 10 % del valor
del bien.

Fecha en que comienza la vida util del bien, es decir, su puesta en condiciones
de funcionamiento.

Fecha hasta la que se espera razonablemente que el bien sea utilizado por la
empresa de forma rentable. Plazo comprendido entre 1y 30 afios.

Método de amortizacion aplicable: L, C o D (véase el apartado 13.1.2).
Porcentaje de amortizacién.

Al introducirla, la aplicacion ajusta automaticamente el cuadro de
amortizacion del bien hasta dicha fecha.

eso i

Lineal
Cuota

Decreciente

EJEMPLO

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft

Cuota anual = Base amortizable / Afios de vida util
Cuota anual = Valor pendiente de amortizar x Porcentaje constante

Cuota anual = Base amortizable x (Digito del afio / Suma de los digitos de
todos los afios de vida util)

Un equipo informatico con una base amortizable de 3.000 € y una vida util de 3 afios. Por el método lineal, la
cuota es de 1.000 € anuales. Por el método de suma de digitos decreciente (suma =3 + 2 + 1 = 6), las cuotas
son: afio 1: 3.000 x 3/6 = 1.500 €; afio 2: 3.000 x 2/6 = 1.000 €; afio 3: 3.000 x 1/6 = 500 €.
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13.1.4 Generacion de amortizaciones
Genera las amortizaciones del periodo indicado para los bienes seleccionados.

e =

Desde el elemento m
Hasta el elemento
Fecha de Amortizacion SRk

Periodo de Amortizacion (AJSITIBINT)

Figura 105. Generacién de amortizaciones.

Desde / hasta el elemento Rango de elementos del inmovilizado que se van a amortizar.

Fecha de amortizacién Fecha que figurard en los informes y sobre la que la aplicacién realiza el
calculo.

Periodo de amortizacién Periodicidad del célculo: (A) anual, (S) semestral, (T) trimestral, (B) bimestral

o (M) mensual.

13.1.5 Listado de amortizaciones

Imprime las amortizaciones efectuadas dentro del rango de fechas y de cddigos de inmovilizado seleccionados. Si
no se indica ningun cédigo, se incluyen todos los elementos.

EH Listado de Amortizaciones %]

Desde el dia (LERIRRI
Hasta el dia pehFybie:
Codigo Inmovilizado -

Cta. Amort. Acumulada _
Cuenta Amortizacion _

cancelar Pantalla Imrimir

Figura 106. Listado de amortizaciones.
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13.1.6 Resumen de amortizaciones

[l Resumen de Amortizaciones

Desde el elemento
Hasta el elemento 9994949
Cta. Amort. Acumulada

Cuenta Amortizacion

cancelar Pantalla Irmprimir

Figura 107. Resumen de amortizaciones.

13.1.7 Listado de situacion

Muestra la situacion de inventario y de amortizacion de cada uno de los bienes registrados. Constituye la base

para la elaboracidn del cuadro de movimientos del inmovilizado de la memoria de las cuentas anuales.

ER Listado de Situacidn del Inmovilizado

Desde cuenta amort.

Hasta cuenta amort, |pe=iel]

Fecha de informe [PRIRRIK

Figura 108. Listado de situacion del inmovilizado.

13.1.8 Generacidn de apuntes contables

Genera automaticamente el asiento contable de las amortizaciones calculadas.

Eﬂ Generacion de Apuntez Contables Eq
Amortizaciones del dia |y Ree

Cancelar Generar

Figura 109. Generacion de apuntes contables de amortizacion.

El asiento tipo de dotacidn a la amortizacion del inmovilizado material es el siguiente:
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e o e

681 Amortizacién del inmovilizado material
281 Amortizacion acumulada del inmovilizado
material
NOTA

Para el inmovilizado intangible se utilizan las cuentas 680y 280, y para las inversiones inmobiliarias, las cuentas
682y 282.

13.1.9 Mantenimiento de amortizaciones

Permite consultar y modificar las amortizaciones calculadas para cada elemento.

[l Mantenimiento de Amortizaciones Ed

Elemento

Fecha &I

Importe

Salir Borrar

Figura 110. Mantenimiento de amortizaciones.

13.1.10 Anulacidon de amortizaciones

Elimina las amortizaciones calculadas para los bienes comprendidos en el rango de cddigos indicado y en la fecha
de amortizacidn sefialada.

Rl Anulacion de Amortizaciones

Desde el elemento

Hasta el elemento

Fecha de Amortizacion |iRybuik

Salir Anular

Figura 111. Anulacién de amortizaciones.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 110 de 145



BMconta Manual de usuario

13.1.11 Importacion del inmovilizado

Permite importar los elementos del inmovilizado que se van a amortizar. Todas las cuentas asociadas a los
elementos importados deben existir previamente en el plan de cuentas y ser de ultimo nivel.

[l Importacitn del Inmovilizado Ed

Desde la cuenta [peulneluli
Hasta la cuenta |paezizReleiele

cancelar Importar

Figura 112. Importacion del inmovilizado.

13.1.12 Tabla de coeficientes

Recoge los coeficientes y periodos de amortizacién aplicables a cada tipo de elemento. Su objetivo es establecer
un sistema de amortizacion que refleje fielmente la depreciacion fisica y econdmica de los distintos elementos
patrimoniales, de acuerdo con la tabla oficial del articulo 12.1.a) de la Ley 27/2014, del Impuesto sobre Sociedades.

13.2 Conciliacion bancaria

13.2.1 Concepto

La conciliacion bancaria consiste en cotejar los movimientos que figuran en el extracto facilitado por la entidad
bancaria con los registrados en la cuenta contable de ese banco, con el fin de identificar y explicar el origen de las
diferencias (cargos no contabilizados, cheques pendientes de cobro, errores, etc.).

La conciliacion bancaria no es un registro contable, sino una herramienta de control interno.

Tradicionalmente, la conciliacién se realizaba de forma manual, punteando simultdneamente en ambos listados
las partidas correspondientes a una misma operacién. Esta tarea supone un trabajo considerable que, en la
practica, tiende a retrasarse, lo que obliga a mantener recursos financieros ociosos para evitar descubiertos.

BMconta realiza la conciliaciéon de forma automatica y sin papeles, reduciendo considerablemente el tiempo
necesario. El proceso compara los datos de la contabilidad con los contenidos en el fichero de movimientos que
la entidad bancaria facilita, normalmente a través de la banca electrdnica, en el formato normalizado Norma 43
(Cuaderno 43 de la Asociacion Espafiola de Banca).

El punteo automatico se realiza por fecha e importe, con una tolerancia de mas/menos siete dias. Los
movimientos que no se concilian automaticamente pueden puntearse manualmente o listarse para su posterior
contabilizacién.

13.2.2 Carga de datos

Importa los datos de un fichero que cumpla la Norma 43. Se muestra una pantalla en la que puede seleccionarse
la unidad, la carpeta y el nombre del fichero.
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[l Conciliacién de cuentas bancarias

Fichero a leer

| |

Cancelar Leer |

Figura 113. Carga del fichero de movimientos bancarios (Norma 43).

CONSEJO

Solicite a la entidad bancaria el extracto de movimientos a partir de la fecha del ultimo fichero importado, ya
que la aplicacién muestra todos los movimientos, punteados o no, dentro del rango de fechas seleccionado.

13.2.3 Conciliacion automatica

[ Conciliacién de cuentas bancarias

Cuenta Contable Titulo

|5720.0000 |UNICAJA CIC 543-4

BT HIES Saldo bancario Saldo punteado Diferencia

|21DS.DEET.“.DDSDDDSdEd I 11.736,51 8.873,38 286313

Apuntes bahcatios
Fecha |Concepto lmporte Pur | =~
1810103 |BERRAGLIERD 348,00
15810103 |BERRAGLIERD -0,56
1601103 |PAGO ANUAL GES 21460
16/01/03 |BERRAGUEROD35942/2002-12-24/01 -0,70 J

Apuntes contables

Fecha |Concepto lmporte Pur | =~
30M2m2 |\Remesa -24.36| o
3202 |DIFEREMCIA FRA FARC TR 10,44 +f
202 N PAGO FACTURA AJEMEA -43.30( +f

Zancelar Aceptar Canciliar Eiltrar Listar

Figura 114. Conciliacion bancaria automdtica.

Realiza la conciliacién comparando fechas e importes. Cada apunte se muestra con un color distinto segun su
estado: en rojo los no conciliados y en blanco los punteados.

En cualquier momento puede finalizarse el proceso pulsando Aceptar, para guardar los cambios, o Cancelar, para
descartarlos.
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Cuenta contable Cuenta del banco que se va a conciliar. Su extracto se muestra en la rejilla de
apuntes contables.

C.C.C./ IBAN Cddigo de la cuenta bancaria. Su extracto se muestra en la rejilla de apuntes
bancarios.

Saldo bancario Saldo que figura en el fichero facilitado por la entidad.

Saldo punteado Saldo conciliado en la contabilidad.

Diferencia Discrepancia entre el saldo bancario y el saldo punteado.
N

Esc Salir de la opcidn.

Alt + C Cancelar.

Alt + A Aceptar el resultado.

Alt + O Ejecutar la conciliacion.

Alt + F Filtro: mostrar solo los apuntes no conciliados.

Alt + I Listar los apuntes bancarios pendientes de conciliar.

13.2.4 Conciliacion manual

Como complemento del proceso automatico, la conciliacién puede realizarse manualmente cuando sea necesaria
la intervencion del usuario (por ejemplo, en cargos agrupados o con fechas valor muy distintas), manteniendo en
todo momento el control completo del proceso.

13.3 Exportacion de libros

Esta opcidn exporta los libros contables seleccionados a hojas de cédlculo de Microsoft Excel, en el formato
adecuado para su importacion en Legalia, la aplicacion del Colegio de Registradores para la legalizacion telematica
de libros en el Registro Mercantil.

Libro Diario

Libro Mayor [l

Balance Inicial

Balances Trimestrales
Inventario - Balance Final
Cuenta de Explotacion
Cuenta Anuales

Esta opcion genera ficheros de Excel (XLS) en la
carpeta B eSS G Sy Qi ombrados
segiin la normativa de legalizacion de libros del
Registro Mercantil.

Debe ejecutarse con la contabilidad totalmente cerrada.

Figura 115. Exportacion de libros.
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IMPORTANTE

Las cuentas anuales deben previsualizarse o imprimirse antes de ejecutar la exportacion.

13.3.1 Legalizacion de libros

MARCO NORMATIVO

Desde la entrada en vigor del articulo 18 de la Ley 14/2013, de apoyo a los emprendedores, todos los libros
que obligatoriamente deban llevar los empresarios se legalizan en formato electrdnico y se presentan por via
telematica en el Registro Mercantil, dentro de los cuatro meses siguientes a la fecha de cierre del ejercicio.
Véase también la Instruccién de la Direccién General de los Registros y del Notariado de 12 de febrero de
2015.

EJEMPLO

Si el ejercicio coincide con el afio natural y se cierra el 31 de diciembre, los libros deben legalizarse como
maximo el 30 de abril del afio siguiente. Si el ejercicio se cierra, por ejemplo, el 30 de septiembre, el plazo
finaliza el 31 de enero del afio siguiente.

Para realizar la presentacion telematica es necesario:

1. Disponer de Microsoft Excel y del médulo avanzado de BMconta.

2. Estar dado de alta como usuario en los servicios telemdticos del Colegio de Registradores
(www.registradores.org) y disponer de certificado electrénico.

3. Descargar la aplicaciéon Legalia desde la web del Colegio de Registradores.

El procedimiento de presentacidn es el siguiente:

1. Genere con BMconta los ficheros de los libros que va a presentar.
2. Importe los ficheros en Legalia y genere el paquete de legalizacion.

3. Envie la solicitud a través de la plataforma de presentacién del Colegio de Registradores, siguiendo las
indicaciones de la propia plataforma.

4. Recibird la acreditacidn telematica de la legalizacién.
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14. Otras opciones

14.1 Estimacion directa simplificada

Moddulo opcional.

La estimacidn directa simplificada es una modalidad del método de estimacion directa del IRPF para determinar
el rendimiento neto de las actividades econdmicas, aplicable a empresarios y profesionales personas fisicas cuyo
importe neto de la cifra de negocios del conjunto de sus actividades no supere determinados limites y que no
hayan renunciado a ella. Estos contribuyentes no estdn obligados a llevar una contabilidad ajustada al Cédigo de
Comercio, pero si determinados libros registro fiscales.

Este modulo gestiona dichos libros registro obligatorios a partir de la informacién registrada en la contabilidad.

MARCO NORMATIVO

Articulo 30 de la Ley 35/2006, del IRPF, y articulos 28 y 68 de su Reglamento (Real Decreto 439/2007). Con
caracter general, la modalidad simplificada es aplicable cuando el importe neto de la cifra de negocios del afio
anterior no supera 600.000 €. Los empresarios deben llevar los libros registro de ventas e ingresos, de compras
y gastos y de bienes de inversion; los profesionales deben llevar, ademas, el libro registro de provisiones de
fondos y suplidos.

[ Avanzadas | Utilidades Ayudas

Arnortizaciones r
Conciliacién Bancaria
Exportacién de Libros
Exportacien a Pdas

|

I

Mantenimiento

Resumen
Emision

Figura 116. Menu de estimacion directa simplificada.

14.1.1 Generacion

Las cuentas y los apuntes se registran mediante la entrada normal de asientos en la contabilidad. El proceso de
generacion importa al mddulo los datos introducidos.

"I Generacién de LibrosEDS | = || (=) o)

i Atencion !

Esta opcidn borra los datos actuales de los
libros EDS y actualiza los datos desde la
contabilidad general.

Cancelar | l Generar

Figura 117. Generacion de los datos de estimacion directa simplificada.

14.1.2 Mantenimiento

Relaciona los datos importados y permite modificarlos o afiadir nuevas anotaciones.
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]| Mantenimiento de libros E.D.5.
Ventas e Ingresos Gastos yCompras H Bienes de Inversién
Fecha  Faclura Sujeto DNUCIF  Mercaderias Subproduc.  Varios  +
| K3l il ] v

[ame_

Figura 118. Mantenimiento de anotaciones.

14.1.3 Resumen

Muestra el resumen de los datos registrados en el periodo seleccionado, Util para la cumplimentacion de los pagos
fraccionados (Modelo 130) y de la declaracién anual del IRPF.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft Pagina 116 de 145



BMconta

Manual de usuario

1| Resurnen Libros E.D.S.

Cesde el dia | g1/0111

Hasta el dia | 211211

Salir “ Pantalla || Imprirmir

RESUTHMEN DE LOS3 LIBRO3 E.D.3.

Fastos

Ingresos:

Eienes de

COmMPESS v s v w st
Perzonal .....:
Sum./Tra. Ext.:

Alguileres

Trib. No Esta.:

OLros Gastos

Total ....:

IVL Soportado
I* de apuntes
IN? de paginas

Mercaderias
Subproductos
Ing. Varios

Ing. Financie.:
Total....:
IVA Feperctdo.:
Fec. de Ecuiw.:

IJ* de apuntesz
N* de paginas

Inversion ....:

IWL Eien.Invw.
" de apuntes
N° de paginas

DESDE 01/01/03 HASTA 31712703

3.599, 59
149.021,79
28.452,28
6.664,76
0,00
3.705,24
191,443, 66
4,976, 15

1la

191.199, 10
0,00
0,00
0,93
191.200, 03
30,591,585
0,00
1.475
30

59.890,91
9.582,55
26

1

Figura 119. Opciones y resultado del resumen.

14.1.4 Emision

Emite los libros registro que constituyen obligaciones formales de los contribuyentes que desarrollan actividades

econdmicas en estimacion directa simplificada:

e Libro registro de ventas e ingresos.

e Libro registro de compras y gastos.

e Libro registro de bienes de inversion.
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1] Emisién Libres E.D.S. &
Desde el dia :|u1m1f11 _
Hastaeldia | 311211 |

Ingresos @

Gastos (™)
B. Inversian

[ Salir “ Bantalla H Imprirmir ]

Figura 120. Emision de libros registro.

14.2 Gestion documental BMdocu

Moddulo opcional. Visualice sus documentos desde la contabilidad con un solo clic.

14.2.1 Descripcion

BMdocu es un médulo adicional de BMconta cuya finalidad es el archivo electrénico de documentos contables
(facturas, recibos, extractos, etc.) y su vinculacion con los registros de la contabilidad. Incluye un motor de
escaneado compatible con cualquier escdner estandar.

14.2.2 Ventajas de la gestion documental

Ahorro de espacio Digitalizando los documentos puede prescindirse del archivo en papel y
consultarlos, imprimirlos o enviarlos desde el ordenador en cualquier
momento.

Conservacién Un documento digitalizado no se deteriora ni se extravia.

Localizacién inmediata Evita la busqueda fisica en el archivo: el documento se visualiza con un solo
clic.

Control Permite un mejor control y trazabilidad de la documentacion.

14.2.3 Procedimiento

1. Captura del documento mediante escaner (documentos en papel), incorporacién de las facturas de venta
desde BMges o a partir de ficheros recibidos por correo electrénico.

2. Asignacion del nimero de documento.

3. Visualizacién del documento desde los apartados habilitados en BMconta: extracto de cuentas, entrada de
asientos, pantalla de Diario y mantenimiento de facturas de IVA.

14.2.4 Requisitos

e Escaner de imagenes compatible con Windows.
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IMPORTANTE

Los documentos digitalizados no se almacenan en la base de datos de la empresa, sino en archivos
independientes. Asegurese de incluir la carpeta de documentos en las copias de seguridad.

MARCO NORMATIVO

Las facturas en papel solo pueden destruirse y sustituirse por copias digitalizadas si se utiliza un software de
digitalizacion certificada por la AEAT, conforme a la Orden EHA/962/2007 y la Resolucion de 24 de octubre
de 2007 de la AEAT. En caso contrario, deben conservarse también los documentos originales. BMdocu no
dispone de homologacidn de digitalizacion certificada
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15. Preguntas frecuentes

15.1 Instalacion, licencias y requisitos

¢Es necesario adquirir una licencia de uso para cada nuevo puesto de red?

Si. Debe adquirirse una licencia de uso adicional para cada puesto de trabajo que vaya a acceder a la aplicacién en
red (véase el apartado 2.3.1).

¢Qué requisitos minimos de hardware tiene BMconta?

Los requisitos minimos y recomendados se detallan en el apartado 1.2. Con cardcter general, BMconta estd
disefada para manejar ficheros con un gran volumen de registros sin merma significativa de su velocidad de
respuesta. Si el volumen de apuntes anuales es muy elevado, se recomienda disponer de una memoria RAM
superior a la minima indicada.

¢Qué sistema operativo se recomienda para trabajar con BMconta en red?

En redes pequefias, de hasta cinco puestos, es suficiente una red entre iguales (punto a punto) en la que uno de
los equipos actie como servidor de datos: en su disco se almacenan los datos de BMconta, a los que acceden los
demas equipos a través de la red.

Con mas de cinco puestos o con un volumen de datos elevado, se recomienda utilizar un servidor dedicado
(utilizado exclusivamente para compartir los datos) y una red local de al menos 100 Mbps. En todo caso, utilice
versiones de Windows y Windows Server con soporte vigente (véase el apartado 1.1).

He sustituido el ordenador en el que estaba instalada la aplicacidon. ¢Como instalo el programa en el
nuevo equipo?

La licencia de uso se adquiere para su utilizacidn en el equipo contratado. Para instalar la aplicacion en un equipo
nuevo, es necesario desinstalar previamente la licencia del equipo antiguo (apartado 11.18) y, a continuacion,
descargar e instalar la aplicacién en el nuevo equipo desde la web de Bmsoft (apartado 1.5). Una vez instalada,
contacte con Bmsoft para obtener el cédigo de instalacion.

Si lo prefiere, puede solicitar que el proceso lo realice el personal técnico de Bmsoft.

¢Cuanto cuestan las actualizaciones a versiones posteriores?

Durante los doce primeros meses (periodo de garantia) son gratuitas. Para seguir recibiendo este servicio es
necesario suscribir un contrato de mantenimiento anual (Consultar en www.bmsoft.es la tarifa vigente).

¢Qué servicios se prestan a través de Internet?

La aplicacion puede actualizarse a si misma desde Internet (apartado 11.17) y dispone de acceso directo a la web
de Bmsoft (www.bmsoft.es). Las consultas y sugerencias pueden remitirse por correo electronico a
bmsoft@bmsoft.es. Las sugerencias mas demandadas por los clientes tienen prioridad en el desarrollo de nuevas
versiones.

No puedo actualizar la aplicacion desde Internet porque el antivirus lo impide. ¢ Cdmo puedo obtener las
actualizaciones?

Configure el antivirus o el cortafuegos para permitir las actualizaciones de BMconta o, alternativamente,
descargue la actualizacion manualmente siguiendo los pasos del apartado 11.17.2.
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15.2 Uso de la aplicacion

Intento imprimir un listado y la impresora no imprime.

BMconta no controla directamente el proceso de impresion, que gestiona el sistema operativo. Compruebe la
conexioén de la impresora con el equipo y la correcta instalacion de sus controladores (drivers), y verifique que
imprime correctamente desde otras aplicaciones.

¢Como puedo imprimir solo una parte de un listado?

Pulse con el botén derecho del ratén sobre la opcién Imprimir, seleccione la impresora e indique el rango de
paginas que desea imprimir.

é¢Puedo impedir que se aiiadan o modifiquen asientos con fecha igual o anterior a una fecha

determinada?

Si. Indique dicha fecha en el campo Fecha de bloqueo de Utilidades > Parametros (apartado 11.1).

é¢Puedo borrar un bloque de asientos?

Si. Desde la entrada de asientos, pulse con el botén derecho del ratdn sobre el botdn Anular e indique los asientos
desde y hasta. Se eliminardn también sus registros de IVA y de cartera.

¢Como puedo localizar un importe cuando desconozco a qué cuenta pertenece?

Utilice la busqueda por importes de la entrada de asientos. Si existe algin apunte con ese importe, la aplicacién
lo mostrara.

éSe puede cambiar el orden de un apunte dentro de un asiento?

Si. Puede hacerse con el botén derecho del raton sobre el botén Editar, o manteniendo pulsada la tecla Ctrly
utilizando las flechas de cursor (véase el apartado 4.12).

¢Como puedo listar el plan contable completo?

Acceda al mantenimiento del plan de cuentas, seleccione Listar e indique los limites del listado.

éSe puede modificar la estructura del plan contable una vez iniciada la contabilidad?

Solo es aconsejable ampliar la estructura, es decir, pasar a un tipo con mayor numero de digitos. No se recomienda
la modificacidn en sentido inverso.

15.3 IVA, facturas y cierre

¢Como se establecen series en las facturas emitidas?

En Ficheros > Datos de la empresa > IVA, campo Digitos de facturas IVA repercutido. Por defecto su valor es 0, y
puede establecerse entre 0 y 4. Este valor indica el nimero de caracteres que preceden al nimero de factura para
diferenciar las series. Por ejemplo, para una factura de la serie T1 debe indicarse 2 (véase el apartado 3.3.2).
¢Como se contabiliza una factura de abono o rectificativa?

Del mismo modo que una factura ordinaria, pero introduciendo la base imponible con signo negativo. Se
recomienda registrar las facturas rectificativas en una serie diferenciada (véase el apartado 6.10).

La Agencia Tributaria me solicita un listado de facturas en formato Excel. ¢ C6mo puedo obtenerlo?

En la emision del libro registro de facturas, pulse con el botén derecho del ratén sobre el botén Copiar. A
continuacidn, abra Excel y pegue el contenido del portapapeles.
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Deseo presentar los libros oficiales en formato digital. ¢ Como puedo hacerlo?

Es necesario disponer del médulo avanzado de BMconta y tener instaladas las aplicaciones Microsoft Excel y
Legalia (aplicacion oficial del Colegio de Registradores). Véase el apartado 13.3. Recuerde que la legalizacion de
libros es obligatoriamente electroénica.

¢Es posible anular el cierre del ejercicio?

Si. Basta con anular los asientos generados automaticamente por los procesos de cierre (véase el apartado 10.1).
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16. Adaptaciones normativas

Este capitulo recoge las adaptaciones de la aplicacion a determinadas modificaciones normativas, que se han ido
incorporando en sucesivas versiones.

16.1 Modelo 347: cobros en metalico y transmisiones de inmuebles

Desde la declaracion correspondiente al ejercicio 2008, el Modelo 347 incorpora, entre otras, las siguientes
obligaciones de informacion, que se mantienen en la actualidad:

e Deben consignarse de forma separada los importes superiores a 6.000 € percibidos en metalico de cada
una de las personas o entidades relacionadas en la declaracion.

e Deben hacerse constar separadamente de otras operaciones realizadas entre las mismas partes las
cantidades percibidas en contraprestacién por transmisiones de inmuebles sujetas al IVA.

BMconta dispone de una opcidn que permite marcar las partidas cobradas en efectivo y los cobros por transmision
de inmuebles. Su funcionamiento se describe en el apartado 6.6.1.

[ Impuestos
Libro Registro LV.A.
Resumen LV.A,
Modelo 300 )
Taotales de Facturacion Facturas Emitidas
Detalle de Facturacion [J Facturas Recibidas
| Comprobacion LV.A, | Cartas Aviso Modelo 347 b
| Montenimierto [ Wodelo37 [ Gen Aut.de cobrosen metiico
Renumeracion b Mantenim. de cobros especiales

Listado Retenciones IRPF Rchern ool Mdelo 387

Modelo 110
Maodelo 115

Figura 121. Opciones de control de cobros en metdlico y ventas inmobiliarias.

Una vez revisadas las marcas, genere el fichero del Modelo 347 para su presentacién electrénica.

16.2 Modelo 340

El Modelo 340 recogia la informacion de los libros registro de IVA y debia presentarse con periodicidad mensual o
trimestral por medios telematicos (véase el apartado 6.5).

IMPORTANTE

La obligacién de presentar el Modelo 340 quedd suprimida con efectos desde el 1 de enero de 2017 por el
Real Decreto 596/2016.

Antes de generar el fichero es necesaria una comprobacién de IVA. Seleccione el periodo, cumplimente los datos
solicitados y pulse Fichero Web.
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I Modela 340 ==

Libro Registro de LV.A.

Resumen de LV.A. o —=]

Modelo 303 Mot Trimestre [l
[ Modelo 40 en prucbos) D C
| Totales de Facturacién 3

Detalle de Facturacidn 3

Comprobacidn deLV.A, Persona de Contacto

Mantenimiento 1I'u1ANUEL BERRAQUERO VEGA

Renurneracion 13

= Teléfono

Listado Retenciones IRPF

Modela 110 l955315037

Modelo 115

Salir | Fichero WEB

Figura 122. Generacion del Modelo 340.

[ox =

Ficherc C:\aeat'340_2009B11253788_2009_01.340 generado

Figura 123. Confirmacion de la generacion del fichero.

16.3 Operaciones sujetas a prorrata de IVA

La regla de prorrata se aplica cuando el sujeto pasivo realiza conjuntamente operaciones que generan derecho a
la deduccion del IVA soportado y operaciones que no lo generan (por ejemplo, operaciones exentas como
determinados servicios sanitarios, educativos, financieros o arrendamientos de vivienda).

En estos casos, solo es deducible una parte del IVA soportado, determinada mediante un porcentaje de prorrata
que se aplica a todas las cuotas soportadas en la adquisicion de bienes y servicios. La parte no deducible se
considera un mayor coste de la adquisicion.

MARCO NORMATIVO

Articulos 102 a 106 de la Ley 37/1992, del IVA. Existen dos modalidades: la prorrata general, que aplica un
Unico porcentaje a todas las cuotas soportadas, y la prorrata especial, que distingue las cuotas soportadas
segun su afectacién a operaciones con o sin derecho a deduccién. Durante el ejercicio se aplica un porcentaje
provisional (el definitivo del afio anterior), que se regulariza en la tltima declaracién del afio con el porcentaje
definitivo.

16.3.1 Procedimiento
1. En Utilidades > Parametros, introduzca el porcentaje de prorrata provisional, que corresponde al
porcentaje definitivo del ejercicio anterior.

2. Encada Modelo 303, la aplicacidn calcula el IVA deducible que debe declararse. En la declaracion del ultimo
periodo del ejercicio, una vez introducido el porcentaje de prorrata definitivo, la aplicacidn calcula el
importe de la regularizacién del IVA soportado deducible.

3. Los asientos de regularizacion deben registrarse manualmente, a la vista del resultado obtenido:

a) Siel porcentaje definitivo es superior al provisional: cargo en 472 H.P. IVA soportado con abono a 639
Ajustes positivos en la imposicion indirecta.

b) Si el porcentaje definitivo es inferior al provisional: cargo en 634 Ajustes negativos en la imposicion
indirecta con abono a 472 H.P. IVA soportado.
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IMPORTANTE

El sistema de prorrata debe activarse desde el inicio del ejercicio. Si se activa con el ejercicio ya iniciado,
deberan corregirse los asientos registrados con anterioridad.
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17. Novedades incorporadas

Este capitulo describe funcionalidades incorporadas a BMconta en sucesivas versiones.

17.1 Contabilizacion automatica de facturas en formato Facturae

Facturae es el formato estructurado de factura electrénica, basado en XMLy con firma electrénica, adoptado por
la Administracion General del Estado como estandar para las facturas que se le remiten. Su uso se ha extendido
también a las relaciones entre empresas.

MARCO NORMATIVO

La Orden PRE/2971/2007 establecid el formato Facturae como estandar para la facturacion electrénica a la
Administracion General del Estado. La Ley 25/2013, de impulso de la factura electrénica, generalizd su uso
obligatorio en las facturas dirigidas al sector publico a través de los puntos generales de entrada (FACe). La
Ley 18/2022, de creacion y crecimiento de empresas, extiende la obligacion de expedir facturas electrdnicas
en las operaciones entre empresarios y profesionales, con un calendario de aplicacién sujeto a su desarrollo
reglamentario; consulte la normativa vigente.

Desde la versidn 9.05, BMconta permite contabilizar y registrar automaticamente las facturas recibidas en formato
Facturaey, si se dispone del médulo de gestién documental BMdocu, visualizarlas asociadas al apunte con un solo
clic.

17.1.1 Procedimiento

1. Reciba el correo electrénico y descargue el fichero de la factura electrénica.

| Factura de BERRAQUERO Y MUNIDZ, S.L. n® 810 del 18/05/09 (=N R

Archivo  Edicién  Ver Herramientas Mensaje  Ayuda

De: Manuel Berraguero <berraquero@bmsoft.ess;

Fecha: jueves, 21 de mayo de 2009 18:12

Para; Manuel soft.ess

Asunto: Factura de BERRAQUERO Y MUNOZ, 5.L. n 0 del 18/05/09
Adjuntar:

=/ B11253788_2009_00000810.XML (8,03 KE) )

Figura 124. Factura electrdnica recibida como adjunto de correo electrdnico.

2. Guarde el documento, con extension .xml, en la carpeta de la aplicacidon (BMcontaw).

3. Al acceder a BMconta, la aplicacién detecta la existencia de nuevas facturas y muestra la pantalla de
importacién, en la que puede elegirse si se desean visualizar, imprimir o solo importar, y si debe
comprobarse la validez de las firmas.

M impodacmnde Facturas en formato Facturae @

Hay facturas Facturae pendientes de importar

Facturas
Visualizar *
Imprimir
Sélo importar

Comprobar la validez de las firmas V.

Mostrar informacién de las firmas v

Figura 125. Importacion de facturas en formato Facturae.
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4. Pulse Importar. Si ha marcado la comprobacién de la firma y la opcidon de mostrar su informacidn, se
mostraran los datos de la firma electrénica.
R e e e =]
, =
FACTURA CON FIRMA VALIDA
Certificador : Camerfirma
Emisor : Berraquero y Mufioz S.L.
Firmante : Manuel Berraguero Vega
Validez : hasta las 09:58:25 del 6 de Julio de 2009
Hora y Fecha de la firma : 13:47:00 del 21 de Mayo de 2009
[l =
verfma | T hceptar |
Figura 126. Informacion de la firma electrdnica.
5. Pulse Aceptar; se previsualizard la factura recibida. Pulse Salir.
6.

La aplicacién integra las facturas y ofrece la posibilidad de listar los apuntes generados. A continuacion se

muestra la pantalla de seleccién de empresa: la contabilizacién se ha completado.

Enlace £

; Desea listar los apuntes generados 7

Si | No

Figura 127. Opcion de listar los apuntes generados.

17.1.2 Situaciones que pueden producirse en la importacion

a)

El proveedor no existe en el plan de cuentas. La aplicacidn crea autom

b)

aticamente la cuenta del proveedor,

asignandole el siguiente cddigo libre, y utiliza como contrapartida genérica la cuenta 6000.0000 Compras.
La factura ya estaba registrada. Se muestra un aviso y la factura no se vuelve a registrar.

Importacion de Facturas en formate Facturae

Ya existe la factura 810 de BERRAQUERO ¥ MURIOZ, S.L.

¢ Desea borrarla 7

s | ]

Figura 128. Aviso de factura ya registrada.

¢) Lafactura o su firma no son validas. La factura no se integra.

IMPORTANTE

conservarse durante el plazo legal.

17.1.3 Integracion con BMdocu

BMconta crea una carpeta Documentos por cada empresa y ejercicio, en la que se guardan los ficheros
recibidos. Incliyala en sus copias de seguridad periddicas, ya que las facturas electrénicas originales deben

En la gestion documental, los documentos recibidos en formato Facturae se muestran en un color distinto para

diferenciarlos de los demas.

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft

Pagina 127 de 145



BMconta Manual de usuario
1| Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 2 Ultimo Documenta: 202 .
Asiento  Fecha |V.A Repercutido  1V.A Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
[ | (210509 4| 4| p | M | 127,60 | 127,50 |

Linea Cuenta Titulo VA |Auto| Concepto De-Frte. | Importe |DH|_~
1| 4000.00.00.0001 |Berraguero y Mufioz, S.L. S | 2 [SuFra n° 210 BERRAQUERO Y MUNDZ S.L. 202 127 60{ H
2| 6290.00.00.0000 |OTROS SERVICIOS N [ 2 [SuFra n° 810 BERRAQUERD Y MUFIOZ S [ 202 ) 110,00| D
3| 4720.00.00.0000 |IVASOPORTADO N | 2 [SuFra n°810 BERRAQUERO Y MUNDZ §1 202 17,60 D

Figura 129. Documentos Facturae en la entrada de asientos con BMdocu.

17.2 Comentarios en los apuntes contables

Permite afiadir notas o comentarios a los apuntes contables, que se visualizan en pantalla. Resulta util para

documentar el origen o la justificacién de determinadas operaciones.

17.2.1 Activacion

Esta funcidn se activa de forma independiente para

apuntes en Utilidades > Parametros.

17.2.2 Modo de operacion

1] Parsmetros Generales =

Directorio Copias de Sequridad

Tipo deImpresora | | C\COPIASBMCONTAW
Laserlnyeccion ® | Agomdtical?l  Web (7] Rar[T]
Maidal BN O | contidaa | 15 Cada| 1] dias

Watricial Epson ()
Utima 01102111

Retardo de |a capiaautomat. | 1| segundos

Tipa de Impresién

z Actualizacion Web
Previsualizacion ()

Seleccién Impresora @ Automatica [7] Cada| 30| dias

Impresién Directa ()
I° de documento 389

Usa Borador ) Fecha de bloqueo | //

Cobros en metdlico []
= L_‘ Prorrata VA Provisional
Prorrata [vA Especial [ 7]

Prormata IVA Definitiva
Notas en los apunte:

Figura 130. Activacion de las notas en los apuntes.

1. Situe el cursor en la linea del apunte y pulse el botdn Notas (A1t + N).

2. Introduzca el comentario en la ventana que se muestra y pulse Guardar (A1t + G).

“ [ulo
’ . ’
Soanui e | poun [emas [ anaar [ [esminar | Gova | Resen | moasc | riprne e

Figura 131. Introduccién de un comentario.

cada empresa y ejercicio, marcando la opcion Notas en los

Para eliminar un comentario, borre su contenido y pulse Guardar. El texto de un comentario puede copiarse y

pegarse en otra nota.

Los apuntes que tienen notas se muestran resaltados con otro color en la entrada de asientos.

11 Entrada de Asientos. Ultimo Asiento: 3204 Uttimo Documento: 3819

Asiento Fecha | VA Repercutido  |V.A Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
311209 EE\I' il 189728 | 1.807,28] | |
Linea Cuenta __ Titulo IvA Auto Concepto N Deto. Importe DH ~

] 68150000 |AMORTIZMOBILIARIO Y ENSERES N0 6n Semestral 3467 4088] D

2] 6810.0000 |ANORTIZACION INIOVIL MATERIAL N0 Gn Semestral 3467 856,40/ D

3] 28150000 |AMORTIZACUM.MOBILIARIO Y ENS. N0 én Semestral 3467 4088 H | =

4 2811.0000 [AMORTIZ. ACUM. LOCAL N|O -i6n Semestral 3467 | 185640 H
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17.3 Contabilizacion de facturas con inversion del sujeto pasivo

En determinadas operaciones, la ley establece que el sujeto pasivo del IVA no es quien realiza la entrega o presta
el servicio, sino el destinatario de la operacion. Es lo que se conoce como inversidn del sujeto pasivo: el proveedor
emite la factura sin repercutir IVA, y el destinatario se autorrepercute el impuesto y, en su caso, lo deduce.

MARCO NORMATIVO

otros.

El tratamiento en la aplicacidn afecta a los siguientes puntos:

Articulo 84.Uno.2.2 de la Ley 37/1992, del IVA. Entre los supuestos mas habituales se encuentran las
ejecuciones de obra en determinadas actuaciones de urbanizacién y rehabilitacion, las entregas de desechos
y materiales de recuperacion, las entregas de oro sin elaborar, determinadas entregas de inmuebles y las
entregas de teléfonos moviles, consolas, ordenadores portatiles y tabletas a empresarios revendedores, entre

1. Parametros generales. Marque la opcion Inversién del sujeto pasivo en las empresas que deban aplicarla.

[T Parsmetros Generales

Directorio Capias de Seguridad

CCOPIASIBMCONTAWA
Tipo de Impresora | |

=

Laser/inyeccidn @
Matricial 1B (©)

web [ Rar[]

Cada 1| dias

Agtomatica [¥]
Cantidad | 15

Matricial Epson

Tipo de Impresion

Previsualizacién )
Seleccién Impresora ©
Impresion Directa

Usar Borrador [
Cobros en metalico [

uttima | 141112

Retardo de la copia automat | 1 | segundos

Actualizacidn Web

Automética ] Cada| 28| dias (7-28)
Incremento n® de asiento | 1
Pedir n° de documento 3067 |

Fecha de blogueo contable | | ¢

Promata IVAEspecial [
Motas en los apuntes [

edir claves Mod.340 [

P
Inver. del Sujeto Pasiva [7]

Fecha de blogueo de I VA | /i
Prorrata IVAProvisional

Prorata IVADefinitiva

Figura 133. Activacion de la inversion del sujeto pasivo.

2. Entrada de asientos. En el registro de IVA de la factura, indique que se trata de una operacion con inversién

del sujeto pasivo.

[ Registro de LV.A. / Facturas

=

E=Ent Intracom. k=Import:

daintr

TipodelVA 5 >
: C=Comp Req Esp.Ag.Ga.Pe. X=Exportaciones.
Factura | 235 Inversién de Sujeto Pasiva
Fecha 2710312 e ds Registro 348
Cédigo 400000001 | [#]
Nombre GASEODUCTO JEREZAND, S.L.
DNICIFE | B11253788
Baseimponiole  %IVA  CuotalVA %RE. CuolaRE.
360,00 | 18,00 64,80 0,00 0,00
o0o| 000 0,00 0,00 0,00
0o0| 0,00 0,00 0,00 0,00
BaseRel IRPF % Ret Retencion IRPF
000 0,00 0,00 Arrendamiento ||
Total Factura
424,30

Figura 134. Registro de IVA de una operacion con inversion del sujeto pasivo.

3. Asiento tipo de IVA soportado (factura recibida):
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Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 1080 Ultime Documento: 2065
Asiento Fecha LV.A. Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Salde
1021 | [2702m2] (4| 4| » || M [ ) || 424.80] [ 424,80 | |
| Linea Cuenta Titule VA Auto Concepto N° Dcto. Importe DIH » ]
1 4000.00001 GASEODUCTO JEREZANO, S L. § | 2 |FACTURA NUMERD 235 2066 360,00| H
2| 6000.00000 COMPRAS DE MERCADERIAS M | 2 |[FACTURANUMERO 235 GASEQDUCTO JEREZA| 2066 360,00 D
3|  4720.00000 HAGIENDA PUBLICA, IVA SOPORTADO N | 2 |FACTURA NUMERO 235 GASEQDUCTO JEREZA| 2066 64,80[ D
4| 477000000 HACIENDA PUBLICA, VA REPERCUTIDO N | 2 |FACTURA NUMERO 235 2066 64.80[ H

Figura 135. Asiento tipo de factura recibida con inversion del sujeto pasivo.

4. Asiento tipo de IVA repercutido (factura emitida):

X Entrada de Asientos Uitimo Asiento: 1981 Ultimo Documento: 2066 =
Asiento Fecha VA Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
1982] [27032] [ | 4 m@ | ] 800,00] [ 800,00 || |
Linea Cuenta Titulo IvA Auto Concepto N* Dcto. Importe DIH
1 4300.00002 |BOMBITAFLOR, SCA 5 [ 1 [FRAN®123 2087 800,00/ D ||
2| 7000.00000 |VENTAS DE MERCADERIAS N [ 1 [FRAN®123 BOMBITAFLOR 8.CA 2067 800,00/ H

Figura 136. Asiento tipo de factura emitida con inversion del sujeto pasivo.

5. Libros registro de IVA. Las operaciones con inversidn del sujeto pasivo se identifican en los libros.

»% Libre Registre de LV.A. / Facturas

@ Completo Todas
Normales
nv. Suj. Pasivo

() Trimestre | 1
) Mes 1

() Especificar de | 01/01/12| a 31112112

@ Soportade

) Repercutide

7 Inversién % VA

() Adg.Intracom.

(71 Ent. Intracom.

() Importacion

“ICREAGP.

) Exportacitn Con n° de Documenta [7]
Recibidas

) Expedidas

N 1% Pdgina 1

| Salir ” Pantalla H Imprimir I

Figura 137. Libro registro de IVA con operaciones de inversion del sujeto pasivo.

6. Resumen de IVA. Las cuotas se incluyen en las casillas correspondientes de la liquidacién.

14111712 Prueba, S.A./2012
RESUMEN DEL I.V.A. DEL 01/01/12 AL 31/12/12 MODELO 303 (Impcrtes en Eurcs)

L. Devengado Base Impenible  Tipe % Cuota

Régimen General 221.445,00 18,00 39.860,10
500,00 21,00 105,00
Recarge de Equivalencia 218,05 4,00 8,73
Total Devengado 39.973,83
I.V.A. Deducible Base Imp. Cuota
;;;;;;_ Interiores CD;;].EHEES 160.63;:15 23.355.4;
Total Deducible 28.855,42

Operac. con Inversién del Sujeto Pasive 350,00
Diferencia a INGRESAR 11.118,41

Figura 138. Resumen de IVA con operaciones de inversion del sujeto pasivo.

NOTA

En todo caso, en el registro de IVA debe cumplimentarse el porcentaje de IVA aplicable a la operacidn.
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17.4 Régimen especial del criterio de caja (RECC)

17.4.1 Objeto del régimen

En el régimen general del IVA, el impuesto se devenga, con caracter general, en el momento de la entrega del bien
o la prestacién del servicio, con independencia de cudando se cobre. El régimen especial del criterio de caja, en
vigor desde el 1 de enero de 2014, permite a los sujetos pasivos acogidos retrasar el devengo y, con ello, la
declaracion e ingreso del IVA repercutido hasta el momento del cobro a sus clientes. Como contrapartida, la
deduccidn del IVA soportado en sus adquisiciones se retrasa igualmente hasta el momento del pago a sus
proveedores (criterio de caja doble). En ambos casos, se establece como fecha limite el 31 de diciembre del afio
inmediato posterior a aquel en que se haya realizado la operacion.

MARCO NORMATIVO

Articulos 163 decies a 163 sexiesdecies de la Ley 37/1992, del IVA, introducidos por la Ley 14/2013, de apoyo
alos emprendedores, y desarrollados por el Real Decreto 828/2013. Pueden optar por este régimen los sujetos
pasivos cuyo volumen de operaciones durante el aflo natural anterior no haya superado los 2.000.000 €.

Aunque su empresa no opte por este régimen, puede verse afectada por él si contrata con proveedores acogidos
al RECC. Estos deben indicarlo en sus facturas mediante la mencidn «Régimen especial del criterio de caja».

Para las empresas del régimen general que reciben facturas de proveedores acogidos al RECC, el derecho a la
deduccidn del IVA soportado se retrasa hasta la primera de las siguientes fechas:
e La del pago total o parcial del precio, por los importes efectivamente satisfechos.

e El 31 de diciembre del aflo inmediato posterior a aquel en que se haya realizado la operaciodn, si el pago no
se ha producido.

e En caso de factura rectificativa, la fecha correspondiente a dicha factura.
e Lafecha del auto de declaracién de concurso del destinatario o del emisor de la factura.

Los destinatarios de facturas afectadas por el RECC deben incluir en el libro registro de facturas recibidas las fechas
de pago, con indicacién por separado del importe correspondiente, asi como el medio de pago utilizado. Las
facturas se anotan en los plazos generales, como si no les fuera de aplicacion el régimen especial, y los datos de
los pagos se completan en el momento en que estos se producen.

17.4.2 Configuracion en BMconta

Proveedores acogidos al RECC

En la ficha de los proveedores y acreedores acogidos a este régimen debe marcarse la casilla Rég. especial del
criterio de caja. Las facturas de estos proveedores se trataran automaticamente como operaciones del RECC.
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2 Fichero de Cuentas Contzbles =
Ficha Tala I saldos
Cédigo 4000.0001
Titulo Distribuciones del Sur, SA
Domicilio | Parque Empresarial Jerez, Nave 4
Localidad | 11407 Jerez de la Frontera (CADIZ)
DNICIF A11000000 Pais [#8] ESPARA
Teléfonos | 956316037
Reg. Esp. del Criterio de Caja [¥]
Fax 956317674
eMlail www bmsoftes
Contrapartida | ;
Evplotacign | £000-0000 Compras de mercaderias @

D)

Figura 139. Casilla de criterio de caja en la ficha del proveedor.

Cuentas de IVA soportado

Es necesario crear una nueva cuenta de IVA soportado. Se recomienda desglosar la cuenta 472 Hacienda Publica,

IVA soportado en dos subcuentas:

e 4720.0000 H.P. IVA soportado deducible. Recoge el IVA soportado de proveedores no acogidos al RECC y
los importes traspasados desde la cuenta de IVA soportado facturado a medida que se pagan las facturas
del RECC (o en los pagos inmediatos).

e 4720.0001 H.P. IVA soportado facturado. Recoge el IVA de las facturas recibidas de proveedores acogidos
al RECC que no se pagan en el momento de su recepcién.

La nueva cuenta debe indicarse en los datos de la empresa:

General i i Enlaces || Identificacidn

Digitos serie facturas| 1
Cta. Iv& Repercutido devengado | 4770.0000
Cta. IvARepercutido facturade  4770.0001

Cta. IVA Soportado deducible 4720.0000
Cta. IVA Soportado facturado 4720.0001

Cta. WA Inversion deducible 4720.0000
Cta. VA Inversidn facturado 4720.0001

Concepto Aut. N*Factura | 1-
ConceptoAut SuFactura | 2
Concepto Aut. SiFra. Inv. |

Figura 140. Configuracion de las cuentas de IVA del RECC en los datos de la empresa.

17.4.3 Contabilizacion de operaciones en RECC
Una vez realizada la configuracidn anterior, el proceso se inicia al contabilizar una factura de compra o gasto

asociada a un proveedor acogido al RECC.

IMPORTANTE

Para que el tratamiento sea correcto, todos los pagos deben quedar asociados a sus facturas
correspondientes.

a) Factura de compra en RECC pendiente de pago

La cuota de IVA se registra inicialmente como pendiente de devengo, en la cuenta de IVA soportado facturado. El
numero de la linea aparece subrayado, indicando que la operacién esta acogida al RECC.
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|EX Entrada de Asientos Ultimo Asienta: 5 =
Asiento Fecha IMA Repercutide VA Soportado Debe Asiento HaberAsiento Saldo
0si0114| | 14 || 4 || b [ o] | | 302,50 | 302,50 | |
Linea Cuenta Titulo V& Auto Concepto Importe DIH -~
1 4000.0001 Distribuciones del Sur, S.A S 2 [SIFra.n"12 302500 H
2 6000.0000 Compras de mercaderias N | 2 |S/Fra.n®12 Distribuciones d 250000 D
3 4720.0001 VA Soportado facturado M | 2 |S/Fra.n® 12 Distribuciones d 5250| D

Figura 141. Asiento de factura en RECC pendiente de pago.

b) Factura de compra en RECC con pago inmediato

En los pagos inmediatos, la cuota se registra directamente en la cuenta de IVA soportado deducible. Al indicar que
se desea generar también el pago, se muestra una pantalla con las cuentas de tesoreria para seleccionar la forma
de pago. No olvide indicar el medio de pago.

Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5 =X

Asiento Fecha I.V.A Repercutido I \VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
[ 6| [oswna] [I] 4] »|[m] | | 847,00 | 847,00 | |
Linea Cuenta Titulo IVA Auto Concepto importe D/H_» |

1 40000001 Distribuciones del Sur, S.A 5 2 |SiFra.n®15 423,50| H

2 6000.0000 Compras de mercaderias M | 2 |8/Fra. n® 15 Distribuciones del Sur, 5. 350,00( D

5] 4720.0000 VA Soportado Deducible N | 2 |SfFra. n® 15 Distribuciones del Sur, S. 73,50| D

4 4000.0001 Distribuciones del Sur, S.A. N | 0 |PAGO FRA. 15 Distribuciones de 42350\ D

5 5720.0006 BANCO SABADELL Cfc1311239 N | 0 |PAGOFRA 15 Distribuciones de 423,50 H

Figura 142. Asiento de factura en RECC con pago inmediato.

% Eliga cuenta de fsore!iay medio de pago/cobro [

Medio de pagofcobro  Transferencia Banco Sabadell

Cuenta Titulo -
M 5700.0000 CAJA - EFECTIVO

5710.0000 Caja, moneda extranjera

5720.0001 BANCO UMICAJA Clc 242424234

5720.0002 BANCO SANTANDER Cic 4242422232 |4

5720.0003 CAIXABAME Cic 4424234234 3

5720.0004 BAMCO BBVA Clc 34343434

5720.0005 BANKIA Cic 434343

5720.0006 BAMNCO SABADELL Clc 1311238

5730.0000 Banco cic, moneda extranjera ¥
|| 5740.0000 Banco cta.ahorro, euros i

Figura 143. Seleccion de la cuenta de tesoreria y del medio de pago.

c) Pago parcial de una factura en RECC

En las entregas a cuenta, BMconta calcula la parte del pago correspondiente al IVA. Si la factura tiene varios tipos
de IVAy el pago no cubre su totalidad, se considera pagada la parte proporcional correspondiente a cada tipo.

E Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5
Asiento Fecha |VA Repercutido  |VA. Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
rsowne] [ 4] ][] | | ss6ae][  osaaa| |

Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto Importe DiIH =

1 4000.0002 Hierros Fuertes, S.A M | 0 |Mtro. Pagoe fransferencia 815.00| D |

2 5720.0004 BANCO BBVA Cic 34343434 M | 0 [Mitro. Pago a Hierros Fuertes 815,00| H

3 4720.0000 VA Soportado Deducible M | 0 |Mtro. Pago a Hierros Fuertes 14144[ D ||

4 4720.0001 VA Soportado facturado M | 0 [Ntro. Pago a Hierros Fuertes 14144/ H |

Figura 144. Asiento de pago parcial de una factura en RECC.

Tras indicar el Debe en la cuenta del proveedor, la aplicacion muestra las facturas pendientes de pago, para
seleccionar la factura a la que corresponde el pago.
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Seleccion de factura R.E. Criterio deCaja (==

Ejercicio Medio de pagolcobro Sdlo pendientes V]

2014 Transferencia BBVA Cfc*34341

Factura Fecha Importe Pendiente -
¥ 23 10/01/14 1.815,00 1.815,00

Figura 145. Seleccion de la factura a la que se aplica el pago.
d) Consideraciones

Si se desea anular una factura en RECC que tiene pagos asociados, es necesario anular previamente dichos pagos.
En caso contrario, la aplicacién muestra un aviso.

Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5 =
Asiento Fecha LV.A Repercutido LV.A Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
[ [ «]p w0 | | | 181500 181500]| |
| Linea Cuenta Titulo V& Auto Concepto Importe DIH =
& 4000.0001 Distribuciones del Sur, S A S | 2 [SFra.n®16 907 50| H F
2| 6000.0000 Compras de mercaderias M | 2 [S/Fra. n® 16 Distribuciones de 750,00| D
3 4720.0000 IVA Soportado Deducible N | 2 [S/Fra.n®16 Distribuciones de 157,50 D
4] 4000.0001 Distribuciones del Sur, S.A N | 0 [PAGO FRA 16 Distribuciones de 907 50| D
5 5720.0003 CAMABANK Clc 4424234234 N | 0 |PAGOFRA 16 Distribuciones de 907 50| H
Atencién B
La factura de la linea 1 tiene cobros/pages
A%y pertenece al Reg. Esp. del Criterio de Caja.
Tiene que borrarlos antes para poder borrar la factura.
L feeptar |
T T T
[T 1
Figura 146. Aviso al intentar eliminar una factura en RECC con pagos asociados.
17.4.4 Libros registro
a) Libro de facturas recibidas
Las facturas incluidas en el RECC se identifican con un asterisco al final de la linea.
-Criterio de Caja, 5.L-/2014 Importes en Euros Pagina 1
LIBRO DE FACTURAS RECIBIDAS (I.V.A. SOPORTADO) DESDE 01/01/14 HASTA 31/12/14
Factura Fecha MN°'Re. Suieto DMN.LIC.LF. B.mponible %lva Cuota %RE Cuota Total Factura
16 0201/14 2 Distribuciones del Sur, 5.4, A1 1000000 750,00 21,00 157,50 907,50 *
23 o114 3 Hiseros Fusrtes, S.A. B 1000000 1.500,00 21,00 315,00 1.815,00 =
123 120114 4 Distribuciones Aguas del Sur, S.A.  Bif222222 350,00 10,00 35,00 385,00
15 050114 5 Distribuciones del Sur, 3.A. AT1000000 350,00 21,00 73,50 42350 =
* Facturas del Régimen Especial del Criterio de Caja Tolsies rechate 2500 L0 353100
Totales deducibles 350,00 35,00 385,00
Figura 147. Libro de facturas recibidas con operaciones en RECC.
En los totales deducibles se incluyen Unicamente las cuotas deducibles que no estan en el RECC.
19/02/14 -Criterio de Caja, S.L-/2014 Pégina 1

Libro de facturas recibidas del R.E.C.C. desde el 01/01/14 al 31/12/14 Importes en Euros

Fec. Pago Factura N°Reg. Fec.Fact. Sujeto DNUCIF Base Imp. %lVA Cuota Total Pagado Medio de pago
0501114 15 5 054114 Distibuciones del Sur, §.A A11000000 350,00 21,00 73,50 423,50 Transferencia Banco Sabadell
Totales 350,00 73,50 423,50

Figura 148. Libro de facturas en RECC.
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b) Libro de facturas en RECC

Muestra los registros de las operaciones de cobro o pago de las facturas del RECC. En caso de cobros o pagos
parciales, cada factura puede figurar en varias lineas, una por cada operacion.

19/02/14 -Criterio de Caja, S.L.-/2014 Pégina 1

Libro de facturas recibidas del R.E.C.C. desde el 01/01/14 al 31/12/14 Importes en Euros

Fec. Pago Factura N°Reg. T Sujeto DNICIF Fec.Factura Imp. Factura Imp. Pagado  L.V.A. Fact. IV.A. Pag. Medio de pago

050114 15 5 8 Distrbuciones del Sur, 8.A A11000000 0501114 42350 42350 13,50 73,50 Transferencia Banco Sabadell
Totales 423,50 73,50

Figura 149. Detalle de pagos en el libro de facturas en RECC.

Fecha pago Fecha del pago o cobro.

T Tipo de IVA (soportado o bienes de inversion).
Fecha factura Fecha de recepcién de la factura.

Importe factura Importe de la factura.

Importe pagado Importe pagado.

IVA factura Cuota de IVA de la factura.

IVA pagado Cuota de IVA deducible correspondiente al pago.
Medio de pago Medio utilizado para realizar el pago o cobro.

c) Resumen de IVA

-Criterio de Caja, 5.L.-/2014 Pégina 1
Resumen de I.V.A. desde 01/01/14 hasta 31/03/14 Importes en Euros
$I.V.A. 3R.E. Bage Imponible Importe I.V.A. Importe Rec. Total I.V.A.
Repercutido Operac. Interiores
21,00 0,00 2.500,00 525,00 0,00 525,00

Totales 2.500,00 525,00 0,00 525,00

Soportado Operac. Interiores

10,00 0,00 350,00 35,00 0,00 35,00
Totales 350,00 35,00 0,00 35,00

Soportado Ope. Int. R.E.C.C.

21,00 350,00 73,50 73,50
Totales 350,00 73,50 73,50
A ingresar 416,50

Figura 150. Resumen de IVA con operaciones en RECC.

17.4.5 Justificacion de los pagos

CONSEJO

Para que la AEAT no pueda cuestionar la fecha de los pagos realizados (y, en consecuencia, la deduccién del
IVA), lo mas recomendable es que los pagos se realicen siempre a través de entidades bancarias. Si alguna
operacion debe abonarse en efectivo, es muy recomendable disponer de un recibo firmado por el proveedor
en el que conste la fecha del pago.
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17.4.6 Empresas acogidas al RECC

Si la propia empresa esta acogida al RECC, active la opcidn En R.E. Criterio de Caja en Utilidades > Parametros. De
este modo se gestionaran todos los movimientos de facturas recibidas y expedidas conforme a este régimen.

[ Parametros Generales

Tipa de Impresora
Laseriinyeccidn @

Matricial IBM
Matricial Epson &

Tipa de Impresién
Previsualizacién
Seleccién Impresora @
Impresion Directa ()

Usar Borradar [7]
Cobros en metélico [V]

Retardo de Ia copia automat.

Directorio Copias de Seqguridad

CACOPIAS\BMCONTAW,

Automitica [7] Web [M] Rar[]

Cantidad | 15 Cada| 1 | dias

Ultima | 20/102/14
1| segundos
Actualizacién Web

| Automatica | Cada| 28] dias (7-28)

Incremento n® de asiento | 1

= Pedir n® de documento |
Prorrata IVAEspecial [7]

Notas en los apuntes [ |
Pedir claves WMod 340 []
Inver. del Sujeto Pasivo []

Fecha de bloguec contable | i /

Fecha de bloqueo de VA | //

= Prorrata IvA Provisional
+Inform. en documentos [

I En R.E. Criterio de Caja DI

Prarrata [VADefinitiva

Aceptar

Figura 151. Activacion del RECC en los parametros generales.

El IVA de las facturas emitidas por empresas acogidas al RECC se devenga en la primera de las siguientes fechas:
e La del cobro total o parcial, por el importe percibido.
e Ladel auto de declaracion de concurso de acreedores del emisor.
e El 31 de diciembre del afio inmediato posterior al de la operacién, esté o no cobrada.
NOTA

El manual original recomendaba a las empresas acogidas al RECC ponerse en contacto con Bmsoft antes de
activar esta opcion. Se recomienda mantener dicha consulta antes de su puesta en marcha.

17.5 Entrada rapida de facturas

17.5.1 Finalidad

Este mdédulo permite contabilizar facturas de compras y ventas introduciendo Unicamente sus datos basicos. Se
concibid inicialmente para su uso con un escaner de mano tipo lapiz, que permite capturar los distintos campos
de la factura; no obstante, dado que muchos usuarios lo utilizan sin escaner, se incluye en la versidn basica de la
aplicacion.

Se accede mediante el botén Rapida de la entrada de asientos.

[ Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 1609 Ultimo Documenta: 1924 ==
Asiento Fecha LVA Repercutido  LVA Soportada DebeAsiento  Haber Asiento Saldo
[} W I | I Il |
Linea Cuenta___ Titulo VA Auto_ Coneepto Ne Deto. importe DH_ A
v
Cuenta Thtulo IVA Auto Concepto NeDocto importe DH
# [NTo] [ 1925] [ ]
Documento| Salir | Editar | Exvacto | Anular | Buscar Fusionar Copiar | Descua. | Predef. FinPred. Imprimir Ripe

Figura 152. Acceso a la entrada rdpida desde la entrada de asientos.
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17.5.2 Configuracion previa

a) Contrapartida de explotacion

Es necesario cumplimentar en el fichero de cuentas la contrapartida de explotacién de las cuentas de clientes,
proveedores y acreedores (apartado 3.4.1). Si no se cumplimenta, el programa solicitard la cuenta de
contrapartida en cada factura.

[ Fichero de Cuentas Contables [

Eicha Tabla Saldgs

cédigo 40000001
Tiulo Proveedor nimeo 1

Domiciio |G/ Séneca, 34 Guardarenla

. base comin
Localidad | 11540 Sanliicar de Barrameda

DNICIF 811000000 Pais ) EsPAlA
Teléfonos | 956180000 Fax
el

pe—
I GO songomn | compras I
e T Reg. Esp. del Criterio de Caja [

B

Salir || Buscar | Ira | Ata | Baja | Listar | Sobre LRI BRI

Figura 153. Contrapartida de explotacion en la ficha de la cuenta.

b) Configuracidon de la entrada rapida

Se accede desde el botdn Configurar de la pantalla de entrada rapida.

X Configuracién de la entrada rapida =
Facturas Asientas Y Entracla répida de facturas ==
Todas O Un asiento por factura @

Compras O Agrupar por fecha (Mueve) O
Ventas @  Agrupar por fecha (Buscar) O)

BIVA  BREQ. Facturan®||

2100 | 520 Fecha | LR |
Jog 7 i Cliente/Proveedor |
400 050
DNIICIF | Cuenta
Digites Facturas | 10 : 7
Contrapartida
Wostrar configuracion al entrar [] =
Hostrar asiento generado Bass
Wostrar n® rgtro. IVA Soportado [ | VA |
Confirmar para contapilizar [] MO REqu|
Cobrosipagas automaticos [ 2
Vencimientos [] Total
Conesch Salir | Contabilizar| Abono Varios VA

Figura 154. Opciones de configuracion (izquierda) y acceso mediante el boton Configurar (derecha).

Facturas: Todas Permite registrar facturas tanto de compras y gastos como de ventas e
ingresos.

Facturas: Compras Solo permite registrar facturas de compras.

Facturas: Ventas Solo permite registrar facturas de ventas.

Un asiento por factura Cada factura se contabiliza en un asiento independiente.

Agrupar por fecha (Nuevo) Las facturas de una misma fecha se agrupan en un nuevo asiento.

Agrupar por fecha (Buscar) Las facturas se afiaden al asiento existente con esa fecha, sumandose a sus
apuntes.

%IVA / %R.Eq. Tipos de IVA y de recargo de equivalencia disponibles.

Digitos facturas Numero de digitos del numero de factura.

Mostrar configuracidn al entrar  Muestra la configuracidn cada vez que se accede al médulo.
Mostrar asiento generado Muestra los apuntes una vez generado el asiento.

Mostrar n2 registro IVA Muestra el nimero de registro generado y, en su caso, el nimero de
soportado documento.
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Confirmar para contabilizar
Cobros/pagos automaticos

Vencimientos

Solicita confirmacidn antes de contabilizar los apuntes generados.
Genera las contrapartidas de cobro o pago.

Solicita los vencimientos de la factura.

17.5.3 Registro de una factura

Al acceder al mddulo se abre la pantalla de introduccién de facturas.

ot g e Toctinee ] T Entrada rapida de facturas

Factura n”:'1 2345

Fecha | 24/06/16

Factura n°| 12345

Fecha | 21106116 Fijar
Cliente/Proveedor Cliente/Proveedor
DNICIF | 811000000 Cuenta 4000.0001 DNICIF | B11000000 Cuenta 4000.0001
Contrapartida | 6000.0000 | Gompras Conirapartida | §000.0000 || Compras |
Base 100,00 Base 100.00 |
impotes. 122 I ] X impartss | 122 HA 2800
21 REqu.| |21 | REaqu
Total | 121,00 . Total 121.00
Salir Contabilizar Abono Varios VA 'Dgnﬁgurar' Salir .anlabuizar.. Abono Varios IVA | Configurar

Figura 155. Pantalla de entrada rdpida de facturas.

Factura Numero de la factura.

Fecha / Fijar Fecha del apunte. El botdn Fijar mantiene la fecha para todas las facturas que

se registren a continuacion; para cambiarla, pulse de nuevo Fijar.

Cliente / Proveedor Para localizar la cuenta, introduzca parte del nombre o del NIF; la aplicacidn
mostrara las cuentas cuyo titulo o NIF contengan el texto indicado. La cuenta

debe existir previamente.

Importes Deben indicarse dos importes: base y cuota de IVA, base y total, o IVA y total.

La aplicacion calcula el restante.

Una vez introducidos los datos, la factura queda contabilizada y puede consultarse en la entrada de asientos.

2] Entrada de Asientos- Ultimo Asiento: 1613 Ultimo Documento: 1930 ==
Asiento Fecha . . I VA Repercutido IVA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
2106115 | [ s 310 .0 | | | | Il || |
Linea Cuenta Titulo IVA Auto Concepto ° Deto Importe DIH A |

1 4000.0001 Proveedor ndmerao 1 S | 2 |SuFra.n°12345 1930 121000 H |
2] 6000.0000 Compras N | 2 [SuFra.n® 12345 PROVEEDOR NUMERO 1 1930 10000) D
3 4720.0000 Hacienda Publica VA SOPORTADO N | 2 |SuFra n° 12345 PROVEEDOR NUMERO 1 1930 2100 D |

Figura 156. Asiento generado por la entrada rdpida.

17.5.4 Factura con varios tipos de IVA

Pueden introducirse hasta tres bases imponibles por factura, asociando cada una a su porcentaje de IVA mediante
el botdn Varios IVA. En el campo de lectura se muestra el Gltimo importe introducido.
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bl =

Entrada répida de facturss ! = 1
@ Facturas con varios LV.A, =

Lectura | 100
Factura n® 1560 -

Fecha [ Filar ] |
22106/16 ijar Baseal21% 100

Cliente/Proveedor | PROVEEDOR NUMERD 1
Baseal10% |50

DNUCIF | B11000000 Cuenia | 4000.0001
Contraparida | 6000.0000 || Compras Baseal 4% 100
Buze Base Exenta ||
fitan LYA k
mportes
" REqu Total Factura | 280,00
Total |
Aceptar Cancelar Rec. Equiv
Salir | Confanilizzr| Abono [||| Varios VA | Eonfigurar ik = | s

Figura 157. Registro de una factura con varios tipos de IVA.

17.5.5 Facturas de abono

Pulse el boton Abono y cumplimente el resto de los campos del modo habitual. No es necesario introducir el signo
negativo. En los gastos, la aplicacién utilizara la misma cuenta del grupo 6 con el signo cambiado.
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Anexo A. Resumen de teclas de acceso rapido

Este anexo recoge, a modo de referencia rapida, las combinaciones de teclas mas utilizadas en BMconta. Las teclas
especificas de cada pantalla se describen con detalle en el apartado correspondiente del manual.

A.1 Teclas de uso general

Esc Cancelar o salir. En la entrada de asientos, finalizar y registrar el asiento.
Intro Aceptar, entrar o ejecutar.

Alt + S Salir de la opcidn en curso (en la mayoria de las pantallas).
Alt + letra subrayada Activar la opcidn o pestafia correspondiente.

AvPag / RePag Cambiar de pestafia o de pagina.

Punto del teclado Coma decimal.

numeérico

F2 Busqueda (de cuentas o conceptos, segin el campo).

F5 En la entrada de asientos: extracto de la cuenta.

F8 Listin telefonico.

F10 Calculadora.

A.2 Entrada de asientos

Alt + E Editar asiento.

Alt + A Anular apuntes.

Alt + C Copiar asiento.

Alt + F Fusionar asientos de la misma fecha.

Alt + D Asientos descuadrados.

Alt + P/Alt + I Iniciar / finalizar asiento predefinido.

Alt + M Imprimir asiento.

Alt + X Extracto de la cuenta.

Ctrl + flecha Cambiar la posicidn de un apunte.

572.1 + Intro Notacion abreviada de cuentas (5720.0001).
s/c/* Tipo de apunte: IVA / cartera / IVA y cartera.
F7 Contrapartida automatica.

Boton Rapida Entrada rapida de facturas.
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B (campo IVA) Desglosar base y cuota a partir del total.

S (campo importe) Cuadrar el asiento.

Do+/Ho - Debe / Haber.

* [ / (campo D/H) Cancelar vencimientos de pagos / de cobros.

A.3 Extracto de cuentas

Intro Puntear o despuntear el apunte.
Alt + A Ver el asiento.

Alt + T Filtrar apuntes no punteados.
Alt + V Registros de IVA de la cuenta.
Alt + G Gréfico de la cuenta.

Alt + 0 Vencimientos de la cuenta.

Alt + I Imprimir.
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Anexo B. Glosario de términos

Término

AEAT

Amortizacién

Apunte

Asiento

Asiento predefinido

Auxiliar

Balance de sumas y saldos

Base imponible

Cartera

Conciliacion bancaria

Contrapartida

Cuentas anuales

Cuota

Debe

Devengo
EBITDA
Ejercicio econdmico

Enlace de ejercicios

Haber

Inversién del sujeto pasivo

Legalia

Berraquero y Mufioz, S.L. — Bmsoft

Definicion

Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Expresion contable de la depreciacidon sistematica que sufren los elementos del
inmovilizado por su uso, el paso del tiempo o la obsolescencia.

Cada una de las lineas que componen un asiento, con indicacion de la cuenta,
el importe y su naturaleza deudora o acreedora.

Registro contable de una operacién, formado por dos o mas apuntes cuyas
sumas en el Debe y en el Haber son iguales.

Plantilla de asiento que agiliza el registro de operaciones repetitivas.

Cuenta de ultimo nivel del plan de cuentas, en la que se registran los
movimientos.

Estado que relaciona, para cada cuenta, las sumas del Debe y del Haber y su
saldo, y que permite comprobar el cuadre de la contabilidad.

Importe sobre el que se aplica el tipo impositivo para calcular la cuota de un
impuesto.

Conjunto de derechos de cobro y obligaciones de pago pendientes de
vencimiento.

Comparacion entre los movimientos registrados en la contabilidad y los del
extracto bancario para identificar y explicar sus diferencias.

Cuenta o cuentas que compensan un apunte dentro del mismo asiento.

Balance, cuenta de pérdidas y ganancias, estado de cambios en el patrimonio
neto, estado de flujos de efectivo (cuando proceda) y memoria.

Importe del impuesto resultante de aplicar el tipo impositivo a la base
imponible.

Columna izquierda de una cuenta. Recoge los aumentos de activo y gastos y las
disminuciones de pasivo, patrimonio neto e ingresos.

Momento en que nace la obligacion tributaria.
Resultado antes de intereses, impuestos, depreciaciones y amortizaciones.
Periodo, no superior a doce meses, al que se refieren las cuentas anuales.

Traslado provisional e informativo de los saldos de un ejercicio no cerrado al
siguiente.

Columna derecha de una cuenta. Recoge los aumentos de pasivo, patrimonio
neto e ingresos y las disminuciones de activo y gastos.

Supuesto en el que el obligado a liquidar el IVA es el destinatario de la operaciéon
y no quien la realiza.

Aplicacion del Colegio de Registradores para la legalizacion telematica de libros.
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Término Definicion

Libro Diario

Libro Mayor

NIF

Norma 43

Partida doble

Patrimonio neto
PGC

Prorrata

Punteo
RECC
REDEME

Regularizacion

Rectificativa (factura)

Estimacion directa

simplificada

Facturae

SlI
Submayor
Trazabilidad

Valor residual
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Libro obligatorio en el que se registran cronolégicamente todas las operaciones
de la empresa.

Libro en el que se recogen, agrupados por cuenta, los movimientos registrados
en el Diario.

Numero de Identificacidn Fiscal.

Formato normalizado de ficheros de extractos de movimientos bancarios
(Cuaderno 43 de la AEB).

Principio contable segln el cual toda operacidn se registra con, al menos, un
cargo y un abono por el mismo importe.

Parte residual de los activos de la empresa una vez deducidos todos sus pasivos.
Plan General de Contabilidad.

Regla que limita la deduccidén del IVA soportado cuando se realizan operaciones
cony sin derecho a deduccion.

Marca que indica que un apunte ha sido verificado o conciliado.
Régimen especial del criterio de caja del IVA.
Registro de devolucion mensual del IVA.

Proceso de cierre que traslada los saldos de gastos e ingresos a la cuenta de
resultados.

Factura que corrige o anula una factura emitida con anterioridad.

Modalidad del método de estimacion directa del IRPF para determinar el
rendimiento de actividades econémicas de pequeiia dimensién.

Formato estructurado de factura electrénica basado en XML adoptado por la
Administraciéon General del Estado.

Suministro Inmediato de Informacién del IVA.
Subcuenta de cuatro o cinco digitos que desarrolla una cuenta de mayor.
Registro de las modificaciones y anulaciones realizadas en la contabilidad.

Importe estimado que se obtendria por la enajenacidn de un activo al final de
su vida util, deducidos los costes de venta.
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Anexo C. Marco normativo de referencia

La siguiente relacion recoge, con caracter orientativo, las principales normas citadas en este manual. Se
recomienda consultar siempre el texto consolidado vigente en el Boletin Oficial del Estado (www.boe.es) y la
informacidn publicada por la AEAT, el ICAC y el Colegio de Registradores.

C.1 Normativa mercantil y contable

Cdédigo de Comercio (arts. 25 a 49) Obligacion de llevanza de contabilidad, libros obligatorios,
legalizacién y conservacion, cuentas anuales.

Real Decreto Legislativo 1/2010 (Ley de Formulacidn, aprobacion, verificacion y depdsito de las cuentas

Sociedades de Capital) anuales; aplicacion del resultado; modelos abreviados.

Real Decreto 1514/2007 Plan General de Contabilidad.

Real Decreto 1515/2007 Plan General de Contabilidad de Pequefias y Medianas Empresas.
Real Decreto 1159/2010 Normas para la formulacion de cuentas anuales consolidadas.

Ley 14/2013, de apoyo a los Legalizacion electrdnica de libros.
emprendedores (art. 18)

Ley 25/2013, de impulso de la factura Factura electrénica (Facturae) en el sector publico y entre
electrénica, y Ley 18/2022, de creaciony empresarios.
crecimiento de empresas

C.2 Normativa tributaria

Ley 37/1992, del IVA Hecho imponible, devengo, deducciones, prorrata, inversion del
sujeto pasivo, régimen especial del criterio de caja.

Real Decreto 1624/1992 (Reglamento Libros registro y obligaciones formales.

del IVA)

Real Decreto 1619/2012 Reglamento de facturacion.

Real Decreto 596/2016 Suministro Inmediato de Informacién (Sll); supresion del Modelo
340.

Real Decreto 828/2013 Desarrollo reglamentario del régimen especial del criterio de caja.

Real Decreto 1065/2007 Reglamento general de gestidon e inspeccion tributaria; declaraciéon

anual de operaciones con terceros (Modelo 347).

Ley 27/2014, del Impuesto sobre Amortizaciones fiscalmente deducibles y tabla oficial de
Sociedades (art. 12) coeficientes.

Ley 35/2006, del IRPF, y Real Decreto Retenciones e ingresos a cuenta; estimacion directa simplificada y
439/2007 libros registro.
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Ley 7/2012 (art. 7), modificada por la Ley Limitacion de los pagos en efectivo.
11/2021

Orden EHA/962/2007 Digitalizacion certificada de facturas.

C.3 Modelos tributarios citados

111 Retenciones e ingresos a cuenta del trabajo, actividades Trimestral o mensual
econdmicas y otros

115 Retenciones sobre arrendamientos de inmuebles Trimestral o mensual
urbanos

200 Impuesto sobre Sociedades Anual

303 Autoliquidacion del IVA Trimestral o mensual

340 Declaracién informativa de operaciones de los libros Suprimido desde 2017
registro

347 Declaracién anual de operaciones con terceras personas Anual (febrero)

NOTA

Los plazos y periodicidades indicados son los generales. Consulte el calendario del contribuyente publicado
anualmente por la AEAT para conocer las fechas exactas de cada ejercicio.
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