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BMconta

La herramienta para la gestion
de la contabilidad de su empresa.

Bmconta es una amplia solucion para la gestidn del drea contable, multiempresa
y multigjercicio, que le ayudara a tener una informacion complela sobre el estado
econémico de su empresa.

La informacién presentada en esta documentacion estd sujeta a cambio sin previo aviso.
Berraquero y Muiioz, S.L., en adelante Bmsoft, se reservara el derecho a modificar sin
previo aviso la presente aplicacion y todos los textos y documentacién relacionada con
dicha aplicacion. Las pantallas presentadas en este manual son orientativas y pueden no
reflejar exactamente la misma apariencia que le aparezca en su monitor.

Bmsoft no se responsabiliza de ningun error que pudiera incluir los mensajes y/o textos
del programa o la propia aplicacion ni de los posibles danos o responsabilidades que
pudieran producirse o derivarse de la instalacion y utilizacion de dicha aplicacion.
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LICENCIA DE USO

Esta aplicacion estd sujeta a las condiciones de una Licencia de Uso, por lo que la
adquisicion de este programa faculta al comprador, Unicamente a su uso en régimen de
concesidn, sin que suponga ningln derecho o interés sobre la propiedad industrial o
intelectual de la misma.

En ningun caso el cddigo fuente de este programa serd considerado como material
opcional o adicional que pueda ser adquirido como consecuencia de la concesion de
esta licencia.

Mediante esta licencia de uso, el comprador adquiere el derecho a instalar y utilizar la
aplicacién en un solo ordenador monousuario, a un ordenador multiusuario o a Unica
red local.

Bmsoft se reserva el derecho de incluir cualquier modificacion que considere oportuna,
tanto en el manual como en el programa, sin previo aviso y sin que por ello se derive
responsabilidad alguna.

En ningln caso, Bmsoft, sera responsable de cualesquiera danos directos, indirectos o
fortuitos relacionados con la utilizacién o imposibilidad de utilizacion de esta aplicacidn.
La existencia del programa informatico no releva al cliente el deber de comprobar sus
datos y de subsumirlos en los conceptos juridicos o econdmicos que correspondan.

El mero uso de la aplicacion objeto de esta licencia significa la aceptacidon de las
condiciones de ésta por parte del usuario.
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1. REQUISITOS DEL SISTEMA

1.1 SISTEMA OPERATIVOS Y SOFTWARE
e Windows XP — Vista, Windows 7, Windows 8 y Windows 10 (32 bits y 64 bits).
e Windows Server 2001, 2008, 2011, 2012, 2014 y 2016 (32 bits y 64 bits).

Para usar algunas opciones es necesario tener instalado Microsoft Office y Acrobat
Reader para visualizar documentos y manual.

1.2 REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA
Para un correcto funcionamiento de los programas se recomienda que los ordenadores
tengan las siguientes caracteristicas minimas:

o Procesador a 2 Ghz.
Memoria RAM 2 GB. Recomendable minimo de 4 GB.
Tarjeta de video de 4 MB de RAM como minimo. (Color de 16 bit minimo)
Espacio libre en disco no inferior a 2 GB.
Imprescindible conexidon a Internet para actualizaciones y recibir soporte
mediante tele mantenimiento.
o Impresora

o
O
o
o

1.3 RESOLUCION DE PANTALLA

La pantalla de su monitor debe tener una resolucién de 800x600 pixeles y color de 16
bits como minimo, si tiene una resolucién inferior debe cambiarla.

El proceso es el siguiente:
1. Haga clic en el botdn Inicio de la barra de tareas del escritorio de Windows.
2. Seleccione Configuracion y a continuacion Panel de control.
3. Hagaclic en el icono Pantalla, seleccione la pestafia "Configuraciéon".
4. En "Colores" seleccione la opcidn mas alta de las disponibles (el orden es: 16
colores, 256 colores, color de 16 bits, color de 24 bits, color de 32 bits, etc.)

5. En "Area de pantalla" desplace el cursor hasta que indique 800 x 600 pixeles.
6. Por ultimo, haga clic en "Aceptar" y siga las instrucciones que apareceran en
pantalla.
1.4 REDES

La aplicacién BMconta puede trabajar con cualquier software de red compatible con
Windows XP, Windows Vista, Clientes Microsoft Terminal Server, W7, W8 o W10.

1.5 INSTALACION

El programa se facilita con una proteccion para evitar copias ilegales, esta consiste en
una clave que el programa le pedira al instalarlo. Al hacer la instalacién debera contactar
con BMsoft y facilitarle este nimero, con esta informacion le daremos otro nimero con
el que el programa quedara registrado correctamente.

11
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1.5.1 Proceso de Instalacion desde la web de BMsoft.

1.

2.

6.

7.

Ir a la pagina web www.bmsoft.es

Menu Programas <BMconta>

BMconta

La herramienta para la gestion Li&menos al 956 316 037 o si lo prefiere
de la contabilidad de su empresa.

déjenos sus datos.

Bmconta &S una aMpsa Solucion Para [ gestion del &ea contable, Muliempresa = 2
¥ Mulicjercxcio, que e ayudasd a lener una inkormacion completa sobra el estada Déjenos sus datos
SCONOMICO 08 SU eMplesa.

ul

S cepmEE=

Solucién fiscal y contable para su empresa.

Seleccionar la opcidn <Descargas — Demo de la aplicacién>

Se descargard el fichero BY  4omobmc.exe

Ejecutar el fichero descargado.

Una vez instalada la aplicaciéon —Registrela llamando a BMsoft —

Actualicela.

Si ho estad en mantenimiento deberd contactar con BMsoft mediante el formulario de
contacto disponible en https://bmsoft.es/mantenimientos.php

Si no esta en mantenimiento

Haga clic en el botdn de abajo, descargue el documento y envienoslo cumplimentado.
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2. INTRODUCCION

2.1 INTRODUCCION

Este manual, enfocado desde un punto de vista eminentemente practico, ensefia al
usuario a utilizar y obtener el mayor rendimiento de esta aplicacién contable, que
suponemos cubrird ampliamente sus necesidades empresariales en materia de
contabilidad e IVA, desarrollando dicha aplicacion una serie de parametros que le
ayudaran a tomar decisiones acertadas gracias a un profundo conocimiento de su
situacién financiera.

En su planteamiento, este manual se ha confeccionado teniendo en cuenta que el
usuario utiliza el programa por primera vez y que puede no tener experiencia previa con
otros programas similares, llegando a facilitar un dominio absoluto del mismo.

Los criterios utilizados para desarrollar esta aplicacidén han sido fruto de la experiencia y
el trabajo desarrollados en el campo de la contabilidad y las relaciones con las empresas
que utilizan nuestros servicios desde el afio 1991.

Hemos querido potenciar en este programa la rapidez en la introduccién de apuntes en
el mismo, asi como las consultas bdsicas contables: diario, extractos y saldos, ya que son
las opciones en las que posiblemente el usuario dedique mas tiempo.

Le invitamos a que participe en el desarrollo de este programa, y nos remita sus
sugerencias para que las futuras versiones del mismo contengan las mas demandadas.

Le agradecemos la confianza que deposita en nosotros y en nuestro software,
teniéndonos a partir de ahora a su entera disposicion.

2.2 DESCRIPCION GENERAL

2.2.1 Caracteristicas Generales
La aplicacion BMconta es una amplia solucidon para la gestion del area contable de
multiples empresas. La aplicacién es Multiempresa y Multiejercicio.

La actualizacion de todos los movimientos, tanto de entrada como de modificacidn, se
realiza en tiempo real (en el acto), siendo posible la consulta de extractos y saldos desde
la Entrada de Asientos.

Codificacion libre del Plan de Cuentas, con nueve posibles estructuras del Plan Contable.

Instalacién inmediata de un Plan Contable Basico.

Permite el empleo de claves de acceso a las empresas, que garantizan la
confidencialidad de los datos.

13
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2.2.2 Prestaciones de la aplicacidén

e Desde la Entrada de Asientos se nos permite:

O O O O O O O O O O o0 O O

Consultar asientos de cualquier fecha.

Cambiarle el nimero y la fecha a asientos ya contabilizados.

Alta de nuevas cuentas contables y conceptos contables.

Cambiar el orden de un apunte dentro de un asiento.

Buscar asientos descuadrados.

Modificacidén o anulacién de movimientos y asientos.

Busqueda alfabética de cuentas.

Visualizar el saldo de |la cuenta a tratar, Debe, Haber y descuadre del asiento.
Introducir facturas para su tratamiento en IVA.

Introducir anotaciones en el Libro de Vencimientos.

Consultar Extractos de Cuentas.

Contrapartida automatica de apunte.

Cuadre automatico del asiento con el importe del saldo existente.

e Tratamiento del IVA:

o

O O O O O 0O O O

©)

Emision de Libros de Facturas Emitidas, Recibidas, Inversion, Adquisiciones
Intracomunitarias, Entregas Intracomunitarias, Importacion y CREAGP.
Registros de IVA Repercutido y Soportado, Inversion, Adquisiciones
Intracomunitarias, Entregas Intracomunitarias, Importacion, Exportaciény
CREAGP.

Resumenes liquidacién detallada para la confeccién del Modelo 303.
Totales de Facturacién y Detalles de Facturacion.

Informacién resumida o detallada para el Modelo 347. Cartas aviso 347.
Generacion fichero Web Modelo 347 para su envio telematico.

Impresion del Modelo 303 en formato de la AEAT. Fichero Web
Generacion de libros. Modelo 340.

Gestion de operaciones en Prorrata General de IVA Soportado.
Comprobacion de IVA:

. Comprueba DNI-CIF, discrepancias entre sujeto de IVA y cuenta
contable, discrepancias entre importe introducido en IVA con la cuenta
contable, duplicidad de facturas y saltos en la numeracion, entre otras.

Libro de IVA en formato de la AEAT.

e Otras prestaciones destacadas son:

O

Emision de informes: Extractos de Cuentas con posibilidad de consultar el
Asiento completo al que pertenece cualquier apunte. Asientos diarios
ordenados por fecha. Balances de Comprobacion. Balances de Situacién.
Cuenta de Pérdidas y Ganancias y Cuadro de Financiacién. Balances
consolidados entre varias empresas. Cuentas de Explotacion general o por
Departamentos. Cuentas Anuales. Clasificaciones ABC de Clientesy
Proveedores.

Utilizacidn de conceptos automaticos, con el fin de ahorrar tiempo en la
entrada de asientos.
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o Obtencidén de Listados de: Plan de cuentas, conceptos automaticos, asientos
entre fechas y numeros, asientos usados y no usados, actividades,
localizaciones, cddigos de balance, registro de empresas.

o Reasignacion de apuntes de una cuenta a otra, parcial o completa.

Punteo, conciliacién de apuntes de una cuenta.

o Introduccion de Apuntes en un ejercicio sin necesidad de cerrar el anterior,
facilitdndonos los saldos actualizados.

o Renumeracién de asientos y nimeros de registros por fechas.

o Los asientos de cierre y reapertura de ejercicios, asi como los de las cuentas de
explotacidn se realizan de forma automatica.

o Permite trabajar con un ejercicio sin necesidad de haber cerrado el anterior.

Dar de baja a una empresa o ejercicio de la misma, con capacidad de enlazar

ejercicios y cierre de los ejercicios.

Simulacion automatica de presupuestos a partir del ejercicio anterior.

Comparacion de desviacion entre contabilidad real y presupuestada.

Control de cobros y pagos. Gestion de Cartera.

Traspaso del Plan de Cuentas de una empresa a otra seleccionando el nivel de

cuentas que se desea traspasar.

Traspasos de histdricos de una empresa a otra, o copia completa.

Copias de seguridad automaticas internas o en unidades externas.

Posibilidad de combinar correspondencia con Word.

Emision de informes contables en formato PDF (Acrobat) o Doc (Word)

o

O

O O O O

O O O O

2.3 MODULOS OPCIONALES DE BMCONTA

2.3.1 Multiusuario Red Local.
Para su uso en redes locales se deben adquirir tantas licencias de puestos adicionales de
acceso como puestos de trabajo concurrentes tengan en uso en red.

2.3.2 Moédulo Avanzado
Este mddulo se compone de las siguientes aplicaciones:

a) Amortizaciones
Esta aplicacidn estd destinada a cubrir las necesidades de control de los Elementos del
Inmovilizado.

Proporciona listados detallados del inmovilizado, valor actual, listado resumen de
amortizaciones, situacion general y lo que es mas importante, efectua directamente el
apunte contable mensual o periodo elegido.

b) Conciliaciéon bancaria.
Esta aplicacion estd destinada a facilitar el punteo de bancos cotejando el extracto
bancario (CSB 43) con el registrado en nuestro extracto de cuentas de ese banco.

15
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c) Exportaciones de ficheros

Esta aplicacidn posibilita el envio de los ficheros seleccionados a “Excel”, pudiéndose
importar desde “Legalia” para la presentacién de los libros oficiales en soporte
magnético, con el consiguiente ahorro de papel y tiempo.

2.3.3 Mddulo de Estimacidén Directa Simplificada.

2.3.4 Gestion Documental “Bmdocu”

La finalidad de esta aplicacion es la de archivar electrénicamente los documentos.
Incluye un motor de escaneado que permite la conexidn de cualquier escaner
compatible.

2.3.5 Moédulo Suministro Inmediato de Informacién (Sll).

2.3.6 Moddulo de transferencias automatizadas.

2.4 GARANTIA Y MANTENIMIENTO

A partir de su adquisicion el usuario dispone de 12 meses sin cargo de Contrato de
Mantenimiento Post-venta que incluye:

® Servicio Hot-Line para consultas.
® Actualizaciones a través de Internet.
® Modificaciones segun las disposiciones legales.

Una vez concluido este plazo Bmsoft le propondra la renovacion de dicho contrato
siendo su coste anual de 115 € (Versién monousuario - IVA no incluido)

2.5 VERSION DE LA APLICACION

La versidn de la aplicacidon se observa en la parte superior de la pantalla. Cuanto mayor
sea el nUmero mas actual serd la version.

Con el objeto de simplificar el conocimiento de la ultima fecha de actualizacion, la
version viene representada por los dos primeros digitos: el ano, los dos siguientes: el
mes. V 18.03: Marzo de 2018.

En el menu utilidades se explica el procedimiento para actualizar las revisiones.
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3. NORMAS DE UTILIZACION

3.1 ENTRADA EN LA APLICACION
La primera pantalla que le aparecera al entrar en el programa sera la de seleccidon de
empresa.

il| Seleccion de Empresa/Ejercicio EX

Empresa| 55

Berraquero y Murioz, SL
Ejercicio IE:

Salir | Cambiar| Aceptar |

Si es la primera vez que entra en la aplicacion, tendra que dar de alta la empresa y su
ejercicio, conforme a los pasos que indicaremos mas adelante.

En el caso de que ya tenga alguna empresa creada, la aplicacion le muestra las empresas
existentes, seleccione la empresa y ejercicio.

Si da entrada a un ejercicio que no existe, el programa le preguntara si desea crearlo.

Cada vez que inicie una sesion de trabajo, BMconta le mostrard por defecto la ultima
empresa y ejercicio con el que estuvo trabajando.

La empresa / ejercicio es mostrada en pantalla en la linea superior de la pantalla.

3.2 MENU PRINCIPAL

La operativa de la aplicacion es facil e intuitiva, y permite al usuario mas inexperto
aprender el manejo del programa rapidamente.

Con el fin de agilizar la entrada de datos, y teniendo en cuenta que la mayor parte del
tiempo del trabajo diario en una aplicacién contable se produce a través del teclado,
hemos intentando compatibilizar el uso del ratéon con el del teclado, pudiendo Ud.
comprobar que tiene acceso a las distintas funciones tanto por el puntero del ratdn,
como por combinaciones de teclas.

Cuando hacemos referencia a combinaciones de teclas, nos referimos a la tecla ALT, y
con ella pulsada, a la letra subrayada de la opcidn elegida.
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3.3 CREACION DE UNA EMPRESA
BMconta permite gestionar hasta 999 empresas. Cada una de ellas con todos los
ejercicios que necesite.

Para diferenciarlas, a cada una de ellas se le asigna un namero.

iﬂﬂ Datos de la Empresa ==

General I IVA I Enlaces | Identificacion

Nombre IBerraquero y Mufioz, SL

N.LFJCLF |B11253788

Mes Cierre | 12 1=9999.99.99.9999
2=9999.99.9999

TipoPlan [3 — 3=9999.9999

4 =99999.9.99.9999
5 = 99999.99.9999
6 = 99999.0999

7 = 9999.99999

8 = 9999.99.99999
9 =9999.9.99.99999

Clave Principal Clave Entrada I
Aceptar

Datos a cumplimentar en la creacion de empresas:

General
Cddigo de empresa: Es un cddigo de tres numeros, donde los ceros a la izquierda no
cuentan, es decir el cddigo 001 es igual al 1.

Nombre: Introduzca el nombre o razén social de la empresa. Este nombre, aparecera
posteriormente en todas las pantallas y listados de la contabilidad de esta empresa.

Mes de Cierre: Por defecto aparecera siempre el mes doce (Diciembre). Para ejercicios
fiscales no naturales indicar el mes de cierre. Una vez introducido no tendrd posibilidad

de modificarla con posterioridad.

Tipo Plan: Por defecto, al ser el mas corriente, aparecerd la estructura tipo 3. Esta
opcioén nos da la posibilidad de elegir entre nueve posibles estructuras de plan contable.

Una vez definida la estructura, podria modificarse pero ha de tener en cuenta que el
resultado de dicho cambio puede que no sea el esperado.

Mas detalle en mantenimiento de ficheros: Plan de cuentas en este mismo capitulo.
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Clave de acceso: Su finalidad consiste en frenar el acceso a la empresa, a personas
ajenas o no autorizadas. Si considera oportuno no tener clave de acceso pulse <Intro>
dejando el campo en blanco.

Clave de entrada: Su finalidad es la de limitar el acceso a la entrada de asientos a
personal autorizado. El usuario podrd entrar en el resto de las opciones. No debe de
poner la misma clave que la de Acceso.

-l
General | IMA. 1| Enlaces | Identificacién
Digitos serie facturas I 0

Cta. IVA Repercutido |4770.0000
Cta. IVA Soportado | 4720.0000
Cta. IVA Inversion 4720.0000

Concepto Aut. N* Factura I 1
Concepto Aut. Su Factura I 2
Concepto Aut. SiFra. Inv. I

Aceptar I

Digitos de Facturas IVA Rep.: Por defecto la aplicacién establece en cero el nimero de
caracteres de la serie, pudiendo el usuario establecer valores del “0 al 4”. Esta opcién
indica los numeros — letras que antepone al numero de factura para diferenciar series.
Por ejemplo para una factura con serie T1, pondriamos “2”.

Enlaces

Datos de la Empresa =101 x|

General I IVA

| Identificacidn

Cto. Aut. IVA Repercutido
Cto. Aut. IVA Soportado
Cto. Aut. IVA Inversién

Extensos

VA Reper. I

VA Sopor. I

IVA Inver. I

Aceptar

Datos a cumplimentar en caso de disponer de nuestra aplicacion de Facturacion.
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Identificacion

Cumplimente con los datos de la empresa la siguiente pantalla:

-ioix

General | LVA. | Enlaces | _ldentificacion

Cddigo de la Admon. |53600

Razén So::tal I BERRAQUERO Y MUNOZ SL

Nombre |

Calle/PlazafAvda. Nombre de la Via
[Av  |DELALTILLO

Nimero Escalera Piso Puerta  Cdd. Postal

22 | [ | {11405
e

[JEREZ DE LA FRONTERA

Provincia Teléfono
[capiz [956316037

Aceptar |

Esta informacién es imprescindible para la emision del Modelo 303 con la aplicacidn que
facilita la AEAT.
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3.4 MANTENIMIENTO DE FICHEROS

3.4.1 Plan de cuentas
Mediante esta opcidn podemos crear nuevas cuentas, modificar o anular las existentes y
obtener informacién de los acumulados de las mismas.

Para crear o dar de alta el Plan Contable debe de tener en cuenta la estructura definida
en la creacion de empresa.

* Tipo 1.-9999.99.99.9999

Cuenta.......cccuvennnt 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad..............: 99 =2 digitos.
Localizacion.........: 99 =2 digitos.
Auxiliar................: 9999 =4 digitos.

e Tipo 2.—-9999.99.9999
Cuenta.......cccueennnt 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad..............: 99 =2 digitos.
Auxiliar...............: 9999 =4 digitos.

o Tipo 3.-9999.9999
Cuenta....ccceeeeennnnt 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Auxiliar................: 9999 =4 digitos.

e Tipo4.— 9999.9.99.9999
Cuenta.....c.cccuvennnt 99999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor (2)
Actividad..............: 9 =1 digitos.
Localizacién.........: 99  =2digitos.
Auxiliar...............: 9999 =4 digitos.

e Tipo5.— 99999.99.9999
Cuenta.....c.cccuvennnt 99999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor (2)
Actividad..............: 99 =2 digitos.
Auxiliar...............: 9999 =4 digitos.

e Tipo 6.— 99999.99.9999
Cuenta..................: 99999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor (2)
Actividad..............: 99 =2 digitos.
Auxiliar................: 9999 =4 digitos.

e Tipo 7. —9999.99999
Cuenta.....cceeeeen 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Auxiliar........ocoeeen: 99999 =5 digitos.

e Tipo 8.—-9999.99.99999
Cuenta.......cccueennnt 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad..............: 99 =2 digitos.
Auxiliar................: 99999 =5 digitos.

® Tipo9.-9999.9.99.99999
Cuenta....ccceeeeennnnt 9999 = Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor.
Actividad..............: 9 =1 digito.
Localizacion.........: 99 =2 digitos.

Las cuentas siguen un cddigo decimal, de forma que cada nimero de cuenta tiene como
primer digito al Grupo, el segundo al Subgrupo, el tercero al Mayor y cuarto y quinto (si
corresponde) al Submayor. Se aifladen a los nimeros de cuenta 4 digitos, que son los
que corresponden a los Auxiliares. A esta codificacién basica se afadirdn los
correspondientes a los de andlisis, segun el tipo elegido.
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El tipo de Plan de Cuentas habitual es el tipo 3. No obstante si se quieren obtener
Cuentas de Explotacion por las distintas actividades, secciones, departamentos, obras,
fincas, tiendas o localizaciones debe usar alguno de los otros 8 tipos segun convenga.

Si el cddigo de la Cuenta se introduce por primera vez serd necesaria la creacion de
todos los niveles superiores (Grupo, Subgrupo, Mayor y Submayor).

Se puede introducir de dos formas:

1. — Después de cada digito tecleado, pulsando <Intro>, con lo cual pedira la
descripcién del nivel correspondiente, es decir, la descripcion del Grupo,
Subgrupo, Mayor y Submayor.

Por ejemplo: 4 <Intro>
Descripcion: Acreedores y deudores operaciones de trafico

A medida que se vayan definiendo los distintos niveles, irdn apareciendo sus
respectivas descripciones.

2. — Teclear el cédigo completo de la cuenta. Si algun nivel no esta creado, le
permitird crearlo. Cuando estén creados todos los niveles, se deberd describir la
cuenta auxiliar.

Con ambas formas de introducir los digitos de la cuenta se tendra la posibilidad de
definir datos complementarios a los auxiliares, como la direccién del cliente o
proveedor concreto, su DNI o CIF, poblacién, teléfono y fax, para posteriores
consultas. Indicar que se desean datos complementarios en la definicién a nivel de
Submayor (4 digitos) marcando la casilla correspondiente.

(8] Fichero de Cuentas Contables @—

Ficha I Tabla ] Saldos

Cédigo 4300.0001

Titulo |Berraquero yMufiozS.L.

Domicilio |Avda de la Liberacion, 34

Localidad | 11405 Jerez de la Frontera

DNICIF B11253788
Teléfonos (56316037
Fax 956317674

eMail |berraquero@bmsoﬂ es

Contrapartida : -
a Explotacion 7050.0000 | Prestacion de senvicios

Salir |Euscar| Ira | Alta | Baja ||_JSIE! | Sob[e‘ | <> | M

En caso de que el tipo de Plan Contable elegido tuviera digitos de actividad y/o
localizacidn, si no estan definidos, podran introducirse en el momento de la creacién de
la cuenta. En primer lugar se especifican los digitos de actividad y luego los de
localizacion.
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Solo se indicara estos digitos, en las cuentas pertenecientes a los grupos 6y 7, es decir a
las referentes a gastos e ingresos. En caso de que no pertenezcan a esos grupos, la
aplicacion no las tratara.

Significado de los campos de la pantalla:

Tabla: Nos muestra una lista con las cuentas existentes en el Plan Contable.

1| Fichero de Cuentas Contables =)
Ficha Tabla I Saldos
Codigo Titulo -
1 FINANCIACION BASICA
10 CAPITAL
100 CAPITAL SOCIAL
1000 CAPITAL SOCIAL
1000.0000 _ |Capital social
1 RESERVAS
112 RESERVA LEGAL
1120 RESERVA LEGAL
1120.0000 Reservas legales
17 RESERVAS VOLUNTARIAS
1170 RESERVAS VOLUNTARIAS
1170.0000 i
12 RESULTADOS PDTES DE APLICACION
120 REMANENTE
1200 REMANENTE
1200.0000
¥ 121 RTDOS. NEGATIVOS EJERC. ANTERS
1210 RTDOS. NEGATIVOS EJERC. ANTERS
129 PERDIDAS Y GANANCIAS
1290 PERDIDAS Y GANANCIAS <2

Salir Iguscarl Ira I Alta I Baja ILislar I Sob[el

8] Fichero de Cuentas Contables

Saldos: Opcién para visualizar los acumulados y saldos en cada uno de los meses de la
cuenta seleccionada. Se puede visualizar a cualquier nivel.

EX3

FEicha Tabla Saldos

1 FINANCIACION BASICA

Meses Debe Haber Saldo Mes Saldo
Saldos enlazados 0,00 0,00 0,00 0,00
Enero 714,60 77.786,52 -77.071,92 -77.071,92
Febrero 716,91 0,00 716,91 -76.355,01
Marzo 718,03 0,00 718,03 -75.636,98
Abril 688,11 0,00 688,11 -74.948,87
Mayo 701,65 0,00 701,65 -74.247.22
Junio 693,73 0,00 693,73 -73.553,49|
Julio 593,79 0,00 593,79 -72.959,70
Agosto 0,00 0,00 0,00 -72.959,70,

i 0,00 0,00 0,00 -72.959,70
Octubre 0,00 0,00 0,00 -72.959,70|
Noviembre 0,00 0,00 0,00 -72.959,70!
Diciembre 0,00 0,00 0,00 -72.959,70/

4.826,82 77.786,52

Salir |§uscar| Ira I Alta | Baja ||_Jstar ' Sobge|

| <> | M

E-Mail

Si anotamos en este campo la direccion de correo electrénico de nuestro cliente,
proveedor o acreedor, cuando solicitemos que la aplicacién nos muestre un extracto de
cuenta de éste en formato Pdf (Acrobat) o Doc (Word), nos preguntard si deseamos
remitirlo por correo electrénico.
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Contrapartida Explotacion

Esta opcidn permite la realizacion de la contrapartida automatica en apuntes con iva.

La aplicacidn actua de la siguiente forma:

1. - Siempre que el campo “contrapartida de explotacién”, tenga una cuenta asignada,
BMconta le preguntard si desea hacer la contrapartida automatica. Si prefiere que ésta
no se realice, sélo tiene que dejar este campo en blanco.

2. - Para asignar las cuentas de contrapartida debemos de hacer clic en E

Modo de operacidn:

1. —Si la contabilidad tiene asentados apuntes, asigna las contrapartidas que
normalmente han sido utilizadas en los apuntes de compras, gastos o ventas.

2. — Las que queden sin contrapartida podra introducirlas una a una, o bien
generarlas con la asignacion de cuentas por defecto.

|| Gestion de Contrapartidas Automaticas CX

Cuentas a asignar por defecto

Compras |6000‘0000
Ventas |700040000

Salir | Generar | Borrar todas |

Teclas operativas en esta pantalla de Gestion de Contrapartidas:

Esc
ALT +S
ALT+ G

ALT+B

Para salir de la opcion.

Para salir

Asigna las cuentas aqui definidas a aquellas cuentas que tengan el
campo “Contrapartida automatica” vacio.

Borra todas las cuentas asignadas. Anula la opcion de
contrapartida automatica.

Teclas operativas en el mantenimiento de cuentas:

Esc
ALT +S
ALT+B
ALT + 1

ALT +A
ALT +)J

Para salir de la opcidn.

Para salir

Busqueda de una cuenta.

Indicandole el nimero de la cuenta la aplicacidén va directamente a
ésta.

Opcidn para dar de alta una cuenta.

Mediante esta opcidn se suprime la cuenta, siempre y cuando ésta
no tenga apuntes contables. Se pide confirmacion para su
anulacion. Tampoco se permite la anulacion de cuentas de mayor
que tengan desarrollos en otras cuentas.
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ALT +L Listar cuentas.

8| Listado del Plan de Cuentas

oesce e cooo [T I
LECTER R Tl 7781.0000

Grupos @ Con Saldos |l
Subgrupos 4 Solo con Saldos [l

Cuentas 4 Datos Auxiliares [l

Subcuentas 4 Orden Albabético [l
Aucxiliares 4

Cancelar| Pantalla | Imprimir

3.4.2 Conceptos automaticos

En una contabilidad es muy frecuente la utilizacién de conceptos tipicos o parte de los
mismos de forma repetitiva. Por ejemplo N/ Factura, Su Factura, etc. Con el fin de
agilizar la entrada de datos se definen estos conceptos mediante cddigos que lo
representan, bastara con pulsar el cddigo para que el texto correspondiente se imprima
automaticamente.

3.4.3 Asientos predefinidos

La finalidad de éstos es la de facilitar el registro contable de unos determinados tipos de
apuntes creando plantillas de asientos. La aplicacion ird mostrando en la entrada de
asientos cada una de los asientos conforme a la estructura que hayamos definido.

En el asiento predefinido se puede definir lo siguiente: Si deseamos se repita el asiento,
la cuenta a la que se desea realizar el apunte, si lleva Iva, el concepto automatico, si va
al debe o haber y si deseamos se repita la linea con la cuenta para imputarle otro nuevo
apunte.

Cada asiento predefinido consta de un cédigo, un titulo y su estructura.
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|| Fichero de Asientos Predetinidos E
Cddigo 1 Descripcién [Nomina Repetitivo [~
Cuenta Titulo LVA Con. Automatico DH Rep.
[8400.0000 [Nominas MANUEL BERRAQUERO |T l_o [ |? r
[+760.0001 [Seq. Soc. Autonomo BERRAQUERO [N [of [Fr
[4751.0000 [Retenciones BERRAQUERO [N [ o] [F
[5720.0001 [Caja San Femando [N [of [F
| | mE -
| | mE -
| | I -
| | mE -
| | mE r
Salir | Buscar| Ira M| 4/ » M

Teclas operativas en el mantenimiento de asientos predefinidos:

<Esc> Para salir de la opcion.
ALT +S Para salir.
Repetitivo Marcando esta casilla le indicamos si una vez terminada la

contabilizacion del asiento, deseamos que la aplicacion repita
nuevamente el mismo asiento predefinido.
Rep Repite la cuenta en la siguiente linea de asiento.

3.4.4 Actividades / Localizacion

Segun el tipo de Plan de Cuentas elegido en la creacion de empresa, se permitira la
inclusion de divisiones o grupos funcionales en una contabilidad para su analisis y
posterior obtencién independiente de una cuenta de explotacion.

Estas divisiones se pueden establecer de hasta dos niveles: Actividad y Localizacién, ya
expuestas en el Mantenimiento del Plan de Cuentas. La creacién de estos cddigos puede
realizarse en este apartado o directamente en el mantenimiento de Plan de Cuentas.
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3.5 NORMAS BASICAS DE FUNCIONAMIENTO
Las siguientes normas son recomendables para el funcionamiento éptimo de la
aplicacion.

1.

— Realizar copias de seguridad con frecuencia alternando entre dos o mas juegos
de copias de seguridad, lo que le garantizara siempre una copia de datos
disponible, incluso si la Ultima copia se deteriora.

Recomendamos el uso de pendrives (lapices de memoria).
— Deje que se realicen las copias de seguridad automatica. No pare el proceso.
— Distinga entre hacer y restaurar copias de seguridad.

— Deje activada la opcién Actualizacion Web Automatica con el fin de tener
siempre actualizada la dltima version disponible de la aplicacion.

— Intente utilizar las teclas Esc, Intro, Tab y Alt + tecla con el fin de prescindir del
ratén.

— Cierre la aplicacién cuando no la utilice y siempre cuando vaya a apagar el
ordenador. Nunca apague el ordenador con la aplicacion abierta.

— Si la aplicacién esta en red, recuerde que el servidor es el primero en ponerse
en funcionamiento y el Ultimo en apagarse.

— No abra nunca los ficheros de datos (extensidn .dbf) con otras aplicaciones ya
gue puede alterarlos y BMconta no podria posteriormente abrirlos.
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4. MODO DE OPERACION

4.1 ENTRADA DE ASIENTOS

4.1.1 Introduccioén

El concepto de “asiento” hace referencia a un conjunto de 2 o mas lineas, denominadas
“apuntes” con importes repartidos equilibradamente entre Debe y el Haber, que
registran una operacion contable. Todas las lineas / apuntes de un asiento comparten
necesariamente la misma fecha contable.

BMconta gestiona la carga de apuntes en el Diario y en el Borrador no entrando apuntes
de forma individual, sino como parte de un asiento, conjuntamente con todos los
apuntes que conformaran dicho asiento. Para modificar un determinado apunte, o darlo
de baja, BMconta se encarga de facilitar la tarea, visualizando y editando
conjuntamente, en una misma pantalla, todos los apuntes que forman el asiento.

Este capitulo explica tanto la carga como la modificacién de los apuntes de un asiento,
ya que ambas operaciones se realizan en la misma pantalla.

Para cargar apuntes, es importante tener siempre presente que BMconta gestiona los
apuntes como parte de un ASIENTO.

Una vez cargado todos los apuntes de un mismo asiento, antes de empezar a cargar el
siguiente, debera darlo por finalizado pulsando la tecla <ESC> para enviarlo al Diario —

Borrador.

Los asientos se entienden en el Borrador hasta que no se da a éste como bueno y se
pasen los movimientos existentes en éste al Libro Diario.

Para modificar un asiento, situese sobre alguna de las lineas de apuntes que lo
componen, y haga doble clic con el ratén o pulse <INTRO> a continuacién.

Durante la carga o modificacion de un apunte, en la casilla inferior de la pantalla se
visualiza el titulo y saldo de la cuenta del apunte seleccionado.

En toda esta pantalla puede utilizar el teclado en vez del raton.

Nota:
Los apuntes en Borrador figuran en todos los informes, NO ESTAN EXCLUIDOS.

Todos los apuntes contables introducidos son memorizados en el Diario.

No admite el asiento nimero (0) ni asientos con mismo nimero y diferente fecha.
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4.1.2 Introduccion de Apuntes

El libro Diario registrara dia tras dia todas las operaciones relativas a la actividad de la
empresa. Sera valida, sin embargo, la anotacidon conjunta de los totales de las
operaciones por periodos no superiores al mes, a condicidon de que su detalle aparezca
en otros libros o registros concordantes, de acuerdo con la naturaleza de la actividad de
que se trate (Art. 28 Cddigo de Comercio).

La entrada de apuntes en el diario se realiza con asientos independientes,
diferencidandose entre ellos por su numero de asiento.

Se recomienda utilizar un asiento por documento para poder asi disponer de consultas,
comprobaciones y modificaciones con mas claridad, comodidad y agilidad, o en su
defecto, evitar asientos excesivamente largos que entorpecen las comprobaciones por
parte del usuario.

Los datos necesarios para cada apunte son los siguientes: Numero del asiento, Fecha del
asiento, Cuenta contable, Tipo de apunte — Iva, Concepto del movimiento, Niumero del
documento (opcional), Importe del movimiento, Naturaleza del movimiento.

La grabacién efectiva de cada apunte se produce tras la indicacién de la naturaleza del
movimiento <D> o <H>.

Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5349 Ultimo Documento: 7967 @
Asiento Fecha |V A. Repercutido L VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
B MM | | | Il |
Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto N Dcto. Importe DIH ~
v
Cuenta Titulo IVA Auto Concepto IN® Docto. Importe DiH
# . [N o] | 7oeg] [ ]
Documenta Salir | Editar F3 | Extracto F6 | Anular F4 = Buscar | Fusionar | Copiar | Descua. | Predef | Fin Pred.  Imprimir Ripids
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Teclas operativas en la entrada de asientos:

Esc Para salir de la entrada de asientos.
ALT+S Para salir

ALT+E Edita asiento.

ALT + X Consulta de extracto de cuenta.

ALT + A Anula apuntes.

ALT+F Fusiona dos asientos con la misma fecha.
ALT+C Copia un asiento original a otro nuevo incluido importes.
ALT+D Informa de los asientos descuadrados.
ALT +P Contabilizacién con asiento predefinido.
ALT +1 Fin de asiento predefinido

ALT+ M Imprime el asiento (contable o de iva)
<F2> En cuentas: Busqueda de cuentas.

<F2> En conceptos: Busqueda de conceptos.
<F5> Consulta extracto de cuenta.

<F10> Calculadora

Botdn Derecho en anular: Esta opcion borra los Asientos comprendidos entre Desde
— Hasta, incluidos los apuntes de Iva vy
Cartera.

Botdn Derecho en editar: Indica linea a desplazar y nueva posicion que desea ocupe
dentro del asiento.

CTRL + Flecha Cursor  Desplaza la linea del apunte a la posicién que desee.

Antes de solicitar el niUmero de asiento, BMconta muestra los asientos descuadrados,
cuyas sumas del Debe y Haber no coinciden, para su posible seleccién y edicion.

Numero de asiento

La numeracion de asientos es automatica (no obligatoria). Esta numeracion se utilizara
para acceder a un asiento determinado con el fin de ampliarlo, consultarlo, modificarlo
o anularlo. El programa no permite que existan dos asientos con el mismo numero.

BMconta dispone de una opcidn que renumera correlativamente los asientos por orden
cronolégico para imprimir el Diario Oficial, por lo que no debe de preocupar el ordenar
los asientos previamente, ni el dejar huecos en la numeracion. Esta opcidn estd en el
menu “Utilidades”: “Renumeracion de Asientos”.

Teclas operativas en este campo:

Esc Para salir de la introduccion de asientos.

Intro Pasa al campo fecha.

Nuevo NQ tras retroceder

del campo fecha El programa pregunta si se desea cambiar el n? de asiento
a éste ultimo introducido.

AvPag Avanza el contador de asientos.

RePag Retrocede el contador de asientos.
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Fecha del asiento

En el primer asiento a introducir, aparece por defecto la fecha actual del sistema. En los
siguientes, se arrastra por defecto la del asiento anterior.

Formato de fecha: DDMMAA. Si omite el afio, este se generard automaticamente.

Teclas operativas en este campo:

Intro Pasa al campo cuenta validando la fecha.

Nueva fecha En un asiento ya registrado, si se introduce nueva fecha,
BMconta nos pregunta si deseamos cambiar la fecha del
asiento.

Flecha arriba Retrocede al campo asiento.

Cuenta contable
Para poder contabilizar en una determinada cuenta, ha de ser de ultimo nivel.

Una vez introducida la cuenta, el programa le mostrara el nombre de la cuenta en la
parte inferior de la pantalla y su saldo actual.

Si la cuenta no existiera, BMconta le permitird crearla desde esta misma pantalla. En
caso de no existir los niveles inferiores de la cuenta (Mayor o Submayor), tendra que dar
de alta a estos niveles desde el mantenimiento de cuentas.

Es recomendable que las cuentas genéricas, como son Caja, Compras, Ventas, Iva
soportado, Iva Repercutido, etc., acaben en cero ya que, con el fin de agilizar Ila
introduccion de apuntes, la aplicacion completa con ceros la cuenta al pulsar <Intro>.

En lugar de escribir todos los digitos de una cuenta, puede escribir los iniciales un punto
y el de los finales, por ejemplo en lugar de 57200001, se puede anotar 572.1 vy al pulsar
<Intro> el programa pondra la cuenta completa.

Teclas operativas en este campo:

Intro Repite cuenta de la linea anterior.

Intro tras cuenta Pasa al campo cuenta validando la fecha.

F2 o binoculares Busqueda de cuentas en el plan contable. La lista aparece por
orden alfabético con su saldo actual.
Puede realizar una busqueda parcial introduciendo un ndmero y
tras pulsar F2 aparecen aquellas cuentas que empiecen por ese
numero, de esta misma forma puede indicar parte del nombre de
la cuenta y apareceran los que contengan ese nombre.

BY Basqueda de Cuentas =10 =]

Buscar I Siguients | Alta |

Codigo Titulo Saldo -
4300.0849 SEGUROS VIDA Y SALUD, 5L 0,00
4300.0950 TRANSPORTES DOS RUEDAS, S.L. 0,00
4300.0851 ROSA M PEREZ SANCHEZ 0,00
4300.0852 D. JOSE GUERRERO PEREZ 0,00
4300.0853 |[JEREZ DE TUBERIAS, S.A. 0,00
4300.0854  |VIDEOQS CASEROS, S.A. 0,00
L G A an

F5 Extracto de cuentas.
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Tipo de apunte - IVA
En este campo la aplicacion tiene las siguientes posibilidades:

“N” Pulsando <Intro> pasamos al siguiente campo.
Flecha arriba, pasamos al campo anterior

“§” o “+” Le indicamos que deseamos anotar en el Libro de Iva una factura, la
pantalla nos muestra:

[Eilentrodade Asentol v epstrovervn, x x
Asiento  Fech I_ i -232,00
Tipo de IVA. R I=Inversidn A=Adg.Intracom.

3235|3112 g
312 Erent
Linea Cuents Factura 12 C=Comp.Reg.Esp.Ag.Ga.Pe. Importe  [DiH[ ~
1| 4300.00( Fecha l—31” 2106 232,00 D
2 7050.000 . 200,00 H
31 a770.00( Cédigo 4300.0001 | 3200 H
Nombre IICIleme comerciales, SL
D.NLICILF. |B11253788 _I
Base Imponible % IVA.  Cuota VA % R.E. Cuota RE.

[ 200,00 |15,uo | 32,00 0,00 | 0,00
| 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00
[ 0,00 | 0,00 | 0,00 0,00 | 0,00

Base Ret. IRPF % Ret. Retencion IRPF

[ 0,00 | 0,00 | 0,00 n iento
) [av0onc TotalFactura | 232,00 | 232000 ]
Documento Sl
Salir Editar ed. | Imprimir | Lect
Tipodelva R Repercutido

S Soportado
I Inversion
A Adquisiciones intracomunitarias
E Entregas intracomunitarias
M Importaciones
C Compensacion Rég. especial agricola, ganadero y pesca.

Indicaremos a continuacién los demas datos referentes a la factura: Factura,
Fecha, Cddigo, Nombre y DNI.

Base Imponible: Puede introducir hasta tres bases imponibles por cada factura.
Se entiende que cada una se corresponde con un porcentaje de IVA
distinto.

Para que la declaracién de operaciones con terceros (modelo 347) sea
correcta, las facturas rectificativas y similares, han de contabilizarse
como una factura normal, pero introduciendo el importe de la Base
imponible con signo negativo.

Si en el campo Base imponible anotamos el total de la factura, una vez
el cursor en el campo iva, pulsando <B>, la aplicacion desglosara del
total la parte correspondiente al porcentaje de Iva.



Cuota de IVA:

N¢ de Registro:

Manual de BMconta

Se calcula automaticamente pero se tiene acceso a ella, por si se desea
modificar el importe por razones de redondeo.
Pulsando <B> desglosa base imponible para facturas con lva incluido.

Es el niumero de recepcion de la factura de Iva Soportado. La aplicacién
numera automaticamente. Si se desea renumerar los numeros de
registro por orden cronoldgico, puede hacerse desde la opcion
Renumeracion de Asientos, Esta opcion esta en el mend “Utilidades”:
“Renumeracidon de Asientos”. Opcion valida siempre y cuando no se
haya anotado en el documento factura el nUmero de registro, ya que
existiria discrepancia entre un nimero y otro.

Base Ret. IRPF: Base sobre la que se calcula el porcentaje de retencidn.

Arrenda

miento: Indicar si se trata de un arrendamiento

“C” Indica que deseamos hacer anotaciones en el Libro de Control de Cobros y Pagos

MJE

Asiento  Fecha LVA Repercutido  LV.A Soportado Debe Asiento  Haber Asiento Saldo

[ st [eonzoe] 1| «|» [ M ] ] Il

ntrada de Asientos Uttimo Asiento: 480 Ultimo Documento: 538 =

Lin

ea Cuenta Titulo VA [Auto[ Concepto N°Dcto. Importe [DH] =

1| Cobros y Pagos

CobroPago [P

Factura 12121212

Tipo |7 Efecto

Fecha 26103108

Importe 1250.0

Banco 5720.0004 )

Titulo unicaja crc 0030008314

Cancelar || Aceptar || Nuevo l §|gu|enle‘ Angenurl

SaldoActual: 0,00 I
gor | ot | egacn | st [unim.cvtons | coner | goscs | ercet. |rnere o |

Cobro / Pago:

Cuenta  Titulo IVA Adto Concepto ° Docty Importe DH
8] [ 40000005 [SOFT, SA [nTo] 53]

BMconta muestra por defecto la “C” de cobro o la “P” de pago, en
funcién a si la cuenta desde la que se hace el apunte al Libro de
Vencimientos es de los grupos “43 6 44” 6 “40 6 41”.

Las anotaciones se efectuan cumplimentando los datos solicitados: Tipo
hace referencia al documento en cartera (Recibo, pagaré, etc.). Fecha es

la del vencimiento del documento a registrar.

Importe, el importe del documento a registrar.

Banco, Cuenta

a la que se efectua el Cobro o el Cargo.

Si la factura tiene mds de un vencimiento, ha de ir introduciendo uno a uno tras pulsar la
tecla <Nuevo> o ALT + N.

33



34

Opciones en esta pantalla:

ALT+C
ALT +A
ALT +N

ALT +S
ALT+T

“ugn
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Cancelar. Salimos de esta pantalla.

Damos conformidad a los datos reflejados.

Nuevo efecto. En el caso de que el apunte contenga mas de
un documento de cobro o pago, se irdn anotando
sucesivamente cada uno de ellos, e indicando <Nuevo>
para pasar al siguiente.

Pasa al siguiente documento en consulta - modificacidn.
Retrocede al anterior documento en consulta -
modificacion.

Cuando pulsamos la tecla <asterisco>, BMconta nos abrird la pantalla de IVA

para anotar en el Libro de IVA, y posteriormente la pantalla del control de

vencimientos.

Cuando los apuntes son de Compras o Ventas con vencimientos, lo habitual sera
marcar <*>, agilizando asi las anotaciones en ambos Libros.

Teclas operativas en este campo:

Intro Pasa al campo cuenta validando N.

S Abre el Libro de IVA para anotaciones.

C Abre el Libro de vencimientos. Control de cobros — pagos.
* Abre el Libro de IVA + Libro de vencimientos.

+ Equivale a “S”

F7 Contrapartida automatica

Concepto contable del apunte

Pulsando el cédigo asignado en mantenimiento de conceptos, se describe el apunte.

Si el apunte es de IVA, el programa asignara los conceptos predefinidos en parametros
para este tipo de apuntes. (Como por ejemplo N/ Factura n? o S/ Factura n9).

Existe la posibilidad de utilizar un concepto ya definido anteriormente en el fichero de
conceptos automaticos. Para ello debe de introducir el n? del concepto, o pulsar <F2>
para consultar los existentes y seleccionar el deseado, pudiendo completar el concepto

del apunte manualmente.

Teclas operativas en este campo:

Intro Repite concepto de la linea anterior, o da validez al mostrado.
B Opcién de busqueda de conceptos.

Flecha Arriba Retrocede al campo “IVA”.

0 El cero permite descripcion manual del apunte.
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Importe
Introducir el importe del apunte.

Por defecto, aparece al introducir un apunte de IVA:
A una cuenta de los grupos “43, 44, 40 6 41” el importe total de la factura.
A una cuenta de los grupos “6 6 7” el importe de la base imponible
A una cuenta del grupo “47” el importe del IVA.
Con signo <-> en el caso de abonos.

Teclas operativas en este campo:

Intro Repite el importe del apunte anterior.
Flecha arriba Retrocede al campo extenso del concepto.
<F10> Calculadora

Debe / Haber

Pulse <D> o <H> segun vaya el apunte al Debe o al Haber. También puede pulsar <+>
(signo mas) para el Debe o <-> (sigho menos) para el Haber. Al estar las teclas <+>y <->
cerca de la tecla <Intro> (también en el teclado numérico), se pueden pulsar mas
rapidamente que la <D>vy la <H>.

En esta casilla estan también operativas las siguientes teclas:

Cancela vencimientos de pagos y realiza la anotacién al Debe
/ Cancela vencimientos de cobros y realiza la anotacién al Haber.

Por defecto, aparece:
Debe si la cuenta es de compras, gastos, o IVA soportado.
Haber si la cuenta es de ventas, ingresos o IVA repercutido.

Para aceptar el valor por defecto pulse <Intro>.

Estos valores solamente se toman por defecto en la carga del apunte, no en la
modificacion de apuntes ya existentes.

De esta forma, Ud. puede ir introduciendo todos los apuntes contables hasta completar
el asiento o hasta cuando Ud. desee. Pulsando la tecla <Escape>, sale de la entrada de
asientos aunque el asiento no esté cuadrado. Ud. podra acceder a este asiento siempre
gue lo desee, bien sea para completarlo con los movimientos que falten, o bien para
corregir o suprimir cualquiera de los apuntes introducidos.

Cuadre del asiento

Pulsando en el campo importe la tecla <S>, la aplicacion cuadra el asiento con el importe
gue muestra el campo Saldo del asiento, que es el importe del descuadre.
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Automatizacion de la contrapartida en apuntes con IVA.

Esta opcion agiliza la entrada de datos ya que, una vez finalizado el apunte al Proveedor,
Acreedor o Cliente, la aplicacién le preguntard si desea realizar la contrapartida,
efectuando el apunte a las cuentas del grupo 6 6 7 y a la cuenta de IVA, repercutido o
soportado, segun corresponda.

En la entrada de asientos

Al terminar de introducir el apunte al Cliente, Proveedor o Acreedor, le surgira el
siguiente mensaje:

Entrada de Asientos =]

@ é Desea que genere los apuntes aukomaticamente ¥

Conkraparkidas: MATERIAL OFLCINA e LY. A,

La cuenta de contrapartida variara conforme a lo indicado en la ficha auxiliar.

Al pulsar <intro>, la aplicacion terminara el asiento, realizando la contrapartida
automatica.

Modo de operacidon

Para llegar a buen fin esta nueva opcidn, es necesario cumplimentar el campo que
hemos introducido en la ficha de auxiliares “Contrapartida de explotacién” con la cuenta
a la que se desea hacer el cargo o abono.

Si desea anular esta funcion, deje este campo vacio.

Cambiar el orden de un apunte dentro de un asiento
Existen dos opciones para hacerlo, le explicamos ambas:

Opcidn 1. -
1. Pulse el botén derecho del ratén en el botdn Editar.
2. Indique linea a desplazar y posicion que desea ocupe en el asiento.

Opcidn 2. -

1. - Posicione el cursor sobre el nimero de la linea del apunte que desea desplazar.

2. - Pulse la tecla <Ctrl> y manteniendo ésta pulsada, la flecha para subir o bajar segun
convenga.

3. - Una vez situada la linea del apunte en la nueva posicidn, suelte la tecla <Ctrl>.



Manual de BMconta

4.1.3 OPERACIONES de ADQUISICIONES INTRACOMUNITARIAS e IMPORTACIONES.

En este apartado explicamos cdmo registrar en BMconta las Adquisiciones
intracomunitarias e Importaciones.

4.1.3.1Indicar en la cuenta del proveedor o acreedor el PAIS.

T Fchero de Cuentes Contables

o \ T souze

cadigo 4000.0001

Thulo Import Cashing TD

Teléfonos ||
Exlotacdn ® .
5
(oo s o J[ . oo J s o) WD

El programa considera el campo sin cumplimentar, en blanco, como ES (Espaiia).

4.1.3.2 Adquisiciones Intracomunitarias
a) Adquisiciones intracomunitarias de bienes corrientes.

Estas facturas se registran en el IVA con la clave de operacién “A” Adquisiciones
Intracomunitarias.

El destinatario espafiol no tiene obligacién de confeccionar una auto-factura,
pero debera registrar el IVA correspondiente segun la mercancia adquirida.

b) Adquisiciones intracomunitarias de bienes de inversion.

IIIII

Estas facturas se registran con la clave de operacion “I” Bienes de Inversion.

El programa diferencia estas operaciones por el PAIS.

c) Adquisiciones intracomunitarias de bienes no considerados de inversion por su
cuantia.
No se consideran bienes de inversion cuando su base imponible es inferior al
importe establecido de 3.005,06 €. Mismo procedimiento que el punto 2.1

d) Recepcion de servicios intracomunitarios.
Mismo procedimiento que el punto 2.1

4.1.3.3 Importaciones
a) Importacion de bienes corrientes
Estas facturas se registran en el IVA con la clave de operacion “M”.

b) Importacion de bienes de inversion
Estas facturas se registran con la clave de operacidn “I” Bienes de Inversion.
El programa diferencia estas operaciones por el PAIS y los considera como bienes

procedentes de estados no miembros de la UE.
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5. INFORMES

5.1 EXTRACTOS DE CUENTAS
Lista extractos de los apuntes de una determinada cuenta para un periodo determinado.

Cuenta 4300.0432 CNES. AUDIOVISUALES, S.A. Desde el |01!01/02 Hasta el |10/06/02
21 | Saldo Anterior 0,00 0,00 0,00
Fecha IAsto. Lin. Concepto Debe Haber Saldo Pun| =
141 1|N/FRA. N®107 2.265,82 2.265,82|
23/01/02| 142 2|SU PAGO FRA. 107 2.265,82 0,00 +
27102102 442 1|SU PAGO CH/ 0.021.566.1 244,01 -244,01]
2710202 456 1|NfFRA. N° 260 244,01 0,00 +
06/03/02 | 487 1[N/ FRA. N° 280 2.091,53 2.091,53]
11/03/02| 489 1|SU PAGO 2.091,53 0,00]
03/04/02| 700 1|Nf FRA. N° 367 3.027,60 3.027,60|
10/04/02| 698 1|SU PAGO CHf 0.021.573-1 27,60 3.000,00| +f
10/04/02 | 699 1|SU PAGO (4) PAGARES 3.000,00 0,00 +
03/05/02| 859 2[SU PAGO 255,20 -255,20
06/05/02| 891 1|N/FRA. N° 476 1.020,80 765,60
06/06/02| 1100 3|Remesa RECIBO 1 255,20 510,40
Saldo al 10/06/02 8.649,76 8.139,36 510,40
§alir|jmprimirlgsiemolgréﬂcolI.!Achtgs.I Filtro | galigeutls) LS (08200 fafa0:00 E‘
Saldo Punteado 7.628,96 7.628,96 0,00

Significado de los campos de la pantalla:

Cuenta: Debe anotarse el nimero de la cuenta de la que se quiere obtener el extracto.
Si se pulsa la tecla <F2> o se hace clic en la tecla <binoculares>, se accede al listado
auxiliar del plan de cuentas.

La aplicacidn nos muestra el extracto de cuenta a cualquier nivel y es multiejercicio.

Titulo: Describe el nombre de la cuenta.

Desde: Fecha a partir de la cual se desea que se inicie el listado de movimientos, incluso
del ejercicio anterior. Los extractos son multiejercicio.

Hasta: Fecha hasta la que se desea que llegue el listado de movimientos

Significado de los campos del listado interactivo:

Fecha: La del movimiento correspondiente.

Asiento: Numero del asiento del libro Diario, donde esta recogido el movimiento.
Linea: Orden que ocupa el apunte en el asiento.

Concepto: Descripcién del movimiento.

Debe: Cantidades anotadas en el DEBE de la cuenta cuyos movimientos se estan
listando.

Haber: Cantidades en el HABER de la cuenta cuyos movimientos se estan listando.
Saldo: Saldos de la cuenta cuyos movimientos se estan listando.



Manual de BMconta

Punteo: Situando el cursor en este campo podra optar por realizar punteos. El modo de
operacion es el siguiente: Sitle el cursor en el apunte deseado y pulse <Intro>, habra
efectuado el punteo. La nueva pulsacioén de la tecla <Intro>, o doble Click suprime el

punteo.

El objetivo del punteo es:
a) Conciliar un saldo de una cuenta en funcion al documento enviado por ésta.
(Extracto de cuenta corriente de Bancos).
b) Justificar el saldo de una cuenta. Si cada vez que se completa el cobro, o el
pago de una factura y sus respectivos cargos o abonos éstos se puntean,
apareceran con la opcion filtro, las pendientes.

Teclas operativas en el extracto de cuentas:

Esc
Avpag
Repag.
ALT +S
ALT +1
ALT+ A

ALT+G
ALT +V
ALT+0

ALT +T
e

Para salir de la opcidn extracto de cuentas.

Avanza pagina.

Retrocede pagina.

Para salir

Imprime los movimientos seleccionados entre fechas.

Muestra el asiento donde esta contabilizado el apunte
seleccionado.

Muestra el grafico de la cuenta.

Lista los registros de IVA asociados a la cuenta.

Lista las anotaciones realizadas en el libro de vencimientos
asociadas a esta cuenta.

Filtra los apuntes no punteados.

Copia los datos de pantalla al portapapeles de Windows con el fin
de poder “pegar” en hoja de calculo para su posterior tratamiento.

Facturas registradas de la cuenta 4300.0432 CONSTRUCCIONES AUDIOVISUALES, S A.
Fecha | Asto. | Lin. [N°Registro| Factura Bases IVA Rec.Equiv. Total —
141 1 107 1.953,29 312,53 0,00 2.265,82]
27/02/02| 456 1 260 210,35 33,66 0,00 24401
06/03/02| 487 1 280 1.803,04 288,49 0,00 2.091,53
03/04/02| 700 1 367 2.610,00 417,60 0,00 3.027,60
06/05/02| 891 1 476 880,00 140,80 0,00 1.020,80
12/06/02| 1191 1 609 20,00 3,20 0,00 23,20
21/06/02| 1231 1 617 450,00 72,00 0,00 522,00
22/07/02| 1410 1 674 901,52 144,24 0,00 1.045,76
21/08/02| 1515 1 723 901,52 144,24 0,00 1.045,76
01/10/02| 1814 1 845 901,52 144,24 0,00 1.045,76
2810/02| 2054 1 958 901,52 144,24 0,00 1.045,76
26/11/02| 2220 1 1052 901,52 144,24 0,00 1.045,76
1243428 1.989,48 0,00 14.42376
Salir | Imprimir

Registros de IVA asociados a la cuenta.
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5.2 EMISION DEL MAYOR

Imprime el libro Mayor de la empresa, es decir, extractos de un rango de cuentas (desde
la cuenta--hasta la cuenta...), conforme a los diferentes limites y filtros.

8| Emisién del Mayor ==

Desde la Cuenta [1000.0000
Hasta la Cuenta |[7781.0000

Desdeeldia  [o10108 al [31/12/08

Hglaneos 1 Movimientos
Sélo cuentas con saldo [~ Todos @
Salto de pagina por cta. [~ Punteados
P
Con n° de registro LV.A. [~ No Punteados

Seleccionar

Salir Pantalla Imprimir

Estan disponibles las siguientes opciones para su emision:

Imprimir exclusivamente las cuentas no saldadas.
Esta opcidn limita el listado para que figuren sélo las cuentas con saldo a la
fecha limite del informe.

Imprimir todos los movimientos, los movimientos punteados, o los no
punteados.

Con el numero de registro de IVA soportado.
En el extracto figura una columna con el n2 de registro de entrada.

Una pagina por cuenta.
Esta opcidn genera un salto de pagina por cada extracto de cuenta que tenga
movimientos a imprimir.

Seleccionar
Esta opcidn nos permite seleccionar las cuentas, o grupos de cuentas, que
deseemos figuren en el informe.

M Seleccién de Cuentas El
Cédigo Titulo =)
4300. CLIENTES
5720.0001 Caja San Fernando
v
Cancelar Aceptar
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5.3 LISTADO DE ASIENTOS

Esta opcidn se ha disefiado para la obtencidn de informacion de forma rapida, para uso
interno de la empresa. Los listados oficiales han de emitirse desde la opcidn Emision del
Diario.

M Listado de asientos

Desde el asiento

GECERIENEL G 999999
Desde el dia
Hasta el dia
Concepto Autom.
Concepto Manual
Importe

Cuenta

Solo asientos con Notas [l

Cancelar Pantalla

Estan disponibles los siguientes listados:

5.3.1 Listado detallado de apuntes
Listado de los apuntes contables del Diario, conforme al periodo elegido o al rango de
asientos.

5.3.2 Listado de asientos de una cuenta

Solamente se listan los asientos en los que aparezca una determinada cuenta. Es una
opcién que nos permite seguir el histérico de los movimientos de cualquier cuenta, en
su relacién con las demas cuentas, a lo largo del ejercicio. Por ejemplo, puede listar los
asientos que contengan la 572, listando BMconta todos los asientos que contengan
alguna cuenta que comienza por 572. El listado aparece por orden cronolégico.

5.3.3 Listado de asientos no usados
Enumera los huecos existentes en la numeracién de asientos.

5.3.4 Listado de asientos usados
Enumera todos los asientos existentes, y su fecha de contabilizacién.
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5.4 EMISION DEL DIARIO
En el Libro Diario se registran dia a dia todas las operaciones relativas a la actividad de la
empresa. Mediante esta opcidn se obtiene la relacion de apuntes contables clasificados

por fecha.

HL” Emision del Diario @

¢ Completo

" Trimestre I—

" Mes |_

(" Especificar de [or10108 a [3112108

Ordenado Debe/Haber [ N° 1% P4gina I | 1

Con n° Docto. ¥

Salir Pantalla 1mprimir| Besumido|

El programa da opcidn a seleccionar el periodo que se desea emitir, indicar el n2 de
pagina y el acumulado anterior si procede.

Teclas operativas en la Emision del Diario:

<Escape>
ALT +S
ALT +C
ALT+T
ALT + M
ALT+E
ALT+ O
ALT +P
ALT + |
ALT +R

Para salir del menu.

Para salir del menu.

Emite diario completo.

Emite el diario del trimestre seleccionado.

Emite el diario del mes indicado.

Establece los limites de fecha

Clasifica el Diario ordenandolo por Debe y Haber.

La Informacion detallada aparece en pantalla.

Imprime Diario.

Imprime Diario Resumido (desglosado por meses). Se puede
emitir Diario de las cuentas de Grupo, Subgrupo, Mayor,
Submayor o Auxiliar.
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5.5 BALANCE DE COMPROBACION (Suma y Saldos)

La finalidad del Balance de Comprobacién es comprobar si los asientos estan

debidamente registrados en cuenta conforme a los principios de partida doble, la suma
del Debe ha de “cuadrar” con la del Haber, y deben de coincidir con los acumulados de

Diario.

La aplicacién permite obtener informacién del mes seleccionado a diferentes niveles:

Grupo, Subgrupo, Mayor, Submayor o Auxiliar, pudiendo excluir el nivel no deseado.

M Balance de Comprobacién

Del mes ,E Mayo Grupos v Subgrupos W Cuentas v Subcuentas v Auxiliares v

Cuenta Titulo Debe Periodo [Haber Periode | Saldo Periodo |Debe Acumulade|Haber Acumulade|Salde Acumulado
1 FINANCIACION BASICA 662,24 0,00 662,24 3.210.72 101.450,34 -98.239,62
10 CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
100 Capital social 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
1000 Capital social 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
1000.0000 Capital social 0,00 0,00 0,00 0,00 21.042,00 -21.042,00
11 RESERVAS 0,00 0,00 0,00 0,00 8.644,03 -8.644,03
112 Reserva legal 0,00 0,00 0,00 0,00 1.231.72 -1.231,72
1120 Resemva legal 0,00 0,00 0,00 0,00 1.231,72 -1.231,72
1120.0000 Reservas legales 0,00 0,00 0,00 0,00 1.231,72 -1.231,72
113 Reservas voluntarias 0,00 0,00 0,00 0,00 7.41231 -7.41231
1130 Resemvas voluntarias 0,00 0,00 0,00 0,00 741231 741231
1130.0000 Reservas voluntarias 0,00 0,00 0,00 0,00 7.412,31 741231
12 RESULTADOS PENDIENTES DE APLICACION 0,00 0,00 0,00 0,00 6.067,96 -6.067,96
120 Remanente 0,00 0,00 0,00 0,00 5.599,92 -5.599,92
1200 Remanente 0,00 0,00 0,00 0,00 5.599,92 -5.599,92
1200.0000 Remanente 0,00 0,00 0,00 0,00 5.509,92 -5.699,92
129 Resultado del ejercicio 0,00 0,00 0,00 0,00 468,04 468,04
1290 Resultado del ejercicio 0,00 0,00 0,00 0,00 468,04 -468,04
1290.0000 Perdidas y Ganancias 0,00 0,00 0,00 0,00 468,04 -468,04
17 DEUDAS ALARGO PRESTAMOS RECIBIDOS, EMP.Y 662,24 0,00 662,24 3.210,72 65.696,35 -62.485,63
170 Deudas a largo plazo con entidades de crédito 662,24 0,00 662,24 321072 65.696,35 -62.485,63
1700 Deudas alargo plazo con entidades de crédito 662,24 0,00 662,24 321072 65.696,35 -62.48563
1700.0002 Prestamo Hipotecario 662,24 0,00 662,24 3.210,72 65.696,35 -62.485,63
2 ACTIVO NO CORRIENTE 0,00 0,00 0,00 133.538,05 28.002,40 105.535,65
20 INMOVILIZACIONES INTANGIBLES 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
202 Concesiones administrativas 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
2020 Concesiones administrativas 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
2020.0000 Dominio ebmsoft.com 0,00 0,00 0,00 150,25 0,00 150,25
21 INMOVILIZACIONES MATERIALES 0,00 0,00 0,00 133.387,80 0,00 133.387,80

2349468 23.494,68 558.470,44 558.470,44

Salir ‘ Imprimir |Auna Eecna| Un Periodo ‘De Auglmn’a|

Opciones disponibles en la emision de Balance de Comprobacion:

<Escape>
ALT +S
ALT +1
ALT +F

ALT +P

Salir de la opcidn.
Salir de la Emisiéon de Balance de Comprobacién.
Impresidn del Balance del Periodo elegido. Seleccionar Nivel.

Balance a una fecha determinada. Esta opcion resulta muy util

para emitir balances de apertura. Introduzca la fecha deseada.

Informacién del periodo seleccionado a diferentes niveles,

apareciendo acumulado del Debe y Haber, y saldo del periodo
elegido y los acumulados hasta la fecha con su saldo.

ALT+D

Informe balance de auditoria.

“Copia” el contenido del balance en el portapapeles de Windows,
con el fin de su posterior tratamiento con hoja de calculo “Excel”
con “pegar”.
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5.6 CONSULTA DE CUENTAS

Esta opcion facilita el acceso a la informacidn relativa a las diferentes cuentas,
relacionando todos los apuntes de cada una de ellas.

[l consulta de Cuentas |
Cuentas
Cadigo Titulo Saldo =
4100.0034 HEREZ DE OFIMATICA, S.L. EI,EID_I
4100.0036 SHERRYCOPIER, 5.L. 0,00
4100.0037 PAPELERIAEL CABALLD, 5.C. 0,00
4100.00349 CAMARA DE COMERCIO 0,00
DM TELEFOMO, S.L. 0,00
4100.0041 SOFT-SHARE 0,00(«
Apuntes Vencimientos Pendientes
Fecha Concepto Debe Haber (=)
1801704 |SIFRAN® L-331 12,00
Ta01/04 MBS PAGO FRA L-331 12,00
-
Salir | 4 | 4 | [ 3 | }Il Exfracto | Ira | Todas

Caon saldo

En la parte superior se relacionan las cuentas. Con los cursores arriba — abajo, nos
podemos desplazar para acceder a la informacidn relativa a las diferentes cuentas. Esta
se nos muestra en la parte inferior de la pantalla.

Teclas operativas en la Consulta de Cuentas:

<Escape> Para salir del menu.

ALT + SPara salir del menu.

ALT+E Accede al extracto de cuentas.

ALT + | Selecciona directamente a una cuenta.
ALT+T Muestra todas las cuentas.

ALT+C Muestra sélo las cuentas con saldo.
ALT+ A Consulta de movimientos contables.

ALT +V Consulta de vencimientos asociados a la cuenta.
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5.7 BALANCE DE SITUACION
El Balance de Situacidn nos da una vision del patrimonio de la empresa, en el ejercicio y
fecha elegida.

El activo representa los bienes y derechos que componen el patrimonio empresarial.
Se identifica con la estructura econémica.

El pasivo de los balances representa las deudas pendientes con terceros, cuya
devolucion es exigible, asi como las deudas contraidas con el capitalista o capitalistas,
cuya devolucién no esta sujeta a plazos de devolucién, la podriamos considerar no
exigible. El pasivo constituye la estructura financiera.

La diferencia entre el activo y el pasivo la enmarcamos en la cuenta de Pérdidas y
Ganancias (1290). Este resultado debe de coincidir con el resultante de la cuenta de
explotacidn. Si este no coincidiera, debe de comprobar si existe alguna cuenta que no
esté amparada en la definicion - configuracion del Balance.

Definicidn - configuracion del Balance

Esta opcidn nos permite definir la composicidn y estructura del Balance de Situacion.

Siempre que se introduzca una cuenta en el Plan, debe de estar amparada en alguno de
los codigos del balance. De nos ser asi, se debe crear un nuevo cddigo, o poner un
numero de cuenta distinto, o ampararla en uno ya existente.

El Balance esta dividido en dos tablas: Activo y Pasivo. Cada una de estas tablas se
compone de una serie de partidas que son las que esta opcion le permite definir:

Todas las cuentas amparadas deben de ir separadas con (*).

Las cuentas que figuren con saldo acreedor en el activo, apareceran con signo negativo,
asi como las deudoras en el pasivo. Si deseamos que una cuenta aparezca en el activo o
en el pasivo segln su signo sea deudor o acreedor, debe de definir en qué grupo desea
que figure.

Si llegado el caso desearamos restablecer los valores predefinidos, bastara con pulsar la
tecla <Predefinido>.
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onfiguracidn del Balance de Situacidn

Cuentas amparadas

Cadigo Titulo
INMOVILIZAD O

10 MATERIAL -

1005 Terrenos v hienes naturales *220*
1010 menas provisidn por depreciacidn 292"
1014 Edificios y ofras canstrucciones *221*
1020 Maguinaria, instalac. y utillajes *223*323*
1025 Elementos de franspore 220"
1030 Wahiliario y enseres *226*
1035 Equipos para procesos de informac. *227
1036 Aplicaciones Informaticas 2157
1040 Repuestos para inmovilizado *07
1045 Otro inmovilizado material *208*229*%
1050 Instal. complejas especializadas #2257
1055 menos amort acum. Inmov.material *282F
1060 Inmovilizaciones en curso *230*232* 236G 230*
11 INMATERIAL il

1110 Concesiones administrativas 210"
1120 Propiedad industrial 211
1130 Fanda de Camercio F2ITI
1134 Derechos de Traspasos 214
1137 Dcho. g/ hienes régimen arrdto. IO
1140 MENDS amot.acumm.nrnov.inmaterial 2817

12 FINAMCIERD -

-

Salir

|1mpr\m|r| MNuevo | Borrar |

Eredeﬂmdnl

Opciones disponibles en la emision de Balance de Situacion:

<Escape>

ALT +S
ALT +P
ALT +1
ALT +N
ALT+B

Salir de la opcion.

Salir de la Emision de Balance de Situacion.

Restablece los codigos asignados inicialmente en

Imprime los cddigos de balance.
Para dar de alta un nuevo cdédigo.

Borra linea.

la aplicacién
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5.8 CUENTA DE EXPLOTACION

La cuenta de explotacién permite conocer el resultado de la explotacidn mediante la
comparacion de los saldos de los grupos 6 y 7. Evidentemente, dicho resultado sélo es
correcto si se toman en cuenta las variaciones de existencias.

Para obtener un informe de la cuenta de explotacién, primero se especificara la fecha a
la que se quiere el mismo, al nivel deseado, y las actividades y/ o localizaciones (si el
plan contable es diferente al tipo 3) que debe recoger.

[El] Cuenta de Explotacidn | X| [Ef] Cuenta de Explotacién x|
Del mes Im Del mes Im
" Grupos " Grupos &+ General
' Subgrupos ¢ Subgrupos ¢ Actividades
" Cuentas " Cuentas " Localizaciones
" Subcuentas " Subcuentas
© Mundliares  pdliares
Salir |Eanta|la|1mprimir| | Salir | Eantallal 1mprimir|

Este informe incluye todas las cuentas de los grupos 6 y 7 al nivel solicitado y las de nivel
superior, con la suma de sus movimientos deudores y acreedores correspondiente al
mes indicado y el acumulado a esa fecha. Los beneficios o pérdidas se obtienen por
diferencia.

Téngase en cuenta que una vez realizado el cierre de la cuenta de explotacion, este
informe mostrara los acumulados de las cuentas a cero, por lo que debe emitirse antes

de efectuar dicho cierre.

Opciones disponibles en la emisiéon de Cuenta de Explotacion

<Escape> Salir de la opcidon

ALT +S Salir de la emisidn de Cuenta de explotacion
ALT+P Cuenta de Explotacion por pantalla

ALT +1 Imprime la Cuenta de Explotacién

Copia el contenido de la Cuenta de Explotacién en el portapapeles
de Windows para “pegar” en hoja de calculo y permitir su
posterior tratamiento.
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5.9 CUENTAS ANUALES

La finalidad de las Cuentas Anuales es la de mostrar con claridad una imagen fiel del
patrimonio, de la situacion financiera y de los resultados de la empresa, y deben
incluirse en cada una de las partidas del Balance, de la cuenta de Pérdidas y Ganancias y
el Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, ademas del ejercicio que se cierra, las cifras
del ejercicio inmediatamente anterior.

Si se desean emitir informes de Cuentas Anuales, es necesario que estén disponibles los
saldos a la fecha deseada, es decir sin cierre.

5.9.1 Balance de Situacidn

El Balance de Situacion comprende los bienes y derechos que constituye el Activo de la
empresa y las obligaciones y los fondos propios que forman el Pasivo de la misma,
comparando el ejercicio actual, con el inmediatamente anterior.

El resultado (beneficios o pérdida) se obtiene por diferencia entre activo y pasivo.

El criterio seguido para que una cuenta determinada figure en el activo o en el pasivo, es
la indicacion efectuada en la definicidn de cuentas.

BMconta emite un Balance ya definido, y que el usuario puede obtener directamente,
bien Normal, Abreviado o PYME. No obstante el programa le ofrece la posibilidad de
modificar la estructura de ese Balance afiadiendo o suprimiendo partidas, incorporando
nuevas cuentas, etc., e incluso definir un nuevo Balance adaptado a su gusto o
necesidad.

5.9.1.1 Definicién de Balance
Mediante esta opcién podemos definir la composicion y estructura del Balance de
Situacion.

El Balance esta dividido en dos tablas: Activo y Pasivo. Cada una de estas tablas se
compone de una serie de partidas que son las que esta opcion les permite definir.

1| Configuracién del Balance =
Normal/ Abreviado PYME

Cédigo |Registrol Titulo Cuentas amparadas B
A 10000 |Active
AA 11000 |A) ACTIVO NO CORRIENTE
AA 11100 I. Inmavilizade intangible. *20+280*290* ]
AA2 11200 Il Inmovilizado material *21%281%291*23*
AA3 11300 lll. Inversiones inmabiliarias. *22+282+292*
AAd 11400 V. en del grupo y *2403°2404*2413°2414°2423°2424*2493* 24!
AAS 11500 V. Inversiones financieras a largo plazo. *2405%2415*2425'2495°250*251*252*253*2
AAB 11600 V1. Activas por impuesto diferido 474
AB 12000 |BJACTIVO CORRIENTE.
AB1 12200 | Existencias. *30%31°32*33°34*35*36*39"407*

AB2 12300 | Il Deudores comerciales y ofras cuentas a cobrar,
AB21 12380 1 Clientes por ventas y prestaciones de semvicios. |*430%431*432*433%434*435*436*437*490°49
AB22 12370 2. Accionistas (socios) por desembalsos exigidos.|*5580°

AB23__ [12390 | 3 Otros deudores 447 4B07470°471"472"473544"
AB3 12400 | Nl Inversiones en empresas del grupo y asociadas [*5303°5304°5313°5314°5323°5324°5333'53
AB4 12500 | IV.Inversiones financieras a corta plazo *5306°53157532675335°5345°5 35576 3057 5.4
ABS 12600 V. Periodificaciones a corto plazo. *480567

ABB 12700 | V1. Efectivo y otros activos liquidos equivalentes.  |"57"

B 30000 |Patrimonio Neto y Pasivo

BA 20000 _|A) PATRIMONIO NETO

BAA 21000 | A-1) Fondos propios -

{“galir | Jmunm\r‘ Nuevo

Borrar ‘ Predefinido
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Disponemos de las siguientes teclas:
Seleccidn de tipo de balance a configurar: Normal/Abreviado o PYME

<Escape> Para salir de la definicion de Balance.
<Cursores> Con ellos nos desplazamos a través del cuadro.
<Re pag.> Retrocede pagina.

<Av Pag.> Avanza pagina.

<ALT +S> Salir

<Alt + I> Imprime

<Alt + N> Crea un nuevo cadigo

<Alt + B> Borra el cadigo seleccionado

<Alt +P> Repone configuracion predeterminada

5.9.2 Cuenta de Pérdidas y Ganancias
La Cuenta de Pérdidas y Ganancias comprende los ingresos y los gastos del ejercicio v,
por diferencia, el resultado del mismo, comparando el ejercicio actual con el anterior.

La aplicacidn dispone de dos cuentas ya definidas, la Normal/Abreviada y PYME, y que el
usuario puede obtener directamente. No obstante puede modificar la estructura de esas
cuentas, anadiendo o suprimiendo partidas, incorporando nuevas cuentas, etc., e
incluso definirse una Cuenta nueva adaptada a su necesidad

"I Configuracién de la Cuenta de Pérdidas y Ganancias |
Normal I Abreviado PYWE
Cédigo |Registro) Titulo Cuentas amparadas -
A 20100 _|1_Imporis neto de Ja cira de negocios *700°701+702'703*704*705°706+708°708*
58 402002 variacién ge e productos *6830°71°7930°
AC 40300_|3 Trabajos realizados por Ia empresa para su activo| 73"
AD 404004 *600°601"602°606°507"608°609" 617693169
AE 40500 |5 Otros ingresos de 5 74074775
AF 40600_|5._Gastos de personal 64 =
AG 40700_|7. Oiros gasios de 5 *62°6317634°636"639°65"604 76051947954
A 40800 |8 i6n del inmovi "68*
A 20200 [9. 5n ds de no fil"746°
AJ 41000 _|10. Excesos ds provisionss 7351779527955
AK 41100 _|1_Deterioro y resulados por el Inn|670°671°672°690° 6917682 770 77 177279
AL 41300_[12 Otros *678°778*
Az 49100 _|%) RESULTADO DE EXPLOTAGION
BA £1400_[13 Ingresos
BT |a1a30 | @) de ) yie[7a5°
BA2__ |41490 | Db}Otres ingresos financieros ~76077617762°767°769"
BB £1500_|14 Gaslos finandleros "650°661"662"564'665'650"
BC 41600 |15. Variacién de valor razonable en instrumentos fina|*663° 763"
BD 4170016 Diferencias de cambio *668°768"
BE 4180017 Deterioro_y resultados por e Ins{666°6677673°675 6966976987698 766777
Bz 49200_|B) RESULTADO FINANCIERO -
Siir | 1mprimir | Nuevo ‘ Borrar | Predefinido

5.9.3 Estado de Cambios en el Patrimonio Neto

El estado de cambios en el patrimonio neto, se presenta en dos documentos:
a) El estado de ingresos y gastos reconocidos y
b) el estado total de cambios en el patrimonio neto.

Informes | Impuestos  Cartera  Presupuestos  Consolidados  Cierres  Avanzadas  Utilidades  Ayudas
Extracto de Cuenta
Emisidn del Mayor
Listado de Asientos 3
Emision del Diario
Balance de Comprobacidn
Consulta de Cuentas
Balance de Situacion
Cuenta de Explotacion
Balnce
Clasificaciones ABC » | Pérdidas y Ganancias |
Ratios Contables 3 m Estado de /G reconocidos
Graficos Contables 3 Estado de Flujos de Efectivo (Pruebas) Abreviado 3

Informacién basica Cuadro de Financiacion PYMES
Exportacién
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5.9.4 Estado de Flujos de Efectivo
El estado de flujos de efectivo no serd obligatorio para las empresas que puedan
formular balance, estado de cambios en el patrimonio neto y memoria abreviados.

La finalidad del estado de flujo de efectivo es mostrar la capacidad de generar efectivo o
equivalentes al efectivo asi como las necesidades de liquidez de la empresa
debidamente ordenadas en tres categorias: actividades de explotacion, inversién y
financiacion.

5.9.5 Exportacion para el Depodsito Digital de Cuentas Anuales
BMconta dispone de un médulo que permite la exportacion de datos para la
presentacion de las cuentas anuales en el Registro Mercantil.

Como paso previo debe instalar el programa D2 desde la Web de los registradores
mercantiles o desde el apartado descargas de www.bmconta.es .

Pagina Web: www.registradores.org — Acceso a Registro Electrénico — Descargas

=i

I_EI Nuevo Depdésito digital de cuentas (D2) (valido para ejercicios iniciados a partir del 1-1-2008)
1. Grabe el archivo que se encuentra en esta opcion.
2. Ejecute el archivo desde el lugar donde lo guardé.

Para el buen fin del proceso debe de operar de la manera siguiente:

12 Ejecute la aplicacion D2. Abra un formulario Nuevo.

& Seleccion del depésito digital 2]
Directorio detra Creacion de un nuevo depdsito [
C:\Users\Public' -

% Creacion de un nuevo depdsito

Y mtroduzcalos datos del depésito.
MNombre

Bmsoft A
Nombre del depdsita: CIF: Ejercicio:

[ [ 2008

Descripcidn:

4

| 4= Anterior | | = Siguiente | |{!l Cancelar | >

|+J Nuevo... | lr_ﬁ_rm_rﬂ—_j MO taT Y Valldar nueta.. [ | 2K cimmnar | [ 7om d_mapos;|—| B cerrar

22 Cree un nuevo depdsito digital.
Cumplimente: Nombre (maximo 8 caracteres —letras o nimeros — sin espacios
intermedios, CIF, Descripcion, SIGUIENTE — FINALIZAR.

NO RELLENE NINGUNA CASILLA MAS, salga de la aplicacion.

32 Ya en BMconta, seleccione INFORMES — CUENTAS ANUALES: Previsualice los
resultados de los diferentes informes a presentar: Balances, Cuenta de Pérdidas y
Ganancias, Estado de Cambios en el Patrimonio Neto vy, si procede, el Estado de Flujos
de Efectivo.
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42 Ejecute la opcién EXPORTACION de fichero para Depdsito Digital de Cuentas.

52 Entre en la aplicacién D2 y cumplimente los datos que faltan.

Importante:
Sélo se puede exportar un depdsito recién creado: no debe rellenar ninguna casilla mas
cuando abra un formulario nuevo. Limitese a darle nombre al depdsito, anotar el cif y
descripcion.

El procedimiento es Exportar y seguidamente entrar en D2.

5.9.6 Modelo 200
Declaraciéon anual. Modelo 200

La aplicacién BMconta genera un fichero XML que se puede importar desde el Programa
de Ayuda del modelo 200. Este fichero generado incluye informacion contable extraida
del Balance, Cuenta de Pérdidas y Ganancias y Estados de Cambio en el Patrimonio
Neto.

Como generar el fichero en formato XML
El fichero XML generado por BMconta ha sido desarrollado siguiendo las
especificaciones de disefio publicadas por la Agencia Tributaria.

Le recordamos que para su buen fin es necesario contar con Certificado Digital y con la
ultima versién del PROGRAMA PADIS.

Procedimiento

1. Emitir previamente los informes de las cuentas anuales (al menos pre visualizarlos en
pantalla).

2. Ejecutar la opcidn disponible en Informes — Cuentas anuales — Modelo 200.

"BMCONTAW =

Se ha generado el fichero CAAEAT\SOCIEDADES 200-20114200-055. XML

Al aceptar, el programa guarda los datos en la ruta especificada identificando el ejercicio
al que hace referencia la declaracidn, el modelo y el cédigo de la empresa.

Como importar datos contables a la declaracion del modelo 200

El programa de ayuda de Sociedades 2015 permite la incorporacion automatica de datos
econdmicos a determinados apartados de la declaracion, evitando al contribuyente la
cumplimentacién manual de los mismos. La importacion de estos datos debe realizarse
desde un fichero en formato XML, el cual debe ajustarse a un esquema determinado
cuyo disefio puede consultar en el enlace "Ayuda" situado en la esquina superior
derecha de la pagina de inicio, en "Modelos, procedimientos y servicios", "Ayuda
Modelo 200", "Informacién general". La informacion que podrd incorporarse al
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programa sera la relativa al balance, a la cuenta de pérdidas y ganancias y al estado de
cambios en el patrimonio neto.

El proceso de incorporaciéon de los datos contables sélo es aplicable al dar de alta una
nueva declaracion.

M. Sociedades 2015
Archivo Editar Ver Ayuda

ghlruaepvio Nl

|

M. Sociedades 2015
Archivo| Editar_Ver Ayuda

CtrteN Y He

P& Avrir ClrivA

&) importar ctiisl

3 Exportar ctrieE

#  Configurar Visor PDF

q-
taria
4 sar S aracion del Impuesto sobre Sociedades
e Impuesto sobre la Renta de no imi
en régimen de on de rentas i enel
con presencia en territorio espafiol).

Dar de alta una nueva declaracion

jod! ades

SOCIEDADES 2015 - N.L.F. de la Entidad declarante X

Nombre declaracion NIF de |la Entidad declarante

DECLARACION 2015

Descripcion de la declaracion

<7 Aceptar

A continuacidon, se mostrara la pagina 1 "Caracteres de la declaracion”, a cuya
cumplimentacion debe prestar especial atencidn, ya que las pantallas y datos a los que
se tiene acceso en la ejecucidon del programa variaran segun las opciones seleccionadas
en esta pagina. Ademas, tras la aplicacion, estos datos no podran ser modificados. Una
vez cumplimentada esta pagina, haga clic en el botén "Aplicar" situado en la esquina
inferior izquierda, junto al aviso en letras azules.
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Al pinchar en "Aplicar" tendra que marcar las casillas correspondientes al estado de
cuentas asociado a la entidad.

A continuacién, se mostrard la ventana "Importaciéon de datos contables" desde la que
podrd incorporar datos contables a determinados apartados de la declaraciéon al
seleccionar un fichero XML que contenga esta informacidn, pulse "Continuar con la
importacion de datos contables". Si quiere seguir cumplimentando la declaracién sin
importar datos del fichero, debe pulsar el botén "Continuar sin importar datos
contables".

M. Importacién de datos contables X

Importacion de datos contables

- Si desea Ia J pulse el botdn continuar

- Si por el contrario desea cumplimentar los datos econdmicos desde un fichero, indique Ia ubicacion del mismo, y pulse el boton continuar

| Elegir fichero (XML)

@ Continuar sin importar datos contables €9 Awuda

M. Seleccione el nombre del fichero. X

Buscaren: | AEAT =l 2@

aeat_vista
vE pf2015.0 46
Hementosre... || NotesPDF
Patrimonio 2014
Patrimonio 2015
[Vl Renta 2014
Esaitorio Renta 2015
Sociedades 200-2014
Sociedades 200-2015
= SuministrosAAPP
Documentos | | ewlinkbgaxmi

Este equipo
[‘ Nomobre de archivo xmi
Red Archivos de tipo: Ficheros xml; *xmi ~| Cancelar
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A, Importacién de datos contables pe

Importacion de datos contables

- i desea cumplimentar la declaracin manualmente pulse el boton confinuar

- Si por el contrario desea cumplimentar os datos econémicos desde un fichero, indique la ubicacion del mismo, y pulse el botén continuar

CAAEATY xml Eleqir fichero (XL)
[ continuar con 1a importacidn e datos contables | © auca
Importancion Datos Econémicos X

a—
'0‘ El fichero se ha importade correctamente
-

Al leer el fichero XML, se comprobara si se ajusta al tipo de entidad seleccionado vy al
estado de cuentas asociado a la misma, siempre que este Ultimo dato se haya requerido.
El proceso de importacion puede generar avisos o errores; los avisos proporcionan
advertencias sobre el fichero XML que no impiden la importacién de los datos, pero si
existen errores no se incorporara ningun dato a la declaracién. En ambos casos, se
mostraran en pantalla y se permitira generar un informe con las anomalias detectadas.

M. HOJA DE INCIDENCIAS X

HOJA DE INCIDENCIAS

No se han importado los datos del fichero
"xml ERRONEO.xmI"
por encontrarse los siguientes errores:

Mensaje

Error al validar la estructura XML.
| ¥ |ver log situado en : CJ/AEAT/Sociedades 200-201500g/200.10g

Imprimir un informe de los erores

o Aceptar “J Ayuda
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M. HOJA DE INCIDENCIAS X

HOJA DE INCIDENCIAS

Se han importado los datos del fichero.
Revise los siguientes avisos.

Mensaje
Compruebe el signo de |a clave 00189 de |a pagina 05

Compruebe el signo de 1a clave 00200 de Ia pagina 05

Imprimir un informe de los emores

) Aceptar € ~yuda

Si accede a las paginas de la declaracidn correspondientes al balance, a la cuenta de
pérdidas y ganancias y al estado de cambios en el patrimonio neto, podra comprobar
gue se han importado los datos contables que contiene el fichero XML.

Para ir moviéndose por las distintas pantallas/formularios de la aplicacién sdlo tiene que
avanzar paso a paso con las teclas de funcion Ctrl+F3 y Ctrl+F4 o los botones "Anterior"
y "Siguiente". También puede seleccionar la opcion "Mostrar apartados", situado en la
parte inferior del programa, que permite visualizar un menu con un desglose de la
declaracion en distintas secciones lo que le facilitara desplazarse y cumplimentar mas
facilmente su declaracién.

Mostrar Apartados <][| Primero <| Anterior [> Siguiente |:|[:> Ultimo
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5.10 CLASIFICACIONES ABC

Los ABC’s son un informe extracontable, de tipo estadistico, que pueden proporcionar
una informacién muy valiosa para la toma de decisiones. Las cuentas se presentan
ordenadas de mayor a menor, de esta forma quedan destacadas en la parte superior del
documento las cuentas con mayor importe, conforme al criterio de seleccién:

5.10.1 Saldos

Nos listara el nUmero de cuentas que deseemos, clasificadas de mayor a menor saldo
(Deudor o acreedor).

Por ejemplo los saldos de nuestros clientes clasificados desde el que mas deuda tiene al
gue menos, o clasificados con los saldos contrarios a su naturaleza.

5.10.2 Compras
Clasifica a los proveedores de mayor a menor cuantia de compras.

5.10.3 Ventas
Clasifica a los clientes de mayor a menor segun la facturacion que le hayamos emitido.

5.10.4 Por antigiiedad del saldo
Clasifica en orden de mayor a menor antigliedad de la deuda.

5.11 RATIOS CONTABLES
Un ratio constituye una medida obtenida a partir del balance y la cuenta de resultados
que nos dard informacién econdmica y financiera de la empresa.

La eficacia real de este analisis esta siempre sujeta a la estimacion de la misma respecto
a las de las empresas situadas dentro del mismo sector de actividad, dadas las
innumerables diferencias estructurales de las empresas segun el sector en el cual se
ubiquen.

BMconta le permite calcular automaticamente algunos de los ratios que, en nuestra
opinidn, son mas significativos, no obstante el usuario puede definir nuevos ratios y
modificar los existentes con el fin de determinar qué cuentas intervienen en cada uno
de ellos.

5.11.1 Mantenimiento de Ratios Contables
Esta opcidn permite la creacion y rectificacion de ratios contables.
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81/ Manteminiento de Ratios Contables =

Cddigo 1
Férmula
[acTivo TOTAL

Nombre
[soLvencia

[Pasivo LaRGO Y coRTO

Cuentas/Cédigos de Balance
[

Porcentaje [

[eo+8E

Salir | Nuevo | Borrar ‘ Informe l 4 ‘ 4 ‘ ) ‘ )II Predefinido

Los datos a cumplimentar para la creacion de los ratios son los siguientes:

Cddigo: Es el numero o cédigo del ratio a crear o modificar.
Nombre: Nombre o descripcion del ratio.

Férmula: Muestra las operaciones aritméticas, suma y resta, realizadas con cédigos
de cuenta o cédigos de balance que agrupan a diferentes cuentas, tanto para el
numerador como para el denominador.

Numerador: Este apartado permite la introduccion de cuentas a nivelde 1,2,36 4
digitos, o bien su Codigo de Balance usado en la definicion de las cuentas anuales,
cuyos saldos conformaran lo que constituird el numerador del ratio a definir.

Denominador: Igual al anterior para el denominador.

Porcentaje: Marcando esta casilla muestra el resultado de la ratio en %.

Opciones disponibles en el mantenimiento de ratios:

<Escape> Salir de la opcion.

ALT +S Salir del mantenimiento de ratios contables.

ALT+N Para dar de alta un nuevo cadigo.

ALT+B Borra el ratio.

ALT +1 Imprime el informe de ratios.

ALT +P Reestablece la formula asignada inicialmente en la aplicacion.

5.11.2 Informes

La aplicacién aporta diferentes ratios ya predefinidos para su emision automatica.

Los ratios predefinidos son:
Solvencia, Solvencia normal y Solvencia inmediata.
Tesoreria
Autonomia financiera
Independencia financiera
Tasa de endeudamiento
Dependencia financiera
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Ratios varios (no predefinidos en la aplicacion):

Nombre del ratio

Rentabilidad econdmica.

Rentabilidad financiera.

Margen bruto.

Margen comercial

Rentabilidad por trabajador
Beneficio neto sobre ventas
Ratio de circulante

Prueba del 4cido

Capital circulante sobre ventas

Ratio de circulante sobre activo
Apalancamiento financiero

Neto sobre pasivo

Ratio de endeudamiento sobre pasivo
Ratio de garantia

Rotacién de activos

Gastos de personal sobre ventas

Férmula

Resultados después de impuestos y antes de
intereses / Activos medios

Resultados después de impuestos y antes de
intereses / Fondos propios

Resultado de explotacion / Ingresos por ventas

(Resultado de explotacién + Resultado Financiero) /

Ingresos por ventas

Resultado de explotacion / N2 de trabajadores
Resultado del ejercicio / Ingresos por ventas
Activo circulante / Pasivo circulante

(Cuentas a cobrar + inversiones financieras
temporales + tesoreria) / Pasivo circulante

(Activo circulante — Pasivo circulante) / Ingresos
por ventas

Activo circulante / Activo total
Acreedores / Fondos propios

Fondos propios / Pasivo total

Fondos ajenos / Pasivo total

Activo real / Acreedores

Ingresos de explotacién / Activos medios

Gastos de personal / Ingresos por ventas
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5.12 GRAFICOS

Cuando interesa representar con rapidez, claridad y precision suficientes datos
econdmicos, se recurre al método grafico. Su importancia actual es extraordinaria para
el analisis de la situacion del patrimonio.

5.12.1 Distribucion de Grupos

EM Softf/2002

& CCMPRAS Y GASTOS

OE4 GASTOS DE PERSORAL

mE2 TRABAIOS SUMIMIST Y SERWEXTER

O60 COMPRAS

O6E GASTOS FINANCIEROS

mE3 TRIBUTOS

Distribucidn de grupo

5.12.2 Explotacidon

Distribucién de Ingresos, Compras y Gastos durante 2002

Distribucion Mensual

25.000

| N .

15.000

10.000

5000

Ene Feh Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

O7 VENTASEINGRESOS B6 COMPRASY GASTOS
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5.12.3 Distribucion mensual

ibuc

Desde la cuentalﬂ
Hasta la cuenta I? .

Comparativa con ejerc. anterior M

Salir

Mensual

Saldo &
Dehe
Haber

Pantalla | Impresora |

- [O] %]

7 VENTAS E INGRESOS (Haber)

Distribucién Mensual
40,000
35,00
30,000
25000
20,000
15.000
10.000
5.000
0
Ene Febh Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic
02002 | 2001
Ejercicio EZ00Z Ejercicio 001 Diferencia Aol ado
Enero 13.291,08 1&.940,10 2.350,98 Z.350,98
Febrero 13.215,97 11.090,68 2.125,29 4.476,27
Marzo 11.855,58 9,530, 34 2.225,24 5.701, 51
Ahril 13.455,81 1g.452,97 1.00z,384 7.704,35
Mayo 10.17z,60 7.380,84 2.791, 7 10.496,11
Turd o 9.416,34 10.052,85 -1.636,31 8.859,80
Julio 13.517,95 10.673, 46 z.344,43 11.704,29
Agosto 7.214,18 7.230,43 -1g,32 11.687,97
Septiembre 11.586,47 5.709,62 4.376,85 16_564,82
Octubre 15291, 48 15.EE7,83 3.733,65 20298, 47
Noviembre 15206, 46 16.136,94 -930, 48 13._367,99
Diciembre 37.239,51 11.343, 46 25.896,05 45._ 764,04
Totales l36.463,41 141.193,37 45 764,04
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5.13 INFORMACION BASICA

Este informe muestra en cuatro lineas: Cuanto debe la empresa, cuanto le deben, con
qué dinero cuenta y la cuenta de resultados.

Cuadro de informacion basica x|
Concepto Importe
Pagos pendientes -149,87

Tesoreria 12.201,32
Explotacion 9.190,03

@®
Cobros pendientes 15.22581| @&
@®
@®
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6. GESTION DE IVA E IMPUESTOS

6.1 OBIJETO
En esta opcion se pueden consultar las facturas de IVA que se han introducido mediante
la Entrada de Asientos, e incluso crear, o afiadir facturas sin reflejo contable.

Si la factura ha sido dado de alta mediante la Entrada de Asientos, no se permite su
modificacion o anulacion desde esta opcidn, es necesario realizar este proceso desde la
Entrada de Asientos.

Para localizar una factura primero se especificara el tipo de IVA, seguidamente:

Si es emitido, se localizara por el niUmero de factura.
Si es de facturas recibidas, por su niumero de registro.

En las facturas figura el nUmero de asiento y la linea en la que se contabilizd, con el fin
de localizar el apunte de forma facil.

[{fl Mantenimiento del Registro de LY.A. \ X|

. R=Repercutido S=Soportado
Tipo de IV.A. I? I=Inversién A=Adg.Intracom.

E=Ent.Intracom. M=Imporac.
Factura I 12 C=Comp.Reg.Esp.Ag.Ga.Pe.
Fecha I 3112i06
Cuenta g | 4300.0001

Nombre ICIiente comerciales, SL

D.N.LIC.LF. |B11253788 Asientol 3235 LineaI 1
Base Imponible % IVA. Cuota VA % R.E. Cuota R.E.
| 200,00 |15,00 | 32,00 | 0,00 | 0,00
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Base Ret. IRPF % Ret. Retencidn IRPF

| 0,00 | 0,00 | 0,00 Arrendamiento [
Total Factura | 232,00 gocto.| 4 | 4 | > | )||
Salir | Nuevo | Borrar | Iodificar | Ira |

Si la facturacion a clientes se realiza con alguna de nuestras aplicaciones, la anotacién al
Libro de facturas emitidas podra realizarla automaticamente desde la citada aplicacién.
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6.2 LIBRO REGISTRO DE FACTURAS
La finalidad de esta aplicacion es la de emitir los Libros de IVA.

El periodo de emision es el que seleccione, asi como el del tipo de Libro a emitir.

M Libro Registro de LV.A. / Facturas @

@ Completo
Trimestre | 1
Mes 1

Especificar de | 01/01/11| a|31/12H1

@ Soportado .

Repercutido N® 1 Fagina | 1

Inversién 9 VA

Adg.Intracom.

Ent. Intracom.

Importacian

CREAGP.

Exportacion Con n® de Documento

Recibidas

Expedidas

‘ Salir H Pantalla H Imprimir |

Criterios de seleccidn:
ALT +C Emite el Libro seleccionado con todos los datos existentes.
ALT+T Emite el Libro de IVA del trimestre indicado.
ALT + M Emite el Libro de IVA del mes indicado.
ALT +F Emite el Libro de IVA entre los limites de fecha que le indique

De: Introducir desde qué fecha se desea listar. Si pulsa <intro> tomara
desde inicio del periodo

A: Introducir fecha hasta que se desee listar. Si pulsa <intro>tomara
hasta el final del periodo.

ALT+D Emite Libro de IVA Soportado en el rango de fecha seleccionado.

ALT +R Emite Libro de IVA Repercutido en el rango de fecha seleccionado.

ALT+N Emite Libro de Inversién en el rango de fecha seleccionado.

ALT + A Emite Libro de Adquisic. Intracom. en el rango de fecha seleccionado.

ALT+E Emite Libro de Entr. Intracomunitarias en el rango de fecha seleccionado

ALT+ 0O Emite Libro de Importacién en el rango de fecha seleccionado.

ALT+G Emite Libro de C R E Agricult. y Pesca en el rango de fecha seleccionado.

%IVA Emite Libro seleccionado con las facturas que tengan este porcentaje de
: IVA.

Copia el listado seleccionado al portapapeles de Windows con el fin de

poder “pegar” en hoja de calculo para su posterior tratamiento.
Con el botdn derecho del ratén lo copia en formato Agencia Tributaria.
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6.3 RESUMEN DE IVA
Mediante esta opcidn se obtienen los resimenes y liquidaciones de IVA

correspondientes a los distintos periodos.
Al seleccionar esta opcion, aparece la siguiente pantalla:
M Resumen de LV.A. @

+ Completo

(" Trimestre |T

" Mes |_1

(" Espedcificar de [01/01/09 a |31/12/09

En farmato del Modelo 303 [+

Imprimir

Salir

Haga clic sobre la opcidon deseada o mediante la combinacion de tecla ALT + la letra
subrayada, para indicar el periodo.

Si desea obtener la Liquidacion de IVA en Formato del Modelo 303 marque la casilla
correspondiente.

Puede consultar cualquier liquidacién o resumen de IVA realizado anteriormente.
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6.4 MODELO 303
Presenta las siguientes caracteristicas:

e Se trata de un unico modelo de autoliquidacién del IVA

e Debe ser utilizado cualquiera que sea el resultado de la declaracién: a devolver,
a ingresar, a compensar o sin actividad.

e Se debe utilizar por todos los empresarios y profesionales, tanto tienen que
declarar trimestral o mensualmente.

® Solo se exceptuan:

1. Personas Fisicas o entidades que apliquen el Régimen especial.
2. Entidades que hayan optado por aplicar el Régimen especial del grupo de
entidades.

® En cuanto a la forma de presentacion, El modelo 303 debera presentarse
necesariamente por Internet para aquellos empresarios cuyo periodo de
liquidacion coincida con el mes natural y para quienes sean una sociedad
andnima o una sociedad de responsabilidad limitada. En el resto de los casos
podrd presentarse en papel pero siempre emitiendo la declaracién desde la
web de la agencia tributaria (Impresion web).

Para la impresion web o generacion del fichero, debe de operar de la siguiente forma:

1. —Haga una comprobacion de IVA

2. —Asegurese de que los datos identificativos de la empresa (Opcidn Ficheros
Datos de la empresa) estan cumplimentados. Debe de tener en cuenta de que no
se admiten codigos especiales (2, 2, ) el médulo de impresién puede generar
algun mensaje de error indicando el lugar que ocupa el caracter erréneo.

[ Datos de la Empresa _[O]

General | VA | Enlaces  : ldentificacion

Cadigo de la Adman. |53600

shees ! |BERRAGUERDY MURDZ, 5L
azon Social

Normbre |

CalleiPlazalivda Mombre de la Yia
[av"] [oELALTILLO

Mimero Escalera Piso  Puerta Cod, Postal
EE I I I R
Municipic

[JEREZ E Lt FRONTERA,

Provincia Teléfona
|capiz |as6310037

Aceptar

3. —Seleccione la Opcién Modelo 303. Cumplimente los datos solicitados y
seleccione el periodo a liquidar.
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1] Modelo 303 ==

Trimestre |[§ Mensual  Trimestral

Cuenta de Ingreso o Abono

2103 |0644 lﬁ 0030008314

Persona de Contacto
| MANUEL BERRAQUERO VEGA

Teléfono Fecha
956316037 07/04/09
Cuota a compensar p. anter. 0,00

Inscrito en el Reg. de Devolucion Mensual [

Salir | Impresian WEB | Fichero WEB |

Nota: Si la cuenta de ingreso o abono se deja en blanco, se entiende que se
solicita el pago en efectivo.

4. - Genere Fichero Web

"Modelo 303 5

.-"'_"\-.I Ha sido creado el fichero C:haeat\mod303-055-2009-4, bt

; Desea acceder a www.aeat.es 7

Si | No |

Una vez generado el fichero la aplicacién le pregunta si desea acceder a la Web de la
Agencia Tributaria al objeto de presentar el Modelo. Le sera solicitada firma digital.
Una vez identificada la firma se accede a su cumplimentacion.

[ iii serme /“ Agencia Tributaria

Impuesto sobre el valor afiadido.
Modelo 303
Autoliquidacion

@ Los codigos sombreados corresponden a las casillas del modelo oficial.
= El asterisco * indica que es imprescindible completar un dato.

Optativo: Importar datos de fichero| |Borrar o limpiar campos

Seleccione Importar datos de fichero y seleccione el fichero que previamente generé
y guardd (C:\aeat\mod303- -2009- .txt).
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6.5 MODELO 340
El Modelo 340 lleva consigo la presentacidn de los libros de factura con caracter
obligatorio y trimestral o mensual, seglin proceda, por medios telematicos.

Esta declaracidn incluird los Libros que establece el Reglamento del IVA, con caracter
general los siguientes:

- Libro registro de facturas expedidas

- Libro registro de facturas recibidas.

- Libro registro de bienes de inversion.

- L.R. de determinadas operaciones intracomunitarias.

Antes de generar el fichero para su presentacidn, es necesario realizar una
comprobacion de IVA con el objeto de detectar posibles incidencias, tales como CIF o
DNl incorrectos.

Para la generacion del fichero, debe de operar de la manera siguiente:

Impuestos

Libro Registro de [VA.
Resurmen de VA

Modelo 303 [ Wiodelo 348 Sl
Meodelo 340
Maodela 347 3 Mensual = N
Modelo 349 Trimestral © “ ’F
Comprobacian de [VA
e Persona de Contacto

. | MAMUEL BERRAQUERO VEGA
Renumeracién 3

Teléfono

Listado Retenciones IRPF 956316037
Medele 111
Madelo 115 Salir | Fichero WEB
Listado Pages/Cobros RECC

Listado Facturas Pendientes RECC
Regularizacién Anual RECC

Comprobacién del NIF en la AEAT
Envio de facturas al 5Il de la AEAT
Revisian del SIl en la AEAT

Seleccione el periodo a liquidar, cumplimente datos de persona de contacto y teléfono,
y haga clic en Fichero WEB para generar el archivo que posteriormente tendrd que
remitir telematicamente a la Agencia Tributaria:

= =

Fichero C\aeat'340_2009%B11253788_2009_01.340 generado

La Agencia Tributaria dispone de una guia de ayuda para su presentacion telematica en:

http://www.aeat.es/AEAT/DIT/Contenidos_Publicos/CAT/AYUWEB/Biblioteca_Virtual/Programas_de_Ayuda/Presentacion_340.pdf
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6.6 TOTALES DE FACTURACION

Este informe facilita la declaracién anual de clientes y proveedores con los que el trafico
de facturacién ha sido superior a un determinado importe (Modelo 347), asi como los
cobros superiores a 6.000 euros que se hubieran percibido en metalico de cada una de
las personas o entidades relacionadas en la declaracién.

Al seleccionar la opcién responda a la pregunta de fecha inicial, fecha final, de factura
para las emitidas y de recepcién para las recibidas, e importe minimo de declaracién.
Para éste ultimo de totales de factura, incluyendo impuestos.

Para cada cliente/ proveedor con facturacién igual o superior al importe minimo
especificado, se indica: Nombre o Razén Social, CIF, Cédigo Postal — Poblacién, Bases,
Cuotas y Total Facturado.

Opcionalmente se le ofrece al usuario la posibilidad de generar este listado en soporte
telematico en el formato estandarizado homologado por Hacienda, asi como la de
generar una carta en la que se informa a nuestro cliente/ proveedor del importe del
trafico de facturas habido entre cada uno de ellos y nuestra empresa.

Impuestos
Libro Registro de LV.A.
Resumen de LV.A,
Modelo 303
Modelo 340

Totales de Facturacion 4 Facturas Emitidas

Detalle de Facturacion 3 Facturas Recibidas

Comprobacién de LV.A. Cartas Aviso Modelo 347
Mantenimiento Modelo 347 »| Gen. Aut. de cobros en metdlico
Renumeracidn 4 Mantenim. de cobros especiales

Listado Retenciones IRPF icherpidelodeio

Modelo 110
Modelo 115

6.6.1 Control de Cobros en metalico
A) Generacion automatica de cobros en metdlico
Esta opcidn genera automaticamente las marcas de cobro en metalico en todas
las partidas contabilizadas al Haber de las cuentas de Clientes (43) y que tienen
como contrapartida la cuenta de Caja (5700).

B) Mantenimiento de marcas de cobros en metdlico y de ventas inmobiliarias

En esta pantalla se relacionan los apuntes contabilizados a Clientes, excluyendo
los apuntes de IVA.

Si generd automaticamente los cobros en metalico, estos apuntes apareceran
marcados.

El marcado o desmarcado es analogo al punteo en los extractos de cuentas.

C) En el extracto de cuentas de clientes, muestra la linea del cobro en efectivo y
punteada, resaltada en color gris. De esta forma es facil consultar la
contrapartida del apunte.
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MTotales de Facturacion Expedida =

Desde el dia |jp1/01/09
Hastaeldia |31/12/09
Facturacion Minima 3005,06

Agrupado por | DNICIF & MNombre
Mostrar sdlo los destinados al Modelo 347 [

Atencidn. Es conveniente hacer una comprobacian
de IVA antes de ejecutar esta opcidn.

Salir Pantalla Imprimir

Tras relacionar a los clientes con facturacion expedida superior a 3005,06 €, se
relacionan los que la suma de las cantidades cobradas en metadlico supere los 6.000 €

6.6.2 Cartas aviso Modelo 347

Imprime una carta con el fin de remitirla a los clientes y proveedores que hayan
superado el volumen de negocios que indiquemos.

Informa de la facturacion por trimestre.

m Emisién de Cartas de Aviso para Modelo 347

Desde el dia Innmmz
Hasta el dia |31112I02
Fasturacidn Minima I 3004,06

Mota: En la opcidn Correspondencia en Utilidades puede emitir
las cartas con formata WORD si la tiene instalada.

Salir | Imprimir | Qunﬂgurarl

69



Manual de BMconta

6.7 COMPROBACION

Esta aplicacion realiza las siguientes comprobaciones:

1. — Relacién de facturas recibidas con posibilidad de estar duplicadas.

2. — Relaciona cuentas contables con NIF/ CIF incorrecto o incompleto

3. — Discrepancias entre el sujeto de IVA y la cuenta contable.

Comprueba si el sujeto de IVA es el mismo que el que figura en la cuenta
contable.

Con frecuencia se modifica el nombre de una cuenta contable teniendo
anotaciones en IVA con el nombre anterior, esto origina que en el Libro de IVA
aparezca un nombre diferente al de la cuenta contable y podria alterar el
resultado del Modelo 347 (Declaracion anual de clientes y proveedores con los
que el trafico de facturacidén ha sido superior a un determinado importe). La
aplicacion detecta estas diferencias, las lista, y nos brinda la posibilidad de, tras
su necesaria comprobacidn, corregir las diferencias de manera automatica.

4. — Discrepancias en los importes de IVA.
Comprueba si en las anotaciones realizadas en el Libro de IVA se ha introducido
el mismo importe de IVA que en la cuenta contable. En el caso de haber
discrepancias la aplicacién nos muestra un listado con los asientos donde hay
diferencias y sus importes. Una vez localizados habra que entrar en los diferentes
asientos donde se contabilizaron y modificarlos.

5. — Relacién de facturas emitidas en lo referente a:
a) Posibles huecos en la numeracién. Nos indica qué facturas faltan.

Nota:

En caso de que acostumbre a contabilizar las facturas emitidas con el
numero seguido de / afio, barra - ejercicio, la comprobacion relacionara
todas las facturas emitidas.

b) Posibles repeticiones de facturas. Nos indica en qué asientos y en qué linea
se anotaron estas facturas asi como su numero y fecha. Una vez localizadas
habra que entrar en los diferentes asientos donde se contabilizaron vy
modificarlas o anularlas segln corresponda.

6.— Desorden cronolégico de las facturas emitidas

7.— Corrige defectos en sujetos de IVA conforme a exigencias de la aplicacion para la
presentacion de los diferentes modelos a la AEAT.
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6.8 MANTENIMIENTO DE FACTURAS
i

R=Repercutido S=Soportado
Tipo de VA, I? I=Inversidn A=Adgq.Intracom.

E=Ent.Intracom. M=Importac.
Factura I 12 C=Comp.Reg.Esp.Ag.Ga.Pe.
Fecha I 31/12/06
Cuenta g | 4300.0001

Nombre ICIleme comerciales, SL

D.N.LICLF. [B11253788 Asiento [ 3235 u’nea| 1
Base Imponible % VA CuotalVA % R.E. Cuota R.E.
| 200,00 |15,un | 32,00 | 0,00 | 0,00
| 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
[ 000 | 000 | 000 | opo | 0,00

Base Ret. IRPF % Ret. Retencidn IRPF

[ 000 | 000 | 0,00 Arrendamiento |
Total Factura | 232,00 rolO-I 4 Y
Salir | Nuevo | Borrar | Modificar | Ira |

Modo Consulta:
Se trata de localizar una factura introducida, con el fin de que nos facilite los datos de la
misma asi como el asiento y la linea que ocupa el apunte en éste.

Para ello basta con indicar Tipo de IVA y Factura o n2 de Registro del documento que
pretendemos localizar.

Modo Introduccion de Facturas:
Existen dos formas distintas de introducir facturas:
1. —Mediante la opcion <Entrada de Asientos>.
2. — 0O desde esta opcidén de Mantenimiento de Facturas.

Desde esta opcion las facturas introducidas no tienen reflejo contable.

Si la factura se introdujo desde la entrada de asientos, no podra modificarse desde esta
opcién. Para modificarla debe de hacerlo desde la misma entrada de asientos.

Teclas operativas en esta pantalla:

ALT+ S Salir

ALT+ N Nueva factura a introducir.

ALT+ B Borra documento, siempre y cuando se haya introducido desde
esta opcion de Mantenimiento de Facturas.

ALT+ M Modifica el documento, siempre y cuando se haya introducido
desde esta opcidn de Mantenimiento de Facturas.

ALT + | Localiza la factura indicando su nimero o n2 de registro.
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6.9 RENUMERACION

La finalidad de esta opcidn, es la de posibilitar la renumeracién de los registros de IVA
por la fecha de contabilizacién, o lo que es lo mismo, por la fecha que figura en la
entrada de asientos.

M BMCONTAW Contabilidad General Version 11.04 Berraquero y Mufioz, SL/2011 055

Ficheros Entrada Informes |Impuestos | Cartera Presupuestos Consolidados Cierres  Awvanzadas Utilidades Ayudas
Libro Registro de LV.A.
Resumen de LV.A.
Modelo 300

Maodele 303
Maodela 340
Totales de Facturacién 3
Detalle de Facturacian 3

Comprobacién de LV.A,
Mantenimiento

Listado Retenciones IRPF ii f::ers-lorl'l b
e quis. Intracom.

Modelo 115 VA C.R.E.A.G..P.
WA Impertacién
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6.10 TRATAMIENTO DE LAS FACTURAS RECTIFICATIVAS

Como ya conocera, desde el pasado 1 de enero de 2004, el nuevo Reglamento de IVA
recoge la obligacion de expedir facturas rectificativas que sustituyen a las notas o
facturas de abono. Estas irdn anotadas en un libro de registro independiente con serie y
numeracion distinta al resto de las facturas emitidas.

Con el fin de adecuar las aplicaciones informaticas al Reglamento, Bmsoft ha
elaborado la siguiente guia de actuacion a seguir:

= Contabilidad General “BMconta”

Debe de crear una nueva serie de factura donde ira registrando las facturas
rectificativas, para ello siga los siguientes pasos:

1. — Deberd modificar Datos de Empresa. Opcidn que localizard en Mantenimiento
de ficheros.

2. — En la pestaiia de IVA tendra que cambiar el 0 por el 1. Esto indicard a la
aplicacion la posibilidad de introducir facturas, desde IVA Repercutido, con serie
R de Rectificativa u otra letra que a usted le venga bien.

3. —Se seguiran introduciendo los importes con signo negativo.

4. —En el Libro de IVA de Facturas Expedidas, optara por la serie de facturas que
desee relacionar.

[l patos de la Empresa o ] 4 [l Libro Registro de L¥.A. x|
General Enlaces | Identificacion @ Completo
" Trimestre IT
Digitos serie facturasl 1
 Mes I 1
Cta. VA Repercutido |4??D.DDDD N
Cta. WA Soportado |4?20_DDDD " Especificar deIDHDHDS a |31J‘12105
Cta. VA Inversidn |4?20.DDDD
" Soportado N 17 Pagina 1
Concepto Aut. N2 Factura I 1 * Repercutido 1A I_
Concepto Aut. Su Factura I 2 * Inversidn
" Adg.Intracom. Desde la serie ||
Concepto Aut. SIFra. Inv. I = Ent. Intracorm.
o i Hasta la setie |Z
mportacion
CCREAGP
Aceptar | Salir Pantalla | Irmprirnir |
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6.11 LISTADO DE RETENCIONES IRPF
Esta opcidn muestra los importes retenidos por la empresa en concepto de IRPF.

Listado de Retenciones IRPF x|

Desde el dia IJ1IO1J‘06
Hasta el dia m

Arrendamientos B

Facturas recibidas Desglosado ¢
Facturas emitidas Resumido

Seleccione opciones y limites.
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6.12 MODELOS OFICIALES 111 -115

Esta opcidn contempla la posibilidad de realizar la impresion de los modelos oficiales de
impuestos sobre papel blanco DIN A4 en impresoras laser o impresoras de inyeccién de

tinta con una resoluciéon minima de 300 ppp.

Esta impresion, que es valida para presentar como liquidacién oficial, utiliza los
programas de impresion proporcionados por la propia Agencia Tributaria limitandose
Bmsoft a trasmitir a dichas aplicaciones la informacion que éstos requieren. Puede
generar un fichero web para su posterior envio a la AEAT.

6.12.1 Modelo 111 Retenciones e ingresos a cuenta

1] Medelo 111 - Retenciones e ingreses a cuenta del IRPF

Trimestre | Mensual ¢ Trimestral ©

|. Rendimientos del trabajo
Dinerarios  (01) 0|02 0,00 (03) 0,00
En especie  (04), 0| (05) 0,00 (08) 0,00
Il. Rendimientos de las actividades econdmicas
Dinerarios  (07) 0| (08) 0,00  (09) 0,00
En especie  (10) o|atn 0,00 (12) 0,00
1ll. Premios por la participacién en juegos, concursos, rifas, etc.
Dinerarios  (13) 0|14 0,00 (15) 0,00
En especie  (16), 0|0 0,00 (18) 0,00

IV Aprovechamientos forestales de los vecinos en montes publicos

Dinerarios  (19) 0| (20) 0,00 (21} 0,00
En especie  (22) 0 |23) 0,00 | (24) 0,00

V. Contraprestaciones por cesidn de derechos de imagen
st s o|es) 0,00 @7 0,00
Suma retenciones e ingresos (28) 0,00
Adeducir (28) 0,00 Resultado (30) 0,00

Salir Fichero WEB

Declaracién complementaria

Ne de justificante declaracidn anterior

Cuenta de Ingreso o Abono
0049 4563 )| 31| 2910001927

Persona de Contacto
MANUEL BERRAQUERO VEGA

Teléfono fijo Teléfono mavil
956316037

E-mail

6.12.2 Modelo 115 Retenciones e ingresos a cuenta

M Modelo 115 - Arrendamientos

Trimestre [

Ndmero de perceptores (1) 0

Base retenciones (2) 0,00

Retenciones 3 0,00
A deducir ) 0,00
Resultado (5) 0,00

Declaracion complementaria [

Ne de justificante declaracidn anterior

Cuenta de Ingreso o Abana
2103 [os44 [0 [0030008314

Persona de Contacto

‘ MANUEL BERRAQUERQ VEGA

Teléfono Fecha
[956316037 [23102i08
Salir | Imprimir ‘ Fichero WEB
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COMPROBACION DEL NIF EN LA AEAT

Resumen de los pasos a realizar en este proceso:

1.
2.

BMconta - <Comprobacion NIF AEAT>

BMconta - Seleccione <Generar>.

Le aparecera el mensaje: { Desea comprobar sélo las cuentas con facturas
registradas? Responda <NO> si quere comprobar todas las cuentas tengan o no
facturas este ejercicio.

Guarde el fichero nifaeat que se ha generado. La aplicacion le propone guardarlo
en el escritorio, si lo prefiere puede cambiar el destino.

BMconta - <WEB AEAT> Se le solicitard identificarse con certificado digital.

WEB AEAT - Seleccione la opcién “Consulta multiple importando un fichero csv”.
Pulse Examinar, elija el fichero nifaeat que previamente guardd y pulse
<Consultar>.

Se descargara un fichero con el resultado de la consulta.

BMconta - <ERRORES> Elija el fichero descargado. Se generard un listado con las
incidencias encontradas, que debe corregir.

BMconta — Arreglar las incidencias encontradas en fichero de cuentas y pulsar en
<Cambiar el NIF o el nombre en las facturas registradas a esta cuenta>

En el caso de que tenga la aplicacién BMges y se realicen enlaces contables hay
gue corregir tambien los errores en las fichas correspondientes de BMges

Pantallas que se va a encontrar en el proceso:

Comprobacion NIF/Nombres en AEAT = Comprobacién NIF/Nombres en AEAT

Esta opcidn permite generar un fichero con los DNIICIF
ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para

comprobar su validez en la web de la AEAT. o ; Desea comprobar sélo las cuentas con facturas registradas 7

MOTA: La consulta web requiere Certificado Digital

Generar Web AEAT Errores n No
Guardar en: [ I Escrtario °l ed i m

Nombre - Fecha demodifica. Tipo
ﬂ, 4= Google Drive 02/11/2016 18555 Acceso di @ Comprobacién NIF/Nombres en AEAT @

cesordpide. [ yipapaT 03/03/20171923  Documen

l Esta opcién permite generar un fichero con los DNICIF
ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar su validez en la web de |a AEAT.

MOTA: La consulta web requiere Certificado Digital

Salir Generar Errores
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Consulta mdlfiple importando un fichero CSV

Importacion Ficheros
Fichera

Examinar...
Contenido: { Si observa caracteres ilegibles pulse agui. )

Nota.- El proceso puede tardar algunos minutos

;Qué quieres hacer con Resultado.csv (19,9 KB)?
De: www.agenciatributaria.gob.es

Guardar Guardar como Cancelar X

Comprobacién NIF/Nombres en AEAT

Esta opcion permite generar un fichero con los DNICIF
ynembres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar su validez en la web de la AEAT.

MOTA: La consulta web requiere Cerificado Digital

Salir Generar Web AEAT
Abrir x
Buscaren: | - Descargas v e E-
* Nombre ~ Fecha de modifica.. Tipo *
(2] Resultado. 03/03/2017 19:25 Arch\d
Accesa rapido GIEn o g /TP NB D T
2 L) productos20170201132325 01/02/201713:17  Adobe
L) productos20170201132132 01/02/201713:16  Adobe
Escritorie 4] Informativas_windows_12_01 26/01/201718:38  Archiv
- |/ 34720161.00 26/01/2017 18:51 Archiv
m = doc_f_0901ebebbcbdadbb 23/01/201710:23  Aplicar
Bibliotecas & IVA2016_windows_1_00 12/01/2017 %41 Execut
Este equipo

a v
< >

Red

Fichero de Cuentas Contables

Ficha Tabla saldes
Cadiga l4300.1832
Tiulo [ —,
Domicilio |~ Ter Guardaren s
base comin
T D P
NIF nazsazs Pais # ESPAA
Teléfonos | pesnanaas Fax | promnamna
eMiail ot B o -
Contrapartida
Explomasn | 7050.0000 # Frestacion de senicios
1BAN
I Cambiar NIF o Nombre en Ias facluras registradas de esta cuenta I

Salir | Buscar | Ira Atta || Baja | Listar | Sobge 4 4 » M
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7. CARTERA

7.1 OBIJETO

En esta opcidn se pueden consultar los vencimientos de los documento que se han
introducido mediante la Entrada de Asientos, e incluso crear, o anadir vencimientos, sin
reflejo contable.

Este control es independiente a la contabilidad.
Al optar por ésta, aparece la siguiente pantalla:

Ficheros Entrada Informes  I.Y.A. |Cartera Presupuestos  Consolidados  Cietres  Avanzadas  Utilidades  Awudas

Mantenimiento

Pagos por Fecha
Pagaos par Cuenka
Pagos por Banco

Cobros por Fecha
Cobros por Cugenta
Cobros por Banco

Pagos v Cobros por Fecha
Pagos v Cobros por Banco

Cancelacion de Pagos
Cancelacion de Cobros

Cartas de Aviso
Pagos v Cobros Periodicos

7.2 MANTENIMIENTO
En éste figuran los efectos dados de alta desde esta misma opcidn, o desde la entrada
de asientos.

Eﬂ Manteminiento de Cobros y Pagos x|

CobrofPago IF
Cuenta | 4300.0254 ﬁ|

Titulo ILUIS FERMANDEZ GOMEZ, 5.L.
Factura I3
Tipo 6 Reciho

Vencimiento |D1I1 202 Cancelado W
IrmpaHe | 236,35
Banco | 5720.0000 |

Titulo IUNICAJA CIz 8434
Asientol 1876  Linea | 3 4 b M
Salir | Muevo | Harrar; | Modificar | Il |
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7.3 LISTADOS DE VENCIMIENTOS

Estos informes proporcionan un listado completo de todos los vencimientos de las
facturas recibidas y facturas emitidas, introducidos desde la entrada de asientos o
anotados directamente desde el mantenimiento de cartera.

Los listados pueden solicitarse entre fechas, filtrando por tipo de apunte vy
opcionalmente incluyendo los vencimientos Pendientes de pago/ cobro, Todos, o los ya
Cancelados.

7.3.1 Relacién de listados
o Pagos por Fecha
Pagos por Cuenta
Pagos por Banco
Cobros por Fecha
Cobros por Cuenta
Cobros por Banco
Pagos y Cobros por Fecha
Pagos y Cobros por Banco

0O O O O 0O O O
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7.4 CANCELACIONES

Desde esta opcion podemos cancelar los vencimientos marcados, dandonos la
aplicacion la posibilidad de realizar el apunte contable de cancelacién de dicho
vencimiento.

7.4.1 Cancelaciéon de Pagos

Eﬂ Cancelacion de Pagos E
Banco 57200000 | | UNICAJA C/C 5434 Weto. Desde el |U1j32:uz Hasta el |31J1 2102
Cuenta Titulo Factura Importe Wencimto. |Cancelar| =

Eﬂ Cancelacion de ¥encimi x|

Banco [5720.0004 |

Fecha del Asienta IDEIDMDE

Un =dlo apunte al banco [

Con la misma fecha del veto. [~

Aceptar |

7.4.2 Cancelacion de Cobros.

Las opciones son iguales a las anteriormente descritas.
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7.5 CARTAS DE AVISO
Este apartado combina documentos con Word, generando cartas de aviso de proximos
vencimientos de cobros a clientes.

Desde el cliente [43000000
Hastael cliente [43009999
Desde el vcto. M
Hastaelvcto.  [23/02108

Tipo de cobro |_

Salir | Emitir I

7.6 COBROS Y PAGOS PERIODICOS
Este apartado genera cobros y pagos periddicos para su control en cartera.
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8. PRESUPUESTOS

8.1 DESCRIPCION

Opcidn para definir el presupuesto de una determinada cuenta. Los presupuestos
contables le daran la posibilidad de conocer la desviacidon de los saldos reales con los
saldos previstos para el ejercicio.

Se suelen utilizar para analizar la progresion de las cuentas del grupo 6 y 7 (compras y
ventas). La prevision se graba utilizando las cuentas auxiliares.

8.2 ENTRADA DE PRESUPUESTO

Una vez indicado el nimero de cuenta que se va a presupuestar, siempre a nivel de
auxiliar, asignamos los valores mensuales o bien indicamos en el mes de enero el total
anual y tras pulsar la tecla <Repartir> el programa distribuird proporcionalmente esa
cantidad en los 12 meses. Las cantidades asignadas pueden modificarse manualmente
accediendo con los cursores o el ratén al mes deseado.

[B Entrada de Presupuestos _ (O]
Cuenta| 60000000 g
COMPRAS
Enero [ o00g
Febrero
Warzo |
Abril
hdanio 953,21
Junio 393.66
Julio
Anosto
Septiembre 30,04
Qctubre
MHoviembre
Diciembre Ta0.av
Salir Eepartir
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8.3 BALANCE PRESUPUESTARIO

Mediante esta opcion, una vez que haya asignado los presupuestos a cada una de las
cuentas, puede pedirle al programa que le muestre la desviacidén que se ha producido
entre el saldo presupuestado y el saldo real de la contabilidad.

Puede optar por emitirlo al nivel que desee e indicarle el mes deseado.
La aplicacién compara las desviaciones mensuales y acumuladas a la fecha solicitada.

BALANCE PRESUPUESTARIO A MAYO DE 2002 Importes en Euros

Mes Acurmulado
‘uenta Titulo Presupuestado Realizado % Desv. Diferencia Presupuestado Realizado % Desw. Diferencia
[i] COMPRAS Y GASTOS 11.709,61 10.624,78 -9,26 -1.084,83 50.575,57 59.751,59 18,14 9.176,02
60 COMPRAS 853,21 153,45  -83,90 798,76 953,21 1.361,45 42,83 408,24
62 TRABAJOS SUMINIST.Y SERY.EXTER 1.698,15 1.646,87 -3,02 -51,28 10.878,12 12.676,92 16,54 1.798,80
63 TRIBUTOS 225,64 0,00 -100,00 -225,84 225,84 0,00 -100,00 -225,84
G4 GASTOS DE PERSOMAL 876777 8.778,02 012 10,25 38.098,54 45.387,30 1913 7.288,76
|3} GASTOS FINANCIEROCS 64,64 46,44 -2816 -18,20 419, 86 325,92 2237 -93,94
7 VENTAS E INGRESOS 7.380,43 9.840,35 33,33 2.459,92 61.282,95 73.072,80 19,24 11.789,85
70 YENTAS 7.380,43 9.840,33 33,33 2.459,90 58.277,74 73.072,55 2539 14.794,81
H INGRESOS FINANCIEROS 0,00 0,02 0,02 0,15 0,25  G67 0,10
77 BEMEF.INMOV.Y EXCEPCIPNALES 0,00 0,00 0,00 3.005,06 0,00 -100,00 -3.005,06
Tota Gastos 11.709,61 10.624,78  -9,26 -1.084,83 50.575,57 50.751,50 18,14 9.176,02
Total Ingresos 7.380,43 0.840,35 3333 2.459,02 61.282,95 7307280 19,24 11,789,85
Resultado -4.329,18 764,43 -81,88 3.544,75 10.707,38 13.321,21 2441 2.613,83

8.4 GENERACION

Opcidn para generar un presupuesto usando como base los gastos e ingresos del
ejercicio anterior, sobre el que podemos incrementar un porcentaje.

Eﬂ Generacion de Presupuestos _ O =]

Incremento 0,00

Esta opcidn genera un presupuesto a pardir de
los gastos e ingresos del gjercicio anteriar,

cancelar | Generar |

! f £
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9. CONSOLIDADOS

9.1 DESCRIPCION

Los balances consolidados incluyen los movimientos realizados en varias empresas con
contabilidades independientes. Pueden ser: Balance de Comprobacién, Cuenta de
Explotacion y Balance de Situacién. Se podran emitir a cualquier nivel (Grupo,
subgrupo...).

Se hacen las mismas observaciones que para cada una de las empresas sin consolidar.

Al seleccionar el informe para su emision debera indicar el titulo que desea para el
documento (Se sugiere Consolidado).

La aplicacion se limita a acumular los saldos de las cuentas implicadas, sin realizar
compensaciones efectuadas dentro del grupo, ni otro tipo de consideraciones.

9.2 CONSOLIDACION - Eleccién de empresas y calculo

m Conszolidacion de Balances |
Ejercicio |02 | {(C) Berraquern y Mufiz, 5.L./2
Mimera |Empresa -
Berragueroy Mufioz, 5.L.
99(Bmsoft, 5.L.
Salit | Alta | Baja |gnnsn|idar|

Teclas operativas en esta opcidn:

ALT +S Salir

ALT + A Alta de empresa. La empresa cuyo cddigo es seleccionado se
incluye en la lista.

ALT+B Baja. La empresa cuyo cddigo es seleccionado se excluye de la
lista.

ALT+C Consolidar. Cada vez que se consolide un grupo de empresas, se

anulara la consolidacion existente.
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10. PROCESOS DE CIERRE

10.1 CONSIDERACIONES PREVIAS

12 Previamente a ejecutar esta opcion debe de crear el ejercicio siguiente.

22 Cualquier proceso que se ejecute en este apartado puede ser eliminado
posteriormente.

32 La regularizacion de los grupos 6 y 7, el cierre del ejercicio y la apertura del
siguiente ejercicio, crean asientos contables iguales a los introducidos manualmente,
con sus mismas caracteristicas y posibilidades de modificacion, anulacién, consulta,
etc.; es decir para anular, por ejemplo, la regularizacién del grupo 6 y 7 basta con
anular el asiento en el que se ha grabado la misma, es decir: Los procesos no son
irreversibles, ya que en cualquier momento Ud. puede deshacerlo mediante la
anulacién de apuntes en la entrada de asientos, volviendo a dejar los datos igual que
antes de realizar el proceso.

42 | os asientos de Regularizacién de Existencias y Amortizaciones deben de realizarse
manualmente.

52 Si desea comenzar el siguiente ejercicio sin cerrar el presente, la opcién “Enlace de
Ejercicios” le genera en el nuevo ejercicio el fichero de saldos finales del ejercicio
activo. Los saldos son “informativos” no contables.

62 Si ha comenzado ya un nuevo ejercicio con un asiento de apertura provisional,
puede hacer el cierre del actual y apertura automatica del siguiente anulando ese
asiento provisional.

72 Si va a ejecutar la opcidn de apertura del ejercicio, debe asegurarse de que no
exista un asiento con la fecha uno de enero, asiento uno, en el siguiente ejercicio.

10.2 ENLACE DE EJERCICIOS
Si no se ha podido cerrar el ejercicio actual aun y se tiene que comenzar el ejercicio
siguiente, se pueden enlazar con éste hasta que se haya completado la contabilizacién.

Con este proceso se arrastran al ejercicio siguiente los saldos del anterior, pudiéndose
conocer en todo momento la situacion de cada cuenta. Ello no ocurriria si simplemente
se hubiese abierto el ejercicio siguiente, ya que las cuentas tendrian saldo cero.

Cualquier apunte realizado en el nuevo ejercicio sdlo afectard a éste ultimo ejercicio,
guedando la contabilidad del antiguo intacta a efectos de realizar el cierre definitivo
cuando sea posible. Es un cierre ficticio que facilita todos los saldos activos a “titulo
informativo” no contable de un ejercicio al siguiente.
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Sélo se puede enlazar un ejercicio con el siguiente y sélo puede tener dos ejercicios
enlazados. Este proceso se puede repetir, enlace — desenlace, cuantas veces desee.

10.3 CIERRE CUENTA DE EXPLOTACION

Con este proceso cancelamos los saldos relativos a los grupos 6 y 7 teniendo como
contrapartida la cuenta de Pérdidas y Ganancias (129), y quedan registrados en la
entrada de asientos.

10.4 CIERRE DEL EJERCICIO

Este proceso consiste en saldar todas las cuentas, es decir, realizar un apunte por el
importe correspondiente al saldo que tenga cada cuenta.

Importante: Previamente a ejecutar esta opcion debe de crear el ejercicio siguiente.

La aplicacion efectua el asiento de apertura, para ello debe de asegurarse de que no
exista un asiento nimero uno en el nuevo ejercicio.

10.5 BAJA DE EJERCICIO/EMPRESA

Si su intencidén es dar de baja a un determinado ejercicio es fundamental seleccionar la
empresa relatlVA a dicho ejercicio y su ejercicio. Una vez efectuada dicha operacién
perdera la informacion.

Se recomienda, antes de dar de baja el ejercicio o la empresa, que se haga copias de
seguridad de los mismos, por si en un futuro fuera necesaria esa informacién.

10.6 RESUMEN DEL PROCESO DE CIERRE

12 Sacar copias de seguridad. (pre-cierre).
22 Recomendable: Reorganizar Ficheros, Comprobacién de Contabilidad vy
Regenerar Saldos (Opciones disponibles en el menu de Utilidades).
32 Regularizacion de existencias, amortizaciones y apunte beneficios.
42 Emitir informes previos al cierre de la Cuenta de Explotacién
- Cuentas de Explotacion.
- Cuentas de Pérdidas y Ganancias (Cuentas Anuales)
Cierre Cuentas de Explotacion
Emitir Balances.
Cierre del ejercicio / Apertura del siguiente.
Emisidn del Libro de Diario.
Emision del Libro Mayor con todos los movimientos del ejercicio.
102 Sacar copias de seguridad nuevamente sin hacerlo sobre la anteriormente
realizada. La idea es tener una copia pre — cierre y otras post — cierre.

a n
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10.7 COMPROBACIONES BASICAS PRE-CIERRE

10.7.1 Comprobaciones previas antes de cerrar el ejercicio contable
= Comprobar la cuenta de caja. Esta cuenta no deberia tener saldo negativo en

ningiin momento. Seleccione la cuenta en extracto = Grafico.

Evolucion diaria del saldo

2.000

1800

1.600
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1200

1.000

wa W [l
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| 1
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= Comprobar los saldos contables de los bancos. Deben cuadrar con los extractos a
la fecha de cierre. Resulta muy util puntear las cuentas bancarias.

=  Comprobar que todos los gastos estan en el debe y todos los ingresos en el
haber, salvo cuentas de abono. Un simple balance a nivel de mayor resuelve la
comprobacion.

= Comprobar que no existen cuentas con saldos contrarios a la naturaleza de la
cuenta. En informes — Clasificaciones ABC de saldos.

Clasificacién ABC de saldos (mE3e]
Desde la Cuenta 4300.0000
Hasta la Cuenta 4309.9999
{#)creedor (D)eudor |4
Num. de Cuentas 9999
Cancelar | Pantalla | Imprimir

= Comprobar que el resultado del ejercicio anterior esta aplicado. Consiste en
destinar el saldo recogido en la cuenta 129 a aquellas partidas que considere la
empresa.

= Que cuadran compras-ventas e IVA con los 303 presentados.

= Hacer una comprobacion de IVA (Menu de IVA). La aplicacién comprueba:

o Relacién de facturas recibidas con posibilidad de estar duplicadas.
o Relaciona cuentas contables con NIF/ CIF incorrecto o incompleto.
o Discrepancias entre el sujeto de IVA y la cuenta contable.

o Discrepancias en los importes de IVA.

o Relacion de facturas emitidas en lo referente a:

a) Posibles huecos en la numeracion.

b) Posibles repeticiones de facturas.

o Desorden cronoldgico de las facturas emitidas
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o Corrige defectos en sujetos de IVA conforme a exigencias de la aplicacién
para la presentacion de los diferentes modelos a la AEAT.
Poner a cero la cuenta 477 y 472 utilizando la contrapartida que corresponda

segun su saldo.

Comprobar las periodificaciones y asegurarnos que no existe ninguna antigua
gue deba llevarse a gasto.

Comprobar las cuentas de provisiones y operaciones con empresas vinculadas.
Asegurarse que los leasings estdn correctamente contabilizados y que se ha
distribuido correctamente la deuda a largo plazo y la deuda a corto.
Comprobar que se han realizado todas las amortizaciones y que se ha hecho el
asiento de variacion de existencias.

Calculo del Impuesto de Sociedades.

Renumerar asientos. Siempre que no utilice el nUmero de asiento como n? de
documento. En caso de que asi sea, si nos llama, le podemos dar solucién.
Cerrar cuenta de explotacidn. Esta opcion deja a cero los saldos de las cuentas
de los Grupos 6y 7, traspasandose el saldo resultante a la cuenta 129, reflejando
esta cuenta el Resultado contable del ejercicio. Disponible en <Procesos de
cierre>.

Cerrar el ejercicio — Apertura del nuevo. Disponible en <Procesos de cierre>

Si tiene BMges realice una <Comprobacidn contable>. Disponible en menu facturas.

10.7.2 Comprobacion de la integridad contable de las facturas emitidas.
Este informe tiene la finalidad de detectar posibles discrepancias existentes entre las

facturas emitidas en BMges con las registradas en BMconta.

Detecta:

1. Facturas con importe diferente

Factura — Fecha — Importe en BMges — Importe en BMconta — Asiento — Linea
2. Facturas con cliente diferente

Factura — Fecha — Cliente en BMges — Cliente en BMconta — Asiento — Linea
3. Facturas que no estan en BMges

Factura — Fecha — Asiento — Linea Facturas
, Facturar un cliente
4. Facturas que no estan en BMconta B ass drais
. , Consulta
Factura — Fecha — Asiento — Linea Repeticién

Listado de Facturas

5. Facturas repetidas en BMconta

Factura — Fecha — Importe

Totales de Facturacian
Listade de Albaranes Pendientes

Emision de Recibos
Recibos Libres

Control de Cobros L4
Comisiones 3
Remesas de Adeudos 3
Remesas de Anticipos C5B58 »

Comprobacian SEPA

Comprobacién Contable
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11. UTILIDADES

11.1 PARAMETROS

ETI"','.,'I Parametros Generales

Tipo de Impresara

LaserInyeccidn (&)
Matricial IBM ()
Matricial Epson ()

Tipo de Impresian
Previsualizacidn (@)
Seleccidn Impresora ()
Impresidn Directa ()

Usar Borrador []

Cobros en metalico [_]
Prorrata VA Especial []
Motas en los apuntes []
Pedir claves Mod.340 [ ]
Inver. del Sujeto Pasivo []
+Inform. en documentos [
En R.E. Criterio de Caja [_]
Sumin. Inm. Informacidn

Directorio Copias de Seguridad

[cACOPIASIBMCONTAW

Caopia al entrar [+]

=

Copia a la Web

Copia al salir[ | Cantidad (30-99) | 30

Cada| 1 |dias

Retardo de la copia automat.

Actualizacidn Web

Automatica[ | Cada

Incremento n® de asiento
Siguiente n® de documento

Fecha de blogueo contable

Fecha de bloqueo de |\VA

Prarrata IVA Provisional

Prarrata [VA Definitiva

Aceptar

Significado de los diferentes campos:

Tipo de impresora:

Uttima

20005138

1 | segundos

28 | dias (7-28)

.1

1804

I
I

Seleccionar el tipo de impresora que se va a utilizar.

Directorio Copias de Seguridad: Directorio donde se guardan las copias de seguridad
internas que realiza la aplicacion manual o automaticamente.

Automatica:

Permite decidir si se desea realizar de forma automatica las copias de

seguridad. Si es asi la aplicacién hara una copia interna con la periodicidad que se
indique en el campo Cada ___dias la primera vez que se entra en la aplicacién ese dia.

Cantidad: Numero de copias de seguridad que se desean guardar.

Ultima: Nos muestra la fecha de la ultima vez en la que se ha realizado una copia.
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N2 de documento: En ocasiones se desean archlVAr los documentos contables
mediante la asignacién de un numero. Si su deseo es éste, indique el siguiente nimero
de documento que desea asignar y la aplicaciéon ird numerando cada documento
contabilizado en la entrada de asientos. La pantalla de entrada de asientos dispone de
una nueva columna donde se indica éste.

Fecha de Bloqueo: Esta opcidn establece la fecha hasta la que no se permite modificar
ni afladir ningln apunte.

Tipo de impresidn: Define por defecto como se desea imprimir los diferentes listados e
informes
-ALT + P Pre visualizacion: Muestra en pantalla el informe.
-ALT +S Permite seleccionar la impresora desde la que se desea imprimir.
- ALT + D Imprime con la impresora preseleccionada en Windows.
Usar Borrador: Permite listar los ultimos asientos afiadidos.
Cobros en metalico: Controla las contrapartidas a CAJA.

Prorrata de IVA especial: Marcar si procede.

Notas en los apuntes: Posibilidad de afiadir comentarios a los apuntes contables que se
muestran en pantalla. VER CAPITULO 17.2

Inversién del Sujeto Pasivo: Marcar si procede. VER CAPITULO 17.3
Pedir claves Modelo 340: Marcar si procede.

+Informacién en documentos: Tras marcarlo la aplicacién afiade al pie del documento
informacién de fecha y hora de impresién.

En Régimen Especial Criterio de Caja: Marcar si procede. VER CAPITULO 17.4

Suministro Inmediato de Informacion: Médulo Opcional.
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11.2 REORGANIZACION DE FICHEROS

Cuando se ha producido algun fallo en el sistema y algunos ficheros se han visto
afectados, deberd ejecutar esta opcion, con ello se resuelven los problemas de indices y
se recuperan los espacios ocupados por los registros borrados.

11.3 COMPROBACION DE LA CONTABILIDAD

El propdsito de esta aplicacion es el de realizar un diagndstico que detecte las posibles
incorrecciones de tipo interno derlVAdas de problemas con el suministro eléctrico, u
otros, facilitdndole ayuda para solucionar esos posibles errores.

Transcurrido un tiempo prudencial, aparecerdn en la pantalla las posibles incorrecciones
con el fin de modificarlas.

11.4 REGENERACION DE SALDOS

Los saldos de las cuentas y subcuentas se calculan automaticamente cada vez que se
introduce o modifica un apunte contable.

Es posible, que por motivos externos a la ejecucién del programa, aparezcan en la
contabilidad de la empresa, saldos que no corresponden a la realidad o que difieran de

los existentes en el diario o extracto.

Si por cualquier causa imprevista se observasen anomalias o discrepancias en los saldos
de cualquier cuenta, ejecute esta opcidn para recuperar los valores correctos.

La duracion del proceso dependerd del volumen de apuntes existentes en el ejercicio.
11.5 REASIGNACION DE APUNTES

La finalidad de esta funcidn es la de posibilitar cambiar apuntes de cuenta, o para
agrupar los movimientos de varias cuentas en una.

(T Reasignacion de Apuntes

Cuenta Actual _

Parcial
Total

T
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Significado de los campos:

Cuenta Origen: Codigo de la cuenta DE la cual se van a traspasar los apuntes.
Cuenta Destino: Cddigo de la cuenta a la cual se va a traspasar los apuntes.

11.5.1 Parcial
Le permite seleccionar los apuntes que se desean traspasar.

11.5.2 Total
Reasignan todos los apuntes de una cuenta a otra.

Cuando se asignan todos los apuntes, la denominada “cuenta actual” se da de baja.
Utilice esta opcidn con precaucion, y recuerde que si por error refunde en otra cuenta
con apuntes, para volver a separarlos, tendra que realizarlo modificando la cuenta

apunte por apunte, o repitiendo de forma mas laboriosa el proceso inverso.

Teclas operativas en la reasignacion de apuntes:

Esc Para salir de la entrada de asientos.
ALT+C Para cancelar el proceso.
ALT +A Inicia el proceso de reasignacion.

11.6 RENUMERACION DE ASIENTOS

El propdsito de esta utilidad es el de renumerar los asientos por orden de fecha. El
proceso genera un numero de asiento secuencial y correlativo para cada uno de los
existentes, eliminando el nimero de asiento asignado en la introduccién.

Es una funcion particularmente util en no pocas situaciones. Por ejemplo, cuando se han
borrado manualmente uno o varios asientos, para que todos los asientos restantes
mantengan una numeracion correlatlVA; o cuando se han introducido asientos nuevos
con una fecha contable pasada.

El proceso es irreversible y hay peligro de pérdida de datos en caso de interrupcion del
mismo, por lo que es necesario realizar, antes de proceder, una copia de seguridad de
los datos, al menos interna, o en su defecto una copia completa hacia otra empresa.
Esta opcién se encuentra también en este menu de utilidades.

Emite un listado con la numeracién anterior y la nueva.

Renumeracion registros IVA soportado

Los apuntes de facturas recibidas recogen, junto a otros datos de facturacion, un
“numero de registro”, consecutivo a partir del 1. Este nUmero se refleja posteriormente
en algunos informes, asi como en el Libro de IVA. Esta opcion permite la renumeracion
secuencial de estos numeros de registro.
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El tiempo necesario para realizar este proceso dependera del niumero de apuntes
existentes en el ejercicio.

B/ Renumeracién de Asientos o [ @ |5

ATENCION. Es muy recomendable
REORGANIZAR los ficheros y hacer
COPIA DE SEGURIDAD antes de
utilizar esta opcion .

Cancelar Renumerar

......................................

Teclas operativas en la renumeracion de asientos:

Esc Para salir de la renumeracion de asientos.
ALT +C Para cancelar el proceso.
ALT +E Inicia el proceso de renumeracion de asientos.

Boton derecho del ratén Inicia el proceso de renumeracién de registros.

11.7 COPIAS DE SEGURIDAD

La finalidad de este proceso es realizar una copia en disquetes o en una carpeta de su
ordenador o red local conteniendo la informacion introducida en cada empresa hasta
este momento, asegurando la integridad de los datos por fallos del sistema o
interrupcion de la alimentacidn eléctrica. A pesar de ser estas las causas mas frecuentes
de pérdidas de informacidn, pueden ocurrir otros accidentes, e incluso una averia en su
ordenador, que hagan irrecuperables parte o todos los datos introducidos. Si esto
ocurriese, la Unica forma de recuperar los datos seria a través de las copias de seguridad
existentes.

Es recomendable hacerla diariamente ya que en cualquier sistema informatico es la
Unica arma para defenderse de posibles desastres. No insistiremos nunca lo suficiente
para que no descuide esta operacién por ningin motivo.

Las copias de seguridad también se pueden utilizar como forma de asegurar los datos
antes de ejecutar opciones criticas, tales como renumeracion de asientos, regeneracion
de saldos, etc. En estos procesos, BMconta suele aconsejar por medio de un mensaje,
gue la realice.

Es costumbre bastante extendida, cuando no se han sacado copias de seguridad desde
hace mucho tiempo y se presenta un problema que aconseja recurrir a ellas, el obtener
duplicado en ese momento sobre la Ultima copia. Por supuesto lo Unico que se logra con
esta accién es destruir lo que normalmente supone el Unico medio, para recuperar
datos.

Por tanto, si no estd completamente seguro de que los ficheros estan correctos, no haga
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las copias sobre otras que puedan ayudarle a recuperar los datos.

La copia se realiza independientemente por cada empresa y ejercicio. Si desea hacer una
copia de seguridad de todas las empresas, debe contactar con su administrador del
sistema para que le prepare un proceso externo que copie el contenido de la carpeta
donde se encuentran todos los datos.

La aplicacién ofrece dos tipos de copias de seguridad:
- Interna
- Externa

11.7.1 Copia interna
Esta opcidn realiza copias internas (en disco duro) de forma rapida.

La experiencia nos demuestra que si dejamos para el final del dia el proceso de copias
de seguridad, mas de una vez el usuario no lo realizard por falta de tiempo u otras
razones (tan comprensibles como nefastas), es por ello que BMconta permite definir en
Parametros de la aplicacion la frecuencia con la que se desea realizar las copias de
forma automatica. Esta se realizara con la frecuencia elegida, al entrar en la aplicacion.

11.7.2 Copia externa

Debe indicar la unidad en la que se va a grabar la copia de seguridad, por defecto
aparece la letra que le asigna su PC a la unidad, si utiliza un “pen drive” (recomendable)
sustituya la letra, por la letra que le haya asignado su PC a la unidad, véala en Panel de
Control.

En caso de que los datos que desee copiar no cupiesen en la unidad seleccionada, el
programa le pedird que introduzca un nuevo disquete o dispositivo.

~

I/ Copia de Seguridad Externa (=3

Fecha de la Ultima copia: 12/12/07

Unidad destino [G:

Cancelar l Aceptar |

A tener en cuenta al hacer la copia de seguridad

Cada empresa de BMconta se ubica en una carpeta independiente. La empresa 001 se
guarda en la carpeta C:\BMconta\001; la empresa 002 en la carpeta C:\BMconta\002;
etc.

Son éstas las carpetas que habra de guardar en su dispositivo externo.
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11.8 RECUPERACION DE COPIAS DE SEGURIDAD

En este proceso del programa podra restaurar en el programa una copia realizada con
anterioridad en la opcion de Copias de seguridad en este programa.

Restaurando una copia, la informacion de la empresa que restaure quedara
exactamente igual a la existente en la misma cuando se grabd la copia.

Antes de proceder con la restauracién de la copia, debe asegurarse que ésta se
encuentre en buen estado ya que en caso de existir un error en la restauracién de la
copia y no poder concluir el proceso, puede causarle la perdida de los datos existentes
actualmente en esa empresa.

Si no estda seguro de la fecha de la ultima copia, o del contenido de la misma, es
recomendable hacer una copia de seguridad previa en otros disquetes o carpetas
diferentes a los existentes.

A tener en cuenta al recuperar la copia de seguridad desde un CD:

Si desea restaurar los ficheros de una empresa cuyos datos estan en un CD, ya no
necesitara el programa de “quemado”. Puede copiar los ficheros directamente
utilizando la opcion de recuperacion de copias de BMconta, examinando el contenido
del CD y buscando los datos a recuperar.

11.9 COPIA DEL PLAN CONTABLE
Podemos copiar el Plan Contable instalado en una determinada empresa hacia otra
empresa distinta e incluso de un ejercicio a otro de la misma empresa.

Para ello debemos situarnos en la Empresa origen, que es quien dispone de dicho Plan,
e indicar a que empresa destino deseamos copiarle el plan y a qué nivel.

Se da opcion de respetar las cuentas existentes en la empresa/ ejercicio destino.

M Copia del Plan de Cuentas

Hacia la empresa

=S

Ejercicio

Copiar también Cuentas Auxiliares

Respetar cuentas existentes
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11.10 COPIA DE HISTORICO

La finalidad de esta utilidad, es la de poder traspasar asientos del histérico de una
empresa a otra. Basta con estar situado en la empresa / ejercicio origen, e indicar hacia
gué empresa deseamos copiar.

Por defecto siempre apareceran los datos conforme a la siguiente pantalla:

] Copia del Histérico (23]

Hacia la empresa E

Ejercicio m
Desde el asiento ‘
Hasta el asiento |[EEEEEE)

Desde el dia m
Hasta el dia W
Con concepto n° -

Copiar también Cartera [d

Empresa origen: Es la empresa / ejercicio desde donde ejecutamos esta opcion.

Empresa destino: Introducir el nimero de empresa hacia la cual se desea copiar. La
aplicacién afiadira conforme a los filtros indicados, los asientos a la
empresa destino.

Los asientos seguiran la numeracion correlatlVA de la empresa destino, es decir, si el
ultimo asiento era el n2 582, el traspaso comenzaria asignando el n2 583 al primer
asiento traspasado.

11.11 COPIA COMPLETA
El propdsito de esta opcion es el de permitir copiar los ficheros contables de una
empresa sobre otra.

El resultado es la obtencidon de una empresa fiel imagen de otra, y que puede ser tratada
individualmente a partir de ese momento.

Empresa origen: Es la empresa / ejercicio desde donde ejecutamos esta opcidn.

Empresa destino: Introducir el nUmero de empresa sobre la cual se desea copiar. En
el caso de que esta empresa ya existiera, la aplicacion le
preguntara si desea sobrescribir los datos.
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11.12 LISTiN TELEFONICO

La finalidad de esta opcién es la de mostrar los numeros de teléfono que hayamos
incluido en la creacién de las diferentes cuentas contables donde se guarden datos
auxiliares de las mismas.

Para facilitar la busqueda de un teléfono podemos indicar el nombre de la empresa o
persona cuyo numero deseamos localizar.

En funcion de la naturaleza de la cuenta, la aplicacidn asigna tres posibles colores:
Amarillo para Clientes, Rosa para Proveedores y Verde para Acreedores.

El listado se puede realizar indicando limites de letras, por ejemplodela Aala Z.

Esta opcidn esta disponible en cualquier apartado de la aplicacién mediante la tecla de
funcién <F8>.

11.13 CORRESPONDENCIA

El propdsito de esta opcion es el de permitir elaborar cartas personalizadas,
combinando un documento de Word con la base de datos que tengamos en BMconta.

La combinacidn de correspondencia requiere:

11.13.1 Creacidon de un documento principal.

Procederemos, como en cualquier otro caso, abriendo un documento en blanco y
escribiendo el documento principal, en el que tendremos que prever la ubicacién de los
datos que se insertan mas adelante. Posteriormente entraremos en herramientas/
combinar correspondencia y, en la ventana siguiente, elegiremos Crear y Cartas
modelo. — Guardamos el texto con un nombre, y entramos en BMconta opcion
Combinar Correspondencia <ALT + O>

Combinar comespondencia EHE3

Use ssta lista de verificacion para crsar su correspondencia. Comisnce
eligienda el botsn Crear.

1
=] Documenta principal

B
2 Sobres...

Catélogo...

Corvertic endesumente mormal o= wWerd) .

3
Combinar los datos con el documento

Combinar. ..

Cancelar I
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[l Correspondencia ]

Cadigo| MNombre =
SABORIDO FERMNANDEZ r
“
Clientes Todos &
Proveedores
Marcados
Acreedores
Incluir Saldo [~

Marcar Localidad
Marcar Todos
Marcar Tramo .

QesmarcarTudosl

Buscar | Ira |

Balir |Cgmbinar| Sohres |Etiguetas| Listado |

11.13.2 Insertar campos de combinacién
Abriremos el documento que deseamos combinar, e indicaremos <Insertar campo de
combinacidon>

Jl Insertar campa de combinacidn ~ | Inserkar campo de Word ~ | EC ‘ H 4 | 1 |

[ codigo

AR R D
rormbre : : : :
domicilio
dnicif
telefono
Fax
debe
haber
importe
Fecha

Factura
anombren

campaol
i adomicilios

campoz
campod
campod

importel Estimados Sefiores:

Queremos recordals que &

Aparece un listado de campos, se trata de pasar los seleccionados uno a uno al
documento en la posicién que deseamos aparezca impreso.

11.13.3 Impresion
Se trata de imprimir el documento a todos aquellos Clientes o Proveedores que
previamente hayamos seleccionado.

11.14 PAGARES Y TALONES
La finalidad de esta aplicacion es la de emitir documentos de pago: Talones o pagarés,
para ello debe de configurar previamente el documento.

La aplicacién No realiza apunte contable alguno.

Le anticipamos que el proceso de configuracion es algo complejo para un usuario
inexperto en el manejo de aplicaciones de este tipo.
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El equipo de Bmsoft se esforzara en conseguir el mayor nimero de documentos con el
fin de facilitarselo ya hecho. Usted sélo tendrd que ajustarlo a su impresora.

Eﬂ Emision de Talones/Pagarés =] E3
Cuenta Momhbre F.Emisidn | FecVcto. Imparte —
-
| | | oi0zns | oti3i0s
Salir | Editar | Imprirmir | Listado |Q0nﬂgurar| TN P redeterminado

Datos a cumplimentar:

Cuenta:

Nombre:

Fecha de emision:
Fecha vencimiento:

Es la cuenta del beneficiario, introducir cédigo cuenta contable.
Nombre del beneficiario del taldn, proveedor o acreedor.
Fecha de emision del documento.

Fecha de vencimiento del pagaré.

En formato se selecciona el tipo de talén/ pagaré segun entidad bancaria contra la que
se quiere emitir los documentos de pago.

Teclas operativas en la emision de talones y pagarés:

ALT +S
ALT +E
ALT +1

ALT+C

Salir. Sale de esta opcidn.

Editar. Edita los datos relacionados.

<Clic> con el botdn derecho del raton permite seleccionar
impresora o previsualizar los documentos a imprimir. Imprime los
documentos.

Permite configurar el formato del documento a emitir.

11.14.1 Configuracion de talones y pagarés
Pueden existir tantos formatos como distintos talones /pagarés de bancos precise.

M Configuracion de Talones/Pagarés == (]
Nombre Fichero

Predeterminado TALON

P_LA_CAIXA TALONOOS
T_LA_CAIXA TALONDOY
P_banesto TALONOSO
p_sanfer TALOMNOS1
T_SANFER TALONDOS2
P_BBVA TALOMNOS3
T_BBVA TALONOS4
P_ATLANTICO TALOND5SS
T_ATLANTICO TALOMOSE

Editar| Nuevo | Config.
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Teclas operativas en la configuracion de talones y pagarés:

ALT +S Salir. Sale de esta pantalla

ALT+E Editar. Edita los datos relacionados.

ALT + N Nuevo. Da de alta un nuevo documento.

ALT +C Configurar. Desde esta opcidon podremos configurar los diferentes
formatos de documentos segln sea la entidad bancaria que nos lo
facilita.

Suprimir Borra el formato seleccionado.

11.14.2 Botdon Nuevo
Posibilita la creacion de un Nuevo formulario. Para ello se parte de uno predeterminado
con el fin de anadir nuevos campos o modificar posicion o nombre de los existentes.

A continuacién intentamos explicar las diferentes opciones en la modificacién de un
diseifo de formularios:

m Digefiador de etiquetas - talon.lbx - BMCONTAW Contabilidad General Yersion 4.02

Berraquero y Munioz, 5.L./2004 055

S Archiva  Edicidn Formata  [nforme

I RPN [T NI AN T AP (NP B N
A Encabezado de pagina

;. [mporte+' Eur’

ohee |

: importe

Hlemision,

& Detalle

A Pie de pagina

11.14.3 Modificar — Configurar diseino

Desplazamiento de los campos.
Las vifietas se desplazan haciendo Clic con el ratén sobre ella, desplace a nueva posicion
y suelte el boton.

Modificacion de textos
Para cambiar el nombre a un campo haga doble Clic sobre él.

A continuacion les relacionamos variables y expresiones que debe de usar en la
definicidon de pagarés y talones, tanto para su creacion, como para su modificacidn:

La aplicacién no entiende otras variables o expresiones que difieran de éstas. La
utilizacion de otras puede originar errores en la aplicacion.
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Variables Descripcion
Nombre Nombre de la persona o empresa destinataria del pago
Emision Fecha de emision del documento en formato DD/MM/AA
Vence Fecha de vencimiento en formato DD/MM/AA
Importe Importe del pago
Lemision Fecha de emision en letras
Lvence Fecha de vencimiento en letras
Limporte Importe en letras
Expresiones Descripcion
Day(emision) o Dia del mes de emisién o vencimiento en formato
Day(vence) numérico
Month(emision) o Mes de emision o vencimiento en formato numérico
Month(vence)
Mes(Month(emision)) o Mes de emision o vencimiento en letras
Mes(Month(vence))
Year(emision) o Afio de emision o vencimiento de 4 cifras.
Year(vence)
Right(Year(emision),2) o Afio de emision o vencimiento de 2 cifras

Rigth(Year(vence),2)

Anadir nuevos campos

Se pueden anadir nuevos campos o modificar los existentes, para ello debe de tener en
cuenta el nombre que se debe de asignar a éstos, éste debe de coincidir con alguno de
los relacionados anteriormente.

Le sugerimos haga clic en un campo ya creado y haciendo clic en el botén derecho del
ratdén, seleccione copiar. Desplacese al lugar donde desea insertarlo y con clic del botén
derecho del ratdn, seleccione pegar. CAmbiele el nombre a la variable asignandole una
expresion permitida.

Quitar campos existentes: Haga clic en el campo que desee quitar, y pulse <suprimir>.

11.15 NOTAS Y CALCULADORA

11.15.1 Notas
Esta opcion permite disponer de un Bloc de Notas que servird de recordatorio de las
anotaciones en él realizadas.
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| El
| |
Salir | Guardar Imprimir

Existe un Bloc de Notas por empresa.

11.15.2 Calculadora
Esta opcidn muestra una calculadora que puede resultar util para pequefios calculos que
necesite realizar.

Esta esta disponible desde cualquier opcidon de la aplicacidon pulsando <F10>.

] Calculadora ==
0.00| <]

_po o] -] -]

e 7] 8] 9]

"] 4ls]e]”
Plt]2]s]r
] o ||

Letra del N.L.F. I%

La tecla <Ap/> aplica el resultado en el campo donde se encuentre el cursor.

Realiza el calculo de la letra del NIF.

11.16 TRASPASO DESDE BMCONTA — MSDOS (SIN USO)
El objetivo de esta opcion es traspasar los datos existentes en BMconta bajo DOS, a esta
aplicacion BMconta bajo Windows. Esta opcién esta SIN USO.
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11.17 ACTUALIZACION DESDE INTERNET
11.17.1 Actualizacidn directa desde BMconta.
Esta opcidn permite actualizar la aplicacién bajandose desde nuestra Web la ultima

versidon que tengamos disponible para clientes en mantenimiento o garantia.

No debe de haber ningtin usuario trabajando con la aplicacién

£ Archivo WinRAR auto-extraible

Exaninar.. |

Instalar en

Pulse botdn Instalar para inciar la extraccion

Use el botdn E xaminar para seleccionar la carpeta de destino desde el arbol de directorios.
También puede introducirse manuamente:

Sila carpeta de destino no existe, serd cieada automaticamente antes de la extiaccion.

Instalar Cancelar

Pulse la tecla instalar
11.17.2 Descargar actualizacidon desde nuestra web

1. — Conéctese con nuestra pagina Web www.bmsoft.es

2. —Opciones Programas — BMconta — Descargas.
3. —Selecciones <Ultima Actualizacién>.

4. — Guarde el fichero en la unidad y carpeta donde esté ubicado el programa.
Por ejemplo: Unidad C/ - carpeta BMcontaw

w

— Haga doble clic en el fichero que se bajd y guardé.

6. — Conteste <Si a todo> cuando le sea solicitado.
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11.18 ACERCA DE BMCONTA

[ )

ETI"','.,'I Acerca de BMcontaw @

BMCOMNTAW es una aplicacidn de Contabilidad realizada
por Berraguera y Mufioz, S.L.

Para pedir cualguier informacion o aclarar cualguier
duda puede llamarnos al teléfono 956 31 60 37

BMCOMTAW fue actualizada el 17/05M8 alas 17:59:40

Este es el terminal n® 168

ADWVERTEMCIA: Esta aplicacion esta
protegida por las leyes de derechos
de autor. La copia no autorizada de
este programa o cualguiera de sus
partes podra ser castigada por la via
legal.

LS S0 Windows 6.02 Windows_NT

|| Mejoras | Test Veloc. | Ficheros |Desinstalar

Significado de los datos de la pantalla:

Fecha de actualizacion: Nos muestra la fecha mas reciente en la que se realizo la
actualizacion de la aplicacién mediante la opcidn “Actualizacion desde Internet”.

N2 de Terminal: Indica el nimero con el que esta registrada la licencia de uso.

Mejoras: En esta opcidn se iran relacionando todas las mejoras que se van incorporando
a la aplicacion.

Ficheros: Estadisticas varias sobre los ficheros operativos en la aplicacién.

Instalar / Desinstalar:

La opcidn Instalar facilita un nimero de serie que debe de transmitirnos con el fin de
que le facilitemos cédigo de Licencia.

Si por cualquier motivo desea Desinstalar |la aplicacion para su posterior instalacién en
otro PC o tras formatear el ordenador Reinstalar en éste, ejecute esta opcidn.

Recuerde: Debe de Desinstalar previamente la aplicacién si va a formatear su ordenador
o cambiarlo. Bmsoft se reserva su derecho a comprobar que la aplicacién esta instalada
conforme a licencias adquiridas.
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12. AYUDA

12.1 Manual de la aplicaciéon en formato “pdf”

12.2 Plan General de Contabilidad - BOE
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13. MODULO AVANZADA (Opcional)

13.1 AMORTIZACIONES

13.1.1 Definicién

Todos los elementos del inmovilizado estan afectos a una pérdida de valor o
depreciacién, ya por el uso que de los mismos se hace en el proceso econdmico
(depreciacion funcional), ya por el simple transcurso del tiempo (envejecimiento) con
independencia del funcionamiento del elemento y también por la aparicion en el
mercado de nuevos procedimientos y técnicas mas perfectas (obsolescencia). La
expresion contable de tales depreciaciones se denomina amortizacidn. De esta manera,
a la serie de gastos que conlleva la realizacién de una actividad, hay que afiadir la
amortizacion del inmovilizado.

Como consecuencia de que la depreciacidon o pérdida de valor no se experimenta en
todos los bienes de inmovilizado de igual forma se han desarrollado diferentes métodos
de amortizacidén que se adaptan de forma razonable a los distintos supuestos con que se
manifiesta la depreciacion de los bienes a los largo de su vida util.

Los métodos que la aplicacion BMCONTA tiene en cuenta son:

® Amortizacidn Lineal por coeficientes establecidos en las tablas oficialmente
aprobadas. La denominamos tipo “L”.

e Amortizacion por un Porcentaje Constante sobre el valor pendiente de
amortizacion. La denominamos tipo “C”.

e Amortizacion DegresIVA. La denominamos tipo “D”.

Una vez introducidos los datos referidos a los bienes que se van a amortizar, el proceso
de calculo de las amortizaciones se realizara a través de la opcién Generacidn de
Amortizaciones que puede encontrar en el mend.

Las amortizaciones se pueden realizar seleccionando el periodo deseado: Mensual,
Bimensual, Trimestral, Semestral o Anual, con el fin de no cargar todos los gastos en el

mes de diciembre.

La aplicacidn realiza el apunte contable.
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Al entrar en esta opcion, la aplicacion nos muestra la siguiente pantalla:

Mantenimiente del Inmovilizado
Conciliacign Bancaria Generacion de Amortizaciones
Exportacion de Libros Listado de Amortizaciones
Exportacion a Pdas Resumen de Amortizaciones
EDS. 5 Listado de Situacién

Generacidn de Apuntes Contables

Mantenimiento de Amortizaciones
Anulacion de Amortizaciones
Importacién Inmovilizado

Tabla de Coeficientes

13.1.2 Mantenimiento del Inmovilizado
Un bien amortizable es aquel elemento del inmovilizado material o inmaterial que por

su participacion en la actividad econdmica sufre una depreciacion efectIVA o pérdida de
valor.

Para registrar los datos relativos a los diferentes bienes hay que entrar en
Mantenimiento del Inmovilizado, donde cumplimentaremos los siguientes datos:

M Fichero de Inmovilizado @
Cddigo 0 Identificacion
Descripcion
Cuenta Amort. Acum ]
Cuenta Amartizacién |
Adquirido a ()
Fecha de Adquisicidn Fechainicio de Amort.
Base Amortizable 0,00 Fecha final de Amortiz.
Amorti. Acumulada 0,00 Tipo Amortizacién (LIC/D)
Saldo Pendiente 0,00 Coeficiente Amortizacidn
Valor Residual 0,00 Fecha de Baja

(oo e[ e | e | e o] con | (WAL IO

Significado de los campos de la pantalla:

Cédigo del bien: En esta casilla se puede introducir el n? de inventario de cada bien o
cualquier cédigo que identifique a cada elemento del inmovilizado. En esta casilla se
admiten hasta 6 digitos.

Descripcion del bien: En esta casilla se detalla el bien.

Identificacion: NUmero de serie o identificador del elemento.

Cuenta de amortizacién acumulada: Donde indicamos el cédigo de la cuenta de
amortizacidon acumulada del inmovilizado material o inmaterial segin corresponda.

Cuenta de amortizacién: En este campo se reflejara el cédigo de la cuenta de dotacién
para amortizaciones, amortizaciones del inmovilizado material o inmaterial.
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Adquirido a: Cuenta contable con el cddigo del Acreedor/ Proveedor suministrador del
bien.

Fecha de adquisicion: Se indicara la fecha de compra, si el bien es de naturaleza
material, BMCONTA tomara esta fecha para comenzar a realizar la amortizacion.

Base amortizable: Se denomina también valor amortizable, y constituye la diferencia
entre el precio de adquisicidn del activo y el valor residual.

Amortizacion Acumulada: Esta casilla refleja el importe de la amortizacién realizada al
bien.

Saldo Pendiente: Es el importe que resta por amortizar.

Valor Residual: Importe que puede recuperarse a través de la venta al quedar fuera de
servicio, deducidos todos los costes. No puede superar el 10% del valor.

Fecha de inicio de amortizacidon: Fecha de comienzo de la vida util del bien.

Fecha final de amortizacidn: Fecha hasta la que, razonablemente se espera, el bien
inmovilizado sea utilizado por la empresa de forma rentable. Plazo: Entre 1y 30 afos.

Tipo de amortizacion: En esta casilla se ha de indicar que método de amortizacién que
deseamos aplicar al bien, de las tres posibles que son:

L: Amortizacién Lineal o constante
En cada ejercicio se amortiza la misma cantidad. Para calcularla, se determina
la base amortizable y se divide entre los afios de vida util.
Ejemplo:

Valor amortizable
Cuota constante = .
Vida util
C: Amortizacién Creciente
Las cuotas aumentan cada afio con arreglo a un criterio preestablecido. La
suma del total de las cuotas de amortizacidén debe ser igual al importe de la
base de amortizacién del bien.

D: Amortizacion DegreslVA.
La cuota de amortizacion inicial es la mayor, para ir disminuyendo en los
posteriores, alcanzando la cuota mas baja en el ultimo.
Ejemplo:

Valor amortizable x digito -

Cuota =
Vida util

Coeficiente de amortizacion: En esta casilla se indicara el porcentaje de amortizacion.
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Fecha de Baja: Al introducir la fecha el programa ajustara automaticamente la tabla de
amortizacion del bien de acuerdo a la fecha introducida.

13.1.3 Generacion de amortizaciones
En esta opcidn se generan las amortizaciones en el periodo que se desee, e indicando los
bienes que deseamos amortizar.

M Generacién de Amortizaciones (==3a]
Desde el elemento m
Hasta el elemento R:isllelle]

Fecha de Amortizaciin [ElEP/RR

Periodo de Amortizacién (AJSITIBIN)

Cancelar Generar

Significado de los campos de la pantalla:

Desde — Hasta el elemento : En estas casillas definimos rango de cuentas a las que
deseamos efectuar las amortizaciones.

Fecha de amortizacidn: Es la fecha que figurara en los diferentes informes de
amortizacidn, y sobre la que la aplicacion realizara los calculos de amortizacion.

Periodo de amortizacién: Periodicidad de la amortizacidon donde las diferentes iniciales
significan: (A) Anual, (S) Semestral, (T) Trimestral, (B) Bimensual, (M) Mensual.

13.1.4 Listado de Amortizaciones
Imprime un listado con las amortizaciones efectuadas conforme al rango de fechas
limites establecidos y el cddigo de inmovilizado seleccionado. En blanco salen todos.

Eﬂ Listado de Amortizaciones

Desde el dia [Nk
Hasta el dia FiFibelii)
Cadigo Inmovilizado -

Cta. Amort. Acurnulada _
Cuenta Amortizacion _

Cancelar Fantalla Imprimir
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13.1.5 Resumen de amortizaciones

m Rezumen de Amortizaciones

Desde el elemento
Hasta el elemento EEEEE]
Cta. Amort. Acumulada

Cuenta Amortizacion

Cancelar Fantalla Imigrirmir

13.1.6 Listado de Situacién
Este informe nos muestra la situacion inventarial y de amortizacién de cada uno de los
bienes registrados.

m Listado de Situacion del Inmovilizado

Desde cuenta amort.
Hasta cuenta amort. PRk
Fecha de informe |PRRIEFILE

Cancelar Fantalla Imprirmir

13.1.7 Generacidén de apuntes contables
Genera automaticamente el apunte contable de la amortizacion efectuada.

Eﬂ Generacion de Apuntes Contables E3
Amortizaciones del dia | LRI

Cancelar Generar

Reflejo contable de la amortizacion

Dotacion de la Amortizacion

(682) Amortizacion del inmovilizado (282) Amortizacién acumulada del
material inmovilizado material
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13.1.8 Mantenimiento de amortizaciones

[l Mantenimiento de Amortizaciones B3

Elemento

Importe

Salir Borrar

13.1.9 Anulacién de amortizaciones
Esta opcién nos permite borrar las amortizaciones efectuadas para los bienes cuyos
codigos estan dentro de los limites que establezca, y en la fecha indicada como fecha de

Amortizacion.

[l Anulacion de Amortizaciones E

Desde el elemento
Hasta el elemento

Fecha de Amortizacion IR

Salir Anular

13.1.10 Importacion del Inmovilizado

Esta opcién permite importar los elementos de inmovilizado a amortizar. Obviamente
todas las cuentas de los elementos a amortizar que se van a importar han de existir
previamente en el plan contable, y ser de ultimo nivel.

[l Importacion del Inmevilizado

G N EN R el 2200.0000
Hasta la cuenta |[PEREERzERE]

Cancelar Impartar

13.1.11 Tablas de amortizacidn
El objetivo de las tablas de amortizacidn es determinar un sistema de amortizaciéon que

refleje fielmente la depreciacién tanto fisica como econdmica de los diferentes
elementos patrimoniales.
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13.2 CONCILIACION BANCARIA

13.2.1 Definicién

La conciliacidon bancaria es la tarea de cotejar las anotaciones que figuran en el extracto
bancario con el registrado en nuestro extracto de cuentas de ese banco, a los efectos de
determinar el origen de las diferencias.

La conciliacion bancaria NO es un registro contable, es una herramienta de control.

Tradicionalmente, la operacién de conciliacion de los extractos de las cuentas
correspondientes a bancos con los aportados por estos se efectuaba a mano, a base de
“puntear” simultaneamente en los dos listados las partidas correspondientes al mismo
hecho contable. Esta tarea supone un trabajo considerable, que en la practica provoca
un retraso en su ejecucidon, que a su vez acarrea la necesidad ineludible de dejar
inactivos recursos financieros para evitar el riesgo de tener las cuentas en descubierto.

Esta funcion de BMCONTA opera sin necesidad de utilizar “papeles” disminuyendo
considerablemente el tiempo necesario para completar la conciliacion.

La conciliacién automatica se basa en la comparacion de los datos que figuran en
nuestra contabilidad, con los contenidos en los extractos suministrados por la entidad
bancaria en un fichero informatico normalizado (Norma CSB 43), generalmente
recibidos por banca electrdnica.

El punteo se realiza conforme a fecha e importe, con una tolerancia de mas menos siete
dias.

Para los movimientos que no han sido casados automaticamente, la aplicacion dispone
de un “punteo” manual, asi mismo se ofrece la posibilidad de listarlos con el fin de su
posterior contabilizacion.

13.2.2 Carga de datos

Mediante esta opcidn la aplicacion importa los datos de un fichero que cumpla la Norma
43 del CSB. Para ello presenta una pantalla en la que se puede seleccionar la unidad,
directorio y nombre del fichero que se pretende importar.

Es importante solicitar el extracto de movimientos a partir de la ultima fecha solicitada,
ya que la aplicacién muestra todos los movimientos, punteados o no, dentro del rango
de fechas seleccionado.

[l Conciliacién de cuentas bancarias

Fichero a leer

| |

cancelar Leer |
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13.2.3 Conciliacidon automatica

Realiza la conciliacién teniendo en cuenta la fecha y su importe. Dependiendo del
estado del apunte, conciliado o no conciliado, el apunte se marcara con un color
diferente, pasando del rojo al blanco, en el caso de estar punteado.

En el momento que se desee se puede finalizar el proceso de conciliacién pulsando
Aceptar para actualizar los cambios realizados, o bien el botdn cancelar para anular
todos los cambios.

Eﬂ Conciliacidn de cuentas bancarias

Cuenta Contable Titula

[5720.0000 [Unicals crc 543-4

C.C.C. Saldo bancario Saldo punteado Diferencia

|2103.082?.“.DUSDDUS434 I 11.736,51 2.873,38 286313

Anuntes bancarios
Fecha [Concepto Impore Pun| &~
15i01/03 (BERRAGUERD 348,00
15i01/03 (BERRAQUERD -0,56
TE01/03 [PAGO AMUAL GES 214 60
16/01/03 |BERRAQUEROOIA942/2002-12-24101 -0,70 J

Apuntes contables

Fecha [Concepto Impore Pun|
20/ 2/02 |[Remesa -24,36] o
3MM2mM2 |DIFEREMCIAFRA FARD 7E -10,44 \"
2N (NFPAGO FACTURA AJEMSA -43.30| +f

Cancelar | Aceptar | Canciliar | Filtrar Listar |

Significado de los campos de la pantalla:

Cuenta Contable: Codigo de la cuenta del banco a conciliar. Se visualizara un extracto de
dicha cuenta sobre la rejilla de “Apuntes contables”.

C-C-C: Cdodigo Cuenta Cliente del banco. Se visualizara un extracto de dicha cuenta sobre
la rejilla de “Apuntes bancarios”.

Saldo Bancario: Saldo que figura en el fichero aportado por la entidad bancaria.

Saldo punteado: Saldo conciliado en nuestra contabilidad.

Ill

Diferencia: Discrepancia entre el saldo contable y el “punteado”.
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Teclas operativas en la conciliacion bancaria:

Esc Para salir de la opcidn extracto de cuentas.
ALT +C Para cancelar

ALT+A Para aceptar el resultado

ALT+0 Para realizar la conciliacién.

ALT + FFiltro: Se visualizan los apuntes no conciliados.
ALT + | Lista los apuntes bancarios sin conciliar.

13.2.4 Conciliacion Manual

Como complemento al proceso automatico existe, en caso de necesidad de intervencion
por parte del usuario, la posibilidad de realizar la conciliacién de forma manual,
consiguiendo en todo momento tener control absoluto sobre el proceso bancario.

13.3 EXPORTACIONES

Esta opcidn posibilita el envio de los ficheros seleccionados a hoja de cdlculo “Exce
pudiéndose importar desde “Legalia” para la presentacion de los Libros Oficiales en
soporte magnético.

III

¥l] Exportacién de Libros (]

Libro Diario
Libro Mayor [l
Balance Inicial
Balances Trimestrales © Mayor
Inventario - Balance Final @ Auxiliar
Cuenta de Explotacion
Cuenta Anuales

Esta opcion genera ficheros de Excel (XLS) en la

=1 EEIC\BMCONTAWEXPORTY 120 GGl elGES
segun la normativa de legalizacion de libros del
Registro Mercantil.

Debe ejecutarse con la contabilidad totalmente cerrada.

La aplicacién de Legalizacién Digital de Libros “Legalia” puede descargarse desde la
siguiente direccion Web:
www.registradores.org
o}
www.ad-hoc.net

Nota:
Las cuentas anuales deben de previsualizarse o imprimirse, antes de ejecutar la

exportacion.
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14. OTRAS OPCIONES

14.1 ESTIMACION DIRECTA SIMPLIFICADA
Este modulo, de adquisicion opcional, gestiona los libros obligatorios que deben de
llevar los profesionales y pequefios empresarios sujetos a éste régimen fiscal.

Utilidades  Ayudas

Amortizaciones 4
Conciliacién Bancaria
Exportacidn de Libros
Exportacion a Pdas

Mantenimiento
Resumen

Emision

14.1.1 Generacion

Los datos de las cuentas, asi como los apuntes, se anotan mediante una entrada normal
en contabilidad.

Mediante este proceso de Generacidn, este mddulo importa los datos introducidos.

[#] Generacién de Libros DS [ L. )
j Atencion !

Esta opcidn borra los datos actuales de los
libros EDS y actualiza los datos desde la
contabilidad general.

. Cancelar || [ Generar

14.1.2 Mantenimiento

En esta pantalla se relacionan los datos importados, permitiendo modificar o afiadir
nuevas anotaciones.

8 Mantenimiento de libros E.D.S. ==
Ventas e Ingresos Gastos y Compras [ Bienes de Inversion
Fecha Factura Sujeto DNICIF  Mercaderias Subproduc. Varios »
T« T »
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14.1.3 Resumen
Esta opcidn muestra el resumen de los datos introducidos en el periodo seleccionado.

M Resurnen Libros E.D.5. @

Desde el dia | g1/0111

Hasta el dia | 3111211

Salir || Pantalla ” Imprimir

RESUMEN DE LOS LIBEOS E.D.S. DESDE 01/01/03 HASTA 31712703

Gastos DCOmpras ... ...t 3.599,59
Personal .....: 149.021,79
Sum./Tra. Ext.: 28.452,28
Algquileres ... 6.664,76
Trikb. No E=zta.: 0,00
Otros Gastos . 3.705,24
Total....: 191.443,66
IVi Zoportado @ 4.976,18
N® de apuntes : 765
°® de paginas : 1a

Ingresos: Mercaderias ..:@ 191.199,10
Subproductos . : o,0a0
Ing. Varios ..: 0,00
Ing. Financie.: 0,93
Total....: 191.200,03
IVA Reperctdo.: 30.591,85
Fec. de Edquiw.: 0,00
* de apuntes @ 1.475
N* de paginas : 30

Bienes de Inversion ....: §9.5890,91
IVh Bien.Inw. : 9.582,55
* de apuntes 26
N? de paginas : 1
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14.1.4 Emision

Mediante esta opcidn se emiten los Libros que son considerados como obligaciones
formales para los contribuyentes que desarrollen actividades empresariales acogiéndose
a la modalidad de estimacion directa simplificada:

- Libro Registro de ventas e ingresos.

- Libro Registro de compras y gastos.
- Libro Registro de bienes de inversion.

1] Emisién Libros ED.S. ==

Desde el dia ||01/01/11
Hastaeldia 31/12/11
Ingresos @

Gastos ()
B. Inversion ()

| salic | pantata | imprimir |
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14.2 GESTION DOCUMENTAL “BMDOCU”

Visualice sus documentos desde contabilidad con un solo clic

Descripcion

La aplicacion Bmdocu es una aplicacion desarrollada como mdédulo adicional del
programa de contabilidad BMconta cuya finalidad es la de archIVAr electrénicamente
los documentos. Incluye un motor de escaneado que permite la conexién de cualquier
escaner compatible.

Ventajas que ofrece una Gestion Documental:

X/

+*  AHORRE ESPACIO. Digitalizando sus documentos podra prescindir del papel y
consultarlo/imprimirlo/enviarlo desde el ordenador cuando quiera.

% EVITE EL DETERIORO Y PERDIDA DE SUS DOCUMENTOS. Un documento
digitalizado no se deteriora, ni se pierde.

<+ RAPIDA LOCALIZACION. Evite buscar de estanteria en estanteria. Con Bmdocu
podra visualizar el documento con un solo clic del ratén.

+* CONTROL DE LOS DOCUMENTOS. Consiga un mejor control de sus
documentos.

Procedimiento:

+» CAPTURA DE DOCUMENTOS mediante escaner (papel), incorporacién de archivo
mediante enlace de las facturas de ventas desde Bmges o e-mail.

+» ASIGNACION de niumero de documento.
+»* VISUALIZACION del documento desde los apartados habilitados en BMconta:

Extracto de cuentas, entrada de asientos, pantalla diario especial vy
mantenimiento de facturas IVA.

Requisitos
Escaner de imagenes



Manual de BMconta

15. PREGUNTAS FRECUENTES

Intento imprimir un listado y la impresora no imprime

La aplicacién BMconta no controla el proceso de impresidn, es el sistema operativo
guien se encarga de gestionar la impresion de documentos. Debe de verificar la
conexion de la impresora con el ordenador y la instalacion correcta de los “drivers”.

é¢Tengo que adquirir licencias de uso para cada nuevo terminal o puesto de red?
Si. Debera adquirir una licencia de uso adicional para cada puesto de red que vaya a
tener acceso a la aplicacion.

¢Qué respuesta me darad la aplicacién con una gran cantidad de datos?

BMconta esta disefiada para manejar ficheros de datos con gran cantidad de registros
sin mermar significatlVAmente su velocidad de respuesta. Si va a superar los cien mil
apuntes al aino, es conveniente disponer de 128 Mb. RAM minimo

¢Qué requerimientos minimos de hardware tiene BMconta?
Ordenador con Pentium 300 Mhz con 64 Mb. de RAM. Recomendable 128 Mb.

¢Qué servicios prestan a través de Internet?

La aplicacion dispone de una opcidn para actualizarse a si misma desde Internet. Asi
como con un acceso a nuestra Web (www.bmsoft.es) o (www.BMconta.es)

Para mayor comodidad, puede enviar sus consultas o sugerencias por correo electrénico
a (bmsoft@bmsoft.es). Las sugerencias mas demandadas por nuestro clientes tienen
prioridad absoluta en el desarrollo de las nuevas versiones del programa.

¢Cual es el sistema operativo recomendado para BMconta en red?

Si la red es pequefia, de hasta 5 puestos, es suficiente una red “punto a punto”, con
Windows 98, 2000, XP, Vista,W7 o W10, haciendo uno de ellos la funcién de servidor de
datos. En el disco duro del servidor estan los datos de BMconta, a los cuales acceden el
resto de los ordenadores a través de la red.

Con mas de 5 puestos y gran cantidad de datos, utilice un servidor dedicado (es decir
que se utiliza sélo para compartir los datos) y red local de 100 Mbps.

He sustituido el ordenador donde tenia instalada la aplicacion por otro éQué he de
hacer para instalar el programa en éste nuevo?

Cuando usted adquiere licencia de uso de la aplicacidn, la adquiere para el uso en el
ordenador contratado. Si desea instalarla en un uno nuevo, tendra que desinstalar
previamente el programa del ordenador antiguo para poder instalarlo luego en el
nuevo.

Es un proceso sencillo para el que tendra que contar con conexién a Internet para
acceder a nuestra Web y bajarse la aplicacidon. Una vez instalada deberd llamarnos con
el fin de facilitarle clave de instalacién
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Si prefiere que lo haga personal de Bmsoft solicite el servicio.

é¢Cuanto costaran las actualizaciones a versiones posteriores de BMconta?

Durante los primeros DOCE meses son gratuitas (periodo de garantia), para continuar
recibiendo este servicio tendra que suscribir un contrato de mantenimiento anual, cuyo
importe es de 115 € IVA no incluido (Monousuario).

¢Puedo impedir operar con asientos, afiadiendo o modificando, cuya fecha sea igual o
anterior a una fecha determinada?

Si, debe indicar el limite de fechas en el campo “Fecha de Bloqueo” que se encuentra en
<Parametros> dentro del menu <Utilidades>.

é¢Puedo borrar un bloque de asientos?

Si, desde la entrada de asientos, pulsando el botdn derecho del ratén en <Anular>
puede borrar los asientos comprendidos en Desde — Hasta, incluidos los apuntes de IVA
y cartera.

La Agencia Tributaria me solicita un listado de facturas en formato Excel ¢ Como puedo
hacerlo?

En listado de Registro de Facturas, debera hacer clic con el boton derecho del ratén
sobre la opcidn Copiar en portapapeles. Entre en Excel y Pegue del portapapeles.

¢Se puede modificar la estructura del plan contable una vez iniciada la contabilidad?
Se puede cambiar la estructura siempre que sea de menor a mayor nimero de digitos, a
la inversa no es conveniente.

¢Es posible anular el cierre del ejercicio?
Si, basta con anular los asientos generados automaticamente.

No puedo actualizar la aplicacion desde Internet porque tengo un anti-virus instalado
¢Como puedo “bajarme” las actualizaciones.

Debera configurar adecuadamente su anti-virus para permitir las actualizaciones de
BMconta, o bien seguir los pasos que indicamos en este manual.

Desearia presentar los libros oficiales en formato digital con el fin de no tener que
imprimirlos, ¢COmo podria hacerlo?

Para ello debe de tener contratado el médulo avanzado de BMconta y tener instaladas
las aplicaciones: Excel y Legalia (programa oficial de los Registradores Mercantiles)

¢Como puedo listar el plan contable completo?

Entre en mantenimiento de plan de cuentas y seleccione listar. Indique limites.
¢Como puedo localizar un importe cuando no sé a quién pertenece?

Desde la entrada de asientos “busqueda por importes”. Si existe una apunte con ese
importe, la aplicacion lo mostrara.
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¢Como se establecen series en las facturas emitidas?

En opcidn ficheros, datos de empresa, IVA -Digitos de Facturas IVA Rep. Por defecto la
aplicacion establece en cero el nimero de caracteres de la serie, pudiendo el usuario
establecer valores del “0 al 4”. Esta opcidn indica los nUmeros — letras que antepone al
numero de factura para diferenciar series. Por ejemplo para una factura con serie T1,
pondriamos “2”.

é¢Como contabilizar un abono?

II_II

De la misma forma que una factura normal, pero introduciendo el signo “-” seguido del

de la base imponible.

Puede registrar las facturas rectificat|VAs o de abono con una serie de facturas
diferente.

¢Como puedo imprimir una parte del listado?
Si pulsa con el botén derecho del ratén en la opcidn <Imprimir>, seleccione impresora e
indique rango de paginas que desea imprimir.

éSe puede cambiar el orden de un apunte dentro de un asiento?
Si existen dos opciones para hacerlo, le explicamos ambas:

o Opcién 1. -
1. Pulse el botén derecho del ratén en el botdn Editar.
2. Indique linea a desplazar y posicién que desea ocupe en el asiento.
o Opcidn 2. -
1.- Posicione el cursor sobre el nimero de la linea del apunte que desea
desplazar.
2.- Pulse la tecla <Ctrl> y manteniendo ésta pulsada, la flecha para subir o
bajar segun convenga.
3.- Unavezsituada la linea del apunte en la nueva posicidn, suelte la tecla
<Ctrl>.
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16. ADAPTACIONES

16.1 MODIFICACIONES AL MODELO 347 (2008)

La declaracion del Modelo 347 para el ejercicio 2008 tiene, entre otras, las siguientes
novedades:

e Deben consignarse de forma separada los importes superiores a 6.000 euros que se

hubieran percibido en metalico de cada una de las personas o entidades
relacionadas en la declaracion.

e Se haran constar separadamente de otras operaciones que, en su caso, se realicen
entre las mismas partes, las cantidades que se perciban en contraprestacién por
transmisiones de inmuebles, efectuadas o que se deban efectuar, que constituyan
entregas sujetas al IVA.

BMconta dispone de una opcidén que permite puntear las partidas cobradas en efectivo
y cobros por transmisién de inmuebles.

Libro Registro LV.A.
Resurmen LV.A.

Modele 300 i )
Facturas Emitidas
Detalle de Facturacion ¥ | Facturas Recibidas
Comprobacion LY.A Cartas Aviso Modelo 347
Mantenimints
Renumeracién 4 Mantenim. de cobros especiales

Listado Retenciones IRPF Fichero del Modelo 347

Modelo 110
Modelo 115

Opciones:
A) Generacion automatica de cobros en metdlico
Esta opcidn genera automaticamente las marcas de cobro en metalico en todas
las partidas contabilizadas al Haber de las cuentas de Clientes (43) y que tienen
como contrapartida la cuenta de Caja (5700).

B) Mantenimiento de marcas de cobros en metalico y de ventas inmobiliarias
En esta pantalla se relacionan los apuntes contabilizados a Clientes, excluyendo
los apuntes de IVA.
Si generd automaticamente los cobros en metalico, estos apuntes apareceran
marcados.
El marcado o desmarcado es analogo al punteo en los extractos de cuentas.

C) En el extracto de cuentas de clientes, muestra la linea del cobro en efectivo y
punteada, resaltada en color gris. De esta forma es facil consultar la
contrapartida del apunte.

Una vez cumplimentado — Genere el Fichero Modelo 347 para su presentacién
telematica —
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16.2 MODELO 340
El Modelo 340 lleva consigo la presentacidn de los libros de factura con caracter
obligatorio y trimestral o mensual, seglin proceda, por medios telematicos.

Esta declaracidn incluird los Libros que establece el Reglamento del IVA, con caracter
general los siguientes:

- Libro registro de facturas expedidas

- Libro registro de facturas recibidas.

- Libro registro de bienes de inversion.

- L.R. de determinadas operaciones intracomunitarias.

Antes de proceder a su cumplimentacion es necesaria una comprobacién de IVA a
efectos de que se detecten las posibles incidencias.

| Modelo 340 ==
Libro Registro de LV.A.
Resumen de LV.A.
Modelo 303 Mensuatl Trimestre [
Modelo 340 (en pruebas) MERETER

Totales de Facturacion 4
Detalle de Facturacién 3

Persona de Contacto

Comprobacion de LV.A.

Mantenimiento | MANLEL BERRAQUERO VEGA
Renurmeracion 3
Teléfono
Listado Retenciones IRPF ’7
Modelo 110 956316037
Modelo 115
Salir | Eichero WEB |

Seleccione el periodo a liquidar, cumplimente datos solicitados y haga clic en Fichero
WEB para generar el archivo que posteriormente tendra que remitir telematicamente a
la Agencia Tributaria:

oK =

Fichero C:\aeat'\340_20094811253785_2009_01.340 generado

La Agencia Tributaria dispone de una guia de ayuda para su presentacién telemdtica en:

http://www.aeat.es/AEAT/DIT/Contenidos Publicos/CAT/AYUWEB/Biblioteca Virtual/Programas de Ayuda/Presentacion 340.pdf
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16.3 OPERACIONES SUJETAS A PRORRATA DE IVA EN BMCONTA
En este sistema de prorrata se determina un porcentaje que se aplicara a todas las
cuotas soportadas por adquisiciones de bienes y servicios por la empresa.

El porcentaje supone la parte de las cuotas de IVA Soportado que es deducible frente a
la Hacienda Publica, mientras que el resto, sera un mayor importe de la adquisicién
realizada.

e El procedimiento para su puesta en marcha es el siguiente:

1. —Introduzca el porcentaje de la Prorrata Provisional (Utilidades — Parametros).
2. —En cada Modelo 303 la aplicacion calcula el IVA Deducible a declarar. Al final
del ejercicio, en la declaracion del 42 trimestre, una vez conocida e introducida
la prorrata definitIVA la aplicacidn calcula el importe de regularizacion del IVA
soportado que es deducible en el Modelo 303.
3. —Los apuntes contables a realizar, una vez muestre el resultado de
regularizacion, son manuales:
a. Siel porcentaje es mayor:
(IVA Soportado -472- a Ajuste positivo en imposicidn indirecta -639-)
b. Siel porcentaje es menor:

(Ajuste negativo en imposicidn indirecta -634- a IVA Soportado -472-)
Importante:
e Elsistema de Prorrata del IVA debe ser actlVAdo desde el principio del ejercicio.
En caso de ejercicio ya iniciado debera corregir los asientos ya introducidos.
® BMoconta puede gestionar las operaciones sujetas a prorrata general no la
prorrata especial.
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17. NOVEDADES

17.1 Contabilizacion automatizada de facturas en formato Facturae

Desde el 16 de octubre de 2007, la Administracion General del Estado ha adoptado el
formato “Facturae”, como el estandar exigible a quienes emitan facturas electrdnicas a
la Administracion General del Estado o las presenten a ésta en un procedimiento
administrativo; de esta forma se convierte como el formato estandar para tramitar
facturas electronicas al estar la Administracion impulsando su uso.

Proceso de recepcidn de facturas para su contabilizacién en BMconta

A partir de la version 9.05 de BMconta ya es posible la contabilizacién y registro
automatico de las facturas recibidas en formato Facturae , permitiendo igualmente, si
dispone del médulo de Gestion Documental Bmdocu, su visualizacién asociada al
documento con un solo clic.

Para el registro y contabilizacion de las facturas de compras los pasos a seguir son:
1. Recepcion del correo electrdnico. Descarga de la e-factura.

2. Guarde el documento con extensidon “XML” en la carpeta BMcontaw.

| Factura de BERRAQUERO ¥ MUROZ, S.L. n® 810 del 18/05/03 == ==

Archivo  Edicién  Ver Herramientas Mensaje  Ayuda
T

% Responder @% Responderatodos B Reenviar | st | . M Coreo que desea recibir 'y 2 ' mmE

De: Manuel Berraquero <berraquero@bmsoft.es> ;
Fecha: jueves, 21 de mayo de 2009 18:12
Para: Manuel

Asunto:

Adjuntar:

£ B11253788_2009_00000810.XML (8,03 KB) ) |

3. Al entrar en BMconta la aplicacién detecta que existen nuevas facturas y muestra la
siguiente pantalla:

M Importacién de Facturas en formato Facturae =3

Hay facturas Facturae pendientes de importar

Facturas

Wisualizar
Imprimir
Sdlo importar

Comprobar la validez de las firmas v

Mostrar informacién de las firmas v

Cancelar Importar ‘

4. Tras seleccionar Importar, si marcé la comprobacion de la firma y mostrar
informacién de las firmas, aparece:
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1M Verificacién de la validez de la factura

=i
FACTURA CON FIRMA VALIDA E
Cercificador : Camerfirma
Emisor : Berraquerc v Mufioz S5.L.
Firmante : Manuel Berraquero Vega
Validez : hasta las 09:58:25 del § de Julic de 2008
Hora y Fecha de la firma : 13:47:00 del 21 de Mayo de 2009
\ E
‘ verfirma |

5. Pulse Aceptar y se previsualiza la factura recibida. Salir.

6. Se realiza la integracion de las diferentes facturas dando la posibilidad de listar los
nuevos registros.

Enlace %

; Desea listar los apuntes generados 7

Si | No ‘

Aparece la pantalla de seleccién de empresas — jContabilizacion realizada!

Situaciones diferentes que se pueden dar en la importacion:

a. Introducimos una factura de un proveedor que no existe:
i. Laaplicacién crea automaticamente el codigo de proveedor asignandole el
siguiente libre en el plan de cuentas.
ii. Utiliza la contrapartida genérica 6000.0000 Compras.

b. La factura ya estaba registrada. Muestra el siguiente mensaje:

Importacion de Facturas en formato Facturae 3

Ya existe |a factura 810 de BERRAQUERO Y MUNOL s.L

¢ Desea borrarla 7

Si | No |

c. Lafactura o firma no son validas. No se integran.

BMconta crea una carpeta “Documentos” por empresa — ejercicio. En esta se graban los
archivos recibidos. Realice periddicamente copia de esta carpeta.

Aplicacion en Bmdocu (Gestion Documental)
En la aplicacidn Gestidn Documental los documentos recibidos en formato Facturae se
muestran en otro color al objeto de diferenciarlos de otros.

M Entrada de Asientos Ultima Asiento: 2 Ultime Documento: 202 ==
Asiento  Fecha LV.A Repercutido  LV.A Soportado Debe Asiento  Haber Asiento Saldo
[ | 210508 M| 4| p | M | 127,60 | 127,60 | |
Linea Cuenta Titulo VA [Auto| Concepto eBte. | Importe |D/H|
1( 4000.00.00.0001 |Berraquero y Mufioz, S.L. s | 2 [SuFra n°810 BERRAQUERD Y MURIOZ, S.L 202 127,60[H
2| 6290.00.00.0000 |OTROS SERVICIOS N | 2 [SuFra.n® 810 BERRAQUERQ Y MURIOZ, &.L [ 202 ) 110,00{ D
3| 4720.00.00.0000 [IVA SOPORTADO M | 2 [SuFra n°810 BERRAQUERD Y MURIOZ, S.L 202 1760| D
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17.2 Posibilidad de afadir comentarios a los apuntes contables que se
muestran en pantalla.

17.2.1 ActlVAcion

Esta utilidad se actlVA en cada empresa y ejercicio donde desee tener la posibilidad de
incluir comentarios a los apuntes.

Opcién Pardmetros Generales - Menud utilidades. Marque la opcién Notas en los
apuntes.

Bl Parametros Generales E=
Directorio Copias de Seguridad
Tipo de Impresora | | CACOPIASBNCONTAM
Laserinyeccion @ | Automética Web Rar[]
MatticialBY O cantigag | 15 cada| 1] dias
Vitricial Epson

Utima | 0110211
Retardo de Ia copia automat. | 1 | sequndos
Tipo de Impresion
5 Actualizacién Web
Previsualizacion
Seleccion Impresora © Automdtica ]  Cada| 30 dias
Impresidn Directa
N° de documento 389
Usar Borador [ Fecha de bloquea | J /
Cobros en metdlico
- o Prorrata IVA Provisional
Prorrata [VA Especial [

Notas en los apuntes [V]

Prorata IVA Definitiva

Aceptar

17.2.2 Modo de operacién
Para afladir un comentario posicione el cursor en la linea del apunte y haga clic en el
botdon Notas o simultdaneamente las teclas <Alt> + <N>.

Tras pulsar en Notas aparecera la siguiente ventana en la que puede introducir el
comentario que desee.

e Dack

| e e m‘
Si desea anular un comentario, borrelo y haga clic en Guardar (Alt + G)

El comentario puede copiarlo y pegarlo en otra Nota.

Los apuntes con notas se diferencian en la entrada de asientos marcados con otro color.

1| Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 3204 Ultimo Documento: 3819 =

Asiento  Fecha LVA Repercutido  LV.A Soportada Debe Asiento  Haber Asiento saldo

[EEE ] (31112109 EEE@ ] ] 180728 | 1.897.28 | ]

Linea Cuenta __ Titulo IVA Auto_ Gongepto N# Do, Importe DH
£815.0000 _|AMORTIZ MOBILIARIO Y ENSERES N0 n Semestral 3467 085] D
2] 68100000 |AMORTIZACION INMOVIL MATERIAL N0 bn Semestral 3467 185640 D

3| 28150000 |AMORTIZAGUMMOBILIARIO Y ENS N0 Bn Semestral 3467 2088] H | =
4] 28110000 [AMORTIZ AGUM. LOGAL N0 Bn Semestral 3467 85640 A
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Este cambio afecta a los siguientes puntos del programa:
1. Marqgue en parametros generales la opcion Inversion del Sujeto Pasivo en

aquellas empresas que deban cumplimentarlo.

[ pardmetros Generales

Tipo de Impresora
Laserinyeccidn @
Matricial IBM
Matricial Epson

Tipo de Impresién

Previsualizacién
Seleccién Impresora ©

Impresion Directa

Usar Borrador
Couros en metdlico
Prorrata IVA Especial
Notas en los apuntes
Pedir claves Mad 340

Inver. del Sujeto Pasivo

=
Directorio Copias de Sequridad
CICOPIASIBMCONTAW
Automatica [V Web V] Rar
Cantidad | 15 Cada| 1| dias
Utima | 141112
Retardo de la copia automat. | 1| segundos

Adtualizacién Web

Automatica (] Cada 28| dias (7-28)

Incremento n° de asiento | 1
Pedir n° de documento 3067
Fecha de blogueo contable | / |
Fecha de bloqueo de LVA. | 1/
Prorrata IVA Provisional

Promata IVADefinitiva

ptar

2. Enlaentrada de asientos. Registro de IVA.

] Registro de LV.A. / Facturas =
R=Repercutido S=Soportado I=inversién
Tipode LVA S A=Adq.Intracom. E=Ent.Intracom. M=Importac.
C=Comp.Reg.Esp Ag.Ga.Pe. X=Exportaciones
Factura | 235 Inversidn de Sujeto Pasivo |V
Fecha 2710312 N® de Registro 348
Cadigo 4000.00001
Nombre GASEODUCTO JEREZANO, S.L.
DMLICLE  B11253788
Base Imponible % VA Cuota | VA % RE. CuctaRE
360,00 18,00 64,80 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BaseRet IRFF % Ret Retencidn IRPF

0,00

Total Factura
424,80

2.1 Asiento d

0,00

0,00

Arrendamiento

e IVA soportado tipo

E Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 1980 Ultime Documento: 2065 ==
VA Repercutido LVA Soportado Debe Asiento HaberAsiento Saldo
: : : : | 424,80 | 424,80 |
Linea Cuenta Titulo IVA Auto Concepto N° Dcto. Importe DIH
1 4000.00001 GASEQDUCTO JEREZANO, S.L 5 | 2 |FACTURA NUMERQ 235 2066 360,00 H
2| 6000.00000 COMPRAS DE MERCADERIAS N | 2 |FACTURA NUMERQ 235 GASEODUCTO JEREZA| 2066 360,00/ D
3| 472000000 HACIENDA PUBLICA, VA SOPORTADO N [ 2 |[FACTURA NUMERQ 235 GASEODUCTO JEREZA| 2066 64,80\ D
4| 4770.00000 HACIENDA PUBLICA, IVA REPERCUTIDO N | 2 |[FACTURA NUMERQ 235 2066 64,80 H
[ Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 1981 Ultime Documento: 2066 ==
Asiento Fecha VA Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
0312 IEIEIEIEI | 800,00 | 800,00 | |
Linea Cuenta Titulo VA Auto Conceplo N° Dcto. Importe DIH =
1) 4300.00002 |BOMEITAFLOR, S.C.A S | 1 |FRAN123 2067 800,00/ D
2| 7000.00000 |VENTAS DE MERCADERIAS N [ 1 [FRAN123 BOMBITAFLOR, S8.CA. 2067 800,00 H
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3. Enlibros de Registro de IVA

— Libro Registre de LV.A. / Facturas @

Completo Todas )
Mormales (1

Trimestre | 1

Mes 1

") Especificar de (01/0112] a|311212

N* 1% Pagina 1

% VA

Con n® de Documento []
Recibidas
) Expedidas

I Salir “ Pantalla ” Imprimir I

4. Enresumen de IVA

141112 Prueba, S.A /2012

RESUMEN DEL I.V.A. DEL 01/01/12 AL 31/12/12 MODELO 303 ({Importes en Euros)

I.V.R. Devengado Base Imponible  Tipo % Cuota
Régimen Genera; 221.445,00” 18,00 39.860,10
500,00 21,00 105,00
Recarge de Equivalencia 218,05 4,00 2,73
Total Devengado 39.973,23
I.V.2. Deducible Base Imp. Cuota
Cperac. Incen;as Corrientes 7;50.535,15 28.855,42
Total Deducible 28.855,42

Cperac. con Inversién del Sujeto Pasive 350,00

Diferencia a INGRESAR 11.118,41
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17.4 ADAPTACION AL REGIMEN DE CRITERIO DE CAJA

17.4.1 Adaptacion Régimen Especial del Criterio de Caja

El alcance de este documento es resolver las dudas al respecto del tratamiento del RECC
en BMconta para las empresas receptoras de facturas de proveedores acogidos a este
Régimen Especial.

Si su empresa o alguna de las empresas gestionadas en BMconta se acogen al RECC, por
favor, péngase en contacto con nosotros.

El 1 de enero del 2014 entra en vigor el nuevo régimen especial conforme al Real
Decreto 828/2013, publicado en el BOE el 26 de octubre.

Una empresa acogida a este nuevo régimen, retrasa el devengo y con ello la declaracién
e ingreso del IVA repercutido hasta el momento del cobro a los clientes del sujeto pasivo
aunque se retardara, igualmente, la deduccion del IVA soportado en sus adquisiciones
hasta el momento en que efectle el pago a sus proveedores (Criterio de caja doble),
todo ello con la fecha limite del 31 de diciembre del afio inmediato posterior a aquel en
gue las operaciones se hayan efectuado.

Aunque usted no opte por acogerse a este nuevo régimen de IVA, debe saber que si
contrata con proveedores que se acojan al RECC, éste también le afecta. Estos
proveedores deberan notificarlo en la propia factura con la inclusion de un texto
“Régimen especial del criterio de caja”.

Para las empresas que estén acogidos al régimen general y reciban facturas de empresas
que si estén acogidas al RECC, el derecho a la deduccidn del IVA soportado se retrasa:

= Al momento del pago total o parcial del precio por los importes efectlVAmente
satisfechos.

= Al 31 de diciembre del afio inmediato posterior a aquel en que se haya realizado la
operacion si el pago no se ha producido esté o no, pagada la factura.

= En caso de recibir una factura rectificatlVA, a la fecha correspondiente a esa factura
rectificatlVA.

= A la fecha del auto de declaracién de concurso del sujeto pasivo o del emisor de la
factura recibida.

Los destinatarios de facturas afectadas por el RECC deberan incluir en el libro de
facturas recibidas las fechas del pago de la operacién con indicacion por separado del
importe correspondiente, asi como el medio de pago. La anotacion de las operaciones
en RECC se llevara a cabo en los plazos generales como si a dichas operaciones no les
hubiera sido de aplicacion el régimen especial, sin perjuicio de completar los datos
referentes a los pagos totales o parciales en el libro correspondiente al momento en que
se efectien los mismos.

El presente documento intenta explicar los pasos a seguir para facilitar el tratamiento
del RECC en BMconta.
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17.4.2 Tratamiento del RECC en BMconta.
En el caso de que recibieran una factura de un proveedor acogido a Criterio de Caja, es

necesario indicar

en la ficha de proveedores/acreedores que éste se acoge a este

régimen especial marcando el campo “Rég. Especial del Criterio de Caja”, asi como

crear nuevas cuentas de IVA soportado.

Cuentas auxiliares. Proveedores
En las fichas de proveedores se ha afiadido una nueva casilla de verificacién para indicar

. e .
si estdn acogidos al RECC.
Fichero de Cuentas Contables ==
Ficha Tabla. I Saldgs
Codigo 4000.0001
Titulo Distribuciones del Sur, S.A
Domicilio | Parque Empresarial Jerez, Nave 4
Localidad | 11407 Jerezde a Frontera (CADIZ)
DNICIF A11000000 Pais [#4] ESPAflA
Teléfonos | 956 3150 37
Reg. Esp. del Criterio de Caja
Fax 956 3176 74
eMail www.bmsoftes
@ gf;g;“:?:r"ﬂa 6000.0000 [#8) Compras ce mercaderfas @
el
Datos de la Empresa

Es muy aconsejable:

Indicar la cuenta de Contrapartida de
Explotacion.

Es necesario crear nuevas cuentas de IVA. Nuestra recomendacién y propuesta es
desagregar la cuenta 472 “Hacienda Publica IVA Soportado” en dos subcuentas:
o Hacienda Publica IVA soportado deducible (4720.0000). Aqui se computaran:
1) El IVA soportado que reciba de los proveedores que no estén acogidos al
RECC.
2) Los saldos traspasados de la cuenta H.P. IVA soportado facturado, a medida
gue vaya pagando a proveedores del RECC, o pagos inmediatos.
o Hacienda Publica IVA soportado facturado (4720.0001). En esta cuenta deberd

registrar las facturas recibidas de los proveedores del RECC si no se pagan

inmediatamente.

Datos de la Empresa @

General | VA | Enlaces ” Identificacian

Digitos serie facturas | 1

Cta. IV Repercutido devengado | 4770.0000

Cta. V4 Repercutido facturado  4770.0001

Cta. IVA Soportado deducible 4720.0000

Cta. IvA Soportado facturado 4720.0001

Cta. IVAInversidn deducible 4720.0000

Cta. IVAInversién facturado 4720.0001

Concepto Aut. N* Factura 1
Concepto Aut. Su Factura 2
Concepto Aut. SiFra. Inv.
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17.4.3 Procesos para contabilizar Régimen de Caja

Tras realizar la parametrizacién anterior, el proceso se inicia cuando se contabiliza una
factura de compras o gastos asociada a un proveedor acogido al RECC. Recuerde que
para su buen fin todos los pagos deben quedar asociados cada uno a su registro de
facturas.

a) Factura de compra RECC (Pendiente de pago)
El impuesto que se genera inicialmente es pendiente de devengo.

Em Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5 @
Asiento Fecha - | V.A Repercutido L.VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
\L’\LI\L/\AI | | 302,50 | 302,50 | |
Linea Cuenta Titulo IVA Auto Concepto Importe DIH =
1 4000.0001 Distribuciones del Sur, 5.A 5 | 2 |SFra.n*12 302,50 H
2 6000.0000 Compras de mercaderias M | 2 |SiFra.n® 12 Distribuciones d 250,00| D
3 4720.0001 IVA Soportado facturado M | 2 |S/Fra.n®12 Distribuciones d 5250| D

Observe que la linea 1 aparece el nimero subrayado ->indica que la operacidon es de
RECC.

b) Factura de compra RECC con Pago directo
En pagos directos se genera el apunte a IVA Soportado Deducible directamente.

EM Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5 @
Asiento Fecha - IV A Repercutido IV A Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
o] losowne] []Ca]n 0] | | sern] [ sar)| |

Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto Importe DH =

1 4000.0001 Distribuciones del Sur, S.A. S 2 |S/Fra.n*15 423501 H

2 6000.0000 Compras de mercaderias M | 2 |S/Fra.n®15 Distribuciones del Sur, 5. 350,00|1 D

3 4720.0000 VA Soportado Deducible M | 2 |S/Fra.n®15 Distribuciones del Sur, 5. 73,50( D

4 4000.0001 Distribuciones del Sur, 5.A. M | 0 |PAGOFRA 15 Distribuciones de 42350| D

5 5720.0006 BANCO SABADELL Cic 1311239 M | 0 |PAGOFRA 15 Distribuciones de 423 50| H

Observaciones: Al indicar que se quiere generar también el pago, se muestra una
pantalla con las cuentas de tesoreria para seleccionar como se paga. No olvidar anotar
el medio de pago.

Eliga cuenta de Tesoreria y medio de pago/cobro @

Medio de pago/cobro | Transferencia Banco Sabadell

Cuenta Titulo -

o 5700.0000 CAJA-EFECTIVO

5710.0000 Caja, moneda extranjera

5720.0001 BANCO UNICAJA Cic 242424234

5720.0002 BANCO SANTANDER: Cic 4242422232 L

5720.0003 CAXABANK Clc 4424234234 3

5720.0004 BANCO BBVA Cic 34343434

5720.0005 BANKIA Cic 434343

5720.0006 BANCO SABADELL Cic1311239

5730.0000 Banco c/c, moneda extranjera
| 5740.0000 Banco cta.ahorro, euros -

c) Pago Parcial de una factura RECC

En las entregas a cuenta en pago de facturas, BMconta calculara la parte
correspondiente a IVA.

Si la factura tiene varios tipos de IVA y el pago no cubre la totalidad de la factura,
BMconta darda por pagada la parte proporcional que le corresponda a cada tipo de IVA.
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Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5 @
Asiento Fecha - L.V.A Repercutido IV.A. Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
wonal (ML« ]» ] ] | | 956,44 056,44 \
Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto Importe DIH =
1 4000.0002 Hierros Fuertes, S.A M | O |Miro. Pagotransferencia §15,00| D
2 5720.0004  |BANCO BBVA Cic 34343434 M | 0 [Niro.Pago a Hierros Fueres 815,00 H
3 4720.0000 VA Soportado Deducible M | 0 |Miro. Pago a Hierros Fuertes 141,44\ D
4 4720.0001 IVA Soportado facturado M | 0 [Niro.Pago aHierros Fuertes 141,441 H

Tras indicar (D) en la cuenta del proveedor la aplicacion muestra una Pantalla con las
facturas pendientes de pago al objeto de que seleccione a qué factura corresponde el
pago.

Seleccion de factura R.E. Criterio de Caja (==

Ejercicio  Medio de pagolcobro Eri pEriEres [

2014 Transferencia BBVA 0!0*3434

Factura Fecha Importe Pendiente -
M 23 10/0114 1.815,00 1.815,00

d) Consideraciones

Si intenta anular una factura que tiene pagos, y pertenece al RECC, tiene que anular
antes el pago para poder borrar la linea.

Entrada de Asientos Ultimo Asiento: 5 @
Asiento Fecha L.V.A Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
osiotra] (W[« » | m | | 1.815,00] | 1.815,00] | |

Linea Cuenta Titulo V& Auto Concepto Importe DIH  »

b 4000.0001 Distribuciones del Sur, S.A S 2 |SiFra.n* 16 907,501 H

2 6000.0000 Compras de mercaderias N | 2 [SiFra. n® 16 Distribuciones de 750,001 D

3 4720.0000 VA Soportado Deducible M | 2 [SiFra n®16 Distribuciones de 157 50| D

4 4000.0001 Distribuciones del Sur, S.A M | 0 [PAGOFRA. 16 Distribuciones de 907,50| D

5 5720.0003 CALXABANK Cic 4424234234 N | 0 |PAGO FRA. 16 Distribuciones de 907 50| H

Atencién =)

La factura de la linea 1 tiene cobros/pagos
B\ | pertenece al Reg. Esp. del Criterio de Caja.
Tiene que borrarlos antes para poder barrar la factura,

[ Aceptar 1

17.4.4 Libros de Registro

a) Libro de Facturas Recibidas
Las facturas incluidas en RECC figuran con un asterisco al final de cada linea.
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-Criterio de Caja, 5.L-/2014 Importes en Euros Pagina 1

LIBRO DE FACTURAS RECIBIDAS (L.V.A. SOPORTADO) DESDE 01/01/14 HASTA 31/112/14

Factura Fecha N°Re. Sujeto DMN.LICLF. B Imponible %:hva Cuota %RE. Cuota Total Factura
16 o504 2 Distribuciones ded Sur, S.A. A1 1000000 750,00 21,00 157,50 207,50 =
23 o4 3 Hierros Fusrtes, S.A. B11000000 1.500,00 21,00 315,00 1.815,00 =
123 150114 4 Distibuciones Aguas ded Sur, S.A.  B11222222 350,00 10,00 35,00 385,00
15 0501114 5 Distrbucicnes del Sur, S.A. AT 1000000 350,00 21,00 73,50 4235 =
cibid 50,0 281 353
* Facturas del Regimen Especial del Criterio de Caja Totzies recibiczs 2950,00 581,00 00
Totales deducitles 350,00 35,00 385,00
En totales deducibles totaliza las deducibles que no estdn en RECC.
19/02/14 -Criterio de Caja, S.L.-/2014 Pagina 1
Libro de facturas recibidas del R.E.C.C. desde el 01/01/14 al 31/12/14 Importes en Euros
Fec. Pago Factura N°Reg. Fec.Fact. Sujeto DNICIF Base Imp. SlVA Cuota Total Pagado Medio de pago
050114 15 5 050114 Distrbuciones del Sur, S.A. 411000000 350,00 21,00 73350 42350 Transferencia Banco Sabadell
Totales 350,00 73,50 423,50

b) Libro con las facturas en RECC

En este libro se muestran los registros de las operaciones de cobro/pago que han dado
origen al propio registro. Se ha de tener en cuenta que en el caso de cobros/parciales
podremos tener varias lineas ya que se afiade una linea adicional por cada operacién de
cobro/pago.

19/02/14 -Criterio de Caja, S.L.-/2014 Pagina 1

Libro de facturas recibidas del R.E.C.C. desde el 01/01/14 al 31/12/14 Importes en Euros

Fec. Pago Factura N*Reg. T Sujeto DNICIF Fec.Factura Imp. Factura Imp. Pagado  LV.A. Fact. IV.A. Pag. Medio de pago

0510114 15 5 5 Ditrbucionss dsl Sur, 5.4 A11000000 05101114 423,50 423,50 73,50 73,50 Transferencia Banco Sabadell
Totales 423.50 73.50

- Fecha Pago: Fecha del pago/cobro.

- T: Tipo de IVA (Soportado, Inversidn).

- Fecha Factura: Fecha de recepcion de la factura.

- Importe Factura: Importe de la factura.

- Importe Pagado: Importe que se ha pagado.

- IVA Factura: Importe del IVA de la factura.

- IVA Pagado: Importe del IVA a deducir.

- Medio de Pago: Se indica el medio utilizado para realizar el pago o cobro.
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¢) Resumen de IVA

-Criterio de Caja, 5.L.-/2014 Pagina 1
Resumen de I.V.A. desde 01/01/14 hasta 31/03/14 Importes en Euros
$I.V.A. SR.E. Base Impcnible Importe I.V.A. Importe Rec. Total I.V.A.

Repercutido Operac. Interiores

21,00 0,00 2.500,00 525,00 0,00 525,00
Totales 2.500,00 525,00 0,00 525,00

Soportado Operac. Interiores

10,00 0,00 250,00 35,00 0,00 35,00
Totales 350,00 35,00 0,00 35,00

Soportado Ope. Int. R.E.C.C.

21,00 350,00 73,50 73,50
Totales 350,00 73,50 73,50
4 ingresar 416,50

17.4.5 Apunte - Consejo

Justifique bien sus pagos de facturas en RECC

Para que Hacienda no pueda discutir la fecha de los pagos realizados (y, por lo tanto,
tampoco pueda oponerse a la deduccion del IVA), lo mejor es que los pagos siempre
pasen por el banco. No obstante, si esto no es posible y alguna operacién debe
satisfacerse en efectivo, es MUY RECOMENDABLE que disponga de un recibo firmado
conforme ha pagado en el que conste la fecha en la que este se ha producido.

17.4.6 Empresas acogidas al RECC
Indicar que la empresa se encuentra acogida al Régimen Especial de Caja

ActlVAndo esta opcion que se encuentra en Utilidades - Parametros Generales, se
podran gestionar todos los movimientos de facturas recibidas y expedidas.

El IVA de las facturas emitidas en 2014 por empresas acogidas al rECC, se devengara en
la menor fecha de las siguientes:

FI pardmetros Generales ==

Directorio Copias de Seguridad

Tipo de Impresora C\COPIASIBMCONTAV . .

Lsemein ® | g e Rar ® Fecha de cobro total o parcial del importe

y,|amma|gp-sgvﬂ Cantidad | 15 Cada| 1 dias o .
utima [2m0ans percibido

EE * Fecha del auto de declaracion de concurso

Previsualizacidn Actualizacién Web

et | Auomdtics (] Caca | 20| ias (20 de acreedores del emisor.
Usar Borrador [ Incremento n® de asiento | 1 Y 31/12/2015 (eSté 0 no, CObrada).

Cobros en metalico [/
Praorrata [VAEspecial
Notas en los apuntes
Pedir claves Mod.340 Fecha de bloqueo de VA [/

Inver. del Sujeto Pasivo
+inform. en documentos
En R.E. Criterio de Caja

Pedirn® de documento

Fecha de blogueo contable [/

Prorrata IVA Provisional

Prorrata IVA Definitiva

Aceptar
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17.5 ENTRADA RAPIDA DE FACTURAS

17.5.1 Finalidad

Este moddulo fue concebido inicialmente para facilitar la contabilizacion de facturas de
compras y ventas con sélo introducir los datos basicos de las mismas mediante el
escaneo de los diferentes campos de la factura con un escaner de mano tipo lapiz.
Hemos podido comprobar que hay usuarios que lo emplean sin escaner, por esta razén
incluimos el médulo en la versidn basica confiando le sea util.

I Entrada de Asientos Uttimo Asientos: 1609 Ultimo Documento: 1924 ==
Asiento Fecha VA Repercutido VA Soportado DebeAsiente  HaberAsiento salde
o LRI | | I Il |
Linea Cuenta___Titulo IVA Auto_Concepto I Deto Importe DH_A
v
Cuenta  Tiulo IVA Auto Concepto N Doclo. Importe DH
# [n o] [ 1925] [ ]

Documento Salr | Edtar | Exracto | Anular | Buscar Fusionar Copiar Descua.| Predef. |FinPred. Imprimir Répes

17.5.2 Previo

a) Contrapartida de explotacion

Como paso previo es necesario cumplimentar en el Fichero de Cuentas la contrapartida
de explotacion en las cuentas de clientes, proveedores y acreedores.

En caso de no hacerlo, el programa le pedird que indique la cuenta de contrapartida en
cada una de las entradas.

Feres e e Corabie |
FEicha Tabla Saldgs.
coago 40000001
Titulo Proveedor nimeo 1

ase comiin

811000000 Pals ] ESPANA

956180000 Fax

60000000 ) Compras

ontrapartica
plotacién
TERTT

T 9. Esp. del Criterio de Caja [

B

sair [guscar [ wa || wta | eaia || wistar [ sobee IR

b) Configuracion de la entrada rapida

X Configuracién deIa entrada rapida ==
P Entrada rapida de facturas =
Facturas Asientos
Todas O Un asiento por factura @
Compras O Agrupar porfecha (Nuevo) O
Factura e | Ventas @ Agrupar por fecha (Buscar) O
Fecha Fijar %IVA  %REQ.
2100 520
Cliente/Proveedor
10.00 140
DNUCIF Cuenta 400 050
Cotap Digitos Facturas | 10
Base Mostrar configuracién al entrar []
VA, Wostrar asiento generado
Importes Wostrar n° rgtro. IVA Saportado
REqu

Confirmar para contabilizar [_]
Total Cobros/pagos automiticos
Vencimientos []

Salir Contabilizar|  Abono Varios IVA | Configurar P
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Significado de las opciones a configurar:

Facturas
Todas: Permite la entrada tanto de facturas de compras/ gastos, como de ventas e
ingresos.

Compras: Solo permite entrada de facturas de compras.
Ventas: Sélo permite entrada de facturas de ventas.

Asientos
Un asiento por factura: Cada factura se contabiliza en un asiento diferente.

Agrupar por fecha (Nuevo): Las facturas se agrupan en el mismo asiento con la misma
fecha.

Agrupar por fecha (Buscar): Las facturas de una fecha se contabilizan en el asiento que
encuentre la aplicacidn con esa fecha. Suma estos apuntes a los ya existentes en el
asiento.

Mostrar configuracion al entrar: Muestra la configuracién cada vez que entre en el
madulo.

Mostrar asiento generado: Muestra los apuntes una vez generado el asiento.

Mostrar n2 de registro. IVA SOPORTADO: Muestra el niumero de registro generado, y en
el caso de tener documento, también muestra el n? de documento.

Confirmar para contabilizar: Pide OK para contabilizar los apuntes generados.
Cobros/pagos automaticos: Genera las contrapartidas de cobros/ pagos.
Vencimientos: Solicita los diferentes vencimientos

Introduccidon de un apunte normal

En este apartado se irdn registrando las diferentes facturas. Las contrapartidas de estos
apuntes, tal como indicamos al principio, se configuran en contrapartidas automaticas
(Contrapartida Explotacion — Plan de cuentas).

Al seleccionar el programa, se abre la pantalla para que introduzca los datos de la
factura.

EH Entrada répida de facturas == S Entrada répida de facturas ==

Factura n°| 12345 Facturan®| 12345
Fecha | 21/06/16 Fijag Fecha 2110616
Cliente/Proveedor Cliente/Proveador
DNI/CIF | 511000000 Cuenta 4000.0001 DNICIF | B11000000 Cuenta 4000.0001
Contrapartida 6000.0000 Compras Contrapartida 6000.0000 Compras
Base 100.00 Base 100.00
importes |10 1A 21.00 Importes 100 LVA 21,00
21 REqu 21 R.Equ.
Total 121.00 Total 121.00

Salir Contabilizar|  Abono | Varios IVA | Configurar Salir Contabilizar  Abono Varios IVA | Configurar
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Factura: Indicar numero de factura.

Fecha - Fijar: Indicar fecha del apunte. <Fijar> permite dejar fija la fecha para todas las
facturas que se van a registrar. Cuando desee cambiar la fecha, vuelva a hacer clic en
<Fijar>.

Cliente/ Proveedor: Para facilitar la localizacién de la cuenta ponga parte del nombre o
CIF, la aplicacion le mostrara aquellas cuentas cuya descripcion o CIF contenga el texto o
numero expresado. La cuenta tiene que estar dada de alta.

Importes: Es necesario indicar 2 importes. Base y cuota IVA, Base y Total o IVA y Total.

Una vez que hemos introducido los datos, si accedemos a la entrada de asientos
tendremos el apunte contabilizado.

FH] Entradla de Asientos Ultime Asiente: 1613 Ultime Decumente: 1930 ==
Asiento Fecha |.V.A. Repercutido VA Soportado Debe Asiento Haber Asiento Saldo
21106115 | it 4 > M | | Il Il |
Linea Cuenta Titulo VA Auto Concepto N® Dcto Importe DIH »~
1 4000.0001 Proveedor ndmerao 1 S | 2 |SuFra n®12345 1920 121,000 H
2 6000.0000 Compras N [ 2 [SuFra. n° 12345 PROVEEDOR NUNERO 1 1930 100,00 D
3 4720.0000 Hacienda Publica VA SOPORTADO N | 2 [SuFra n° 12345 PROVEEDOR NUMERO 1 1930 21,00/ D

Introduccidn de un apunte con varios IVA
Puede introducir hasta tres bases imponibles por cada factura, especificar las diferentes
bases asociandola a su porcentaje de IVA.

] Entrada répida de facturas == EL] Facturas con varios LV.A. (==l
Lectura | 100
Facturan® 1560
Fecha | 22/06/16 Fijar Base al 21 % 100

Cliente/Proveedor | PROVEEDOR NUMERO 1 Baseal10% |50

DNICIF | 511000000 Cuenta | 4000.0001
Contrapartida | 5000.0000 Compras Baseal 4% | 100

Base Base Exenta ||
VA

Importes Total Factura 280,00
REqu

Total

salr  Contaoilizar|  Avono ff|| varios vA | [Eonfigurar

Aceptar Cancelar Rec Equiv

En el campo lectura se ird reflejando el ultimo importe introducido.

Introduccion de Facturas de abono
Pulse <Abono>, el resto de los campos se cumplimentan igual. No es necesario poner el

signo -.

En los gastos usara la misma cuenta 6XX pero con el signo cambiado.



