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m Preparacion para la presentacion del Modelo 347

Modelo 347. Totales de Facturacion

Este informe facilita la declaracidon anual de clientes y proveedores con los que el trafico de
facturacién ha sido superior a 3.005,06 euros, asi como los cobros superiores a 6.000 euros
gue se hubieran percibido en metalico de cada una de las personas o entidades relacionadas
en la declaracién.

Esta declaracion informativa es de gran importancia ya que, si se producen discrepancias
significativas en las cifras declaradas entre proveedor y su cliente, puede derivar en un
expediente de comprobacidn por parte de la Agencia Tributaria.

Puntos que debe tener en cuenta para llevar a buen fin la presentacion del modelo:

ACTUALIZACION DE BMCONTA
Actualice previamente el programa de contabilidad, ya que de no hacerlo puede dar
problemas para validar la declaracidn por parte de la Agencia Tributaria.

COMPROBACION DE IVA
Esta aplicacion realiza las siguientes comprobaciones:

1. Relacién de facturas recibidas con posibilidad de estar duplicadas.

2. Relaciona cuentas contables con NIF/CIF incorrecto o incompleto.

3. Detecta discrepancias entre el sujeto de IVA y la cuenta contable.
Comprueba si el sujeto de IVA es el mismo que el que figura en la cuenta contable.

Con frecuencia se modifica el nombre de una cuenta contable teniendo anotaciones
en IVA con el nombre anterior, esto origina que en Libro de IVA aparezca un nombre
diferente al de la cuenta contable y podria alterar el resultado del Modelo 347. La
aplicacion detecta estas diferencias, las lista, y nos brinda la posibilidad de, tras su
necesaria comprobacién, corregir las diferencias de manera automatica.

4. Discrepancias en los importes de IVA.

Comprueba si en las anotaciones realizadas en el Libro de IVA se ha introducido el
mismo importe de IVA que en la cuenta contable. En el caso de haber discrepancias
la aplicacién nos muestra un listado con los asientos donde hay diferencias y sus
importe. Una vez localizados habrd que entrar en los diferentes asientos donde se
contabilizaron y modificarlos.

5. Relacion de facturas emitida en lo referente a:
a) Posibles huecos en la numeracién. Nos indica qué facturas faltan.
b) Posibles repeticiones de facturas. Nos indica en qué asientos y en qué linea se
anotaron estas facturas, asi como su numero y fecha. Una vez localizadas habra
gue entrar en los diferentes asientos donde se contabilizaron y modificarlas o
anularlas segun corresponda.
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6. Desorden cronoldgico de las facturas emitidas.

7. Corrige defectos en sujetos de IVA conforme a exigencias de la aplicacién para la

presentacion de los diferentes modelo a la AEAT.

Todos los datos que se requieren en los registros del modelo 347 deben estar correctamente
cumplimentados ya que, de lo contrario, al intentar importar el fichero con la declaracién,
esta presentard errores. Los errores comunes son NIF erréoneos o cdédigos postales no
cumplimentados.

Criterio de imputacion en el modelo 347
La Agencia Tributaria indica que se debe utilizar en el modelo 347 el mismo criterio de
imputacion que en el modelo 340, y que las operaciones se entenderan producidas en el
periodo en el que se deba realizar la anotacion registral de la factura que sirva de
justificante, de manera que:
- Las facturas expedidas deben estar anotadas en el momento que se realice la
liquidacion y pago del impuesto correspondiente a dichas operaciones.
- Las facturas recibidas deben estar anotadas por el orden que se reciban y dentro del
periodo de liquidacién en que se proceda efectuar su deduccion.

Alquileres

Los alquileres, si el alquiler estd sujeto a retencion del IRPF o del impuesto sobre sociedades,
y ademas esta sujeto al IVA, el arrendatario ya declara las cantidades retenidas mediante el
modelo 180, por lo que no se deben incluir estas operaciones, al estar ya informadas estas
operaciones en otras declaraciones. Los arrendadores tampoco deben incluir estas
operaciones en su modelo 347.

No cuadra la cifra del Modelo 347 con la del cliente o proveedor

En ocasiones no cuadra la cifra del 347, en estos casos probablemente lo mejor sea no hacer
nada, aunque obviamente, para llegar a esta conclusién deberemos analizar el motivo del
descuadre de la cifra, ya que, si esta se debe a que un cliente registra contablemente una
factura en un ejercicio o periodo diferente, cada uno debe reflejar la cifra que tiene en sus
libros registros de IVA, y no pasa nada.

REDEME - SlI

Los sujetos pasivos inscritos en el REDEME no estan obligados a presentar el modelo 347,
estos estdn obligados a llevar sus libros registro del IVA a través de la Sede electrénica de la
AEAT, y los sujetos pasivos que utilizan el Sll quedan excluidos en la presentacién del 347.
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Instrucciones:

Para cada cliente/ proveedor con facturacién igual o superior al importe minimo
especificado, se indica: Nombre o Razén Social, CIF, Cédigo Postal — Poblacidn, Bases, Cuotas
y Total Facturado.

Impuestos Cartera Presupuestos Consolidados Cierres  Avanzadas Utilidades Ayudas

Libro Registro de VA
Resumen de [VA

Modelo 303

Modelo 340

Modelo 349 Detalle de facturacidn »

Comprobacidn de IVA Cartas de aviso

Mantenimiento Gen. Aut. de cobros metal.

Renumeracian » i || Mant. de cobros especiales
Modelo 347

Listado Retenciones IRPF

Modelo 111

Modelo 115

Listado Pagos/Cobros RECC
Listado Facturas Pendientes RECC
Regularizacidn Anual RECC

Comprobacion del NIF en |a AEAT
Envio de facturas al Sl de |a AEAT
Rewvision del Sll en la AEAT

Puede generar este listado en soporte telematico en el formato estandarizado homologado
por Hacienda, asi como generar una carta en la que se informa a nuestro cliente/ proveedor
del importe del trafico de facturas habido entre cada uno de ellos y nuestra empresa.

Control de cobros en metalico

A) Generacion automatica de cobros en metalico
Esta opcidn genera automaticamente las marcas de cobro en metalico en todas las
partidas contabilizadas al Haber de las cuentas de Clientes (43) y que tienen como
contrapartida la cuenta de Caja (5700).

(5 3

Esta opcion genera automaticamente las marcas de cobro
en metalico en todas las partidas al Haber de las cuentas
del grupo 43 con contrapartida al Debe de l1a 5700.

Borrar Ias marcas ya existentes ()

Cancelar

B) Mantenimiento de marcas de cobros en metdlico y de ventas inmobiliarias.
En esta pantalla se relacionan los apuntes contabilizados a Clientes, excluyendo los
apuntes de IVA.
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% Mantenimiento de marcas de cobros en metélico y de ventas inmobiliarias @
Apuntes Orden Fecha() Cuenta @ Mostrar Todos © Punteados ()
Fecha Asiento Linea Cuenta Concepto Debe Haber Met. Inm
01/03/23 413 2| 4300.0011 Su pago pagaré 671,55 I
30/01/23| 298] 5| 4300.0012 Remesa Fra. 199 18/01/23 363,00
16/03/23]  714[ 2| 4300.0012 Remesa Fra. 493 06/03/23 60,50
10/04/23| 942 10 4300.0012 Remesa Fra. 641 01/04/23 211,75
12004123 953] 1| 4300.0012 Remesa Fra. 653 03/04/23 90,75
04/09/23]  2087| 11| 4300.0012 Remesa Fra. 1356 25/08/23 24,20
16/10/23[ 2418] 18| 4300.0012 Remesa Fra. 1598 05/10/23 114,95
09/01/23 9| 25| 4300.0016 Remesa Fra. 51 01/01/23 181,50
2011223 3134 1] 4300.0020 Remesa Fra. 1974 11/12/23 302,50
2411123 2953 2| 4300.0021 Su ingreso 272,25
26112/23| 3185 7| 4300.0021 Su ingreso 314,60
27/02/23|  449] 3| 4300.0025 Remesa Fra. 375 15/02/23 211,75
10/03/23|  649[ 1| 4300.0025 Remesa Fra. 441 27/02/23 70,79
14/04/23| 955 1| 4300.0025 Remesa Fra. 661 03/04/23 181,50
05/05/23] 1194] 15| 4300.0025 Remesa Fra. 800 28/04/23 24,20
12/05/23[  1256] 17| 4300.0025 Remesa Fra. 828 02/05/23 145,20
1711123 2841] 10| 4300.0025 Remesa Fra. 1810 07/11/23 151,25
2411123 2855 2| 4300.0025 Remesa Fra. 1849 14/11/23 108,90
12/05/23[ 1256] 5| 4300.0026 Remesa Fra. 815 02/05/23 363,00
12/05/23| 1256 6 4300.0026 Remesa Fra. 816 02/05/23 211,75
04/07/23| 1658 2| 4300.0026 Remesa Fra. 1079 28/06/23 54,45
20/01/23|  211] 15[ 4300.0028 Remesa Fra. 30 01/01/23 423,50
_|18104:23]  966| 1| 4300.0031 Remesa Fra. 675 05/04/23 151,25
Salir Listado Desmarcar Todos

Si generd automaticamente los cobros en metdlico, estos apuntes apareceran
marcados.

El marcado o desmarcado es analogo al punteo en los extractos de cuentas.

C) En el extracto de cuentas de clientes, muestra la linea del cobro en efectivo y
punteada, y resaltada en color gris. De esta forma es facil consultar la contrapartida
del apunte.

Tras relacionar a los clientes con facturacion expedida superior a 3005,06 €, se relacionan los
gue la suma de las cantidades cobradas en metdlico supere los 6.000 €

Generacion del fichero para el Modelo 347 E

Desde el dia [01/01/23

Hasta el dia | 31/12/23
Facturacion minima 3005,06
C.LF/N.LF. | B11253788

Persona de Contacto | MANUEL BERRAQUERO VEGA
Teléfono | 956316037
Fichero a generar | C:\AEAT\347_2023\34705523.DAT
Agrupado por NIF© Nombre ()

jAtencion! Es muy recomendable realizar previamente una
COMPROBACION DE IV.A. para localizar posibles errores

Salir Excluir FEichero Web

Agrupado por:

Puede consultar el total de operaciones agrupandolas por NIF o Nombre
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Excluir cuentas:

Puede excluir cuentas genéricas de proveedores, acreedores, clientes o deudores (4000.000,
4100.0000, 4300.0000, 4400.0000) que no desea figuren en la presentacion del modelo.

Relacione las cuentas a excluir.

i cuentas con Facturas Simplific... EIE

| cédigo  Titulo
5700.0000 |Caja

Cancelar Aceptar

Fichero WEB
Genera el fichero a presentar en la Agencia Tributaria.

— et —
Generacion del fichero para el Modelo 347

0 Se ha generado el fichero C:\AEAT\347_2023\34705523.DAT

; Desea acceder a www.aeat.es ?

Modelo 347 - Sesion

“ NIF del Declarante

l

» Continuar B Importar ¥4 Importar afno anterior

Tras indicar NIF del Declarante, importe el fichero generado.
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Cartas de Aviso
Para acceder a la carta dispone de dos posibilidades:

1. Desde Menu de Impuestos > Modelo 347 - Cartas de Aviso.
Imprime una carta con el fin de remitirla a los clientes y proveedores que hayan superado

el volumen de negocios que indiqguemos.

Emision de Cartas de Aviso para Modelo 347 @

Desde el dia |01/01/23
Hasta el dia | 31/12/23
Facturacion Minima 3005,06

Agrupadopor NIFQ Nombre (D)

Nota: En la opcién Correspondencia en Utilidades puede emitir
las cartas con formato WORD si lo tiene instalado.

Salir Imprimir Configurar

Informa de la facturacidn por trimestre.

2. La carta puede también emitirla desde Herramientas = Correspondencia. Al combinar
correspondencia con Word esta segunda opcién ofrece muchas mas ventajas en cuanto a

presentacion.

La aplicacién enlaza con Word y cuenta con una plantilla con un texto ya definido para la

ocasién que puede editar y modificar.

[ correspondencia (3]
= ICodigo Nombre
Clientes (43) ) Cyberneticos Hosting, S.L ] I
Proveedores (40) © 0014 |Axamet C i SL <
Acreedores (41) O
Deudores (44) O
Todos )
Marcados @
Sélo con saldo ()
Carta aviso 347 @
Marcar Localidad
Marcar Todos
Marcar Tramo ..
Desmarcar Todos
Buscar Ira
Salir Combinar  Sobres Etiguetas Listado Configurar

Tras pulsar Combinar - Seleccione Carta de Aviso 347
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Correspondencia

e ; Desea editar los datos antes ?

Si responde SI, le aparecerd una tabla con los registros.

£ correspondencia =S
Codigo Nombre Locaiidad pais onict Toltono Fax Emai ]

[ 00000000003/ Cybemeticos Hosting, . 11500 €1 Puerto de Santa Waria (Cad____|ESPAA [B9T847842 T T

[ IETIEREY Avaret Comunicaciones. S 46980 patema vaiencis [Eseaiia eor03114

Si responde NO, ira directamente a WORD. (WORD puede estar en la barra de tareas).

Archivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda 3 Comentarios | ¢ Edicion v

™ % @I E Ey [ Reglas ¥ = [NIRNA] D> D Ej

oy
Sobres Etiquetas  Iniciar combinacion de  Seleccionar Editar listade  Resaltar campos Blogue de Linea de Insertar campo “0 51913 €amPpos Vista previa [ Buscar destinatario Finalizary

de 6n direcciones saludo combinado v deresultados [ Comprobacion de errores  combinar
Crear Iniciar combinacion de correspondencia Escribir e insertar campos Vista previa de resultados Finalizar ¥
L T~ T T R TR R R AN AR s (s s LI o LR
- «nombre»
«domicilio»
«localidad»

Jerez de la Frontera, a 25 de enero de 2024
Muy Sres. nuestros:

El proximo dia 28 de Febrero se cumple el plazo de presentacion ante la delegacion
de Hacienda del Modelo 347, declaracion anual de operaciones con terceros por

~ importe mayor de «campo1» euros.

u: Segun nuestros datos las i con su empresa

o ascienden a la cantidad de «importe» euros con el siguiente desglose trimestral:

B 1¢ Trimestre « TRIMESTRE1» € 2° Trimestre « TRIMESTRE2» €

= 3¢ Trimestre « TRIMESTRE3» € 4° Trimestre « TRIMESTRE4» €

j Q asu icion para la p ion y posterior ion de posibles
a errores, ica que si no reci i ion en contra antes del dia

15/02/24, daremos por conforme dicho importe.

Los campos en negrita son campos variables. Estos campos variables seran sustituidos de
manera automatica por el dato que corresponda al pulsar en <Vista previa de Resultados>
(Esta opcidén puede variar segun version de Word).

El texto lo puede tratar utilizando todas las herramientas habituales de Word. Cuando haya
finalizado grabe el documento o imprimalo
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Describimos el procedimiento por si quiere comprobar la calidad de los datos
de clientes, proveedores, acreedores y deudores con la AEAT.

En menu gestion de impuestos.

Impuestos
~ Libro Regustro de IVA.
Resumen de VA
Modelo 303
Modelo 340
Modela 347 [
Modelo 34%

Comprobacion de VA

Mantenimiento
Renumeracidn [

Listado Retenciones IRPF
Modelo 111
Modelo 115

Listado Pagos/Cobros RECC
Listado Facturas Pendientes RECC
Regularizacién Anual RECC

Comprobacion del NIF en la AEAT

Envio de facturas al 5|l de la AEAT

Revision del 5l en la AEAT

Verificacion de datos. Comprobacion de la calidad de los datos identificativos.
Para evitar pérdidas de tiempo innecesarias corrigiendo errores en los registros
“Aceptado con errores” o “Rechazado” es preferible realizar esta verificacion previa de
datos a remitir al SIl. Normalmente este proceso solo serd necesario realizarlo una vez.

Comprobacion del NIF y datos de los declarados (Razdn social o Nombre)

Es probable que para la presentacion del Modelo 347 sea necesario que los datos de los
declarados sean tal cual constan en el censo de obligados tributarios de la AEAT. El NIF
debe de coincidir con el nombre con el que figura censado.

El tratamiento de los proveedores y acreedores es mas sensible que con clientes.

En la web de la AEAT existe un servicio desde el que efectuar la comprobacion de los
datos de los obligados. Tenga en cuenta que para poder realizar tramites a través de la
pagina web de la AEAT es necesario contar con certificado digital.
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Resumen de los pasos a realizar en este proceso:

1. BMconta - <Comprobacion NIF AEAT>

2. BMconta - Seleccione <Generar>.

Le aparecera el mensaje: ¢ Desea comprobar sélo las cuentas con facturas registradas?
Responda <NO> si quere comprobar todas las cuentas tengan o no facturas este
ejercicio.

3. Guarde el fichero nifaeat que se ha generado. La aplicacion le propone guardarlo en
el escritorio, si lo prefiere puede cambiar el destino.

4. BMconta - <WEB AEAT> Se le solicitara identificarse con certificado digital.

5. WEB AEAT - Seleccione la opcién “Consulta miiltiple importando un fichero csv”.
Pulse Examinar, elija el fichero nifaeat que previamente guardd y pulse <Consultar>.

6. Se descargard un fichero con el resultado de la consulta.

7. BMconta - <ERRORES> Elija el fichero descargado. Se generara un listado con las
incidencias encontradas, que debe corregir.

8. BMconta — Arreglar las incidencias encontradas en fichero de cuentas y pulsar en
<Cambiar el NIF o el nombre en las facturas registradas a esta cuenta>

9. En el caso de que tenga la aplicacion BMges y se realicen enlaces contables hay que
corregir tambien los errores en las fichas correspondientes de BMges.

Pantallas que va a encontrar en este proceso de comprobacion.

£l Comprobacion NIF/Nombres en AEAT

Esta opcién permite generar un fichero con los DNICIF
ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar suvalidez en laweb de 1a AEAT.

MNOTA: La consulta web requiere Cerificado Digital

Generar Web AEAT Errores

Comprobacién NIF/Mombres en AEAT

e ; Desea comprobar sélo las cuentas con facturas registradas 7

o
E Guardar como
Guardaren: | [ Escriorio v o# =@
* Nomibre ° Fechia de modifica.. Tipo
£ Google Drive 08/11/20161855  Accesodi
Accesordpido B ypapaT 03/03/201718:23  Documen
Escritorio
Bibliotecss
Este equipo
$ ;
Red
Nombre del | T ~| [Ceueder ]

Tipo: Archivo (") v Cancslar

10
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Esta opcidn permite generar un fichero con los DNICIF
y nombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar suvalidez en la web de la AEAT.

MNOTA: La consulta web requiere Certificado Digital

Salir Generar Errores

® consulta mittiple importando un fichero CSV-

Importacion Ficheros
Fichero

Examinar..
Contenido: ( Si observa caracteres ilegibles pulse agui. )

Nota.- El proceso puede tardar algunes minutes

2Qué quieres hacer con Resultado.csv (19,9 KB)?

Bl e T AT e Guardar Guardar como Cancelar *

R Comprobacion NIF/Nombres en AEAT ==

Esta opcidn permite generar un fichera con los DNECIF
ynombres de Proveedores, Acreedores y Clientes para
comprobar su validez en la web de |a AEAT.

MOTA: La consulta web requiere Certificado Digital

Salir Generar Web AEAT
Bl Abrir x
Buscaren: | Descargas Y] @@ E-
= Nombre v Fechademodifica.. Tipo
i EResultado 03/03/201719:25  Archi
Acceso rdpido e ==
7 5] productos20170201132325 01/02/20171317  Adobe
4] productos20170201132132 01/02/20171316  Adobe
Esciterio ] Informativas_windows_12_01 26/01/201718:58  Archiv
[£]34720161.00 26/01/20171851  Archiv
m = doc_f_0301 ebebbebdadsb 2/01201710:23  Aplicar
Bibliotecas & IVA2D16_windows_1_00 12/01/2017 9:41 Execut
Este equipo

m?‘ v
< >

Red
Fichero v k=
Tivo. EE - Cancelar
Fichera de Cuentas Contables @
Eicha Tabla Saldos
Cédigo |l4300.1832
Titulo Qara Marein
Domicilio |Frmnat, | |Guardarenlia
- | base comiin
Localidad AAETA N n Prmenm i m Flarin
NIF [rrammases Pais | i ESPARlA
Teléfonos [reennnens | Fax[r R,
elail | Lkt =
@ Cnntrapa‘mda 70500000 | | Prestacion de senicios
H Explotacidn
IBAN
I Cambiar MIF o Mombre en las facturas registradas de esta cuenta I By
Salir |Buscar| Ira Alta Baja | Listar | Sobre 4 4 »F M
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